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I Bienvenido a Lex-Doctor

Lex-Doctor

El sistema que Ud. acaba de adquirir, esta especialmente disefiado para el manejo
integral de un estudio juridico, e incluye herramientas necesarias para administrar su
trabajo diario.

Filosofia de disefo

LEX-DOCTOR fue lanzado en su primera version, en agosto de 1989. Su balance
de sencillez, funcionalidad y solidez, lo convirtié rapidamente en la principal
herramienta informética para la gestion juridica.

El primer objetivo de LEX-DOCTOR es permitir que cada organizacion juridica
trabaje como unidad en un ambiente de datos homogéneo y centralizado, facilitando
el acceso a la informacion desde cualquier lugar. El segundo objetivo de LEX-
DOCTOR es que, sinimportar cuanto sepa de informatica, Usted también pueda
beneficiarse con el primer objetivo.

Teniendo en cuenta que para mejorar la eficiencia operativa es fundamental evitar la
fragmentacion del ambiente de trabajo, la filosofia de disefio de Lex-Doctor siempre
es: "Un sélo sistema, y todo dentro de él".

Es asicomo Lex-Doctor incluye en un solo sistema, los elementos necesarios para
realizar tareas tales como liquidaciones y actualizaciones monetarias de cualquier
tipo; procesamiento de textos; administracion de carpetas; expedientes; asuntos;
agendas; vencimientos; generacion de reportes; listados; asientos monetarios;
administracion de informacién documental; calculadora de plazos; archivo de
expedientes; gestiones; cuentas corrientes; movimientos procesales y
extraprocesales; manejo de informacién documental como jurisprudencial,
legislacion, doctrinaria; etc.

Fragmentacion del ambiente de trabajo

La fragmentacion del ambiente de trabajo es la innecesaria divisién de las tareas
laborales producidas por el uso de diferentes herramientas tecnoldgicas en pos de
satisfacer distintas necesidades.

Se suele mal interpretar que la suma de soluciones parciales completas genera una
solucion global ain més completa. Es el caso de quienes utilizan un procesador de
textos, una planilla de calculos, una calculadora, una agenda, un gestor de base de
datos, un sistema de correo y uno o varios paquetes de consulta de legislaciény
jurisprudencia, e incluso desarrollos a medida para confeccionar listados u otros
contenidos.

Inconvenientes
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Sinembargo, un ambiente de trabajo fragmentado trae las siguientes
consecuencias no deseadas:

Falta de integracion.

Dificultad para compatrtir tareas.
Dificultad para asignar y revisar tareas.
Dificultad para resguardar los datos.
Dispersion de la informacion.
Dificultad para buscar informacion.
Altos costos de licenciamiento.

Curva de aprendizaje ineficiente.

Semeo0oTy

Ventajas de usar un sdlo sistema

Dentro de un ambiente juridico se maneja mucha informacion, y se realizan a diario
innumerables operaciones con la misma. La inversion completa para obtener una
prestacion integral es muy inferior a la compra de varios sistemas que efectien
todas las tareas por separado.

El informatizar dicho ambiente integralmente aumenta la competitividad dado que, la
informacidn con que se alimenta al sistema, luego puede ser aprovechada para
realizar muchas otras tareas y controles.

Mientras que aquel ambiente juridico que se informatizé fragmentadamente puede
sostener, como ejemplo, que nada es tan ductil como su procesador de textos, los
informatizados integralmente se benefician por ejemplo con escritos y liquidaciones
automatizadas que vinculan la informacion de un expediente con un documento,
listado o reporte modelo.

La jerarquia de disefio de los sistemas Lex-Doctor se basa en nuestro compromiso
de brindarle cada dia mas prestaciones y calidad, y en nuestro esfuerzo por ayudarle
a conseguir mas resultados y ser mas efectivo.

No dude en enviarnos sus sugerencias o consultas a las direcciones indicadas en el
apartado del manual electrénico que acompafia al sistema de soporte técnico; su
aporte siempre es considerado, y sus dudas y problemas siempre son tratados con
la importancia que a Ud. le merecen.

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.
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| La empresa

SISTEMAS
JURIDICOS

Nuestra empresa es conocida formalmente como Sistemas Juridicos SRL, y hos
dedicamos exclusivamente a desarrollar y comercializar software de gestion juridica.
Gracias a nuestra especializaciéon hemos logrado y preservado hasta hoy nuestra
posicién de lider del mercado latinoamericano, contando con usuarios de nuestros
sistemas de gestion juridica en todos los paises de habla hispana de la regiony con
la mayor cantidad de instalaciones.

El primer sistema para abogados que publicamos fue Lex-Doctor Estudios
Juridicos, habiendo producido desde 1989 las versiones 1.0,1.1, 1.2, 1.3, 2.0, 2.01,
3.0,3.3,4.0,4.3y4.5 para el entorno MS-DOS, y las versiones 5.0, 5.1, 5.2, 5.3, 6.0,
6.1,7.0,8.0,9.0,9.1 yla actual 10.0 para el entorno MS-Windows.

En la actualidad, Lex-Doctor esté catalogado como el sistema de gestion juridica
mas difundido en toda América Latina, adaptandose al procedimiento de todas
jurisdicciones y sus respectivos fueros; tal es asi que existen usuarios licenciados en
mas de mil quinientas ciudades de toda la region, y en algunas de las cuales se
cuentan varios miles de oficinas utilizando nuestra solucion.

En 1992-1993 hemos desarrollado un software especifico para el manejo de la
gestidn integral de Receptorias de expedientes, Juzgados, Tribunales y
dependencias similares de los Poderes Judiciales, conocido como Lex-Doctor
Oficinas Judiciales. Este producto fue el primer sistema juridico enlatado presentado
como solucién para su segmento especifico.

En la Republica Argentina, hemos firmado convenios de informatizacion global de
Juzgados y Tribunales de las provincias de Buenos Aires, Entre Rios, Chaco,
Tucumany, Rio Negro, Fuero Comercial de la Nacion, y parciales de la provincia de
La Pampa, Santa Cruz, San Juan, Catamarca y Tierra Del Fuego.

Nuestros sistemas de gestion juridica, fueron complementados a partir de 1993 con
LD-Textos, nuestra base de datos para consulta de legislaciény jurisprudencia. En
la actualidad ésta aplicacién se publica en linea para la libre descarga por parte de
Sus suscriptores. Los tratados, las leyes, decretos y resoluciones de LD-Textos
constituyen una base de datos de propiedad de Sistemas Juridicos SRL,

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



4 Manual del usuario de Lex-Doctor 10

conformada con criterios propios que ponderan principalmente la frecuencia de uso
de las normas en los estudios juridicos, asesorias letradas y oficinas judiciales en
general. En cambio, la jurisprudencia es estrictamente oficial, y proviene de bases
de datos que obtenemos por convenios celebrados con organismos judiciales
nacionales o estatales, como es el caso de los poderes judiciales.

Los sistemas de gestion juridica Lex-Doctor funcionan con éxito en las mas variadas
estructuras y organizaciones juridicas:

e Estudios juridicos unipersonales

e Estudios juridicos de gran cantidad de abogados y auxiliares

e Asesorias letradas grandes empresas que integran en un Unico sistema distribuido
a muchos estudios juridicos simultaneos.

¢ Asesorias letradas de bancos.

e Asesorias letradas de municipalidades.

e Organismos oficiales, juzgados, tribunales, cAmaras de apelaciones, cortes,
receptorias generales de expedientes.

e Tenemos en funcionamiento sistemas en asesorias letradas que integran en una
Unica base de datos a mas de cien estudios juridicos manejando la misma cartera
de expedientes judiciales.

Desde las dltimas versiones nuestro sistemas de gestion permiten conectar
terminales tanto en redes privadas como a traves de Internet, permitiéndole a las
organizaciones juridicas integrar oficinas distribuidas globalmente.

También incorporamos la posibilidad de confeccionar facturas electrénicas
homologadas por AFIP (valido para la Republica Argentina), consolidando la
integracion del trabajo dentro del mismo aplicativo.

Tenemos permanente presencia desde hace mas de 25 afos, brindandoles soporte
telefénico y electrénico gratuito a todos nuestros clientes registrados. También
brindamos cursos de capacitacion en linea y presenciales.

11 Licencia de uso

LICENCIA DE USO DE PROPIEDAD INTELECTUAL.- Entre el
Doctor Daniel German Schaer y/o Ingeniero Diego Luis Molina, en
representacion de Sistemas Juridicos Srl., con domicilio en Lavalle
1675 piso 6° of 10, de la ciudad de Buenos Aires, de aqui en
adelante llamado LICENCIANTE por una parte, y por la otra el
LICENCIATARIO, se labra el presente contrato de Licencia de Uso.

A) OBJETO DE LA CESION.- Este contrato se refiere a la
autorizacion para la utlizacion de un software para la
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informatizacion de Estudios Juridicos, a travées de una obra
denominada "LEX-DOCTOR", que cumple funciones de gestion
juridica que asisten a los abogados en el manejo de sus asuntos
profesionales a través de un computador. Esta obra esta
comprendida por los programas ejecutables, sus bases de datos y
el manual de uso.

El Doctor Daniel German Schaer, y el Ingeniero Diego Luis Molina
son los unicos autores de la mencionada obra, y poseen todos los
Derechos de Propiedad Intelectual sobre la misma, encontrdndose
todas las rutinas de programacién que la componen, registradas a
sunombre en la Direccion Nacional del Derecho de Autor. La obra
de que trata este contrato, se denominara de aqui en adelante "EL
SISTEMA".

B) DERECHOS DEL LICENCIATARIO.- En virtud del presente
contrato, el LICENCIANTE faculta al LICENCIATARIO en forma
perpetua con sujecién a lo establecido en el punto F, para realizar
Unicamente los siguientes actos:

1.- Instalar dentro de un Unico computador, en un soporte magnético
denominado disco rigido, todos los elementos componentes de EL
SISTEMA. Dicho computador debe encontrarse en la oficina del
LICENCIATARIO, conocida con un logotipo.

2.- Ejecutar EL SISTEMA en la memoria RAM de ese Unico
computador personal, aprovechando libremente todas las
herramientas que provee para el manejo de la gestion juridica.

3.- Adquirir licencias adicionales de la Ultima version publicada por
el LICENCIANTE de EL SISTEMA para funcionar en modo
multiusuario, permitiendo su operacion simultanea en varias
terminales de una misma red local de computadores; el
LICENCIATARIO podra asi hacer idéntico uso al referido en el
punto 2, en tantas terminales de una misma red local a la vez, como
licencias haya adquirido.

4- Utilizar para el ingreso a EL SISTEMA, el cddigo de acceso que
se le otorga a través del presente contrato, el cual esta formado
por: @023

5.- Realizar copias de resguardo de EL SISTEMA, a los efectos de
salvaguardar toda la informacion que de aqui en adelante
administre mediante el mismo.

6.- Podra y debera utilizar el nimero de serie @001, otorgado en
éste acto por el LICENCIANTE, para adquirir o solicitar cualquier
servicio adicional relacionado con El SISTEMA.

C) OBLIGACIONES DEL LICENCIATARIO.- El LICENCIATARIO
se obliga a no alterar, ni permitir la alteracion por terceros de
cualquiera de los elementos constitutivos de EL SISTEMA, la no
modificacion de las distintas estructuras de sus bases de datos, ni
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de su manual, ni de las codificaciones comprendidas en el
programa ejecutable.

También se obliga a mantener en secreto el cdédigo de acceso
mencionado en el punto B/4 y el nUmero de serie mencionado en el
punto B/6, no permitiendo su conocimiento y utilizacion, por
terceros ajenos al estudio.

D) ACTOS PROHIBIDOS AL LICENCIATARIO.- EI
LICENCIATARIO no podré ceder, transferir, arrendar, ni permitir,
por ningun otro titulo semejante, el uso de los derechos y facultades
adquiridos por el presente contrato, ni permitir la copia o utilizacion
de EL SISTEMA o de alguno de sus componentes por terceros
ajenos a su oficina.

E) GARANTIA DADA POR EL LICENCIANTE.- El
LICENCIATARIO, declara haber visto previamente en
funcionamiento EL SISTEMA, y conocer sus caracteristicas,
funciones y limites. El LICENCIANTE, garantiza al LICENCIATARIO
la ejecutabilidad de EL SISTEMA contenido en los discos de
instalacién originales. Se entendera por ejecutabilidad, que el
sistema original, tal cual como se entrega al momento de la
licencia, pueda ser cargado y operado normalmente en
ordenadores que cumplan con los requisitos de modelo y sistema
operativo necesarios, enunciados en el manual.

El LICENCIANTE, no serd responsable de ningln perjuicio que
pudiera tener el LICENCIATARIO, por el uso de EL SISTEMA,
guedando siempre a juicio del LICENCIATARIO la utilizacion final
de las herramientas y los resultados que se obtenga del mismo.

El LICENCIANTE no sera responsable en ningun caso, por la
pérdida total o parcial de la informacion que el LICENCIATARIO
cargue en el sistema, debiendo éste, producir con la periodicidad
necesaria las copias de resguardo pertinentes.

En ningin momento, el LICENCIATARIO podra exigir la
implementacion de nuevos desarrollos ni el mejoramiento de los
gue adquiere, quedando su derecho exclusivamente limitado a los
ya existentes, en el modo en que se encuentran y que el declara
conocer.

El LICENCIATARIO, declara conocer que el El LICENCIANTE
presta servicios de cualquier indole sélo para la ultima versién de
EL SISTEMA.

Las versiones posteriores que implemente el LICENCIANTE,
podran ser adquiridas en el modo y condiciones que éste
establezca.

F) CADUCIDAD.- Los derechos que por el presente contrato se
otorgan al LICENCIATARIO, caducaran inmediatamente, en caso
de que el mismo incurriera en violacion a cualquiera de las
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condiciones bajo las cuales se otorgan, y que se encuentran
plasmados en el mismo.

G) BUENA FE.- El LICENCIATARIO declara conocer que el
LICENCIANTE, trabaja permanentemente en el desarrollo y
mejoramiento de EL SISTEMA, y que por lo tanto, no constituye
mala fe la comercializacion de una nueva version del mismo en
fecha posterior, préxima al otorgamiento de la presente licencia. EL
LICENCIANTE se reserva el derecho de establecer beneficios y
condiciones especiales para quienes hayan sido licenciados en el
uso de una version a pocos dias de la aparicion de una nueva.

H) CODIGO DE ACCESO.- LOGOTIPO, DIRECCION y NUMERO
DE SERIE.-El LICENCIATARIO no podra solicitar el cambio del
CODIGO DE ACCESO, ni del LOGOTIPO, ni de la DIRECCION, ni
del NUMERO DE SERIE establecidos en el sistema al otorgar la
presente licencia.

IV Mejoras en Lex-Doctor 10

Mejoras introducidas en Lex-Doctor 10

General

e Los reqistros que se agregan o modifican, llevan anotada la fecha y hora de la
operacion, asicomo el autor de la misma (miembro). Presionando un clic sobre
cualquier registro, mientras no se mueva el puntero del mouse, se visualizaran
dichos datos en una ventana emergente. Los datos no podran ser alterados. Sélo
cambiaran cuando se realice una nueva modificacion.

e Las tablas gque tienen reqgistros con documentos asociados, como por ejemplo
Movimientos del proceso, Modelos, etc., permiten hacer busquedas libres para
encontrar documentos gue posean cierta cadena de caracteres dentro del texto.
Esta prestacion es valida para documentos tipo RTF y TXT.

e Para exportar-importar-eliminar grupos de reqistros, permite seleccionar los
registros deseados (pintar con cursor/mouse).

e Se puede hacer doble clic en los campos de fecha para acceder a un mini
calendario dinamico para elegir la fecha deseada. Siguen vigentes la funciones de
acceder a la agenda presionando tecla "A", "+", "-", yla tecla "F" para colocar la
fecha del dia.
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e Las tablas que tienen estructura arbolar (ejemplos: cuentas de caja, arbol tematico
de la base juridica propia, etc.) poseen una columna gue indica la cantidad de su-
bramas gue posee cada rama.

¢ Re-diseiio de la ventana principal del sistema.

Factura electrénica (s6lo valido paralicencias emitidas en la Republica
Argentina)

e Permite emitir facturas electronicas en concordancia con las disposiciones de
AFIP. El concepto de factura electrénica comprende también a comprobantes
tales como Notas de débito y Notas de crédito. Los comprobantes que emite el
sistema son en pesos argentinos, de tipo A, By C, y para el caso de
comprobantes tipo A, discrimina IVA segun corresponda, ya sea 21%, 10,5%, etc.

e Permite generar los archivos correspondientes al régimen de informacién de
ventas, seqgun los requerimientos de AFIP (REGINFO CV VENTAS CBTEvy
REGINFO CV VENTAS ALICUOTAS).

Editor de textos

e El corrector ortografico es mucho méas veloz.

e El editor de textos permite habilitar la revisidn ortografica automatica, indicando
los errores mientras se esta tipeando el texto, mediante un subrayado color rojo.

e El corrector ortografico puede ser configurado para omitir la busqueda de acentos
en mayusculas.

e Se pueden insertar variables automaticas en los encabezados y pies de paginas
de los modelos de escrito.

e Los visores rapidos de documentos (que se abren al presionar barra espaciadora)
ahora son flotantes. Cada vez que se abre un visor rapido, se dispone de una
ventana nueva e independiente y esto permite abrir muchos documentos de
distintas tablas del sistema (con editor del sistema o con editor externo) en forma
simultanea. Por ejemplo se pueden mantener a la vista varios documentos de un
mismo proceso en forma simultanea. Al ser ventanas independientes, se registran
en la barra de tareas de la ventana principal del sistema, para que sea facil saltar
de un documento a otro.

Procesos
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e Permite asignar nombres (o rétulos) a cada uno de los ocho campos de ESTADO
del proceso.

e Enlistados de proceso, cuando se filtre por ESTADOS, ahora seleccionando la
opcién de Campos fijos se podra determinar también en que nimero de estado;
es decir, podremos filtrar los expediente que tengan asignado el estado "xxx" en el
campo estado Nro. 2 exclusivamente.

e Ademas de permitir configurar con un nombre (o rétulo) especifico a cada campo
auxiliar, ahora permite definir su formato, es decir, si sera un campo alfanumérico,
un campo fecha o un campo numeérico. También se podra indicar si son de carga
obligatoria y si permiten busquedas indexadas.

e Enlos procesos vinculados se agreg6 el boton IMPULSO, habilitando todas las
funciones del impulso del proceso para el vinculado.

e Enellistado de procesos se puede definir el filtro de movimientos con rangos de
fechas calculados por dias habiles o corridos. Esto permite usar sets de busqueda
gue sin tener que actualizar manualmente los rangos de fecha. Muy Util para
realizar listados de control de caducidades..

e Permite vincular a cada proceso con dos sitios de Internet, uno pensado para
vincularlo con el expediente judicial que se encuentra publicado en Internet, y el
otro por ejemplo con una carpeta virtual (en la nube) tipo Dropbox, OneDrive,
Google Drive, etc., pudiendo almacenar alli toda clase de documentos
relacionados al proceso.

Movimientos

e Se pueden exportar-importar-eliminar todos los reqistros de la solapa, o los
seleccionados (pintar con cursor/mouse).

¢ Los movimientos (y también los reqgistros de la agenda) pueden ser etiquetados
con las partes de los procesos. Esto permitira que desde la tabla de personas se
puedan navegar los movimientos y agendamientos vinculados especificamente a
la persona. También permite acceder en forma mas directa a los datos de las
personas que tengan gue ver con el movimiento o agendamiento.

e Se puede consultar varios documentos del mismo u otro proceso en ventanas
simultaneas.

Agenda
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e Se puede establecer que un agendamiento se repita en forma semanal, mensual o
anual.

e Se incorporaron opciones para auto-agendar y avisar las pruebas informativas y
periciales.

e Se incorporaron opciones para auto-agendar gestiones.

e El sistema de avisos permite confiqurar notificaciones por e-mail; en cada caso,
puede definirse que el servidor de Lex-Doctor despache el aviso el dia previo, o el
mismo dia del suceso.

Gestiones

e Se incorpordé un campo para definir el responsable de la gestion.

e Se incorpord un campo para definir la fecha en la que fue concretamente realizada
la gestion.

e Se incorpord un campo para definir una fecha de control para cada gestiéon. Este
dato puede opcionalmente ser anotado en forma automatizada a la agenda,
permitiendo un mayor control a través de la misma, y de los mecanismos de avisos
por sistema o por correo electrénico. El valor del campo se calcula en forma
automatizada por el sistema, a partir de la configuracién establecida en el tipo de
gestion, y teniendo en cuenta la fecha de realizacién de la gestién. Al cambiar el
tipo de gestién o la fecha de realizacion, el campo de fecha de control se
recalcula; luego el operador puede modificarlo manualmente.

Personas

e Se agreqgo la funcién de IMPULSO, para acceder a sus tablas relacionadas
(movimientos, cuenta corriente, etc.).

e Ademas de permitir configurar con un nombre (o rétulo) especifico a cada campo
auxiliar, ahora permite definir su formato, es decir, si sera un capo alfanumérico, un
campo fecha o un campo numérico. También se podra indicar si son de carga
obligatoria y si permiten busquedas indexadas.

e Permite vincular a cada persona con un sitio web y/o con una carpeta virtual de
Internet (Dropbox, OneDrive, Google Drive, etc.), para almacenar alli
opcionalmente toda clase de documentos relacionados a ella.
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Miembros

e Se agregd el campo TELEFONO.

e Permite recuperacién de clave por correo electrénico.

Mensajes internos

e Se potencid el sistema de mensajeria interna, permitiendo vincular un proceso o
una persona al mensaje. Lueqo, el/llos destinatarios que reciban el mensaje,
podran acceder con un solo clic al proceso o persona vinculada, para trabajar
desde alli. Muy Util para asignar tareas a los distintos miembros.

Rubros contables

e Para exportar-importar-eliminar grupos de reqistros se pueden seleccionar (pintar
con cursor/mouse).

Colade impresion

e Se agreg6 una opcidn para filtrar los registros por responsable; de este modo

cada cual puede manejar sus propias impresiones, 0 se pueden manejar todas
juntas como fue siempre.

Base juridica propia

e El arbol tematico muestra la cantidad de textos asociados a todas sus ramas y
subramas.

e La tabla de textos de una rama ahora posee una estructura arbolar de dos niveles
para permitir generar asociaciones; de este modo se puede por ejemplo
incorporar un fallo completo, y sumarios vinculados al mismo.

e Cada texto tiene un nivel de aprobacioén, que a la hora de generar compilaciones

permite determinar gué nivel de aprobacién deben tener los textos que se
incorporen a la misma.

Administracion de usuarios

e El servidor de LEX-DOCTOR ahora permite definir 3 formas de validacion de
usuarios:
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o Por el sistema (forma tradicional).

o Por el motor de datos (sélo en distribuciones con bases de datos
administradas).

o Por servicio de directorio (s6lo en distribuciones con bases de datos
administradas).

o Los nombres de usuario y las claves de acceso ahora permiten
mayusculas y mindsculas, y pueden tener una extension de 20 caracteres
comprendidos en A-Z, a-z, 0-9, _-.

e Se incorpord un mecanismo de recuperacion de clave basado en la direccién de
correo electrénico de cada usuario.
Acceso desde dispositivos méviles por navegador web
e Se agrand¢ el tamafio de letra de la mayoria de las pantallas.

e Se incorpord mas informacion.

Técnicas

e El servidor realiza ahora ciertas operaciones automatizadas de mantenimiento
gue mejoran la velocidad de respuesta de la base de datos.

¢ El servidor permite regenerar los indices del sistema.
e El servidor permite enviar mensajes instantaneos a todas las terminales.

e Se mejorod el tiempo de respuesta general del servidor.

Especiales para bases de datos administradas

Validaciéon de usuarios por servicio de directorio

e Para que un usuario registrado en el servicio de directorio (por ej. Active Directory)
sea considerado usuario de LEX-DOCTOR tiene que pertenecer a uno de 6
grupos a definir en el directorio, nominados LEXNIVEL1 a LEXNIVELG6.

e De LEXNIVEL1 a LEXNIVELS5 los usuarios tendran las atribuciones
correspondientes a los niveles de usuario de Lex-Doctor 1 a 5 respectivamente.
Con LEXNIVELS el usuario sera asimilado al usuario supervisor de Lex-Doctor.
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e Ademas, cada usuario tiene que estar relacionado con su nombre de usuario a un
MIEMBRO de Lex-Doctor. Lex-Doctor exige para cada usuario definir también una
clave de acceso. Esta clave no serd necesaria para autenticar al usuario cuando el
servidor esté configurado para autenticar usuarios por servicio de directorio.

Baja de registros

e Opcionalmente, se puede configurar el servidor de LEX-DOCTOR para parametro
LEX_STAMPDELETE. Con esta instruccion, el servidor de Lex-Doctor anotara los
datos de edicion de registro antes de realizar la baja.

V Instalacion

5.1 Instalacion de Lex-Doctor

Instalacion estandar de Lex-Doctor

La instalacién del sistema requiere conocimientos minimos de computacion. La
misma se inicia ejecutando el programa de instalacion denominado instalar.exe que
debera descargarse desde Internet y se perfecciona mediante la licencia de uso de
propiedad intelectual que le debid llegar por correo electrénico.

Si Ud. recibié un e-mail con la licencia para instalar Lex-Doctor, y suPC o red local
cumple con los requerimientos técnicos minimos, proceda con los siguientes pasos:

Copie o arrastre la/s licencias que se adjuntan en el correo, al "Escritorio™” de la PC
donde instalara Lex-Doctor. Si posee una red local, hagalo enla PC que actuara
como servidor.

Luego presione sobre el vinculo indicado en el correo que contiene las licencias y se
abrira una pantalla que le permitird iniciar la descarga del archivo de instalacion.

¢Quieres gecutar o guardar instalar.exe (13,7 MB) desde lex-doctor.com? Ejecutar Guardar - Cancelar

L

Presione el boton "Ejecutar” para iniciar la descarga.

Finalizada la descarga, es probable que su navegador presente la siguiente
pantalla.
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g

Advertencia de seguridad de Abrir archive

i Desea ejecutar este archivo?

@ Mombre: ChUsers\CALNDesktopiinstalar.exe
Editor: Sistemas Juridicos SEL

Tipo: Aplicacion
De: Ch\Users\CaLizDesktophinstalar.exe

Eiecutar {i[ Cancelar

Preguntar siempre antes de abrr este
archivo

tipo de archivo puede llegar a daniar el equipo. Salo ejecute

| ﬁl Aungue los anchivos procedentes de Intemet pueden ser tiles, este
L o
\—/ software de los editores en los que confia. ;Cudl es el esgo?

Presione "Ejecutar”, y aparecera la pantalla de instalacion de Lex-Doctor.
Para avanzar, seleccione el tipo de instalacion que desea realizar.

Que pasa si no poseo/no compré unalicencia de uso original del sistema Lex-
Doctor ?

= Confirmar [ == |

Mo se pudo encontrar una licencia de Lex-Doctor, ;desea instalar una demostracion?

O s . cocss |

El sistema de instalacion, al no detectar en el escritorio de la PC la existencia de
una licencia valida, propondra instalar una demostracion del mismo, preguntando la
region a la cual pertenece el usuario para poder brindarle datos ejemplificativos mas
adecuados a la regién donde va a ser instalado.
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s y

“® Seleccion de pais

Lex-Doctor se distribuye con datos ejemplificativos cargados
en varias de sus tablas, tales como modelos de escritos,
juzgados, indices de actualizacidn monetaria, tablas de
conversion de monedas, etc.

Sistemas Juridicos SEL. ha creado varias versiones de esa
informacidn, para distintos paises. Por favor, indique cual
versidn de las existentes, desea bajar para la demostracidn
gue estd instalando.

Pafs: Iﬁ.rgentina (ar) "

[ Acepta mI\stI Cancela

Tipos de instalacion

Si Ud. desea instalar el sistema en modo monousuario (1 solo ordenador), debera
realizar solamente la instalacion de la licencia Servidor Lex-Doctor.

Si Ud. posee una red local (LAN) y ha adquirido licencias de acceso local, debera
realizar 2 instalaciones. Una vez determinado el ordenador (el que oficia de servidor)
gue contendra al servidor Lex-Doctor realizar la instalacién de la licencia Servidor
Lex-Doctor. Luego debera instalar en cada terminal de su red la licencia Cliente
Local Lex-Doctor.

Si ha adquirido una o varias licencias de acceso remoto, deberd instalar en cada
ordenador remoto, la licencia Cliente Lex-Doctor, y seleccionar la opcion de puesto
remoto.

En cualquier caso, ya sea en su version monousuario o multiusuario el sistema
requiere de un Servidor Lex-Doctor que atienda las solicitudes de una o varias
licencias clientes Lex-Doctor.

Instalacién de lalicencia Servidor de Lex-Doctor
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Instalador de Lex-Doctor

-DOCTOR —

GESTION JURIDICA

Version 10
Estudios Juridicos -
10. -FB —
emas Juridicos SRL.

whare. e r.Com

Licencia de Lex-Doctor: | C:\Wsers\CALNDesktop\LICENCIALD

Ubicacion de Lex-Doctor:| COLEX10EY Ch -

Este puesto serd servidor .. v]

[1El servidor se iniciard en forma automdtica al comenzar una sesidn

Migrar datos desde unaversidn anterior a Lex-Doctor 10 ubicada en:

Campo ubicacion de Lex-Doctor

Este campo indica el lugar donde se alojara la instalacion del sistema.

La instalacidon siempre se produce sobre la carpeta raiz del disco de arranque de
Windows, en general C:\, de no ser posible por carecer de atributos, el sistema lo
indicara a través de un mensaje.

El sistema necesita para su instalacion ser instalado en el directorio\LEX10E. De
ser posible, es recomendable no alterar en nombre de la carpeta original, ni moverla
de colacion, ya que e sistema podria producir actualizaciones y chequeos sobre
dicha carpeta.

Desplegable de tipo de instalacion

Desde aqui se determinara el tipo de instalacion, ya sea como servidor o cliente. Si
se selecciona la opcién de cliente, luego se debera indicar el modo de acceso
deseado, ya sea "...por red local", "...por Internet” o "...por red local y por Internet".

Tilde iniciacion automatica del servidor

Esta opcidn ejecuta el Servidor de Lex-Doctor cada vez que inicie su PC. Esta
opcidn es valida sélo en el caso que se haya seleccionado una instalacion del tipo
de servidor.
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Campo migrar datos de una version anterior (solo cuando se desea convertir una
version anterior de Lex-Doctor)

Este campo permite indicarle al sistema donde se encuentra su version anterior
desde la cual desea migrar los datos. Presionando el icono de la derecha del campo
de migracién, el sistema desplegara un navegador de archivos y carpetas para
poder seleccionarlo con facilidad.

Migrar datos desde una versidn anterior a Lex-Dioctor 10 ubicada en:

-

Instalador de Lex-Doctor

Carpeta de la version previa:

4 ﬁ, Disco local {(€:)
| Compartida

Licencia de Lex-Doctor: y Downloads il

> Lex
Ubicacidn de Lex-Doctor: 4| 1 LExs00 ch -

m

» 1, CLIENTE
, COMPIL
, DATOS B
» L) SERVIDOR
. LGMaobilelpgrade
. PerfLogs i

[T]El servidor se iniciaf

Migrar datos desde un

[ Aceptar g[ Cancelar ]

Una vez seleccionada la carpeta que contiene los archivos de su sistema anterior (c:
\LEX900), presionando Acepta, queda determinada la ruta para que el sistema
pueda realizar la conversién de sus datos.

Es posible que si los datos a migrar provienen de una version de Lex-Doctor muy
antigua, deba contactarse con nuestra Dto. de Soporte para que lo guien en la forma
de migrar los datos.
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Configuracion de servidor proxy (solo cuando es requerido)

Algunos proveedores de Internet o incluso en redes locales, requieren que las
conexiones a sus servicios se efectlen por medio de un servidor de proximidad,
conocido como "servidor proxy".

En este caso es necesario configurara las opciones de Internet, presionando sobre
la palabra Internet en la margen inferior derecha de la pantalla de instalacion.

Instalador de Lex-Doctor @

-‘DOCTOR

GESTION JURIDICA

Version 10
Estudios Juridicos

stemas Juridicos SRL.
Or.COom

Licencia de Lex-Doctor: | C\Users\CALNDesktop\LICENCIALD

Ubicacion de Lex-Doctor: | CILEXTOEY cho-

Este puesto serd servidor ... v]

[T El servidor se iniciard en forma automatica al comenzar una sesidn

Migrar datos desde una versidn anterior a Lex-Doctor 10 ubicada en:

CLEX900 [3

Lex-Doctor utiliza la conexion a Internet, tanto para que pueda realizarse la
instalacion en linea del sistema, como la validacion de la licencia y futuras
actualizaciones.
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E

W Opciones de Internet o = | ez

| Usa estos paréametros para conectarse a Internet

Proxy: 192.155.1.10

Puerto: 2310

Protocolo: [HTTP H 4

Usuario: cmorayta

Clave: sessssssssns

[ AEEDE—D\LJI Limpia ” Cancela

Los campos requeridos (Proxy, Puerto, Protocolo, Usuario y Clave), deberan ser
suministrados por su administrador de red o proveedor de Internet.

Instalacion de lalicencia Cliente Local de Lex-Doctor

Una vez iniciada la instalacidn, se debe escoger en el desplegable del tipo de
instalacion la opcion : "Este puesto sera cliente...", y luego indicar al sistema que el
puesto accedera por medio de una red local.

Considerando que el cliente deben conectarse con el servidor, es necesario
completar los datos del servidor requeridos, como ser Nombre o IP, y el puerto por el
cual esta licencia sera atendida. Por defecto la licencia Servidor Lex-Doctor atiende
en el puerto 211, pero dicho puerto puede ser cambiado si fuera necesario.
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e

Instalador de Lex-Doctor

-DOCTOR

GESTION JURIDICA

Version 10
Estudios Juridicos
10. -FB
emas Juridicos SRL.

whare. e r.Com

Licencia de Lex-Doctor: | C:\Wsers\CALNDesktop\LICENCIALD

Ubicacion de Lex-Doctor:| COLEX10EY Ch -

Este puesto serd cliente . v]

El cliente accedera por red local -

Mombre o IP del equipo del servidor, 192.168.1.100

Puerto en el que atiende el servidor, 211

Instalacion de lalicencia Cliente Remoto de Lex-Doctor

Si Ud. adquirié licencia adicional para acceso remoto (licenciamiento no incluido en
el sistema), podra utilizar su sistema desde un lugar distante a su instalacién
principal, través de Internet.

Para ello, deberé tener una conexion de Internet de banda ancha en el servidor de
aplicativos, y otra en la computadora desde donde se pretende acceder en forma
remota. Es necesario que el servidor de Lex-Doctor se encuentre activo para que el
cliente remoto pueda establecer la conexion.

El cliente accedera por Internet

Realice la instalacion de la licencia indicandole "Es el puesto sera cliente..." y luego
"El cliente accedera por Internet”. Finalizada la instalacion, el sistema dejara en el
escritorio de su ordenador el icono para acceder a su Lex-Doctor desde la conexiéon
remota "Lex-Doctor (Internet)".
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Instalaciones especiales
Instalacion de la licencia Servidor como servicio de Windows (S6lo técnicos).

La instalacién del servidor de Lex-Doctor "como servicio de Windows", es una
opcién que tiene como ventaja que el servidor de Lex-Doctor no requiere que haya
una sesion de Windows activa para operar.

Importante: Antes de realizar esta instalacion, debe realizar la instalacion estandar
del sistema.

Para instalar en modo "servicio”, se debera ejecutar por Unica vez desde la carpeta
SERVIDOR de la instalacion estandar de Lex-Doctor, la instruccion "LEXSVRS.EXE
/install", y luego reiniciar la PC, para que dé comienzo el servicio.

i "

=7 Ejecutar @

== Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
recurso de Internet que desea abrir con Windows,

Abrir: CALEXI0E\SERVIDORNLEXSVRS.EXE finstall -

My Estatarea se creard con privilegios administrativos.

| Aceptar Cancelar || Examinar...

Para desinstalar el servicio se debe ejecutar (en la carpeta SERVIDOR y luego de
haberse instalado correctamente la licencia Servidor Lex-Doctor) "LEXSVRS.EXE /
uninstall" y reiniciar la PC.

Al utilizar al Servidor de Lex-Doctor como servicio, no seré necesario ejecutar el
Servidor de Lex-Doctor, si bien éste puede ser opcionalmente utilizado para ver el
estado del servicio, y realizar las acciones que el mismo ofrece, como la instalaciéon
de bases juridicas, etc.

Cuando el servidor de Lex-Doctor detecte que fue instalado como servicio; habilitara
un menu extra para iniciar/detener el servicio.

Instalacion de la licencia Servidor para motor de datos externo.

Si Ud. a ha adquirido licencia especial para Servidor de base de datos externo,
visualizara en la pantalla de instalacién, un botén para definir "Opciones Avanzadas".

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



Manual del usuario de Lex-Doctor 10

e

Instalador de Lex-Doctor

-DOCTOR

GESTION JURIDICA

Version 10
Oficinas Judiciales
10.0.0.7 - PG
istemas Juridicos SRL.

Licencia de Lex-Doctor: | C:\Wsers\CALNDesktop\LICENCIALD

Ubicacion de Lex-Doctor: COLEX100) Ch -

Este puesto serd servidor .. v]

Migrar datos desde unaversidn anterior a Lex-Doctor 10 ubicada en:

£

[ Opciones Avanzadas »>

Campo opciones avanzadas
Desde aqui podra configurar el motor de base de datos compatible con Lex-Doctor.

Para configurar correctamente los parametros necesarios para que el servidor de
aplicativo Lex-Doctor se comunique con el motor de base de datos, el Administrador
del Servidor de Base de datos (DBA), debera completar los campos de la pantalla
de Opciones avanzadas.

Tipo de servidor de datos: |POSTGRESOL
Host: 152.168.0.154
Baze: LEX
Esquema: public

Usuario: LEX Clave: sew

Limita el tamafio BLOB al convertir una version antigua: [ZD MB v] | <= Wolver [:

En este ejemplo estamos frente a una instalacion con motor de base de datos
PostgreSQL, cuya IP es el 192.168.0.154, base de datos denominada LEX (en
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mayusculas), se accede al esquema "public" y el usuario y la clave para ingresar a la
base de datos son "lex" y "lex" respectivamente. Estos valores podran cambiar en
distintas instalaciones.

La opcion que permite limitar el tamafio BLOB a convertir una version antigua, se la
utiliza para definir el tamafio maximo admitido para incorporar dentro de la base de
datos, aquellos archivos externos (asociados a Movimiento del procesos), que
versiones anteriores de Lex-Doctor administraban de forma externa a la base de
datos.

Si se eleva este valor, es recomendable dimensionar la base de datos, en funcién
de la cantidad y tamafio de documentos externos existentes en la version antigua a
convertir.

Configuracién opcional en modo multilicencia

En instalaciones con servidor de base de datos externa, opcionalmente, se podra
optar por una configuracion del tipo multilicencia, lo que permitird que un mismo
servidor pueda atender varias licencias de Lex-Doctor diferentes en forma
simultanea, con la capacidad de que cada una de ellas administre su propia base
de datos o0 esquema de la base de datos.

Esta opcion es (til en organizaciones que poseen areas que administren
informacién independiente, pero que técnicamente desean compartir la capa de
negocio (Servidor de Lex-Doctor), y la capa de datos (Motor y base o esquema de la
base de datos).

Para realizar una instalacion del tipo multilicencia, se debe contar con una licencia
confeccionada especialmente como "servidor mdltiple", para la instalacion principal
del servidor. Luego, las demas licencias se copiaran dentro de la carpeta
SERVIDOR\LICENCIAS.

El servidor reconocera como licencia principal al archivo SERVIDOR\LICENCIAS
\LICENCIA.LD y si ésta fue confeccionada para soportar el modo multilicencia el
sistema permitira atender varias en forma simultanea.

El archivo de configuracién de conexién sera el archivo SERVIDOR\LICENCIAS
\LICENCIA.INI.

Si se desean instalar licencias adicionales, deben incorporarse como archivos
adicionales a la carpeta de licencias; por ejemplo, si ademas de la licencia principal
se instalasen otras dos, la carpeta SERVIDOR\LICENCIAS\ deberia contener pares
de licencias (XXXXXXXXX.LD) y configuraciones (XXXXXXXXXX.INI) similar al
siguiente listado:

e LICENCIA.LD y LICENCIA.INI
e LICENCIA_A.LD y LICENCIA_A.INI
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e LICENCIA_B.LD y LICENCIA_B.INI

Cada par obligara al servidor a atender a dicha licencia en el schema/base de datos
gue se lo indique.

Si el servidor atiende varias licencias, el panel de conexiones mostrara un listado de
conexiones disponibles (que sera la suma de las terminales habilitadas para cada
una de las licencias).

Para poder monitorear las conexiones de cada licencia, sus terminales conectadas,
sus operaciones sobre la base, etc., es Util identificar en forma clara cada licencia
con un ALIAS explicativo por ejemplo "JUZGADO CIVIL 1".

Para poder asignar dicho alias, dentro del INI correspondiente se debe incluir un
valor ALIAS que sera el utilizado para armar el listado de conexiones disponibles.
Por ejemplo: LEX_ALIAS=JUZGADO CIVIL 1

El servidor propiamente dicho posee su propio LEXSVR.INI, pero aqui sélo se
incorporan configuraciones propias del servidor y no los parametros de conexion a
cada base. Estos deben ir Gtnicamente acompariando a la licencia, como se explicd
anteriormente.

Las compilaciones de bases juridicas que se instalen, como puede ser el caso de
LD-Textos, se incorporaran en la conexion principal y seran compartidas con todas
las conexiones.

Preguntas Frecuentes

¢, Como creo la base de datos donde el sistema instalaré el producto en caso de
optar por un motor de base de datos no provisto por laempresa ?

EL DBA debe crear la base de datos codificada en formato "WIN1252" dentro del
motor escogido, utilizando las herramientas provistas por el motor para su
administracion. Para mayor informacién, debe contactarse con nuestra area de
soporte técnico.

¢, Quién crea las tablas necesarias por el sistema para funcionar dentro de la base
de datos ?

El sistema procedera a la creacion de las tablas necesarias para su hormal
funcionamiento, una vez que se haya establecido la comunicacién con el motor de
base de datos.

¢, Es indistintala denominacién de la base de datos ?
Si, pero el DBA debera tener en cuenta que el sistema diferencia mayusculas de
minusculas. El sistema por defecto trabaja con la base denominada "LEX10E".

¢, Puedo hacer que el servidor de aplicativos Lex-Doctor se comunique con la base
de datos através de otro usuario que no sea "lex" ?
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Si, el DBA podré crear un usuario diferente e informarlo al momento de la
instalacion, debera tener especial cuidado en la denominacién, teniendo en cuenta
gue el sistema diferencia mayusculas de minusculas.

El sistema me pide unalicencia. ¢, Como larecibo y cuando la debo ingresar al
sistema ?

El sistema de instalacion le indicara con un mensaje cuando lo necesite, la licencia
es enviada por correo electrénico a la direccion que Ud. haya designado como
valida al momento de la compra de su nuevo sistema y/o de su actualizacion.

¢, Como hago si deseo actualizar mi versién por una actualizacion mas reciente de
lamismaversion ?

Desde el monitor del servidor de Lex-Doctor, podra siempre mantener actualizado
su sistema con la dltima actualizacién publicada para su version

5.2 Servidor de Lex-Doctor

Servidor de Lex-Doctor

El servidor de Lex-Doctor es la parte del sistema nos permite visualizar el estado de
conexion de las terminales, informacién de la red, instalar compilaciones, indexar las
tablas del sistema, validar el sistema, etc.

Para acceder al servidor, debera hacer click sobre el icono de Lex-Doctor situado
en la parte inferior derecha de su sistema operativo.

10:02 a.m.
23/10/2014 ll

2 AR [ LRSS

Menues del servidor

El monitor se compone por tres menues (Servidor, Sistema y Ventana), y tres
pestafas (Servidor, Conexiones y Compilaciones). Cada pestafia, a su vez,
habilitara distintos paneles.

Menu Servidor
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I

Servidor de Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

Senvi d%ﬂiﬂema Yentana

Inici

[211212

Edita [21412/2
[21M242

Genera indices

P local: 192.168.1.103

¥ Opdones del servidor [21M20

¥ Mensaje para todas las terminales

Inicia
Presionando este botén se produce el inicio del servidor, y se podra ver el mensaje
enviado por el servidor, indicando la fecha y hora que se ha iniciado.

Detiene
Presionando este botdn se produce la detencion del servidor, luego para operar el
sistema sera necesario volver a iniciar el servidor.

Para detener el servidor, no deben encontrarse en actividad ninguna terminal
(Cliente Lex-Doctor). En caso que existan conectadas terminales, el sistema
solicitard que se confirme la detencion forzada del servidor, dejando inoperante las
conexiones que se encontrasen activas.

¢, El hecho de detener el servidor Lex-Doctor altera los datos del usuario que
estuviese conectado ?

Si, siempre y cuando se haya realizado una detencion forzada con terminales
activas. Los cambios a los datos que estuviesen siendo administrados por cada
usuario en ese momento seran perdidos. Esto no implica la pérdida total de los
datos cargados, sino de las modificaciones que cada usuario estuviese
introduciendo en ese momento.

Si se detiene el servidor sin terminales activas, no hay riesgo de pérdida de datos.

¢, Como sé rapidamente si el servidor estainiciado o detenido ?
Si el icono del Servidor Lex-Doctor se encuentra en color rojo es porque esta
iniciado. Caso contrario se visualizara en color negro.
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¢, Es necesario detener y cerrar el servidor de Lex-Doctor para salir del sistema y/o
apagar laPC ?

No, no es necesario siempre que se trate de una PC independiente. En caso de ser
un red tampoco, solo hay que tener en cuenta que el apagado de la PC que aloja al
servidor producira la detencion del mismo y si hubiera terminales conectadas
perderan la conexién.

Cierra
Con el Servidor Lex-Doctor detenido se pude proceder a cerrarlo, presionando

sobre el boton correspondiente.

Edita

Con el servidor detenido se pueden editar las opciones del servidor, para definir
puertos, claves de encriptado de datos, etc. Esta operacion debe ser realizada
solamente por un técnico capacitado.

Menu Sistema

Servidor de Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)
Servidor [ Sisterna . Ventana
= Acti ‘uraliga

sevior | Acealze o

[21M2020
¥ Informacdon de la red [Z112020
[21202(
Equipo: MARY
IP local: 192.168.1.103
¥ Opdones del servidor 2111242

¥ Mensaje para todas las terminales

Este menu permite Validar y Actualizar al sistema. La validacion debe realizarse una
vez instalado el servidor, para que el sistema quede operativo en forma definitiva.,
De no validarlo, solo funcionara por 40 dias.
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La validacion es un chequeo de autenticidad de la licencia de uso. El sistema no
funcionara sin al menos un chequeo de validacion por afio, que realiza en forma
automatica el sistema, para lo cual solo requerird conexién a Internet.

La opcion Actualizacion nos permite verificar y actualizar con la dltima publicacion
disponible de la versidn del sistema que se posea instalado. Es necesario que su
sistema se encuentre previamente validado.

MenU Ventana

Servidor de Lex-Dactar 10 (Estudios Juridicos)

Servidor  Sistema I ‘I.l’entan?,{\
Co—rlﬁbeta

Mormal
Oculta 212720
Refresca (21412720
[21M1:242(
[211242C
Equipo: MARY
IP local: 192.168.1.103
¥ Opdones del servidor 2111212
¥ Mensaje para todas las terminales

Nos permite definir el tamafio de la ventana del servidor, ocultarla y refrescarla.
Pestafnas del servidor

Pestafia Servidor
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Servidor de Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

Servidor  Sisterna  Ventana
= Activado ¥ %S 0 ®

e . L
servor | Conexones | Conpiaconcs [

[2112/2014 18:20] Ejecutables de test con vencimiento en 88 dias
[2112/2014 18:20] La licencia no s encuentra validada

¥ Informacidn de la red [21112/2014 18:20] La validacion provisoria vence en 36 dias
[21/12/2014 18:20] Se ha iniciado el servidor

Equipo: MARY
IP local: 192.168.1.103

¥» Opciones del servidor [21/12/2014 18:20] La validacion provisoria vence en 36 dias

¥ Mensaje para todas las terminales

Nos permite visualizar informacién de la red y del equipo, configurar opciones del
servidor y enviar mensajes generales a todas las terminales. Los mensajes
generales pueden utilizarse para notificar en forma masiva el mantenimiento del
equipo, una actualizacion del sistema, la necesidad de cerrar todas las terminales
en un horario en particular, etc.

Campo Autenticacion:

Aqui podremos definir el modo en que se conectaran los usuarios al sistema. Si
seleccionamos "Aplicaciéon", correran los usuarios y claves asignadas a cada
usuario dentro del sistema. Si seleccionamos "Servidor de datos", se utilizaran los
usuarios definidos en la base de datos, y si seleccionamos "Servicio de directorio”
estaremos indicando al sistema que conecte a los usuarios mediante el servicio de
directorio activo, como podria ser el caso de Active Directory.
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seveor e corvecere I
Terminales: 0/40
-
¥ Opcones del servidor i
Puerto del servidor: 211
Puerto del monitor: 212
Autenticacion: |{Aplicacion v]
Clave de encriptado: ~—Plicacion 1
Servidor de datos
¥» Mensaje para todas las terminales =
w
Pestafia Conexiones
Servidor de Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)
Servidor  Sistema  Ventana
= Activado [ S 8 #®
Terminal  Usuaric 3 P Licencia | Mens-ajes|
E L carlos 127.0.0.1 ||| campo alor -
[ Licencia Lex-Doctor ]
| Nombre Lex-Doctor 10
Tipo Estudios Juridicos =
Motor de datos FIREBIRD
Actualizacion 10.0.0.10 del 19M2/2014
Licenciatario DEMO - LEX-DOCTOR - SISTEMADE| |
Nimero de serie 03587140
Fecha de la licencia 12/09/2014
Terminales locales 5
N iranriac Ancinnalaoc 1 .
4| m 3

Esta pestafa permite determinar que usuario, desde que IP y que terminal asignada
dentro del sistema esta operando.

Se puede visualizar la licencia que es atendida por el servidor de Lex-Doctor y
yendo a la pestafia mensajes se puede visualizar la actividad de cada terminal
dentro del sistema.
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Servidar  Sistema

Servidor de Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

Ventana

<@ Activado

Terminal Usuario

LS OB ®

ersars

Conexones _

| L carlos

127.0.0.1

[2112/2014 18:41] Se acepto la conexion
[21/1272014 18.41] Se validd el usuario carlos
[21/12/2014 18:41] FBIN | 1 del 100% | 0,02 seg
[21/12/2014 13:41] FBIN | 1 del 100% | 0,01 seg
[21/12/2014 13:41] FBIN | 1 del 100% | 0,01 seg
[21/12/2014 13:41] MOWI| O de 250 | 0,04 seg

2101202014 18:41] MOWVI] 10 de 250 | 0,01 seq

[21M272014 18:41] MOWI] 10 de 250 | 0,01 seg

En el caso de poseer una licencia para motor de datos externo, se habilitara en el
panel derecho de la pestafia Conexiones, una pestafia adicional denominada
Parametros, para la configuracién de los parametros de conexion de la base de

datos.

Servidor  Sisterma

Servidor de Lex-Doctor 10 (Oficinas Judiciales)

Ventana

¥ Detenido

Terminal Usuaric

=

- Parametros Mensajes

Servor Cm.m_

Alias: Servidor LD-Server-Ext
Host: 127.0.0.1
Base: LEX_FZ1

Esquema: icci2

Usuario: lex Clave: wew

v

En la pestafia opciones del Servidor Lex-Doctor, encontraremos los parametros
susceptibles de ser modificados por el Administrador de Base de datos del sistema

(DBA).

Sus campos son:
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Alias
Este campo permite identificar mediante un nombre o etiqueta al servidor de base
de datos.

Host
Es aqui donde debemos indicar el nombre o direccion IP del servidor de base de
datos.

Base
Es aqui donde debemos indicar el nombre de la base de datos que contiene a los
datos del sistema.

Esquema
Si se esta accediendo a un esquema de la base de datos, se debe indicar aqui el
nombre del esquema

Usuario y clave

Estos campos permiten ingresar el nombre de usuario y clave de acceso requerida
para comunicarse con el motor, y con la base de datos que contiene la informacién
del sistema.

Pestafia Compilaciones

Desde aqui podremos instalar y/o actualizar compilaciones juridicas que el sistema
integra como parte de él una vez instaladas.

Actualmente se comercializa en la Argentina, una compilacion opcional denominada
LD-Textos, que contiene legislaciony jurisprudencia.

Servidor de Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

Servidor  Sisterna  Ventana

= Activado [ = 5 b~
servidor | conexines | compiacines |
Sesiones abiertas: 0 | Instala o actualiza || Eimina |
Obra Edicion Autor Copyright Venc
: LD-Textos 111152014 Sistemas Juridicos SAL [:g Sistemas Juridicos SAL 2312

4 UL F
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La empresa puede celebrar convenios que permitan a distintas editoriales, publicar
su informacién en compilaciones compatibles con Lex-Doctor.

Desde aqui podra obtener informacion de como realizar la instalacion de
compilaciones.

5.3 Instalacion de Compilaciones

Instalacion de Compilaciones

Para realizar la instalacion de una compilacion, se requiere previamente tener
instalado el Servidor de Lex-Doctor.

Copie la licencia correspondiente a la compilacion que ha recibido por correo
electronico, en el escritorio de la PC que posee instalado el servidor de Lex-Doctor,
y abra el Servidor Lex-Doctor.

Para ello, presione sobre el icono situado en el sector inferior derecho de la barra de
tareas de Windows.

o) (= :)/I e

23/10/2014

—

Una vez abierto, presione sobre la pestafia Compilaciones y luego el boton "Instala o
actualiza”.

Servidor de Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

Servidor  Sistema Ventana

= Activado [ = O #®
servidor [ canexiones | Commiacioncs. .
Sesiones abiertas: 0 % | Instala o actuaiza || Eimina |
Obra Edician Autor Copyright Venc

El sistema automaticamente buscard la licencia que, una vez detectada, propondra
instalar.

En el ejemplo mostraremos la instalacién de la compilacion denominada LD-Textos.
Tilde la compilacion y presione el boton "Instala”.
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-

“® Instalador de compilaciones para Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

Hay 1 compilacidn para instalar

Instala 5!
Obra Edicién Autor Copyright Archivo de licencia
LD-Textos 11/11/2014 Sistemas Juridicos SRL Sistemas Juridicos SRL

Ci\Users\CALI\DesktopYdtc_LL

Autométicamente verificard el espacio disponible y procedera a la instalacion. En
caso de ser insuficiente el espacio en disco, le seré informado mediante un mensaje

de error, de lo contrario procedera con la instalacion.

% Instalador de compilaciones para Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

=3

Obra Edicion
LD-Textos 11112014

Autor Copyright

Sistemas Juridicos SRL

(&

Copiando C:\Users\CAL\Desktop\ldtb LDTEXTOS.LDT

Sistemas Juridicos SRL

Archiva de licendia

C:\Users\CAL\Desktopdtc_LI

Una vez finalizada la instalacion, indicara que la misma ha concluido indicando en la

barra inferior, que se instal6 una compilacion.

-

~® Instalador de compilaciones para Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

=
[E%

Cbra Edicidn
100%  LD-Textos 11f11/2014

Autor Copyright

Sistemas Juridicos SRL

Se instald una compilacion

Sistemas Juridicos SRL

Archivo de licenda
C:\Users\CALi'\Desktopdtc_LL
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Presione "Sale" para finalizar.

Preguntas Frecuentes

¢Donde se almacenan las bases juridicas instaladas?
Los archivos correspondientes a las bases juridicas, seran instalados en una
carpeta denominada "COMPIL" (al mismo nivel que el sistema), dentro de la carpeta

gue la identifique, por ejemplo la compilacion LD-Textos sera almacenada en "C:
\LEX10E\COMPIL\LDTEXTOS".

¢,Como sé si se han instalado correctamente las bases juridicas ?
El sistema luego realizar la instalacion, informa el resultado final y muestra en el
navegador de compilaciones del Servidor Lex-Doctor, las base instaladas.

Servidor Sisterna  Ventana

4§ Activado

Sesiones abiertas: 0

Servidor de Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

Servdor [ Conexanes | compiecencs |

[ w508 %

[ Instala o actualiza ][ Elimina ]

Obra Edicion

Autor Copyright Venc

i LD-Textos 11112014

Sistemas Juridicos SRL . Sistemas Juridicos SAL 23112

b

4

I

VI  Acceso y portada

Acceso a Lex-Doctor

Una vez instalado el sistema, accederemos haciendo doble click sobre el icono de
acceso directo que se visualiza en el escritorio de la PC.
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LEX (Local)

Se nos presentara una pantalla de acceso que nos solicitara los datos de validacion
de usuario. Si es la primera vez que accedemos al sistema y/o no hemos definido
usuarios con claves individuales, debemos ingresa la clave acceso original, caso
contrario nos solicitara que ingresemos Usuario y Clave. Los nombres de usuario y
claves de acceso permiten mayusculas y mindsculas, y pueden tener una extension
de 20 caracteres, comprendidos en A-Z, a-z, 0-9, guion bajo " " y guidon medio "-"

—
-

Version 10
Estudios Juridicos

10.0.0.10-FB

“—
—

‘DOCTOR’

GESTION JURIDICA

Copyright @ Sistemas Juridicos SRL.

Esta obra no podra usarse sin licencia de uso otorgada por el autor.
El uso implica la aceptacion expresa de los terminos de la licencia.

Esta licencia de uso pertenece a:
DEMO - LEX-DOCTOR - SISTEMADE CLASES Y DEMOS
Terminal: L1

Hombre de usuario:

Clave de acceso: _ i

Para el caso de organizaciones que utilicen servicio de directorio del tipo Active
Directoy, se accedera a la portada principal del sistema, sin necesidad de ingresar
los datos de acceso, considerando que los mismos serdn tomados en forma
automatica desde el mismo servicio de directorio.
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Portada principal

El sistema esta compuesto en su portada principal por menues, iconos de acceso
rapido a las funciones mas utilizadas, y tres paneles (Anotador, Barra de tareas y
Mensajes internos).

= Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos) =] E )

DEMO - LEX-DOCTOR - SISTEMA DE CLASES Y DEMOS

BFEFFESERO

Datos Utiles Supervision Ayuda
Anotador

Llamar al Cdr. Diego Castillo por informe pericial.

Barra de tareas

Ha

[25][22/12/2014-12:34-PABLO] OK ! Me comunico con &l Cdr, muchas gracias !

Usuario: CARLOS | Supervisor | Terminal: L1 | IP: 127.0.0.1

Paneles

Anotador
El anotador permite dejar anotaciones de cualquier tipo. Si hay usuarios creados en
el sistema, cada usuario tendra su propio anotador.
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r-

| “¥ Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

DEMO - LEX-DOCTOR - SISTEMA DE CLASES Y L

Datos  Utiles Supervisidn  Ayuda @ g,% @ Es ﬁ @ @

H =
Llamar al Cdr. Diego Castillo por informe pericial. o

ke

El anotador se guarda automaticamente al salir del sistema. También podremos
guardarlo en un archivo externo e imprimirlo desde sus iconos correspondientes.

Mensajes internos
Es el lugar donde visualizamos los mensajes internos recibidos, y desde donde
podremos crear, responder o reenviar un mensaje.

[25] [22/12/2014-12:34-PABLO] OK! Me comunico con el Cdr., muchas gracias !

Uzuario: CARLOS

Barra de tareas

Aqui podremos ver las tablas del sistema que se encuentran activas o abiertas, y
con solo presionar sobre una de ellas, el sistema le dara foco a esa tabla para que
podamos trabajar sobre ella.
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{1 Proceso: PEREZ, JUAM CARL.T

Y Agenda
L Personas

1 Caja

VIl Operaciones basicas

7.1 Elementos de una base de datos

Elementos de una base de datos

Es importante conocer los elementos que componen una base de datos, ya que
seran mencionados a través de todo el manual.

Base de datos
En un sentido amplio una base de datos es un conjunto ordenado de informacion,
almacenada para su posterior utilizacion. Ya sea para lectura, escritura,
modificacion, etc.

Tabla de una base de datos
Una base de datos acumula datos agrupados segun caracteristicas comunes
distintivas. A dicha agrupacion se la denomina tabla.

Asi, por ejemplo, dentro de la base de datos del sistema Lex-Doctor encontramos
las tablas de "Procesos", de "Personas”, de "Modelos de escritos", etc.

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



40 Manual del usuario de Lex-Doctor 10

Registros de unatabla
Son cada uno de los diferentes ingresos que componen una tabla, ejemplo: dentro
de la tabla "Procesos" tendremos los diferentes expedientes con todos sus datos.
Cada expediente es unregistro de la tabla Procesos.

Campos de un registro
Son cada uno de los lugares reservados para cargar los datos dentro de un registro,
ejemplo: dentro de la tabla "Procesos", cada registro incluye los campos "Caratula”,
"Tipo de proceso", etc.

Campo alfanumérico
En este lugar se pueden ingresar datos de cualquier tipo. Ya sean letras, nimeros,
simbolos, etc.

Maombre: Carlos Enrique |

Campo fecha
En este lugar se pueden ingresar fechas en el formato dd/mm/aaaa (01/01/2015) o
dd/mm/aa (01/01/15). Las fechas seran validadas por el sistema, no permitiendo
ingresos incorrectos, como por ejemplo : 30/02/2015, 32/10/2015, etc. Si solo
ingreso dos digitos en el afio, el sistema asumira que se trata de fechas
correspondientes al afio 2000, ejemplo 15 sera tomado como 2015. Téngase en
cuenta que si ingresamos 71, sera tomado como 2071 y ho como 1971.

Fecha nacimiento: 23101971 %— “

Presionando doble click sobre un campo fecha, accederemos a un almanaque
flotante sobre el que podremos buscar la fecha deseada. Luego, al presionar
Retorna, nos volcara la misma sobre el campo.

1 octubre de 2015

dom lun  mar mié jue
a2 & 29 30 1

4 5 ] 7 a
11 12 13 14 15
5 19 20 21 22 ¢
25 26 27 28 29

1 2 3 4 5

Cancela H Reb:rna_%

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



Operaciones basicas 41

Campo numeérico
En este lugar se pueden ingresar datos exclusivamente numéricos y simbolos
tomandose como validos los siguientes los caracteres: 0 a 9, el signo menos (-) y la
coma o el punto como separador de decimales.

H Total reclamada: [ 231.018.71 I

Campo configurable

Cada uno de lo campos auxiliares del sistema (Procesos y Personas) pueden ser
configurados por el usuario, ya sea para sean del tipo alfanumérico, numérico, o
fecha. Asimismo se le podra indicar que sean de carga obligatoria. Esta
configuracion se realiza desde Supervision > Opciones del sistema.

Campo puntero

Son aquellos campos que permiten ingresar datos previamente definidos en otra
tabla, para lo cual debera hacer click sobre el nombre del campo marcado siempre
con otro color (o presionar la barra espaciadora dentro de él).

Caratula: PEREZ JUAN CARLOS Cf GONZALEZ, MARTIN PEDRO

Tipo procesa;

Dbservacidn:
Mimero de carpeta: Grupo: |En tramite -
Responsable: Fec.inicio: 23M10/2015
Mivel accesa: [Nivel 1 v] Fec finaliz _J/_{

Una vez presente la nueva tabla con su contenido, debo seleccionar el dato

"% Tipos de procesos E=RE=R
Orden: |Alfabético -
Agrega Elimina Modifica Consutta Retorna
Descripcion -

Cumplimiento de Reglarmento de Copropiedad

Curatela [art. 12 C. Penal) 1B

Curatela Especial |
L4 WP

Dafios p Perjuicios [CUA MO PRUEBA ACTORA)

Dafioz p Perjuicios [CUADERNO PRUEBA DEMANDADA)

Defraudacidn

Denuncia

-

—
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Al hacer doble click sobre el registro, lo retornara a la tabla original.

Caratula: PEREZ, JUAN CARLOS Cf GONZALEZ, MARTIN PEDRO

Tipo proceso: | [MEENEEEIIEDE IA

Dbservacidn:
Mimero de carpeta; Grupo: |En tramite -
Responsable: Fec.inicio: 23M10/2015
Mivel acceso: [Nivel 1 v] Fec. finaliz _/_ [/

Es importante aclarar que, una vez presente la tabla que contiene los datos para
seleccionar, en caso de no existir el dato deseado, podremos agregarlo en el
momento, y luego seleccionarlo con doble click para que lo retorne a la tabla

original.

Historia de campos punteros
Algunos campos punteros, dadas sus caracteristicas, acumulan los diferentes
valores que fueron conteniendo histéricamente permitiendo su posterior consulta.
Un ejemplo es el campo Oficina Judicial de la pestafia Radicacion del procesos,
donde sabremos el recorrido que ha hecho un expediente a lo largo del tiempo.

| Otros tipos de prncesn| Radicacidn |Reclamos | Campos auxiliares|

D. constituido: Lavalle 1675 Piso 6° Oficina ™10 (Zona 258) de 1a Ciudad Auténoma de Buenos Aires - (0

Of Judicial: 94 | dnica | Juzgado Macional de 1° Instancia en lo Civil | Capital Federal (Civil) »

[ s datos de la Of. Judicially

Instancia:[F'FimEFEl "]
Mum. 1% Ins; 12345/2008 Mum. 3% Ins:
Mum. 27 Ins: 9876/2008 Mum. archivo: M-2008

Para consultar los diferentes valores que tuvo el campo puntero con historia, se debe
presionar sobre el botdn selector de la derecha.

i

Luego nos abrira la ventana con los datos registrados de dicho campo.
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o

~® Historia de valores asignados al campo o] @ [
Sale
Descripcion Desde
94 | (nica | Juzgado Macional de 1% Instancia en lo Civil | Capital Federal (Civil) 02204
SALAE™ | - | Camara Macional de Apelaciones en lo Civil | Capital Federal (Civily l&‘ 2222014

Campo acotado

Este tipo de campos nos permiten seleccionar entre una lista determinada de datos
gue no puede ser modificados por el usuario, ejemplo: "Nivel requerido” dentro de
un proceso, nos permite seleccionar entre nivel 1 y 5, Supervisor o Reservado.

Fesponsable:

Mivel acceso: ’ENiveH Lo
|
| Ofros tipos de proceso | Radicacidn | Reclamos | Campos auxiliares
D. constituido: I

Carga con teclado
Presionando Espacio, se abre el listado, luego buscamos la opcién con las flechas
del teclado y por Ultimo presionamos Espacio nuevamente para que lo seleccione.

Responsable: |

Mivel accesa: [Supenﬂsur v] F

Mivel 1
Ofros tipos de proceso | Radi Mivel 2 |—
Mivel 3
Mivel 4

Of Judicial Mivel 5

Reservado
Instanc. 2=

O constituido:

J

Carga con mouse
Se debe hacer un click sobre el campo para que abra la lista, luego nos
posicionamos sobre el datos deseado y volvemos a hacer click para que lo retorne.
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Campo légico
Existen de dos tipos:

Simultaneos (enmarcados dentro de un cuadrado), que se los puede marcar o

desmarcar por medio de untilde.

MNombre
[] Procuracion IA
|:| Tarea

Audiencia

[7] compromiso
Wencimients

[7] cuota

[7] cautelar

Confesional

Testimonial

[7] otras pruebas

[ Pericial

|:| Informativa

|:| Gestiones

Excluyentes (enmarcados dentro de un circulo), permiten la seleccion de solo uno de

ellos, mediante un punto.

Modo de calculo

(") Dias habiles
Excluye sabados
Excluye domingos

Excluye feriados excepcionales
Excluye feriados permanentes

Campo mixto (alfanumérico / puntero)
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% Expedientes vinculados -> Agrega EI =] @
&cepa‘!kgancela
-

Expediente: RODRIGUEZ, JOSE LUIS Cf GONZALEZ, MARTIN PEDRO S/ Dafios y Perjuicios

Obseryv:

A este tipo de campo lo identificamos por presentar una flecha hacia abajo al final
del campo, y es muy especial, ya que permite el ingreso de dos modos diferentes,
1. datos alfanuméricos ingresados manualmente en forma libre dentro del
campo,
2. datos tipo puntero mediante la consulta a otra tabla.
Para el segundo caso, presionamos sobre el identificador que se encuentra en su
margen derecho (flecha negra hacia abajo). Al presionarla, nos abrira la ventana de

la tabla de la cual estamos requiriendo el dato.
Auditoria de registros

En todo el sistema, los registros que se agregan o modifican, llevan anotada la fecha
y hora de la operacion, asi como el autor de la misma (miembro).

Hora Tipoiag. Descripcion
4 m Taiea LLaMAR 4 JUAN POR PODER DE L& EMPRESA

00:00 Yencimient VEWCE PLA&Z0 COMSTESTAR

10:00 Vencimient VEMCE PLAZO PRESENTAR AMPLIACION PRUEBA

15:30° Compromiso RELIMION ESCRIBAND PEREZ

21:00 Tarea LL&MAR A CLIEMTE - RECORDAR FECHA ALDIENCIA

CARLOS (p)
PAULING
CALIKTO
CALIXTO il

Meodificd: CARLOS (p)
Fecha: 23 de octubre de 2015
Hora: 19:35

Prueba

Presionando un solo click sobre cualquier registro, mientras no se mueva el puntero
del mouse, se visualizaran dichos datos en una ventana emergente. Los datos no
podran ser alterados. S6lo cambiaran cuando se realice una nueva modificacion

sobre el registro.

7.2 Agregar un registro (F2)
Agregar un registro

Para ingresar un nuevo registro dentro de la tabla que corresponda, ejemplo: un
nuevo proceso, un modelo de escrito, etc.; se debe presionar sobre el boton Agrega

(F2).
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Aparecera la ficha del registro a dar de alta con todos sus campos en blanco.

Caratula: PEREZ JUAN CARLOS Cf GONZALEZ, MARTIN PEDRO

Tipo procesa;

Observacidn:

Mimero de carpeta: Grupo: |En tramite -

Responsable: Fec. inicio: 2310/2015

Mivel accesa: |Ni'u'E!| 1 v| Fec. finaliz _/_ (

Confirmacién y cancelacion del alta de un registro

W Procesos -> Agrega E [=] @
.chept:] Cancela

Ca]%ula: PEREZ, JUAM CARLOS Cf GONZALEZ, MARTIN PEDRO

Tipo proceso: Dafios y Perjuicios

Observacidn:

Una vez completada la carga de los campos requeridos, se podran guardar los
datos al presionar sobre la opcion Acepta. Para cancelar el alta del registro,
presionamos la tecla Escape o presionamos Cancela. Cuando se cancela una
operacidn, se perderan los datos ingresados en los campos, si los hubiera.

Muchas tablas poseen datos obligatorios, que seran exigidos para poder guardar un

nuevo registro, como es el caso del campo Caratula y Tipo de proceso de un
expediente.

7.3 Eliminar un registro (F3)
Eliminar un registro

Para borrar un registro dentro de la tabla que corresponda, debemos posicionarnos
sobre el registro a eliminar y luego presionar sobre el boton Elimina (F3).
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F3 53

Elimina la

La eliminacion de un registro es una operacion delicada ya que no podra
recuperarse.

~¥ Tipos de procesos -» Elimina EI [=] @

ﬂcepmk{_lancela

Descripcidn: | Dafios y Perjuicios

Para confirmar la eliminacion del registro, debera presionar Acepta. Si se desea
evitar la baja, presionamos la tecla Escape o presionamos Cancela.

"y

= Confirmar [==2]

El registro eliminado no podra recuperarse, jconfirma la operacidn?

s o) o]

Segun el tipo de registro que se desee dar de baja, puede suceder que el sistema
no permita hacerlo, indicando que el dato se encuentra relacionado con otro dato
contenido en el sistema. En dicho caso habra primero que borrar todos los datos
relacionados a dicho registro, y luego proceder a la eliminacién del mismo.

“® Atencicn =l

Mo se puede eliminar el registro por estar relacionado a otra informacidn

Ver detalle
Regresa

¢, Se puede recuperar un registro borrado ?
No, una vez eliminado un registro no podra recuperarse.
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7.4 Modificar un registro (F4)

Modificar un registro
FA L& @
Modificzﬂ

Para modificar un registro dentro de la tabla que corresponda, debemos
posicionarnos sobre el registro a modificar y luego presionar el boton Modifica (F4).

% Personas -> Modifica E = @

&cept? Documenta  Movimientos  Procesos  Cta Cte  Cancela

Persona: |Juridica - Reladon 7

Razon: Sistemas Juridicos SRL

Cliente

Contacn: Oponente

ontacto: Tercera

Observ: Gestor
Otras clasif:

Para confirmar las modificaciones realizadas sobre el registro, debera presionar
Acepta. Para anular la modificacién realizada sobre el registro, presionamos la tecla
Escape o presionamos Cancela, antes de presionar Acepta.

7.5 Consultar un registro (F5)
Consultar un registro

F5 """Iﬁl

Consults !

Para visualizar un registro de una tabla debemos posicionarnos sobre el registro a
consultar y luego presionar el boton Consulta (F5).
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"ﬂngenda—z- Consulta E\ = @
&(Ept:‘l Documento Cancela
i}’ Tipo de agendamiento: Tarea

Hecho: Mo

Fecha: |23M10/2015 | Hora: | 15:30 Repite: Mo

Descripcidn: | Llamar al Sr. Pérez por firma de acuerdo.

Responsable: |CARLOS

Proceso: |PEREZ, JUAN CARLOS C/ GONZALEZ, MARTIN PEDRO S/ Dafios y Perjuicios

Tipo de documento: 8 Texte de Lex-Doctor

Para finalizar con la consulta del registro debera ejecutarse la opcion Acepta,
Cancela o la tecla Escape.

Visualizacién de un documento asociado a un registro

Existen registros que poseen documentos asociados, como puede ser un
movimiento de un proceso, un modelo de escrito, etc.

~“» Modelos de escrito -» Consulta El [=] @
Acepta [_locument?_hgancela

Grupo: | Matificacidn
Nombre: | CEDCCITEST

Descripcion: | CEDULACAPITAL CIVIL / TESTIGOS

Nos posicionamos sobre el registro y directamente presionamos la barra
espaciadora, o si previamente hemos presionado Consulta (F5), presionamos sobre
Documento.

Registros anidados

Hay casos donde una serie de registros contienen a su vez sus propios registros
anidados. Por ejemplo podemos tener la tabla Tasas e indices con los registros de
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casa tasa y/o indice, que a su vez, cada registro contendra los valores
correspondientes de esa tasa o indice, que a su vez son registros.

=)

Indices E

Si lo que deseamos es visualizar los registros que asociados al registro principal, se
debera presionar F10 o Enter sobre dicha seleccion, y alli el sistema permitira ver el
listado con todos los valores propiamente dichos.

Visualizacion de una oficina judicial

La visualizacion de una oficina judicial, es una visualizacion de registros anidados,

ya que dispondremos de una lista de registros, como ser Fueros o Departamentos
Judiciales, que a su vez, si presionamos sobre uno de ellos, accederemos a la lista
de oficinas judiciales correspondientes a ese Fuero o Departamento Judicial.

7.6 Orden de los registros

Orden de los registros

Existen dos variantes de orden de los registros en las tablas, ya sean tablas
indexadas o tablas ordenadas en forma natural.

Tablas indexadas
La mayoria de los registros se ordenan en tablas indexadas, lo que significa que su

orden depende de un indice, como ser "por nombre", "por fecha", etc., siendo
independiente del orden natural de caga.

A su vez, cada tabla del sistema tiene un orden predefinido, como por ejemplo, los
modelos de escritos se ordenan en forma alfabética por el campo "Nombre™.
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= Modelos de escrito EI‘E'@
Agrega Elimina Modifica || Consulta Copia Listade

Hombre Descripcion Tamaiio =

B CEDC e CEDULAS DE CAPITAL FEDERAL - [l
CEDC/CEYT CEDULA GCBA CONTENCIOSO ADMINISTRATIVD Y TRIBUTARIO 3KB
CEDC/REVERSD CEDULA CAPITAL - REVERSO DE LA HOUA 2KB
CEDCC/APOD CEDULA CAPITAL CVIL A APODERADD % SKB
CEDCCACLIEM CEDULA CAPITAL CMVIL # CLIENTE 5KB
CEDCC/AOPON CEDULA CAPITAL CWIL / OPONENTE / CONSTITUIDD SKB
CEDCC/OPOMN CEDULA CaPITAL CIVIL / OPONENTE # DEMUNCIADO 5KB
CEDCC/PERIT CEDULA CAPITAL CVIL / PERITO 5KB
CEDCC/POSIC CEDULA CaPITAL CVIL # POSICIONES 5KB -

Todo | Postulacidn | Prueba I Tramite | Impugnacidn I Motificacidn I Mediacian I Wariog I Contratos

Cambio del orden de los registros en tablas indexadas

Algunas tablas permiten cambiar su orden, como es el caso de la tabla de procesos,
ya que para ciertas circunstancias es conveniente tener mas de una forma de
visualizar los datos, facilitando su visualizacién y/o busqueda.

¥ Procesas E‘ = |@
Orden: |Alfabético -

F2 |3 EfFa Tfrs Bre D |F12 B
Agrega Elimina Modifica Impulsa Copia Listado
Proceso

En dicho caso visualizaremos una barra en la parte superior de la pantalla, donde
podremos seleccionar el orden de los registros deseado.

| »

5 Procesos o e

Orden: [Pd]iza A

Alfabético

Alfabético contraparte

MNumero de carpeta
Proceso giniestra %

P PEREZ.Jl Campo ausliar 3
PEREZ. R Campo auxiliar 4
RODRIGL Administrativo
SOLIS. MARTIN C/ JIMEMEZ, FRANCISCO 5/ Despido
SUAREZ, LUIS ALBERTO C/ GIMENEZ, DIEGO HERNAN S¢ Dafios y Perjuicios
SUAREZ. PEDROJAVIER C/ BOMGIOVANNI, PATRICIO 5/ Dafos y Perjuicios
SUAREZ. PEDROJAYIER ¥ OTRA C/ POUSA, GERMAN 5/ Dafios y Perjuicios

=]

Todo | Eptdmite | Archivados | Mediaciones I Estrajudiciales I Asuntos warios I Pur iniciar

Haciendo click sobre el nombre del campo por el que deseamos ordenar, se
acomodaran los datos en funcion del nuevo orden seleccionado.

¢, Se pueden definir nuevas formas de ordenar los datos ?

Si, pero solo en algunos casos, como en Procesos y Personas que se le pueden
definir campos auxiliares. Desde el menud "Supervision" > "Opciones del sistema”
podremos determinar el tipo de datos de los campos auxiliares e indicar que sean
Indexados, lo que significa que los habilitard como un nuevo orden posible.
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r‘ﬂ Opciones del sistema (3w
@ Cancela

Rub?tt'gcnmables | Correo electrinico | Warios | Base Juridica | Pruebas | Estados

Motificadares | Modelos | Personas | Abogados | Procesos | Agenda

Campo Mambre

Pred Let Mombre » By

A . Auxiliar 1: Paliza

[ B Archivados Auxiliar 2: Siniestr0|

= C Wediaciones Auxiliar 3

[l D Extrajudiciales -

[l E Asuntos varios Adliar 4

[ F Por iniciar Auxiliar 5. Administrativo

] G

E :-l Separador de partes:

[l J Separador de tipo de proceso:

= K . —

f . Abre movimientos en: | Movimientos A

] M

] N

= ]

Tablas ordenadas en forma natural

Existen algunas tablas en los cuales el orden de sus registros es natural. Es decir
gue respeta la secuencia con la que fueron cargados, de tal forma que los registros
gue han sido cargados primero se muestran antes que los ultimos.

Puede ocurrir que se desee alterar dicho orden natural, e indicarle la posicion
especifica que desea que un registro tome con respecto a otro. Tal es el caso de las
tablas de Temario de Bases Juridicas, los Textos de Bases Juridicas, las Oficinas

Judiciales y las Partes del proceso.

Para realizar el cambio nos debemos posicionar sobre el registro que deseamos

trasladar.
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b1 Base juridica propia (arbol tematico) EI@@
N o "o o [ s [ [
Agrega Elimina Modifica Consulta Textos Compila Listado
(.
Descripcidn Textos Ramas -
* ddministrativo E (=53
* Aduanero [
* Civil 2 B (=53
* Comercial 12 =» =
* Congtitucional 2 (=53
#  Detecho Internacional Privado o
*  Derecho Internacional Piblico 4 =
» . Impuestos k Ed
*  Laharal : 2 14 [=53
* Penal 1 14 o
*  Procesal 1 14 o
*  Hecurzos Maturales ) (=53
*  Registral [
<[ *

Presionamos el boton derecho del mouse y escogemos la opcién de cortar con el
boton izquierdo.

¥ Base juridica propia (drbol tematico) ol & |
N o [ [ e et [
Agrega Elimina Modifica Consulta Textos Compila Listado
-
Descripcidn Textos Ramas -
* Administrativo B (=53
* aduanern [y
* Civi 2 [ =]
*  Comercial 12 =
*  LCaonstitucional 2 (=53
#  Derecho Internacional Privado o
*  Detecho Internacional Piblico 4 (=3
3 | =»
* Laboral Corta 2 14 o
* Penal Pega antes % 1 14 (=53
* Procesal Pega después 1 14 =
*  Recursos Maturales k) (=3
. Agrega antes
* Registral i (=5
= Agrega después P

Luego nos dirigimos al registro que va a ser usado como referencia para trasladar la
informacidn, dado que la informacidén que acabamos de cortar puede ser ordenada
antes o después del registro usado como referencia, en nuestro ejemplo
presionamos el botdn derecho del mouse y hacemos click sobre la opcién "Pegar
antes".
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* Admiristrativo
* Civil
* Comercial

b1 Base juridica propia (arbol tematico)

Descripcidn

* Conslitucional

* Derecho Intermacional Privado
* Derecho Intemacional PUblico
* Impuestas

* Lahoral

* Penal

* Procesal

*  Recursos Naturales

*  Redgistral

<[l

Corta

Pega antes

Pega después
Agrega antes
Agrega después

=] & ==

F3 [G|Fa Cl|Fs QO |F6 Wi|F?7 E|F12 [
Elimina Modifica Consulta Textos Compila Listado
Textos Ramas 4

| =

k&

m

1

R R

El resultado final se observa en el navegador.

b

-1 Base juridica propia (drbol tematico)

F2
Agrega

Descripcidn

Civil

* Comercial

* Conslitucional

*  Derecha Intemacional Privado
*  Derecho Intemacional Piblico
* Impuestas

* Laboral

* Penal

* Procesal

*  Recursos Naturales

*  Registral

[=]= =]

F3 O

Elimina

Fa |5 Q. |F6 wWifFr E|F12 B

Modifica Consulta Textos Compila Listado

’ Im_
Administrativo

Textos Ramas

!

L8438 43808888

1

Corta

Pega antes
Pega después
Agrega antes
Agrega después

¢, Cudl es la utilidad practica de ordenar la visualizacion de algunos registros ?
Un ejemplo es el caso de los abogados del proceso, si existiese mas de uno, al
ejecutar un modelo de escrito automatico que incluya a todos, el sistema los incluira
segun aparezcan ordenados dentro de la tabla.

¢, Se pueden agregar registros en un orden determinado de latabla ?

Si, en lugar de presionar F2 (Agrega), debemos posicionarnos sobre el registro que
nos servird como referencia, y luego presionar el botén derecho del mouse y
presionar "Agrega antes" o "Agrega despues”.
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De este modo estaremos agregando un registro en un orden determinado de la
tabla.

7.7 Busqueda de registros
BuUsqueda de registros

El sistema permite dos formas de buscar registros dentro de una tabla, que son la
busqueda por indice y busqueda libre.

Busqueda por el indice

Es la mas usada dentro del sistema y permite ubicar un registro rapidamente seguin
el orden indexado de la tabla.

Todas las tablas tienen un orden, ejemplo: Personas esta ordenado alfabéticamente
por apellido + nombre y Modelos de escritos ordenado alfabéticamente por nombre
del escrito.

Una vez dentro de la tabla en la que deseamos realizar la basqueda, al presionar
cualquier letra del alfabeto o cualquier nUmero, aparece una ventana de busquedas.
Alli continuamos escribiendo la palabra o nimero que deseamos buscar, y al
presionar Enter o click en Acepta, realizara la busqueda.

r’ﬂ Busquedas =)
&cept?_lgfancela

gomez

-

JIi0. Busca por el indice
1. Busca libre

El sistema presentara en la tabla, a todos aquellos registros que cumplan con la
busqueda realizada, y se posicionara en el primero de ellos.

Notese que apareceré una barra de color amarillo con el filtro de busqueda
realizado.
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H Procesos =] = s

Orden: |Alfabético -

F2 3|3 34 s Bfrs D F12 B
Agrega Elimina Modifica Impulsa Copia Listade

gomeL... X

Proceso

»

PEREZ, JUAN CARLOS C/ GONZALEZ, MARTIN PEDRO 5/ Dafios v Perjuicios b
PEREZ. RAUL HECTOR C/ SANCHEZ, MARTA ALICIA 5/ Ejecutivi

SOLIS, MARTIN C/ JIMENEZ, FRAMCISCO 5/ Despido

SUAREZ, LUIS ALBERTO C/ GIMENEZ, DIEGD HERNAN S/ Dafios » Perjuicios

VARGAS. MARIA LALIRA C/ JERAMI ALBERTO 5/ Dafins y Perjuicios

WVEGA, GRACIELS C/ALONS0O, ALDO 5/ Ejecutivo

Todo | Entamite | Archivados | Mediaciones | Ertrajudiciales | Asuntas varios | Por iniciar

Si deseamos volver a la vista de la tabla completa, presionamos sobre la x que se
encuentra a la derecha de la barra del filtro.

gomez... )\j'k

¢, Por qué unavez generado el filtro de visualizacién en una busqueda por indice,
no puedo ir hacia arriba de latabla ?

Elfiltro de visualizacion permite ver solo los registros que cumplen con la condicion,
y a partir de éstos en adelante.

Cambio de orden de unatabla para busqueda por indice

En algunas tablas tendremos la posibilidad de cambiar la forma de ordenar los
registros a partir de opciones predeterminadas, como es el caso de Procesos.

= Procesos E‘?'@

Qrden: |Alfabético
r2 CG|r3 Efra Cifrs &6 D12 B
Agrega Elimina Modifica Impulsa Copia Listado
Proceso B

Si deseamos realizar una busqueda por indice por algin campo determinado que
posee indice, debemos presionar sobre el mena "Orden:" en la barra superior, y
seleccionar el que deseamos. Luego, una vez ordenados los datos, podremos
realizar la busqueda.

Busqueda libre

Permite ubicar un registro por cualquier campo sin importar si posee o no indice
preexistente. Existen algunas tablas que sélo admiten este tipo de busquedas.
Ejemplo: Movimientos de un proceso, Agenda, etc.

Presionando cualquier letra del alfabeto o cualquier nimero, aparece la ventana de
busquedas; una vez alli tipeamos la palabra o0 nUmero que deseamos buscary
seleccionamos la opcion Busqueda libre.
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"’ﬂ Busquedas @
Acepta ﬁa ncela

gomez

0. Busca por el indice
Ji1. Busca libre

Presionando Enter o ejecutando la opcion Acepta, el sistema generara un filtro de
visualizacion, que es el listado de registros que cumplen con la busqueda realizada,

y se posicionara en el primer registro disponible.

~¥ Procesos E /E‘@

Orden: | Alfabético -
Agrega Elimina Modifica Impulsa Copia Listado

..QOmeL.. X

Proceso

3 >
—L\i =

Tado | Entamite | &rchivados MediamﬂneslExllaiudicialas Asuntos varios | Por iniciar

En nuestro ejemplo vemos como el sistema ha formado un filtro dentro de la tabla de
procesos, restringiendo la visualizacidn a todos los registros que posean la palabra
"gomez" en cualquier lugar de la caratula del proceso. En este caso es un solo
registro que posee la palabra "gomez" en la caratula.

También podria traer registros que posean la palabra "gomez" en otro campo que
no sea la caratula, ya que la busqueda libre verifica la existencia de la palabra en

todos los campos de los reqistros de la tabla, a excepcion de los campos punteros.

Busqueda en documentos

Permite buscar un registro a través del contenido de su documento asociado.

Esta funcion esta habilitada solamente para aquellas tablas en las que sus registros
puedan contener un documento asociado, como ser Personas, Movimientos,
Agenda, Modelos de escritos, Modelos de listados, etc.
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"’ﬂ Busquedas @
ﬁcept?_f/\\fa ncela

recurso

0. Busca por el indice
1. Busca libre
| 2. Busca en documentos

La busqueda es valida unicamente para aquellos registros que contengan
documentos de Lex-Doctor, tipo texto TXT o RTF.

Un caso préactico de utilizacidn, seria cuando se desea encontrar un movimiento en
el que dentro de su contenido existiera la palabra "recurso", o "apelacién”, etc.

7.8 Importar y exportar registros

Importar y exportar registros

Si quisiéramos copiar o trasladar movimientos o registros contables de un proceso
a otro proceso, o0 exportarlos a un archivo externo para luego incorporarlos en otro
Lex-Doctor, e incluso enviarlos por mail, podremos proceder de la siguiente manera.

Seleccionamos los registros: Posicionados sobre la tabla deseada (Movimientos o
Rubros contables), presionamos la tabla CTRL y sin soltarla, con el puntero del
mouse hacemos un click sobre el margen izquierdo de cada registro que deseamos
seleccionar. Al finalizar soltamos la tecla CTRL.

= W W b .
Hora Tipoiag. |Foja N® Descripcion Tamafio -
02/0B/2015 20:36 ARCHMD DE VIDED EM AW amME |E
* | 01/00/2015 10:59 ACREDITA PERSONERILA AKE W
02/08/2075 00:00 PLAMILLA DE GASTOS 7kB @
*|15/00/2015 00:00 ARCHID EN FDF 34TKB @
l&/ /2015 00:00 FACTURS 2B KE =]
b(29/0/205 0000 ARCHMNO DE AUDIO EN MP3 2ME |d]
06/06/2015 0000 CARTA 5KE W

Todo | Mavimientos | Agenda |

m

Una vez seleccionados los registros, presionamos el botén derecho del mouse para
elegir la opcién deseada:
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E®® nv[Er

Fecha Hora Tipoiag. Foja N* Descripcion Tamaiio -

08/03/2015 20:36 ARCHIYO DE VIDED EM &Yl IME |E

Y0 uavans s | ——— T 8
08/04/2015 00:00 % TKB @ =

o[ 150472015 00:00 Rz eaies 341k8 T
22/04/2015 00:00 Exporta registros seleccionados ZE3KE [

* 29/04/2015 00:00 Importa registros 2ME (]

0B/05/2015  00:00 Envia los registros seleccionados sKe R

Elimina registros seleccionados

Tado | Movimisntos ‘ Agenda ‘

Copia/ pegaregistros seleccionados: Con estas dos opciones podremos copiar
registros de un proceso para luego pegarlos en otro dentro del mismo sistema.

Exporta/importa registros seleccionados: Nos permite guardar el bloque de
registros seleccionado en un archivo externo, para luego importarlo dentro de otra
instalacion de Lex-Doctor.

Envia los registros seleccionados: Nos permite enviar directamente el bloque de
registros por e-mail, para que el destinatario pueda luego importarlos en su
instalacion de Lex-Doctor.

Elimina registros seleccionados: Nos permite eliminar en forma masiva los registros
seleccionados.

VIl  Parametros

8.1 Generalidades

Generalidades

Llamamos pardmetros a aquellos datos minimos necesarios para operar el sistema,
gue reflejan la composicion de nuestro ambito de trabajo.

Seran los primeros datos que debemos ingresar al adquirir el sistema. No obstante,
podran agregarse nuevos o modificarse los existentes mientras estemos trabajando.
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i

% Lex-Doctor 10 (Estudios Juridices)
Datos | Utiles Supervision  Ayuda E| gﬁ @ ==] ﬁ ﬁ- @
[E| Procesos
gﬁ‘- Personas
@ Agenda
iGestiones
o Caja
Parametros r Abogados
Modelos % r Miembros
Bases juridicas L Motificadores
Correo electrénico Tipos de procesos
Cola de impresidn Tipos de estados
Listados adicionales  » Tipos de gestiones
Caracteres de intervencién
Damicilios constituidos
Oficinas judiciales k
Cuentas de caja
Tablas de actualizacidn monetaria  »
Eeriados 4
Diccionario

Tienen como caracteristica que, por ser de algin modo estaticos, nos evitan el tipeo
innecesario, ya que podremos invocarlos desde los respectivos campos punteros de
las distintas tablas del sistema.

¢, Es importante tener bien cargados los parametros ?
Si, debido a que seran requeridos en distintas partes del sistema, e incluso seran
requeridos para completar escritos en forma automatica.

Abogados
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-

r"Hﬁfhl:}r:rgau::h:rs-:~ Agrega El (=] @
&cept?'_hgancela

Descripcion:  Dr. Juan Carlos Gonzélez, abogado, T X0(VIII F® 245 del CALP|

Auxiliar;
Auxiliar: 2
Auxiliar;
Auxiliar; 4

Auxiliar: =

Son los profesionales del estudio que actlan en las distintas causas. En esta carga
inicial, no se considera el caracter de representacion, ya que ese dato sera
requerido cuando se relacione al abogado con el expediente.

Considerando que los datos del abogado seran volcados dentro de escritos
judiciales, se deben incluir todos los datos posibles.

Campo descripcion

Es el campo donde por lo general se coloca el nombre completo del profesional, y
opcionalmente los datos de matriculacion, dependiendo de la jurisdiccion y/o modo
en que confeccione los modelos de escritos que lo requieran.

Cabe aclarar que para el caso de abogados matriculados en distintas
jurisdicciones, probablemente deba agregar al mismo abogado tantas veces como
jurisdicciones esté matriculado, e incluir en cada alta los datos de la matricula
correspondiente.

Campos auxiliares
Los campos auxiliares son configurables por el usuario desde el menu de
Supervisién - Opciones, y les podremos modificar su nombre..

Miembros

Son las personas gque desarrollaran tareas dentro del sistema, entendiendo como
tarea a cualquier gestion en general.

La carga de miembros nos permitira asignar responsables a procesos,
agendamientos, definir claves de acceso, etc.

Cabe destacar, que por lo general, los abogados deben incluirse también como
Miembros, ya que en la mayoria de los casos cumplen ambos roles.
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% Miembros del Oficina Judicial -> Agrega EI =] I\EI
&cepl? Cancela
Nnmbreiéal: Martin Pedra
Teléfono:
E.Mail: martin@carrea.com.ar
Mombre de usuario: MARTIN Cerificado para firma digital

Clave: sessss

Confirmacion de clave: sesses

Confirmacidn de E.Mail; martin@corres.com.ar

£ Nuevo certificado

Mivel de acceso: [SUDEI’\I‘iSUF "] Elimina el certificado

Abre agenda: [De todos v]

Ingresaremos el nombre real del miembro, teléfono y su e-mail.

Campo E.Mail

Establece el correo valido como remitente que el sistema utilizara por defecto para
ese usuario para el envio de correo electronico. También es importante para poder
recuperar la clave en caso de olvido.

Al momento de ingresar el e-mail, podremos configurar los datos requeridos por el
proveedor de Internet o administrador de la red, con el fin de poder utilizar dicha
cuenta para el envio de correos y avisos de agenda por e-mail.

~® martin@correo,com.ar @
Ace '__"'E\\sl:impia Cancela
Autenticacidn: | En servidor de correo saliente v]
110 Mo

Servidor correo saliente; mail.correo.com.ar

FPuerto: 25 Requiere conexidn cifrada:

Mombre de la cuenta; manin@correc.com.ar

Clave de la cuenta; sesssssssss
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Luego, si deseamos asignar claves de acceso por miembro (recomendado),
completaremos los restantes datos:

Campo Nombre de usuario y clave
Permite establecer cual va a ser en adelante el nombre de usuario y clave conla que
ingresara el miembro al sistema. reemplazando la clave Unica original de la licencia.

El sistema solicitara confirmacion de clave y de e-mail.

Campo Nivel de acceso
Establece cual va a ser el nivel del usuario, las posibilidades del usuario quedaran
limitadas a las de su nivel.

Campo Abre Agenda
Establece la posibilidad de visualizar solo los agendamientos propios o los de todos
los miembros.

Certificado de Firma Digital (licencia opcional)
Para aquellos usuarios que hayan adquirido la licencia adicional de uso de firma
digital, podran asociar certificados de firma digital a cada miembro.

Muevo cerificado ]

Para ello debe presionar NUEVO, dentro del menu de certificado de firma digital.
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% Importa el certificado ... @
@@v 3 » Bibliotecas » Documentos » v|4¢| Buscar Documentos PI
Organizar * Mueva carpeta = ~ O ':@'

't Favoritos Biblioteca Documentos Organizar por:  Carpeta
M Escritorio Incluye: 2 ubicaciones

=1l Sitios recientes

m

%# Dropbox
& Descargas
& Google Drive E

.~ Bibliotecas Certificado
3 Documentos
k=| Imdgenes
o' Misica
B videns

-

Mombre: Certificado - ’Certiﬁr_adcrs en formato CER v]

| Ahrif"&gﬂj[ Cancelar ]

Se podra asociar al certificado una contrasefia especffica sea necesario.

-

% Contrasefia para la clave privada @

ﬁcept:_lggan cela

Ingrese 13 contrasefia:

FI.“.II.‘

(Max. 50 car.)

Una vez aceptado el ingreso del miembro, cuando ingrese con su nombre de usuario
y clave, su certificado de firma digital estara disponible para el uso en cualquier
oportunidad que sea necesario.

Los certificados de firma digital compatibles con el sistema son certificados X.509
compatibles con extensiones CER, PEM, PFX yP12.

¢ Siolvidé mi clave, cobmo puedo recuperarla ?

Desde la pantalla de acceso al sistema, podremos presionar sobre el signo de
pregunta situado a la derecha del campo Clave. Allipodremos colocar el nombre de
usuario y el e-mail de recuperacion. Si los datos concuerdan con los ingresados
originalmente, el sistema enviard un e-mail con la clave.
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—
| ———
Version 10
Estudios Juridicos

. 10.0.0.15 - FB

“—

‘DOCTOR’

GESTION JURIDICA

Copyright @ Sistemas Juridicos SRL.

Esta obra no podra usarse sin licencia de uso otorgada por el autor.
El uso implica la aceptacion expresa de los terminos de la licencia.

Esta licencia de uso pertenece a:
DEMO - LEX-DOCTOR - SISTEMADE CLASES Y DEMOS
Terminal: L1

Nombre de usuario: | N
Clave de acceso: | B3

i )

“® Recuperacian de clave @
Sale

Mombre de usuario: MARTIM

E.Mail de recuperacion: martin@correo.com.ar

¢, Lafirmadigital significa que yo puedo enviar documentos judiciales con mi firma
digital y seran aceptados ?

No, el hecho de poseer una firma digital no implica que dicha firma digital sea
aceptada por cualquier organismo. Los certificados de firma digital son emitidos por
entidades que dan validez de dicho certificado dentro de cierto contexto.

Fuera de dicho contexto el certificado no tiene validez. Debe consultar con la entidad
con la cual Ud. desea intercambiar documentacion firmada digitalmente, si acepta
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documentos firmados digitalmente y que tipos de certificados son los que considera
validos.

Notificadores

Son las personas y/u oficinas que son asignadas en las diligencias de cédulas,
mandamientos, etc., ejemplo : San Martin; Lomas de Zamora, Quilmes, La Plata, etc.

Tipos de Proceso
Aqui definiremos la lista de tipos de procesos u objetos aplicable a los distintos
expedientes. Ejemplo : Dafios y perjuicios, Accidente de Trabajo, Mediacion, etc.
Su aplicacién es dentro de Procesos, como complemento de la caratula, donde su
carga es obligatoria.

Tipos de Estados

b Tipos de estados E’E‘@
Agrega Elimina Modifica Consulta Listado
Descripcion Mov =
b o |
Autos para alegar bt F
Autos para dictar sentencia F
Demanda presentada F
Ejecucion de sentencia P B
Embargo preventivo E -
Expediente paralizada E 1
Pase a cémara P
Sentencia de primera instancia F
Sentencia de segunda instancia F =

Son las etapas, o situaciones procesales o extra procesales, en las que un
determinado proceso puede encontrarse y/o atravesar.

"'E Tipos de estados -»> Agrega El =] @
ﬁcept:]l Cancela

DESCriF:léi‘%ﬂi Abierto a prueba

Movimientos: ’EF’mcesal P w

Campo Movimientos

Cuando le establecemos un estado a un proceso, si dicho estado tiene definido el
campo "Movimientos" como "Procesal o Extraprocesal, dejara constancia (dentro
de movimientos del proceso) de la fecha en la cual el se le aplicé dicho estado.
Caso contrario solo quedara definido el estado, sin que impacte en Movimientos.
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Su aplicacién es dentro de Movimientos de Procesos, permitiendo varios estados
simultaneos por causa.

Tipos de gestiones

Aqui definiremos la lista de las distintas gestiones que podremos realizar. Se lo

aplica al momento de asignar gestiones. Luego podremos listar gestiones por tipo,
etc.

Cuando ingresamos un tipo de gestion, podemos definir que, al momento de ser
aplicada en una gestion en particular, agregue un agendamiento automatico en la
agenda del responsable, para controlar el vencimiento de la gestion, como por
ejemplo, 5 afios para la re-inscripcién de un embargo.

¥ Tipos de gestiones -» Agrega EI =] @

Acepta Cancela

Descripcion:  Mandamiento

Calcular la fecha de control a: 30 % [d.ia,s cormidos v]

(Atencién: modificar estos valores no aff 3138 habiles

meses —

anos

Se podré indicar que agregue el agendamiento de 1 a 100 dias corridos o habiles,
meses o afos, que computara desde la "Fecha de realizacion” de la gestion.

Caracteres de intervencion

Son caracteres de intervencién las formas que las partes (clientes, oponentes,

terceros) o los abogados tienen dentro de un proceso, ejemplo: actora, demandada,
denunciante, patrocinante.

Se lo aplica en distintas tablas con el fin de establecer el rol de la persona en la
causa.

Domicilios constituidos

Sonlos domicilios que se constituyen cuando se inician juicios a los fines de que
sean validas todas las notificaciones en los mismos.

Oficinas Judiciales

Son los distintos juzgados, tribunales y oficinas judiciales donde tramitan juicios.
Para més informacién dirigirse al apartado Oficinas Judiciales.
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Cuentas de caja

Las cuentas son rétulos sobre los cuales asignaremos distintos valores econémicos.
Por ejemplo: Honorarios percibidos, Gastos de libreria, Servicio de luz, Servicio de
gas, etc.

El sistema permite construir un arbol de cuentas, posibilitando crear cuentas y sub-
cuentas anidadas.

r’ﬂ Cuentas de caja -> Agrega El =] @-‘
&cept?_lggancela

Descripcion:  Honorarios por hora

Cuenta de valor harario: |V

“alar hora: 500,00 |% -

Ejemplo de orden dentro de los niveles de cuentas.

Activo

— Deudores varios

Cuenta corriente de FEEEZ
Cuenta corriente de GOMEZ

Pasive

Cuentas a pagar
Ferreteria
Libreria

Acreedores van os

Campo Cuenta de valor horario

Este campo nos permite determinar si la cuenta que estamos creando se la puede
ponderar en un costo determinado por hora. Como resultado, cuando se ingresa un
registro econémico asociado a una cuenta del tipo valor horario, el sistema permite
establecer el tiempo aplicado por ej. al desarrollo de una tarea, y su valor monetario
estara dado por el tiempo multiplicado por el valor hora de la cuenta.

Tablas de actualizacion monetaria
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% Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)
Datos | Utiles  Supervision  Ayuda E &% @ == @ E @
E] Procesos
&{3‘- Perzonas
@ Agenda
Gestiones
B Cae
Parametros L4 Abogados
Modelos L4 Miembros
Bases juridicas 4 Motificadares
Correo electronico Tipos de procesos
Cola de impresién Tipos de estados
Listados adicionales ¥ Tipos de gestiones
Caracteres de intervencian
Domicilios constituidos
Oficinas judiciales »
Cuentas de caja
Tablas de actualizacion monetaria Tasas de interés
Feriados L Indices de actualizacién [g
Diccionario Cotizacion de monedas  #

Permite la carga de valores para realizar los célculos de actualizacion monetaria
sobre los rubros de las planillas contables de los procesos. Dichos valores seran
indices mensuales, indices anuales, indices diarios, tasas puras, series estadisticas
o coeficientes.

Para efectuar la carga de los valores correspondientes de la tasas de interés o
indices, se procede en 2 pasos.

El primero sirve para cargar el titulo o rétulo de la tasa o el indice, y el segundo

posterior y en forma regular se cargaran los valores que vaya adquiriendo dichas
tablas de actualizacién monetaria.

Dentro de la cada una de las opciones y previamente haber cargado el titulo de la
tasa o indice, presionando F10, obtengo la tabla donde volcar los valores.
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= Indice: Mivel General de Precios Consumidor -> ... El [=] @
&cept?} Cancela

Fecha: 10/2009| Walor: 301,2300000

“¥ Tasa: Banco MNacion - Tasa Activa Operacion Des... E' =] @

ﬁcept? Cancela

Fecha: 29/01/2014] Valor: 25,0025000

Asimismo, podremos cargar cotizaciones de distintas monedas, ya sea para tipo
comprador como vendedor. Estos valores los podremos utilizar al momento de
realizar actualizaciones monetarias de rubros contables que se encuentren
nominados en diferentes monedas.

Lex-Doctor permite trabaja con hasta 3 monedas diferentes que podemos definir
desde Supervision > Opciones.

¢, Como puedo actualizar las tasas e indices ?
Lo puedo hacer extrayendo los datos de lugares fidedignos, o bien en forma
automatizada a través de Supervision - Actualizaciones.

Feriados

Aqui definiremos los dias que deseamos que el sistema deba considerar como
inhabil, al momento de utilizar la calculadora de plazos dentro de la agenda.

A la calculadora de plazos se le indica por ejemplo, que calcule que fecha es la
resultante de sumarle o restarle una cantidad de dias habiles (o corridos), a la fecha
actual.

Asimismo, si la agenda se abre en un dia inhabil, lo muestra en pantalla. El sistema
permite la carga de 2 clases:

Fijos
Son aquellos que se repiten en forma sistematica todos los afios, es decir, que no
varian de fecha.

Variables

Son aquellos que varian de fecha, por lo que seran validos solamente para el afio
gue se los establezca. También aquellos feriados que sean excepcionales para ese
afo puntual, ejemplo: feria judicial invernal, feriados puente, etc.
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Diccionario

71

Permite administrar las palabras que utilizara el sistema para marcar los posibles

errores ortograficos en el procesador de textos. El sistema provee una lista de

palabras cargadas que pueden ser administradas (alta, baja y modificacion) en
forma automatica a medida que se corrigen los errores, en forma manual y/o a

través de las actualizaciones que se vayan publicando, desde Supervision -

Actualizaciones.

8.2 Oficinas judiciales

Oficinas Judiciales

Las oficinas judiciales son aquellas dependencias en las que se administra justicia,
como ser Juzgados, Tribunales, Camaras de Apelacion, Cortes, Fiscalias,

Asesorias, Defensorias, etc.

Para acceder a ellas, ingresamos a Datos > Parametros > Oficinas Judiciales.

s

= Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

Cuentas de caja
Tablas de actualizacion monetaria
Feriados

Diccionario

3

3

Datos | Utiles  Supervision  Ayuda = g% @] 5 ﬁ E @
@ Procesos
g% Personas
E{] Agenda
Gestiones
B Caja
Parametros L4 Abogados
Modelos r Miembros
Bases juridicas 4 MNotificadares
Correo electronico Tipos de procesos
Cola de impresian Tipos de estados
Listados adicionales  » Tipos de gestiones
Caracteres de intervencian
Domicilios constituidos
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Eueros y competencias

Zonas de recorrida
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La carga de una oficina judicial esta formada por 4 componentes: la jurisdiccion, el
fuero o competencia, la zona de recorrida y la oficina judicial propiamente dicha (ej.
Juzgado y Secretaria).

En el caso de juzgados que poseen mas de una secretaria, cada secretaria debe
ser tratada como una oficina judicial independiente, a los fines de carga del sistema.

Jurisdicciones

Son los diferentes departamentos judiciales en los que esta dividido un Poder
Judicial. Por ej.: Capital Federal, Morén (Prov. de Buenos Aires), Rosario (Prov. de
Santa Fe - 2da. Circ. Judicial), etc.

Fuero y Competencia

Son las denominaciones formales de las distintas oficinas Judiciales, por ej:
Juzgado Nacional de 1°instancia enlo Civil.

Zonade recorrida

Las zonas de recorrida son aquellas areas geograficas donde se radican las
distintas oficinas judiciales. En algunos casos, una zona de recorrida podria coincidir
con una Jurisdiccién, pero no necesariamente, ya que una zona de recorrida puede
ser tanto una localidad o ciudad entera, como un edificio en particular, dependiendo
de la cantidad y dispersion geogréfica de sus dependencias.

Graficaremos a manera de ejemplo, una jurisdiccién que se distribuye en diferentes
zonas, y otra jurisdiccién que coincide con la zona, ya que posee una sola.

Jurisdiccion: Bs. As. - SanIsidro
Zona: San Isidro
Zona: San Isidro / Tigre
Zona: San Isidro / Pilar

Jurisdiccion: Bs As. - Morén
Zona : Morén (zona unica)

En el caso de Capital Federal, dada la gran cantidad oficinas judiciales dispersas
en distintos edificios, se considera a cada edificio como una zona de recorrida
independiente. E;.

Jurisdiccién: Capital Federal
Zona : Edificio Av. de los Inmigrantes 1950
Zona : Edificio R. Saenz Pefa 760
Zona : Edificio Palacio de Tribunales, Talcahuano 550
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Agregar una zonade recorrida

Dentro del menu Oficinas Judiciales > Zonas de recorrida, presionamos F2
(Agrega), y procedemos con la carga de los datos propios de la Zona.

Luego de incorporar una nueva zona de recorrida, es recomendable ordenarla entre
las demas zonas de recorrida para lograr luego que los listados de recorrida de
tribunales salgan correctamente ordenados.

Oficinas Judiciales

Para acceder a la tabla Oficinas Judiciales, se podra hacerlo tanto desde
Jurisdicciones, como desde Fueros o desde Zonas de recorrida, posicionando el
cursos sobre el registro correspondiente, y presionando el boton F10, o haciendo
doble click.

F10 [

Of. Jud. !

De todos modos, es recomendable acceder a las oficinas judiciales desde "Zonas
de recorrida”, ya que allipodremos ordenar geograficamente a la dependencia que
estamos incorporando o modificando, en relacion a las otras de la misma zona.

Una vez alli visualizaremos la lista de oficinas judiciales correspondientes a la
jurisdiccion, el fuero o la zona, dependiendo desde donde hayamos ingresado.

~® Of. Judiciales (Zona: Cap. Fed. - Inmigrantes 1950) . (=] @ [=]

bt ]

Orden: |Creado enforma manual (recorrida)

F2 CdfFs Cd|Fa Ci|Frs G
Agrega Elimina Modifica Consulta

Jurisdiccion Fuero o Competencia Nominacién Sub-nominacién |Direccion Tamafio =+
P Capital Federal [Civil) Juzgado Macional de 12 Instancia en lo Civil a0 unica Aw. de los Inmigrantes 1350 P16, Capital Federal |= |

Capital Federal [Civil) Juzgado Macional de 19 Instancia en lo Civil 7o Unica Av. de los Inmigrantes 1350 P:E2, Capital Federal r

Capital Federal [Civil) Juzgada Macional de 12 Instancia en la Civil 15 Unica A, de los Inmigrantes 1950 P:E%, Capital Federal

Capital Federal [Civil) Juzgada Hacional de 12 Instancia en lo Civil 99 dnica Ay de oz Inmigrantes 1950 PE®, Capital Federal

Capital Federal [Civil] Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil 107 rica Ay de los Inmigrantes 1950 P'B®, Capital Federal

Capital Federal [Civil) Juzgado Macional de 12 Instancia en lo Civil 98 unica Aw. de los Inmigrantes 1350 P16, Capital Federal

Capital Federal [Civil) Juzgado Macional de 19 Instancia en lo Civil 9% Unica Avw. de los Inmigrantes 1350 P:E2, Capital Federal

Capital Federal [Civil) Juzgada Macional de 12 Instancia en la Civil 53} Unica A, de los Inmigrantes 1950 P:E%, Capital Federal

Agregar una nueva oficina Judicial

Dentro del menu Oficinas Judiciales > Zonas de recorrida, escogemos la zona de
recorrida donde deseamos agregarla y presionamos F10 (Of. Judicial). Una vez allj,
presionamos F2 (Agrega), y procedemos con la carga de los datos propios de la
Oficina Judicial.
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& Of. Judiciales (Zona: Cap. Fed. - Inmigrantes 1950) -> Agrega EI =] @
&cept;_fhgocumentn Cancela

Jurisdiccidn; Capital Federal (Civil)
Fuero o Competencia: Juzgado Macional de 1° Instancia en lo Civil
Mominacién: 111 Sub-nominacidn: Unica

Cap. Fed. - Inmigrantes 1950

Ubicacidn | Funcionarios

Direccidn: Av. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Capital Federal

Ciudad: Cod. Postal:
Provincia:
Teléfonos:
Fax
E-Mail:

Luego de incorporar una nueva oficina judicial, es recomendable ordenarla dentro de
la zona de recorrida para lograr luego que los listados de recorrida de tribunales
salgan correctamente ordenados.

8.3 Orden pararecorrida de tribunales

Orden para recorrida de tribunales

La recorrida de tribunales determina el camino conveniente para visitar las oficinas
judiciales en las que se encuentran radicados los expedientes que deseo visitar.

Para obtener listados de recorrida de tribunales correctamente ordenado, debemos
asegurarnos que tanto las Zonas de recorrida, como las Oficinas Judiciales que se
encuentren dentro de cada zona, estén debidamente ordenadas.

Visualizaciéon de la tabla

Tanto la tabla de Zonas de Recorrida, como la de Oficinas Judiciales, permiten
visualizarse ordenadas alfabéticamente o por la carga que se haya realizado
manualmente para definir el orden de recorrida.

Dicho visualizacion puede alternarse en cualquier momento, y lo haremos
presionando la flecha hacia abajo situada al margen derecho de la barra de Orden.
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Si deseamos ordenar una zona, primero debemos cambiar la visualizacién de la
tabla por la opcion de orden "Creado en forma manual (recorrida)".

= Zonas de recorrida

Descripcion

Orden: |Creado en forma manual (recorrida)

0

Agrega

F3 3

Elimina

FA [ |Fs O |F10 F12 [
Modifica Consulta Of. Jud. Listado

Fs

Cap. Fed. - Tte, Perdn 990
Cap. Fed. - Tacuari 138

L4 hﬁI.ﬂ|ﬂ-|I|I|I|I|I|I|l§I|EI|_l—I
Cap. Fed. - Comodoro Py 2002
Cap. Fed. - 25 de Mayao 245
Cap. Fed. - Av. de Mayo BED
Cap. Fed. - Rogue 5&enz Pefia 636
Cap. Fed. - Rogue 5 &enz Pefia 7E0

Luego, nos posicionamos sobre el registro que deseamos ordenar, presionamos el
botdn derecho del mouse, y seleccionamos "Corta". Finalmente nos ubicamos

donde lo deseamos ubicar, y con el botén derecho del mouse seleccionamos "Pega
antes" o "Pega después”, dependiendo de donde estemos posicionados.

Ordenar una Oficin

a Judicial

Si deseamos ordenar una oficina judicial, primero debemos cambiar la visualizacion
de la tabla por la opcion de orden "Creado en forma manual (recorrida)".

& Of. Judiciales (Zona: Cap. Fed. - Inmigrantes 1950)

e EE]

Jurisdiccion

P Capital Federal [Civil
Capital Federal [Civil
Capital Federal [Civi
Capital Federal [Civil
Capital Federal [Civil
Capital Federal [Civil
Capital Federal [Civil
Capital Federal [Civi

Fuero o Competencia

Juzgada Macional de 12 Instancia en la Civil
Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil
Juzgado Macional de 12 Instancia en lo Civil
Juzgada Macional de 12 Instancia en la Civil
Juzgada Macional de 12 Instancia en la Civil
Juzgada Macional de 12 Instancia en la Civil
Juzgada Hacional de 12 Instancia en lo Civil
Juzgado Macional de 12 Instancia en lo Civil

=

Orden: |Creado en forma manual (recorrida)
F2 [d|F3 a FA [
Agrega Elimina Modifica

F5 O

Consulta

Nominacion Sub-nominacién Direccion

Unica
rica
rica
Urica
Urica
Unica
Gnica

Gnica

A, de los Inmigrantes 1950 P:E?,
Av. de los Inmigrantes 1950 P-E2,
Avw. de los Inmigrantes 1950 P-E2,
Aw. de los Inmigrantes 1950 g2,
Ay, de los Inmigrantes 1950 g2,
A, de los Inmigrantes 1950 P:E?,
Ay de oz Inmigrantes 1950 PB2,
Avw. de los Inmigrantes 1950 P-E2,

Capital Federal
Capital Federal
Capital Federal
Capital Federal
Capital Federal
Capital Federal
Capital Federal
Capital Federal

Tamaiio =~

|i|

Luego, nos posicionamos sobre el registro que deseamos ordenar, presionamos el
boton derecho del mouse, y seleccionamos "Corta".
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& Of. Judiciales (Zona: Cap. Fed. - Inmigrantes 1950) o @ =]
Orden: |Creado enforma manual (recorrida) -

F2 CdfFs Cd|Fa Ci|Frs G
Agrega Elimina Modifica Consulta

Jurisdiccion Fuero o Competencia Nominacién Sub-nominacién |Direccion Tamafio =+
Capital Federal [Civil) Juzgado Macional de 12 Instancia en lo Civil a0 unica Aw. de los Inmigrantes 1350 P16, Capital Federal |:|
Capital Federal [Civil) Juzgado Macional de 19 Instancia en lo Civil 7o Unica Av. de los Inmigrantes 1350 P:E2, Capital Federal
»l 1
Capital Federal [Civil) Juzgada Hacional de 12 Instancia en lo Civil Corta I& ca Ay de oz Inmigrantes 1950 PE®, Capital Federal
Capital Federal [Civi] Juzgada Nacional de 12 Instancia en lo Civil Pega antes ca A, de los Inmigrantes 1950 PE2, Capital Federal
Capital Federal [Civil] Juzgado Macional de 12 Instancia en lo Civil Pega después ca Aw. de los Inmigrantes 1350 P16, Capital Federal
Capital Federal [Civil) Juzgado Macional de 19 Instancia en lo Civil Agrega antes ca Avw. de los Inmigrantes 1350 P:E2, Capital Federal
Capital Federal [Civil) Juzgada Macional de 12 Instancia en la Civil . ca A, de los Inmigrantes 1950 P:E%, Capital Federal
Agrega después i

Finalmente nos ubicamos donde lo deseamos ubicar, y con el botdén derecho del
mouse seleccionamos "Pega antes” 0 "Pega después”, dependiendo de donde
estemos posicionados.

¥ Of. Judiciales (Zona: Cap. Fed. - Inmigrantes 1950) ol =@ ===
Orden: |Creado enforma manual (recorrida) -

F2 A3 E|Fa G G
Agrega Elimina Modifica | Consulta

Jurisdiccion Fuero o Competencia Nominacion Sub-nominacién Direccion Tamaiio =~
Capital Federal [Civil) Juzgada Hacional de 12 Instancia en lo Civil k] dnica Ay de oz Inmigrantes 1950 P58 Capital Federal
Capital Federal [Civil) Juzgado Macional de 12 Instancia en lo Civil Corta Aw. de los Inmigrantes 1350 P42, Capital Federal [
Capital Federal [Civil] Juzgado Nacional de 1% Instancia en lo Civil Pega antes Av. de log Inmigrantes 1950 P14®, Capital Federal
Capital Federal [Civil) Juzgada Macional de 12 Instancia en la Civil P A, de los Inmigrantes 1950 P:4®, Capital Federal
Capital Federal [Civil) Juzgada Hacional de 12 Instancia en lo Civil % Ay de los Inmigrantes 1950 P42 Capital Federal
Capital Federal [Civi] Juzgada Nacional de 12 Instancia en lo Civil el = fw. de Ios Inmigrantes 1960 P42, Capital Federal
Capital Federal [Civil) Juzgado Macional de 12 Instancia en lo Civil Agrega después Aw. de los Inmigrantes 1350 P42, Capital Federal

Personas

9.1 Agregar una persona
Agregar una persona

Accedemos a Personas desde el menu Datos > Personas, o desde su
correspondiente icono en la ventana principal del sistema

¥ Lex-Doctor 10 (Estudios Juridices)

Datos  Utiles Supervision  Ayuda = g-.% @ B

Anotador

La tabla Personas, reine y ordena en forma alfabética, a todos las relaciones del
estudio, clientes, oponentes, terceros y gestores. Mediante las solapas inferiores
podra visualizarlos en forma selectiva.
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Personas Fisicas o Juridicas

Cuando agregamos una nueva persona, debemos indicar si se trata de una persona
fisica o una persona juridica, ya que el sistema ajustaré algunos campos acorde a la
eleccién que hagamos. Ej. el campo Apellido cambia por Razén, para el caso
persona juridica.

Tipos de personas

El sistema admite el ingreso de personas que deberan identificarse con al menos a
uno de los siguientes tipos: Relacion, Cliente, Oponente, Tercero o Gestor.

Una misma persona puede revestir mas de untipo, como ser el caso de un cliente
gue a su vez haya sido relacion del estudio. En dicho caso se visualizaran las letras
RC en el registro de dicha persona.

= Personas EI’E‘@
Agrega Elimina Modifica Impulsa Listado
Persona Teléfono E-Mail Tipo Clas Tamafio =
4
CONSORCIO DE PROPIETARIOS [011) BBES-3322 clientesi@consorcio.com.ar Jur C
GaRClA, Jogé Alberto [071] 43211234 garciajaf@hotmail com. ar Fiz C B
MARTINEZ, Juan Pedro [011) 4567-0387 jpmartinezi@conen. com Fis C
MORALES. Alberto Luis [0717) 15-5610-6333 albeto@marales.com.ar Fis C ?
PEREZ. Racl Héctar [0351) 123-0387 thperez(@e-mail.com.ar Fis C A =‘
SAENZ PERlA. Rogque (0223) 9876543 rspena@outiook. com. ar Fis C W
SUAREZ, Pedro.Javier [0357) 666-4567 pedrojaviersuarez@amail. com Fis C
TRANSPORTES "L& MAS VELOZ" [011) 2222-4356 info@lamasveloz. com. ar Jur C F -
| Todo | F!elacinnas| Clientes &p_nnenles | Tercarnsl Beslnresl

Otras clasificaciones

También podremos opcionalmente incluir en el campo "Otras clasif." hasta dos
caracteres que serviran para clasificar en forma particular a esta persona. Un
ejemplo seria, colocar a las relaciones que sean amigos personales, la letra A, con
el fin de listarlos con posterioridad para enviar una nota de salutacion de fin de afio.
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o] = |
iica v] Relacién [

Cliente
Oponente [
Tercera [ |

o zestor e oo

Otras clasif: A

Cabe aclarar que si se incluyen dos caracteres como clasificacién, Ej. "AB", sera
considerado por el sistema como dos clasificaciones independientes, por un lado es
clasificacion Ay por el otro es clasificacion B. Es decir, la combinacion de

clasificaciones no seran interpretadas como una unidad.

Para mas informacién al respecto ver la seccion Listados de personas.

Relaciones del estudio

Son Relaciones todas aquellas personas relacionadas al estudio que no tengan
intervencion con los procesos, como ser el familiar de uno de los integrantes del
estudio, un amigo personal, colegas, empresas que presten servicios al estudio,

etc.

) Relacidn: [|

Oponente [
Tercero [
Gestor [

(Otras clasif.:
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Clientes

Entiéndase por cliente, a todas aquellas personas que van a ser representadas por
el estudio, que luego seran relacionadas como parte dentro de sus procesos.

Los clientes pueden incorporarse tanto accediendo a Personas desde el panel
principal del sistema, como desde Partes dentro del proceso.

"'E Personas -» Modifica EI = @-‘

ﬁceptm Documento Movimientos  Procesos  Cta Cte  Cancela

Persona: |Fisica - Relacién [

Apellido: CASTILLO Fiente: [7]

- ; Oponente [

Mombre: Diego Hernan Tercero []

Observ: Gestor []
Ofras clasif:

Datos personales | Domicilio | Datos laborales | Campos auxiliares

Direccion: Lavalle 1675 Piso 6° Oficina "10”
Ciudad: Capital

C. Postal: C1043AMM Motifica:

Teléfono: (011) 0987-1234

Fan

E.Mail: diegohernancastillo@gmail.com.ar

Sitia:

Considerando que un mismo cliente puede intervenir en distintas causas, y puede
ser representado en cada una de ellas por distintos profesionales del estudio, los
abogados seran relacionados luego cuando se agreguen los datos de cada
expediente, donde podremos seleccionarlos desde la lista de abogados del estudio
previamente cargada desde Parametros del sistema.

Oponentes

Son oponentes todas aquellas personas contra las que nuestro estudio litigue, no
importando si el oponente sea parte actora o demandada.
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E=REcR
'] Relacién [
Cliente []
Tercero [
Gestor [
Otras clasif.:
¥iliares

Los oponentes pueden incorporarse tanto accediendo a Personas desde el panel
principal del sistema, como desde Partes dentro del proceso.

Por tratarse de un oponente, habilita el ingreso de los datos de los abogados que
asisten a dicha parte, desde la pestafia Abogados.

Terceros

Los terceros pueden incorporarse tanto accediendo a Personas desde el panel
principal del sistema, como desde Partes dentro del proceso.

o = ==
'] Relacién [ |

Cliente []
Oponente ||

Tercero; D%

Gestor [

Ctras clasif.:

xiliaresl

Por tratarse de untercero, habilita el ingreso de los datos de los abogados que
asisten a dicha parte, desde la pestafia Abogados, por si fuera necesario.

Gestores

Los gestores pueden incorporarse tanto accediendo a Personas desde el panel
principal del sistema, como desde Partes dentro del proceso.
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-

e B[S
i Relacidn

Cliente

Oponente
Tercera

CHras clasif.:

Solapas
Datos personales

Aqui incorporaremos los datos personales de la persona que estamos ingresando o
modificando. Los datos no son de carga obligatoria, aunque una carga completa
resultara de utilidad cuando se requiera un dato en el futuro.

Domicilio

Aqui incorporaremos los datos de radicacion de la persona que estamos ingresando
o modificando. Los datos no son de carga obligatoria, aunque una carga completa
resultara de utilidad cuando se requiera un dato en el futuro.

Datos laborales

La pestafia de datos laborales nos permite ingresar la profesiony empresa, y tres
datos configurables por el usuario desde el panel principal del sistema, accediendo
al menu Supervision > Opciones, donde podremos definir el nombre de los campos
mas adecuado a la jurisdiccion en la que estemos trabajando, como ser CUIT o RUT
0 RUC para el numero de identificacion tributaria.
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ales {| Campos auxiliares

Profesién: Contadar Publico Macional

Datos personales | Domicilio D

Empresa:
Tipo Contribuyente: 1
CUIT: 20-22019283-X

]

CUIL:

L

Abogados (s6lo para oponentes y terceros)
Campos auxiliares

La pestafia de campos auxiliares nos permite ingresar datos no estén contemplados
en los demas campos de la ficha de la persona, como ser nimero de legajo, fecha
de ingreso labora y egreso, etc.

Accediendo al menu Supervisién > Opciones, podremos definir el nombre de los
campos mas adecuado para cada campo, si se trata de un dato de carga
obligatoria, y el tipo de dato, ya sea alfanumérico, numérico o fecha.

M® de Legajo: 2310 1

[ =]

Fecha Ingreso: 23/10/2000

[E%]

Fecha Egreso: 15/M12/2015

Augiliar: -

23]

Augiliar:

9.2 Impulso de una persona

Impulso de una persona
Posicionados sobre una persona, presionando Enter o Impulsa (F5), accedemos a

lo que denominamos Impulso, que implica visualizar la ficha de la persona con todos
sus datos, y habilitar los distintos menues que la componen.

Fs B
Impulza E!

Men( Documento
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Esta opcion nos permite acceder a un documento Unico asociado a la persona, que
haré las veces de anotador. Si accedimos a la persona con la opcién Impulsa (F5),
podremos visualizar el texto, imprimirlo, copiar bloques de texto para llevar a otro
documento, etc., pero no podremos modificarlo. Para modificar el documento,
debemos acceder a la ficha de la persona con la opcioén (F4) - Modifica.

'ﬁ Personas -> Impulsa - x

Acepta Documente  Movimientos  Procesos  Cta Cte  Facturas  Cancela

Persona: Fisica

Relacian

Apellido; CASTILLO Cliente

- MianA e Oponente

Mombre: Diego Hernan i

Obsen: Cestor
Ofras clasif:

{ Datos personales | Domicilio Datos laborales Campos auxiliares

Luego, presionamos sobre el mend Documento y nos aparecera el editor de textos
con sus opciones de edicion habilitadas, segin el modo en que se haya accedido,
ya sea con Impulsa (F5) o con Modifica (F4).

MenU Movimientos

Es comun que ciertos movimientos que se ingresan en los procesos, tengan relacion
con alguna de las partes intervinientes. En dicho caso, pueden etiquetarse las
personas (Partes) relacionadas al movimiento que se esta incorporando, logrando
de este modo que, luego desde Movimientos de la persona, se visualicen todos
aguellos movimientos en los que fue etiquetado.

A su vez, pueden incorporarse nuevos movimientos que contengan cualquier tipo de
comentario, tarea, instruccion y hasta documentos adjuntos de cualquier tipo, estén o
no relacionados a procesos, con la opcion a relacionarlos a la Agenda general del
sistema, definiéndolo en el desplegable "Tipo de agendamiento”.

Vinculos de Internet: Ingresando a movimientos, podremos vincular dos sitios web a
la persona. Nos posicionamos sobre alguno de ellos, presionamos el botén derecho
del mouse y nos desplegara un menu con el mensaje "Edita vinculos de Internet".
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o) & e |

F& (1 ||F9
Estado Importa

Liztado
[ﬁ ,_# "y Kl | mn
ﬂ%Edita vinculos de internet

Al hacer click podremos definir un vinculo para cada icono.

-

= Vinculos de Internet asociados @

&ceptaﬁancela

h’rtp:_h'scw.pjn.gm'.an'sms'cnnsultaNwedad.seam'?identiﬂcacinn:&idCamara:'I&eid:231D'I9?1

hitp:iiscw pjn.govar’scwiconsultaMovedad seam?identificacion=&idCamara=1&eid=19042014

Podremos asi por ejemplo vincular a la persona con un sitio web personal y con una
carpeta virtual (en la nube) tipo Dropbox, OneDrive, Google Drive, etc., pudiendo
almacenar allitoda clase de documentos relacionados a la persona.

MenU Procesos

Desde aqui podremos visualizar y acceder a todos los procesos que posean
relacionada como parte a la persona.

Menu Cta Cte

Cada persona, puede tener una cuenta corriente, que es una tabla donde
administraremos movimientos econdémicos especificos de él.
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*E Personas -> Impulsa - *

Acepta Documente  Movimientos  Procesos  Cta Cte | Facturas  Cancela

Persona: Fisica

Relacidn

Apellido; CASTILLO Cliente

. . Oponente

Mombre: Diego Hernan Tercers

Obsen: Gestor
Ofras clasif:

i Datos personales | Domicilio Datos laborales Campos auxiliares

Desde la Cta. Cte de una persona podran incorporarse registros econémicos
asociados a ésta, ya sean relativos a procesos o0 ho, como ser gastos, adelantos,
honorarios, etc.

Asimismo, se visualizaran los Rubros Contables de aquellos procesos en los que
sea parte, y estén relacionados a la cuenta corriente de la persona.

~® Rubros contables -> Modifica EI [=] @
Acepta Cancela

Fecha: 23M10/2015

Concepto:  Carta Documento

Monto: 35,00 Proyecta cuotas

Planilla; | Gastos ,]

Fecha para calculos: __/_/ Omite calculos: [

PEREZ, JUAN CARLOS Cf GONZALEZ, MARTIN PEDROD S/ Dafios y Perjuicios (Cuaderno |

Clasificacion para el proceso:

ICtaJ'CtE de: PEREZ, JUAM CARLOS

[a Clasificacion para la ctalcte:

Ctalcaja; Tramites

Estado: [ Moroso - En fecha: [ Comprobante:

Boton Factura
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Antes de poder emitir una factura, debera analizar las consideraciones para poder
facturar. Mas informacion presionando aqui...

Si Ud. ya ha cumplido con los requisitos para emitir facturas, podra ingresar a la
Cuenta Corriente de la Persona para comenzar a facturar.

9.3 Facturar auna persona

Facturar a una persona

Nota: Lex-Doctor permite emitir facturas electronicas en concordancia con las
disposiciones de AFIP (Solo valido para la Republica Argentina).

Consideraciones

Antes de poder emitir una factura, debera analizar las consideraciones para poder
facturar. Mas informacion presionando aqui...

Si Ud. ya ha cumplido con los requisitos para emitir facturas, podra continuar con
este documento.

Cargar datos del receptor de la factura

Desde el mena Datos -> Personas, presionar Enter o doble click sobre la ficha de la
persona seleccionada y completar la solapa “Datos Laborales” con la informacion
correspondiente al recuadro “Datos para emitir facturas”.
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"ﬂP‘ersunas-:— — bt
Acepta  Documento  Cancela

Persona: | Fisica ~

Relacidn []

Apellido: [CASTILLO | Cliente
= - Oponente [
Mombre: |D|egn Hernan | Tercero [ ]
Obsenv Gestor []

Datos personales Domicilio ;| D

Campaos auxiliares

Profesian: |Ingeniem

Empresa: |

|

|
Informacién tributaria: | | 1
Informacidén tributaria: | |

7

Datos para emitir facturas

|dentificacién: CUIT ~ |30644105152 |

Condicion V&  [VAResponsable Inscripto e

Condicion IBB:  Convenio Multilateral w
. 7

NOTA: Si Ud. tuviese configurado con anterioridad un nombre especifico para el
campo "Informacion Tributaria 3", no aparecera el cuadro "Datos para emitir
facturas". Para habilitarlo, deberd ir al menu Supervisién -> Opciones del sistema, y
en la solapa Personas dejar en blanco el campo “ Informacion Tributaria 3”.

Emitir facturas

Una vez completados los datos para facturacidn, accedemos al menu “Cta. Cte.”
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"E Personas -» Impulsa - x
Acepta Documente Movimientos Procggos  Cta Cte | Facuras  Cancela
a Fisica Relacidn
Apellido: CASTILLD Clienie
. Oponente
Mombre: Diego Hernan Tercero
Obsenv: Gestor
Ofras clasif:
Datos personales Domicilio ;| D Campos auxiliares
Profesion: Ingeniero
Empresa:
Informacidn tributaria: 1
Informacidn tributaria: 2
Identificacidn: CLUIT 30644105152
Condicion W& [VAResponsable Inscripto
Condicidn IBB: Convenio Multilateral

Desde aqui podremos determinar que items deseamos facturar. Para ello existen
dos alternativas posibles:

a. Facturar la totalidad de registros no facturados. Presionamos directamente el
botdén F10 (Factura) y el sistema tomara todos aquellos items que no han sido
facturados aun.

b. Seleccionar registros manualmente. Nos posicionamos sobre el primer
registro que deseamos facturar y presionamos la tecla Ctrl, y sin soltarla, con el
boton izquierdo del mouse seleccionamos el o los demas registros que deseamos
facturar. Notaremos que los registros seleccionados quedaran marcados con un
punto redondo en la primer columna de la tabla, y con (y si se encuentra
posicionado sobre uno de los seleccionados cambiara por el contorno de una flecha
y un punto en su interior). Luego presionamos F10 "Factura” para avanzar.

Si deseamos emitir un comprobante sobre uno o mas items que ya hayan sido
afectados por otro comprobante, se lo deberé seleccionar manualmente como se
indico en el parrafo anterior.
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& Cuenta Corriente -> CASTILLO. Diego Herndn (—ﬂ »
F2 CdIF3 3IFa CHIFs O IF6 T |F7 o0 |F8 s 4R & lFl2 O
Agrega Elimina Modifica Consulta Fitros Total Calculos Escrit Factura istado
Fecha Concepto Mn | Monto P|C Es&: F a
>hﬂﬂiﬁﬂillﬂ_!._ﬂlﬂﬂ--—i
22/05/2ME Carta documento 3 350,00
2 |Adeeién decortraty —————— ¢ | gm0 | |
23/10/206 Honorarios profesionales 3 2310000

2 M_I-_m--_i

Todo  Principal Gastos

Una vez presente la pantalla de facturacién, debemos definir:

e Modelo: Buscar en este campo puntero el modelo de factura correspondiente al
emisor deseado.

e Tipo: Definir aqui el tipo de comprobante a emitir. El sistema propone sélo los
validos segun la condicion del emisor y el receptor.

¢ [VA: Definir alicuota de IVA que se aplicara a todos los conceptos de la factura.

e Pago: Definir si es una operacién de contado o cuenta corriente.

Presionando el botén Estandariza, podra guardar los pardmetros mas utilizados,
para futuras facturas.

"ﬂ Factura —_ x
Sale Estandariza
Modela: |Juan Carlos PEREZ |
Emite

Tipo: FacturaA WA Tasa IVA21% ~ | Pago: |Contado w
Fecha Descripcion Subtotal s
19/04/2016  Certificacidn de firmas 575,00 120,75
121082016 Rdaccion de contrato 575,00 20475
21112018 Gastos varios 1.050,00 220,50

3 items Neto: 2.600,00 546,00 3.146,00

"ﬂ Confirmar

@ ;Confirma la emision?

: s Abre

Envia
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Para confeccionar de la factura, presionamos el botdn “Emite” y luego podremos
visualizarla para verificar su contenido.

A Factura 0001-00000065
Fisch e erkitn OLZ00G
ORIGIRAL

Dr. Juan Carlos Pérez
ABOGADO

Essiiietr= Juan Carlies PERET
Damicilin: Momiovides 1234 Peo 29 CUIT: 2006220000

Ciudlats{ C10230A1) Chodad Aubdnoma o Buenos fncs, CAEA Iniciode actividad! 23/L02000

‘Condicién: [ Responsabie Insoopio Ingresos brutos; Comaenio Muftisbersl S01-ZL0LEF]-CAL

Mod @ pagea Comada

Seflores: CASTILLE, Digo Hemdn
Damicilins Leraalic 1675 Fro 67 7107 (1048] Capral Fedessl, CAJURA,
OUIT: 30644006153

‘Condicidn; [ Responsabic Insoopio

Ingresos Brubed: Cosvoenin Mublicm

Usscrpcatn

Cariiicacsn S S
Hiatcior da condraln
aaton varion.

CAE: B30B2243338820 Venoa: 11/33)

A

Finalmente nos permitira enviarla presionando el boton “Envia”. Por defecto propone
la direccion de correo electronico de la persona a la que le estamos facturando, pero
podriamos cambiarlo antes de enviar. Dicho cambio no altera la direccion registrada
en la persona, sino que afecta a ese envio puntual.
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¥ Correo electrénico — X

Envia . Cancela

Uy

Proceso:

De: Juan ... juan@perez.com.ar e

Para: | diego@empresa.com.ar

CC:

CCO:

Asunto: |Facturaﬁ.UUU1—UUUUUUET |

cuerpo del mensaje

Estimados,

Adjunto envio el comprobante electrdnico.
Estamos en contacto !

Saludos,
JCP-

MenU Facturas

En este menu veremos acumulados todos los comprobantes electrénicos ya
emitidos a esta persona, ya sean facturas, notas de crédito y notas de débito, y
podremos acceder a ellos para reimprimirlos, enviarlos por correo electrénico e
incluso emitir listados que le podran ser requeridos por por su asesor contable para
realizar las presentaciones de ventas en la AFIP.
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¥ Facturas -> LOPEZ, Carlos

. X

s G |F1 ARz B
Consulta Envia Listado

Fecha Comprobante Importe total Emisor Persona Tamafio
[3 ez Faci ; - - |
03/08/2016 Factura B 0003-00000018 L\i 13.757.70 Juan Carlos PEREZ (003] LOPEZ, Carlos 44 KB
02/08/2016 Factura B 0003-000000717 13.757.70 Juan Carlos PEREZ (003] LOPEZ, Carlos 44 KB
01/08/2016 Factura B 0003-00000016 13.757.70 Juan Carlos PEREZ [003] LOPEZ, Carlos 44 KB
28/07/2ME Fachura B 0003-00000015 13.757.70 Juan Carlos PEREZ (003) LOPEZ, Carlos T2KB
28/07/2ME Mota de déhito B 0003-00000001 12.29350 Juan Carlos PEREZ (003) LOPEZ, Carlos S8 KE
28/07/2ME Factura B 0003-00000014 12.293560 Juan Carlos PEREZ (003) LOPEZ, Carlas S8 KB
28/07/201E Factura B 0003-00000013 1223360 Juan Carlos PEREZ (003 LOPEZ, Carlos BB KRB
28/07/2016 Factura B 0003-00000012 12.29360 Juan Carlos PEREZ (003] LOPEZ, Carlos 58 KB
28/07/2016 Factura B 0003-00000010 12.29360 Juan Carlos PEREZ (003] LOPEZ, Carlos 58 KB
28/07/2016 Factura B 0003-00000011 12.293,60 Juan Carlos PEREZ (003] LOPEZ, Carlos S8 KB
28/07/2016 Factura B 0003-00000003 12.293,50 Juan Carlos PEREZ [003] LOPEZ, Carlos S8 KB
28/07/2ME Fachura B 0003-00000008 12.29350 Juan Carlos PEREZ (003) LOPEZ, Carlos BEKE
28/07/2ME Mota de crédito B 0003-00000001 1210000 Juan Carlos PEREZ (003) LOPEZ, Carlos S5 KE
28/07/2ME Factura B 0003-00000007 1210000 Juan Carlos PEREZ (003) LOPEZ, Carlas S5 KE
28/07/201E Factura B 0003-00000008 1210000 Juan Carlos PEREZ (003 LOPEZ, Carlos BE KR
27/07/2016 Factura B 0003-00000005 1210000 Juan Carlos PEREZ (003] LOPEZ, Carlos 55 KB
27/07/2016 Factura B 0003-00000004 1210000 Juan Carlos PEREZ (003] LOPEZ, Carlos 55 KB
27/07/2016 Factura B 0003-00000003 12.100,00 Juan Carlos PEREZ (003] LOPEZ, Carlos 55 KB
22/07/2016 Factura B 0003-00000002 13.757.70 Juan Carlos PEREZ [003] LOPEZ, Carlos 72KB
22/07/2ME Factura B 0003-00000001 12.100,00 Juan Carlos PEREZ (003) LOPEZ, Carlos 14 KB
v

Boton Consulta (F5)

Haciendo doble click o presionando Consulta (F5) sobre alguno de ellos, veremos
sus datos técnicos de confeccion, y dispondremos del menud "Documento” que nos

permitira visualizar el archivo PDF del comprobante.

% Facturas -> LOPEZ, Carlos -> Consulta

Acepta  Documenta  Cancela

Fecha: 10/08/2016

Persona: |LOPEZ, Carlos

[FACTURA]

DocTipo=80
DocMro=20225490408
ComCond=Monotributo
ComlB=Cuaontribuyente Local
ComMomb=LOPEZ, Carlos

YenMomb=Juan Carlos FEREZ
VenDire=Lavalle 1675 Piso 6% ™10
YenCpos=1048

VenCiud=Capital Federal, CABA
Ptovta=3

Venlni=20000101
VenCond=I\A&Responsable Inscripto
VenlB=Convenio Multilateral 901-035370-6
ChteTipo=6

Concepto=3

Comprobante: Factura B 0003-00000019

Hora: 11:46

Importe:

Datos de la factura {Incluye CAE)

ComDomi=Lavalle 1675 Piso 6° 107 (1048) Capital Federal

12.100,00
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Boton Envia (F11)

Desde aqui podremos reenviar un comprobante por correo electrénico, del mismo
modo que lo permite al momento de confeccionarlo.

¥ Correo electrénico — X

Envia , Cancela

Froceso:

De: | Juan ... juan@perez.com.ar s |

Para: | diego@empresa.com.ar

CcC:

CCO:

Asunto: |FacturaADUU1—UUUEJUDET |

cuerpo del mensaje

Estimados,

Adjunto envio el comprobante electrdnico.
Estamos en contacto !

Saludos,
JCPR-

Botén Listado (F12)

Desde aqui podremos emitir listados de facturas restringidas a esta persona en
particular, filtrando por fecha, modelo de factura, tipo de comprobante, etc.
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13526 .70 JUAN LAMN0s FERES |UULS)

LUFE,. Lano:

~= Listado defacturas

Hace Cancela
Tabla
Texto

L3

11082016

Hasta:

. Pt

31/08/2016 |

Impresora

Tipos de comprobantes

[ ]Motas de débito
[ IMatas de crédito

Formato: | Maormal

T3 O JuarmT A= T ErEL U]

[ I | iy Y | |}

Cabe aclarar que si quisiéramos generar los archivos requeridos por AFIP
mensualmente segun el régimen de informacion obligatorio, debemos acceder
desde el menu principal Datos > Facturas, donde visualizaremos todas las facturas
emitidas en el sistema, de todas las personas, y no solo las de una persona en

particular.

9.4 Listado de personas

Listado de personas

Una vez dentro de la tabla Personas, presionamos F12 - Listado, y hos presenta la
pantalla en la que podremos definir las condiciones del listado.

¥ Listado de personas
Hace | 5ale
Leble I
Texto
Hasta:
Impresora
INCluye clasit. Excluye clasif.

Formato: ’Nnrmal

Definicién de campos
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Persona
Podremos determinar el tipo de persona a listar, sean Todas, Fisicas o Juridicas.

Desde / Hasta

Colocaremos la cadena de caracteres desde y hasta que deseamos que tome de
los apellidos de las personas a listar.

Un ejemplo podria ser Desde: C, Hasta: H. Siempre es inclusive, es decir tomara
todos los apellidos que comiencen con C y hasta los que comiencen con H inclusive.
Otro ejemplo seria Desde: A, Hasta: A para que tome todos los que comienzan con
A. Un ultimo ejemplo podria ser Desde: Gonzalez, Hasta: Pérez.

Incluye clasif. / Excluye clasif.

Podremos incluir a aguellas personas que hayan sido oportunamente clasificadas
con alguna letra 0 nimero al momento de agregarlas, con el fin de sacar listados
para estas personas en particular. Un ejemplo Util seria colocar una letra A en la
clasificacion de las personas que sean amigos personales, a los que se desee
enviar una tarjeta o nota de salutacion de fin de afio.

Formato

Es un campo acotado que nos permitira determinar el formato de salida. Podremos
seleccionar entre el formato Normal, que es el preestablecido en el sistema, por
Modelo de listado, por modelo para mailing y etiguetas.

Modelo de listado

Habiendo seleccionado el formato "Por modelo de listado", podremos seleccionar
aqui un modelo de listado que contenga los datos que deseo reportar. Si el modelo
no existiese o debiera modificarlo, podré hacerlo directamente desde aqui.

Modelo de mailing

Habiendo seleccionado el formato "Por modelo de mailing", podremos seleccionar
aqui un modelo de escrito creado bajo el concepto de carta, nota 0 documento de
confeccién masiva, que utilizaremos para dirigir a relaciones, clientes, oponentes,
terceros o gestores del estudio, segun sea necesario. Ejemplo: una carta de
remision de gastos y honorarios, una carta de fin de afio, una carta de cumplearios,
una intimacion, etc.

Importante

Tanto los modelo de listados como los de mailing que utilizaremos en esta parte del
sistema, solo podran contener variables automaticas rotuladas como Clientes. Es
decir, cuando estemos creando o modificando un modelo de listado 0 un modelo de
escrito para mailing encontraremos éstas variables en el editor de textos, dentro del
menu Insertas > Variables bajo el rotulo de "Clientes", que seran validas todo tipo de
personas (Relaciones, Clientes, Oponentes, Terceros y Gestores).
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9.5 Mailing y Etiquetas
Mailing y etiquetas

El concepto de mailing, esté relacionado con la confeccién de cualquier tipo de
documentacion emitida en forma masiva desde un modelo, dirigida a relaciones,
clientes, oponentes, tercero y gestores del estudio, ejemplo: una carta de remision
de gastos y honorarios, una carta de fin de afo, una carta de cumpleafios, una
intimacion, etc.

o & ) |

Fe Cd|F3 OJ|Fa [
Agrega Elimina Modifica

E-Mail Tipo Clas T o =

Cuando se desee emitir ese tipo de documentaciony enviarla a las personas,
bastara conir al menl Personas y ejecutar la opcién F12 - Listado. Alli se debera
escoger a quien de ellos se le debe emitir la carta (0 la etiqueta para pegar en el
sobre).

"ﬂ Listado de personas o] @ @ﬁ
Sale
Mailing L}'— LTudas -
Desde: 3 Hasta: C
Incluye clasif.: Excluye clasif.
Formatao: ’F'nr modelo para mailing -
Modelo para mailing: |Carta nuevas ofcinas

El resultado de la impresion solicitada va dirigido a la cola de impresion del sistema,
de tal forma que desde alli se puede pedir la impresién masiva y automatica de
todos los documentos generados por la ejecucion de esta prestacion.

Variables

Al momento de confeccionar o modificar un modelo de mailing desde Modelos de
Escritos, sélo podremos utilizar las variables automéaticas referidas a Clientes (que
seran validas para todas las personas, Relaciones, Clientes, Oponentes, Terceros y
Gestores).
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No todas las variables de clientes son validas, sino aquellas que tienen estricta
relacion con la confeccion masiva de cartas o notas para personas, COmo ser:

@021 ------- > APELLIDO + NOMBRE
@022 ------- > Apellido + Nombre

@023 -—--- > NOMBRE + APELLIDO
@024 ------- > Nombre + Apellido

@026 ------- > EMPRESA

@029 ------ > FECHA NACIMIENTO
@030 ------- > DOCUMENTO

@031 ------- > DOMICILIO

@032 ------ > LOCALIDAD

@033 ----- > CODIGO POSTAL

@034 ------ > OF/MAND/NOT

@035 ------- > TELEFONO

@036 ------- > FAX

@037 ------- > OBSERVACIONES

@102 ------- > TIPO de CONTRIBUYENTE
@103 ------ > N°de CUIT

@104 ------- > N° de INGRESOS BRUTOS
@162 ------- >FECHA en FORMATO Dia del Mes del Afio

Para establecer a quién se le desea realizar el mailing, se lo debe ejecutar estando
posicionados sobre la solapa correspondiente (Relaciones, Clientes, Oponentes,
Terceros, Gestores).

Los textos resultantes de la confeccion del mailing, seran multiplicados tantas veces
como registros encuentre. Si el sistema encuentra 100 registros que cumplan la
condicion impuesta al mailing, se generaran 100 escritos que quedaran guardados
en la cola de impresidn del sistema para su posterior impresion masiva.

¢, Si deseo hacer un mailing alos oponentes como lo hago ?

Ingresamos a Personas, presionamos sobre la solapa Oponentes, luego F12 -
Listado. Una vez presente la pantalla establecemos los filtros que fueran necesarios,
y en Formato seleccionamos "Por modelos para mailing”. Finalmente. desde el
campo puntero Modelo para mailing, escogemos el modelo de carta creado con
variables de mailing y presionamos, Hace > Mailing.

Etiquetas para mailing

Una vez efectuada la impresién de las cartas personalizadas, restaria insertarlas en
sobres para su envio por correo postal. Para ésto, el sistema permite imprimir los
datos postales de las personas a las que se les enviaran las cartas, en formularios
de etiquetas.
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Para realizar la confeccidn de las etiquetas, es necesario establecer exactamente
los mismos filtros que se utilizaron para realizar el mailing, de modo que se imprima
una etiqueta por cada una de las cartas confeccionadas.

Dentro de Personas, nos posicionamos en la solapa correspondiente, presionamos
F12 -Listado, establecemos el/los filtros que corresponda, si los tuviese,
seleccionamos en Formato la opcion Etiquetas, y presionamos Hace > Impresora.

Notaremos que nos abre una ventana donde podremos determinar y estandarizar
para futuras impresiones, los pardmetros de las etiquetas a imprimir.

Configuracion de las etiquetas

.

r"ﬂ Etiquetas @
@ Estandariza Cancela
3 Fuente: Calibri v|
Tamafio de lafuente: 12 [
Etiguetas a lo ancho del formulario: 3 E:
Etiquetas a lo largo del formulario: 11 E:

Dado que no existe uniformidad de criterios de fabricacion de anchos y altos de
cada etiqueta, el sistema permite que se le indique qué cantidad de ellas debe
imprimir a lo ancho de la hora, que cantidad largo. Estos valores siempre
dependeran del formulario de etiquetas que vaya a utilizar. Un ejemplo seria 3
etiquetas a lo ancho, por 11 a lo largo.

Al presionar Acepta, comenzara la impresion de las etiquetas. No olvide colocar los
formularios de etiquetas en blanco antes de presionar Acepta.

¢, Qué hay que tener en cuenta al momento de comprar formularios de etiquetas ?

1. Elformulario debe ser el que corresponda al tipo de impresora que va a utilizar
para la impresion (chorro de tinta, laser o matricial).

2. Ellargo de la hoja que contiene a las etiquetas debe ser estandar, por ejemplo:
oficio, carta, A4, etc.

3. Que no existan espacios o margenes entre cada etiquetas, ni entre las etiquetas y
el borde de la hoja. Es decir que el 100% del papel contenga area de etiquetas,
sin desperdicios.

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



Procesos 99

X Procesos

10.1 Generalidades

Generalidades

Antes de interiorizarse sobre las particularidades de la carga de un proceso,
entendemos necesario que tome un instante para considerar algunas sugerencias
que, de seguro, le seran de suma utilidad a la hora de evaluar los resultados de la
herramienta que posee.

Dado que Lex-Doctor es un aplicativo que deja librado al criterio y preferencia de los
usuarios el formato de los datos que se le incorporan, es conveniente establecer
ciertas convenciones entre todos aquellos que utilizaran el sistema, antes de dar
curso al ingreso de informacion.

Asi, por ejemplo, cuando llegue el momento de ingresar un N° de expediente o
causa, es importante hacerlo siguiendo un criterio uniforme. En efecto, no arrojara
idéntico resultado ingresar el expediente N°" 211.211/15", que el N°" 211211/15
" (nétese en este Ultimo la ausencia del punto indicador de unidades de mil) .

Asimismo, el tipeo de datos puede llevarse a cabo utilizando mayusculas,
minusculas o ambas de modo indistinto. Luego, los datos ingresados sera vistos por
pantalla y llevados a los escritos que realicemos, con el formato que se haya
utilizado; influyendo de modo directo en la prolijidad que los datos presentaran en
ambos soportes.

Procesos

Procesos es el corazon del sistema, ya que desde aqui se administran las causas o
expedientes, ya sean judiciales, extrajudiciales, administrativos y otros.

Para acceder a procesos presionamos sobre el menu Datos > Procesos, 0
directamente sobre el icono de
acceso rapido.
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i

& Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

Datos | Utiles Supervision  Ayuda [E] g% E'I B @ = I:

[E| Procesos IA
gfi Personas

E] Agenda

(Gestiones

Eo Caja
Parametros 3
Modelos 4
Bases juridicas 2

Correo electronico

Cola de impresién

Listados adicionales  »

Orden de los registros

En la parte superior de la tablas Procesos, dispondremos de selector de orden de
los reqistros, que nos permitirdn, como la palabra lo indica, ordenar la lista de
expedientes segun distintos criterios.

Por defecto el sistema tiene habilitadas las opciones alfabético, alfabético por la
contraria y por Nro. de carpeta (interno). También podremos ordenar por los campos
auxiliares siempre que se lo haya definido en Supervision > Opciones.

Busqueda de procesos

Las busquedas dentro de procesos cumplen con las generalidades de busqueda de
registros dentro del sistema (busqueda por indice y busqueda libre).

Sin embargo, en forma exclusiva dentro de la tabla Procesos, se habilita una tercera
forma de busqueda, que denominamos busqueda combinada.

Busqueda combinada

Sinimportar el orden que tuvieran los registros en la tabla, podremos realizar
busquedas abreviadas combinando actora y demandada, con su correspondiente
separador de partes.

No es necesario colocar el nombre completo de cada parte, sino con el inicio
abreviado de cada nombre sera suficiente, como se ve en el ejemplo.
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Banco Nacion C/ Pérez, Alberto S/ Ejecucion hipotecaria

... Se podréa buscar colocando...

banco na c/ perez, alb

"ﬂ Busquedas @
&cept:_l“iig ancela

banco na of perez, alb

J 0. Busca por el indice
1. Busca libre

Grupos de procesos

Por defecto el sistema presenta tres grupos (solapas) en los que podremos
incorporar procesos (Todos, En tramite y Archivados).

IL
|| Toda | En tramite lT’-‘-.ru:P'|i\w.En:||:us|

Es recomendable antes de comenzar a utilizar Lex-Doctor, que se definan los
grupos de procesos que resulten de utilidad al usuario. El objetivo de los grupos, es
ordenar los datos, facilitar el acceso y las busquedas, optimizar los listados, etc.

El usuario podra crear hasta 15 grupos distintos desde el menu Supervision >
Opciones del sistema.

Luego, cuando agreguemos o modifiquemos un proceso, podremos definir a que
grupo pertenece.

Grupo: lEn tramite v]
- indefinido -
e

Fec. inicio; m
| Fec fingliz Archivados g
Mediaciones
m' Extrajudiciales

Asuntos varios
»—‘

Poriniciar ...
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¢, Si cambio de grupo a un proceso, pierdo informacion ?
No, s6lo cambia la solapa a la que pertenece, con el fin de mantenerlos ordenados.

¢, Conviene borrar los procesos gque se archivan ?
No, es recomendable moverlos a una solapa de archivo para mantener un historial
de los expedientes. Normalmente es poco el espacio que ocupan en el disco duro.

¢, Qué operaciones puedo realizar sobre los procesos que han cambiado de grupo ?
Todas, ya que el funcionamiento del sistema es idéntico en todos los grupos.

10.2 Agregar un proceso

Agregar un proceso

Cuando agregamos un proceso, debemos completar lo que conocemos como ficha
del proceso, que contiene aquellos datos que no suelen alterarse, y se cargan en su
mayoria al inicio del mismo.

Posicionados en la tabla Procesos, presionamos Agrega para que nos abra un
nuevo registro en blanco. Luego completamos los campos, que definiremos a
continuacion.

"’ﬂ Procesos -» Agrega EI B @

Acepta | Cancela

Caratula: PEREZ, Juan Carlos of GOMNZALEZ, Martin Pedro

Tipo proceso: Dafos y Perjuicios

Dbservacion:
Mumero de carpeta; 150 Grupo: |En tramite -
Responsable: Federico Fec.inicio: 23M0/2015
Mivel acceso: [Nivel‘l v] Fec finaliz _/__f{

Ofros tipos de proceso | Radicacidn | Reclamos | Campos auxiliares|

O. constituido: Lavalle 1675 Piso 6° Oficina "10” (Zona 258) de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires - (07

Of. Judicial: 94 | dnica | Juzgado Macional de 1° Instancia en lo Civil | Capital Federal {Civil) »

[ Mas datos de la Of. Judicial |

Instancia: IF'F"TIEFEI ']
Mum. 1°Ins; 12345/2015 Mum. 3% Ins:
Mum. 2% Ins: Mum. archivo:
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Campos delafichade procesos

Carétula

Campo alfanumérico. Se llenara segun las siguientes condiciones: las caratulas no
llevan comillas; la separacion entre la parte actora y demandada debera siempre
realizarse poniendo la sigla C/ o ¢/ 0 Vs. ; no se pondra dentro de este campo el tipo
de proceso . El delimitador de las partes en las caratulas se podra configurar desde
el menu Supervision / Opciones.

Tipo de proceso

Campo puntero. Se accede haciendo click sobre el nombre del campo, presionando
la barra espaciadora estando el cursor dentro de él. Por tratarse de un campo
puntero nos abrira una nueva tabla para que seleccionemos dentro de la lista. Si el
dato no estuviese en la lista, podremos agregarlo desde ahi mismo.

El delimitador de los tipos de proceso en las caratulas se podra configurar desde el
menu Supervision / Opciones

Observacion

Campo alfanumérico. Es parte de la caratula. Se anexara automaticamente y entre
paréntesis a la derecha de la caratula cuando sea invocada desde un escrito
automatico.

Ejemplo:

Rolando s/ Quiebra (Incidente de verificacion de crédito de Juan Pérez)

Lufrano Jorge C/ Guilloyes Guillermo s/Accidente de transito (Cuaderno de prueba
actora).

N° de Carpeta

Campo alfanumérico. Es el nimero de carpeta identificatorio interno del estudio;
este nimero no guarda relacion con los nimeros que se le asignan al expediente
judicial en sus distintas instancias.

Responsable
Campo puntero. Permite asignar a un miembro del estudio como responsable del
expediente. El responsable del expediente no tiene relacion con el abogado

asignado a él.

Nivel acceso

Campo acotado. Permite establecer el nivel minimo de usuario para acceder al
proceso. Todo miembro del estudio que tenga dicho nivel de usuario 0 uno superior
podra acceder al proceso. Asimismo, se podra seleccionar la opcidon Reservado, si
se desea gue una sola persona pueda acceder al proceso. Los procesos
reservados quedan limitados al responsable que tenga asignado, en el campo
anterior.

Grupo
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Campo acotado.Permite definir el grupo al que pertenece el expediente. (Por

defecto el sistema presenta dos grupos, "En tramite" y "Archivados"). El usuario
podra crear hasta 15 grupos distintos desde el menu Supervision / Opciones

Fecha de inicio/finalizacion
Campos fecha. Nos permiten ingresar las fechas de origeny finalizacion del

respectivo proceso.

Solapa " Otros tipos de procesos":

: : T . L -
: Otros tipos de proceso | Radicacidn | Reclamos | Campos auxiliares
Robo - o
Abuso de armas
Lesiones = =
NN
<

Para el caso de expedientes que requieran mas de untipo de proceso, como suele
ser en el fuero Penal, se pueden agregar nuevos tipos al colocado al inicio de la
ficha, ingresandolos aqui.

Solapa "Radicacién”

D. constituido: Lavalle 1675 Piso 6° _cina "10" (Zona 258) de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires - (0

B

Of Judicial: 94 | dnica | Juzgado Macional de 1% Instancia en lo Civil | Capital Federal (Civil)

[ Mas datos de la OF. Judicial |

Instancia: [F'rimera ~
Mum. 1% Ins; 12345/2015 Mum. 3% Ins:
Mum. 2% Ins: Mum. archivo:

Domicilio constituido
Campo puntero. Nos permite establecer el lugar donde se radicara domicilio para

este proceso.

Oficina Judicial
Campo puntero con historia. Al acceder, el sistema muestra un listado de

jurisdicciones donde se encuentran alojadas las distintas oficinas judiciales.
Hacemos doble click sobre la correspondiente (ejemplo: Capital Federal Civil) y
visualizaremos las oficinas judiciales que la integran. Luego, seleccionamos la que
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corresponde al proceso que estamos ingresando y haciendo doble click la retornara
al campo.

Recordemos que este campo acumula el histérico de todas las radicaciones que
tuvo el expediente. Esto resulta de mucha utilidad ya que aun modificando su valor
por cambio de instancia, se pueden conocer sus distintas radicaciones y las fechas
de cambio. Para ver el historico se debe presionar sobre el botén "Mas datos de la
Of. Judicial".

| Més datos de la Of. Juui.:ia.lli"i3

Instancia
Campo acotado. Para seleccionar si el expediente se encuentra en 1ra., 2da., 3ra.
instancia o archivado en la oficina judicial en la que esta tramitando.

N°de 1°2°y 3°Inst.
Campos alfanuméricos. Se podra cargar el N° de expediente asignado por la oficina
judicial, en cada instancia en la que tramite.

N° archivo

Campo alfanumérico. Permite cargar el nimero de legajo o archivo asignado por la
oficina judicial correspondiente, en caso que el expediente haya sido paralizado o
archivado.

Solapa"Reclamos™

| Otros tipos de proceso | Radicacion iREClEmUSé&Campns auxiliares

Fecha del reclamo: 01/01/2000
Total reclamado: 15.000,00

Presupuesto para costas: 4 500,00

Fecha de reclamo
Campo fecha. Se debe ingresar la fecha a partir de la cual se reclama (ej. fecha del
evento dafioso, del accidente, de mora, etc.).

Total reclamado
Campo numérico. Se debe ingresar el monto total por el que se inici6 la demanda.

Presupuesto costas
Campo numérico. Se ingresara al valor presupuestado en el juicio en concepto de
costas.
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Solapa"Campos auxiliares™”

| Otros tipos de proceso | Radicacion | Reclamos || Campos auxiliares §|

Me de Pdliza: 12345
M* de Siniestra: 0987-011-2015 2
Monto Previsidn: 125.000,00

Motificacion: 2310/2015 4
Administrative; 005-ABC-1675 5

Auxiliar

Campos configurable. Nos permitiran ingresar los datos segun hayan sido definidos
los campos en el menu de Supervision > Opciones del sistema. Por ejemplo N° de
expediente Administrativo, N° de Pdliza, N° de Siniestro, etc.

Impulso

Una vez realizada la carga y guardada la ficha inicial del proceso, se debe acceder
al mismo, ya sea presionando doble click, Enter o F5 (Impulsa) para completar la
carga inicial, relacionando las partes y los abogados del estudio intervinientes.

Preguntas y respuestas

Si deseamos ingresar un proceso, Yy el juzgado o tribunal de radicacion no se
encuentraen el listado, ¢ COmo se hace paraingresar uno nuevo ?

Presionando Enter o doble click sobre el departamento judicial correspondiente. Si
luego de haber buscado el juzgado resulta que no lo hallamos, realizamos la carga
del juzgado propiamente dicho, y sobre el registro ya ingresado vuelvo a presionar
Enter o doble click.

¢, Qué pasasi el juzgado o tribunal no tiene sede o cualquier otro dato que lo
compone ?

Luego de haber buscado al juzgado y ubicarlo debo modificarlo (F4) para ingresar
los datos que falten. Una vez guardado, lo llevo a la ficha del procedo presionando
Enter o doble click.

¢ Setienen que cargar todos los domicilios que constituye habitualmente el estudio
?

Si, sin embargo no es necesario hacerlo en forma inmediata. A medida que se
vayan agregando los diferentes procesos podremos ir incorporando nuevos
domicilios.

¢, Debo necesariamente completar todos los campos ?
No, pero una buena carga facilita el trabajo posterior. Asimismo, el sistema obligara
a la carga de aquellos que considere indispensables.
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Xl

Impulso de procesos

11.1 Generalidades

Generalidades

Posicionados sobre un proceso, presionando Enter, doble click o Impulsa (F5),
accedemos a lo que denominamos Impulso del proceso, que implica la apertura de
la ficha con todos sus menues.

F5 = |
Impulza Ei

Elimpulso del proceso nos permite desarrollar todas las actividades propias de la
gestion del expediente, como ser confeccionar escritos, cargar pruebas, agendar
audiencias, actualizar montos, etc.

Dentro del proceso visualizaremos los menues:

= Partes y abogados
= Vinculados

= Rubros Contables
= Pruebas

= Movimientos

= Gestiones

= Correo

La relacién de las partes y los abogados con el proceso concluyen la carga inicial
del mismo. Luego, los demas menues seran utilizados a medida que el movimiento
del expediente lo requiera.

11.2 Partes y Abogados
Partes y Abogados

La relacion de las partes y los abogados con el proceso concluyen la carga inicial
del expediente.

Es muy importante realizar dicha asociacion, ya que luego, por ejemplo, seran
tomados los datos de las partes al momento de realizar la confeccién automatizada
de escritos judiciales, notificaciones, cartas, listados, etc.
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También podremos filtrar expedientes segln determinada parte o abogado, e
incluso administrar el control de gastos, ya sea por proceso y/o por parte, en forma
conjunta o separada.

A continuacién veremos como se realizan las siguientes acciones:
= Relacionar un cliente al proceso

= Relacionar un oponente (o tercero) al proceso
= Relacionar un abogado al proceso

11.2.1 Relacién de un cliente como parte del proceso

Relacion de un cliente como parte del proceso

Dentro del proceso, nos dirigimos al menu Partes.

% Procesos -» Impulsa
Earta Abogados  Vinculados  Rubres cg

Caratula: | PEREZ, Juan Carlos Cf GO

Tipo proceso: |Dafios y Perjuicios

Confirmamos que esté activa la solapa inferior izquierda de Clientes.

|| Todo | Cliente: ' Oponentes I Teru:eru:us|

5

Presionamos Agrega y realizamos la relacion del cliente con el proceso.

W Partes del proceso -> Agrega E [=] @
Acepta Cancela
Parte: | %_
Caracter: - [M:’a,s datos personales
Obsen.:
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Ingresamos al campo puntero Parte y seleccionamos a la parte que
representaremos. Para finalizar completamos el campo Caracter que también es del
tipo puntero, y presionamos Acepta.

"'ﬂ Partes del proceso -» Agrega E [=]
[ﬂceplal Cancela

Parte” PEREZ, JUAN CARLOS

Caracter: |pctora [H:‘a,s datos personales

Obsen:

Importante: Si al momento al acceder al campo puntero de Partes, no existiese el
cliente, lo podremos incluir directamente desde alli, presionando Agrega.

Cambiar la posicion de una parte dentro de la tabla
Considerando que las partes pueden ser invocadas por escritos judiciales y listados,
muchas veces es necesario cambiar el orden en que aparecen los registros

ingresados.

Inicialmente debemos tener seleccionado el orden en "Creado en forma manual")

¥ Partes del proceso EI El

Orden: [C.reado en forma manual -

Alfabético
Creado en forma manual

Para realizar el cambio nos posicionamos sobre el registro que deseamos mover,
presionamos el boton derecho del mouse y escogemos la opcién Cortar.

»

Persona Caracter de intervencion

o =l

Corta % oia
Pega antes

Pega después

ALVAREZ, FEDERICO GUILLERMO

m

Agrega antes
Agrega después

Luego hacemos click sobre el registro que va a ser usado como referencia para
trasladar al otro, presionamos el boton derecho del mouse y presionamos Pegar
después.
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Persona Caracter de intervencicn -~

ALVAREZ, FEDERICO GUILLERMO actara
4 Corta i

El o

Pega antes

m

Pega después
Agrega antes %
Agrega después

1

11.2.2 Relacién de un oponente/tercero como parte del proceso

Relacion de un oponente como parte del proceso

Dentro del proceso, nos dirigimos al menu Partes.

¥ Procesos -> Impulsa
[_Partﬁj Abogados  Vinculados  Rubros co

&?ﬁtula: PEREZ, Juan Carlos Cf GCR

Tipo proceso: |Dafios y Perjuicios

Confirmamos que esté activa la solapa inferior izquierda de Oponentes.

| Toda | Elientes| Oponentes |Tern::er-:ns|

Vﬁi

Presionamos Agrega Yy realizamos la relacion del oponente con el proceso.
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% Partes del proceso -> Agrega E [=] @
Acepta Cancela

Parte:

ls

Caracter: [Mé,s. datos personales

Obsen:

Datos especiales para este proceso que predominan sobre los de la ficha personal

Abogado 1

Caracter:
Abogado 2:

Caracter:
Teléfonos:

E.Mail:

D. constituido:

Ingresamos al campo puntero Parte y seleccionamos a la parte contra la cual
litigaremos. Para finalizar completamos el campo Caracter que también es del tipo
puntero.

Importante: Si al momento al acceder al campo puntero de Partes, no existiese el
oponente, lo podremos incluir directamente desde alli, presionando Agrega.

¥ Partes del proceso -> Agrega E [=] @

ﬂcept?rs;ancela

Parte: .GONZ&LEZ, Martin Pedro

Caracter; demandada [Mﬁsdatusgersnnales

Obsern:

Datos especiales para este proceso gue predominan sobre los de la ficha personal

Abogado 1: Dr Juan ALVAREZ, T° 23 F* 10 del CPACFE, CUIT 20-23101871-X
Caracter: patrocinante

Abogado 2:
Caracter:

Teléfonos: (011) 3322-7654

E.Mail: juanalvarez@hotmail.com.ar

D. constituido:  Pje. de la Tradicidn 4455 Piso 10° Oficina "B” de |a Capital Federal
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Téngase presente que cuando agregamos en Personas a un oponente, el sistema
nos permite incluir los datos de sus abogados, por lo que no seria necesario
completarlos en esta instancia en la que estamos.

Sin embargo, puede darse el caso de oponentes que usualmente son representados
por distintos abogados.

En dicho caso, a la hora de relacionar al oponente como parte de un proceso,
podremos ingresar aquellos abogados para esta causa en particular.

Los abogados cargados en la relacion del oponente como parte del proceso,
predominaran sobre los ingresados en la ficha personal de dicho oponente, si los
tuviera.

Relacién de un tercero como parte del proceso

Nos dirigimos al menu Partes.

W Procesos -> Impulsa
EartglI Abogados  Vinculados  Rubros cc

Caratula: | PEREZ, Juan Carlos Cf GO

Tipo proceso: |Dafios y Perjuicios

Confirmamos que esté activa la solapa inferior izquierda de Terceros.

|| Toda | Elientesl I:Ipu:unentes| Ter.;en:.s!%l

Luego realizaremos la carga del mismo modo que se realiza con un Oponente.

Cambiar la posicion de una parte dentro de la tabla

Ver el apartado de como cambiar la posicion de un una parte dentro de la tabla.
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11.2.3 Relacién de un abogados al proceso

Relacién de un abogado al proceso

Cabe recordar que desde aquiingresaremos solo los abogado del estudio
intervinientes en el proceso.

Dentro del proceso, nos dirigimos al ment Abogados, y presionamos Agrega.

W Procesos -> Impulsa

Partes Ebﬂgadﬂ?_"l/\;inculadﬂs Bubros cont

Caratula: | PEREZ, Juan Carlos Cf GONZ

Tipo proceso: |Dafios y Perjuicios

Observacion:

Ingresamos al campo puntero Abogado y seleccionamos al correspondiente de la
lista de abogados del estudio. Para finalizar completamos el campo Caracter que
también es del tipo puntero y presionamos Acepta.

W Abogados asignados al proceso -» Agrega El =] @
&ceptm_lﬁancela

Abogada: i:Ir. Carlos Emilio Lunardi, abogado, T° X3V F? 245, CALP, Legajo Previsional 18.818,

Caracter: apoderado

Importante: Si al momento al acceder al campo puntero Abogado, éste no existiese,
lo podremos incluir directamente desde alli, presionando Agrega.

11.3 Vinculados
Vincular procesos

Dentro del proceso, nos dirigimos al menu Vinculados, donde podremos relacionar
al proceso que tenemos activo con otro proceso.
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¥ Procesos -> Impulsa

Partes Abogados Einculadﬂz"_l/\;lubms cont:

Caratula: | PEREZ, Juan Carlos Cf GONZ

Tipo proceso: |Dafios y Perjuicios

Observacion:

Considerando que no necesariamente el proceso vinculado debe ser un expediente
de los previamente cargados en el sistema, es que el campo Expediente es del tipo
campo mixto, es decir que puedo tanto tipear la caratula sobre el campo en blanco
(como si se tratase de un campo alfanumeérico), o bien presionar la flecha de la
derecha para buscarlo en la tabla de procesos (como si fuese un campo puntero).

~® Expedientes vinculados -> Agrega EI =] @

Acepta Cancela

Expediente: v{};

Obsens

En el campo Observacion se podra dejar asentado cualquier comentario pertinente
al expediente vinculado. En el caso de vincular un proceso de los ya cargados en el
sistema, podremos luego acceder a éste presionando el boton Impulsa.

Danos v Perjuic » F6E B
Impuls? Impulza E

Obsérvese que no sera necesario realizar la vinculacion inversa, ya que por efecto
de reciprocidad, al vincular un expediente con otro, este otro quedara
automaticamente vinculado al primero.

11.4 Rubros contables

Rubros contables
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Lex-Doctor posee una tabla especial para administrar de una manera homogénea
valores econémicos, que permite manejar la economia béasica del estudio juridico,
en forma integrada con sus operaciones de gestion juridica, tales como la
estructuracién de los reclamos judiciales y la administracion de cobranzas.

A su ve,z posee herramientas de calculo que permiten disefiar férmulas para realizar
las operaciones aritméticas mas frecuentes, conjugables con las técnicas
requeridas para corregir depreciaciones monetarias, calcular intereses y realizar
conversion de monedas.

Utilizando diversos filtros de informacion en combinacion con pautas de calculo, se
pueden producir listados y escritos en diversos formatos para realizar liquidaciones
e informes de todo tipo.

11.4.1 Agregar un rubro contable

Agregar un rubro contable

Posicionados sobre Rubros contables, presionamos Agrega para incorporar un
nuevo registro. A continuacion detallamos los campos que lo integran.

~# Rubros contables -» Agrega E' =] @

Acepia | Cancela

Fecha: 12/08/2015

Concepto: Capital Reclamado

Monta: 23107100 |3 - Proyecta cuotas

Planilla: | Principal - |

Fecha para calculos: __J/__/ Omite calculos:

PEREZ, Juan Carlos Cf GONZALEZ, Martin Pedro S/ Dafios y Perjuicios
Clasificacidn para el procesa:
CtalCte de; PEREZ, Juan Carlos

Clasificacidn para la ctalcte:

Ctalcaja:

Estado: | Minguno - Enfecha: __J/_{ Comprobante:

Fecha

La fecha es factor determinante en el disefio de muchas formulas de célculo, sobre
todo en aquellas que tienen por obijetivo la conversion o actualizacion monetaria, o la
aplicacién de intereses. Asimismo determina el orden del registro dentro de la tabla.
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Concepto
Descripcidn que identifica la naturaleza del registro.

Monto

El monto es el valor econdmico del registro que estara identificado con un tipo de
moneda. Al aplicar célculos, el monto puede ser tomado en su moneda de origen, o
bien tomarse convertido a otra moneda.

Los montos pueden cargarse con signo negativo. El sistema no tiene
preestablecidas normas respecto a cuando un registro contable debe cargarse
como positivo o negativo; a los efectos de calcular se puede invertir el signo si fuere
necesario.

Planilla

Los distintos rubros contables podran guardarse en distintas solapas (planillas), con
el fin de guardar montos que requieran diferentes aplicaciones, por ejemplo
podremos guardar en la planilla principal los montos referidos a reclamo judicial, y
en una planilla auxiliar montos correspondientes a adelantos para gastos entregados
por el cliente, que no tengan relacion con el reclamo.

Desde este campo podremos indicar a planilla pertenece el registro que estamos
ingresando.

Fecha para célculos

Existen algunos casos en los que, si bien el valor econémico que se esta registrando
se origina en una fecha, es necesario imputarle calculos desde otra distinta. Para
poder atender esta necesidad, el formulario permite ingresar una "fecha para
calculos”, que solo se debe completar cuando se requiera justamente aplicar el
calculo para ese rubro, desde una fecha diferente a la de origen.

Omite célculos:

Existe el caso de rubros que si bien forman parte del reclamo, deberian no ser
afectados por pautas de célculos, como ser la aplicacién de intereses. En dicho
caso tildamos el campo "Omite calculos" para que el sistema al momento de
realizarlos, considere o sume su valor nominal, pero no le aplique calculos.

Ctal/cte de:

Desde este campo podremos indicar al sistema que cierta anotacién o registro,
ademas de pertenecer al proceso, pertenezca también a la cuenta corriente de unas
de las partes. Esto resulta Util, ya que nos permitiria para cierto tipo de anotaciones,
poder llevar el control desde los procesos o desde las partes. Por ej. un cliente del
gue llevamos varios expedientes, podremos tener el control de adelanto para
gastos, honorarios etc. desde cada proceso, y a su vez, desde el cliente podriamos
visualizar la cuenta corriente general del cliente, agrupando los registro de todos los
procesos que lo involucran.

Cta/caja
Desde este campo podremos indicar al sistema que cierta anotacion o registro,
ademas de ser parte del proceso, sea lo asocie a la ¢ caja general del estudio. Un
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ejemplo podria ser el pago de honorarios que debe ser aplicado a un proceso, pero
por otro lado implica un ingreso de dinero en la caja del estudio.

El simple hecho de imputar una cuenta de caja en el campo Cta/caja, genera que
dicho registro sea imputado también a la caja general del estudio.

Clasificacion

La clasificacién del registro contables puede ser una letra 0 nimero que indica una
clasificacion determinada por cada estudio segun su necesidad. Este dato puede
jugar un papel muy importante al realizar calculos (ej. actualizaciones monetarias), y
reportes o escritos (ej. liquidaciones), ya que nos permitira incluir o excluir rubros si
fuera necesario.

Para ampliar las posibilidades del clasificador, cada registro contable tiene una
clasificacion relativa a los procesos, y otra relativa a las personas. Los usuarios
deben crear sus propias convenciones para determinar las clasificaciones, y como
se asientan.

Estado
Este campo opcional se lo utiliza definir el estatus de un rubro, que podra ser
Facturado, Saldado, Moroso.

Fechay comprobante
Cuando un rubro es por ejemplo saldado o facturado, podremos indicar la fecha de
factura y el Nro. de comprobante a los fines de su registro.

11.4.2 Proyectar cuotas

Proyectar cuotas

Asicomo es posible agregar un registro o rubro contable en una planilla, podriamos
incorporar en forma masiva en una sola operacion, una serie de registros que
constituyan un sistema de cuotas, proyectadas en un tiempo, con una periodicidad
determinada y eventualmente con intereses simples aplicados.

Para dar de alta un sistema de cuotas, presionamos el boton "Proyecta cuotas".

‘ Proyecta cuotas !

La pantalla que presenta para proyectar cuotas toma el monto del registro original
sobre el que estamos trabajando y su fecha, permitiendo establecer una serie de
parametros para multiplicar o dividir en cuotas su valor, con una periodicidad
especificada en dias, semanas 0 meses, con o sin intereses.
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W Proyeccién de cuotas EI =] @
ﬁcepm Sale
m 23/10/2015 N® Fecha Cuota Capital Interes
1 2302015 1.758,46 1.308 46 450,00
15.000,00 ' ' '
2 23112015 1.758,46 1.347 71 410,75
q - 3 2322015 1.758,46 1.388 14 370,32
Metodo: [Dl'u'ldlr en cuotas v]
4 2310172018 1.758,46 1.429 79 328,67
Cuotas: 10 (3 Desde:[Fechainicial *] 5 23022016 175846 147268 28578
Cada: 1 (& 6 23032016 175848 151686 241,60
. 7 230412018 1.758,45 1.58237 196,09
Capital: | 15.000,00 8 23052016 175846 160924 14922
] 23062016 1.758,45 1.857 51 100,95
Tipo de interés: | Sobre saldo (sistema francés) v] 10 23072018 173848 1.707 24 5122
Tasa: 35,00 | Anual
1 L)
(=]
0 =
Cuotas idénticas
[ Broyecta las cuotas -> ] 17.584 60

La proyeccion de cuotas puede probarse unay otra vez, hasta encontrar la
combinacion deseada. Recién al presionar Acepta el sistema preguntara si confirma
el alta masiva de cada una de ellas, momento en el que confirmaremos la operacion.

-

~® Confirmar @

sConfirma el alta de las cuotas proyectadas?

| Si E [ Cancela

El alta de cada registro reproduce todos los datos consignados en el registro
original, variando exclusivamente la fecha y eventualmente el monto originario si
aplicamos intereses.

Si se desea consignar en la descripcion de cada cuota el nUmero de cuota, puede
insertarse en la misma el signo numeral "#". Por ejemplo, si la descripcion del
registro original fuese "Cuota #", la cuota nUmero ocho quedara descrita como
"Cuota 8".
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~= Rubros contables EII [=] IIEI
Fz Cd|F3 [E|Fa 1|5 Q. fF6 T |F7 ap |F8 [E|F9 & |F12 O
Agrega Elimina Modifica Consufta Fittros Total Calculos Escrito Listade
Fecha Concepto Mn | Monto PIC[E ~
23102015 Cuota N21 % 1.758.46

23/11/2015 Cuota N 2
231272015 Cuota N2 3
23/01/2016 Cuota N2 4
23/02/2016 Cuota N2 5
23/03/2016 Cuota N2 B
23/04/2016 Cuota N2 7
23/05/2016 Cuota N2 8
23/06/2016 Cuota N®9

1.758.46
1.758.46
1.758.46
1.758.46
1.758.46
1.758.46
1.758.46
1.758.46

wOER B 8% 8% 8% 8% &%

3

m

it

| Todo | Principal |Gast0s|

Cada vez que se ejecuta una proyeccion de cuotas, el sistema almacena el
resultado en una tabla en memoria, que podra ser volcada en cualquier texto que
estemos editando del sistema, mediante la funcién Inserta > Proyeccién de cuotas
del editor de textos de Lex-Doctor.

11.4.3 Filtros y Total
Filtros

Antes de establecer un filtro, es importante posicionarse sobre la planilla (solapa) en
la que deseamos trabajar. Por ejemplo, posicionados sobre la planilla Principal,
podremos utilizar filtros para visualizar sub-grupos de registros que cumplan
determinadas condiciones.

Ejemplo: en la vista Cuenta Corriente, se puede optar por ver sélo lo devengado en
concepto de honorarios que esté pendiente de pago, o todo reclamado
judicialmente por un cliente en todos sus procesos, o todos los gastos realizados
para el cliente entre determinadas fechas.

Presionando el boton Filtros accederemos a la pantalla en la que podremos definir
las condiciones deseadas.
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¥ Filtro de registros contables E =] @
&plic?] Quita Cancela
Desde fecha: 01/06/2015 Hasta: 31122015
Moneda: | Todas - Rango: |Todos -

Proceso: |PEREZ, Juan Carlos Cf GONZALEZ, Martin Pedro S/ Dafios y Perjuicios

Incluye clasif: © Excluye:

Mayoriza por proceso:

CtaiCte de:
Incluye clasif.: Excluye:
Ctalcaja: .. ¥ subcuentas:
Tipo de cuentas: ’Tndas v]
Estado: ’Tndn v]

-

Presionamos Acepta, y una vez establecido, la planilla funcionara como si
Unicamente tuviese los registros que cumplen las condiciones indicadas. A partir de

alli, se pueden realizar calculos sobre ese grupo de registros.

Total

Frecuentemente necesitamos conocer el monto total resultante de la sumatoria de
todo o ciertos rubros de una planilla (solapa). En dicho caso, realizamos el filtro

deseado si fuera necesario, y presionamos luego el botén "Total".

El sistema realizara el calculo y nos presentara una pantalla que nos indicara la
cantidad de registros afectados, la cantidad de horas aplicadas (s6lo si hubiera
rubros asociados a cuentas de valor horario), y los montos totales (diferenciados por

las distintas monedas, si hubiera mas de una).
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-

= Rubros contables o || = s
Fe CdfF3 E@IFa CEfrs G |F6 T |F7 se|Fs E |9 & |12 5
Agrega Elimina Modifica Consulta Fittros. Total Calculos Escrito Listado
Fecha Concepto Mn Monto PICE ~
19/04/2015 Capital reclamadao en uds uts 231.071.00
20/05/2015 Capital reclamado en & $ 231.071.00
12/08/2015 02:00 = Andlisis contrato $ 600,00
2310/2015 Aranceles y zellados de notificaciones $ 250,00
b 22/11/2015 Gastos de notificacién |~ Totales @ 150,00
Agrega  Sale
Descripcion Total de % Total de uSs
(W Monto 232.071,00 231.071,00 : %

11.4.4 Set de céalculo

Set de calculo

Considerando la amplia gama de calculos que puede requerirse realizar en distintos
expedientes, de distintos fueros y de distintas jurisdicciones, el sistema prevé la
posibilidad de administrar sets predefinidos de calculos que contienen las pautas
requeridas para cada caso.

El sistema provee los sets mas usuales, y brinda la posibilidad que cada usuario
pueda crear sus propios sets y guardarlos con un nombre que lo identifique.

Cuando presionamos el boton Célculos, accederemos a la pantalla de Pautas de
célculo, que abrird automaticamente una pantalla mas pequefia correspondiente al
selector de sets calculos predefinidos. También podremos abrir los sets
presionando el Set de la pantalla de Pautas de célculo.

El listado de sets agrupa en primer lugar aquellos creados por los usuarios,
identificados con un icono (persona); y a continuacion los que vienen incluidos en el
sistema, identificados con otro icono (salvavidas).
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o Sets [
[Qarga | Elimina 3ale
Descrip »

&) BANCO CENTRAL (Tasa Pasiva) Mensual - Comunicado 14290 - Serie Estadistica (uso judicial)

&) BANCO NACION (Tasa Activa) CON Capitalizacion cada 30 dias e
@) BANCO NACION (Tasa Activa) COM Capitalizacion cada 30 dias + CER
T BANCO MACION (Tasa Activa) SIN Capitalizacion

©h BANCO NACION (Tasa Activa) SIN Capitalizacion + CER

@ BANCO PROVINCLA DE BUENOS AIRES (Tasa Activa)

@ BANCO PROVINCLA DE BUENOS AIRES (Tasa Pasiva)

@ CAMARA NACIONAL DEL TRABAJD

@ LQUIDACIONES ANTERIORES A LEY DE CONVERTIBILIDAD

@ PAGOS PARCIALES BANCO NACION

& PAGOS PARCIALES BANCO PROVINCLA DE BUENCS AIRES

@ PAGOS PARCIALES CON INTERES FLIO

@ PAGOS PARCIALES CON INTERES FLIO + CER

m

4 [ b

El operador puede elegir uno de los sets de célculos predefinidos y al presionar
Carga, se volcaran las pautas correspondientes sobre la grilla de la pantalla de
Pautas de calculo.

Luego podra aplicarlas directamente sin cambios, o realizarle ajustes particulares
para ese caso.
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~® Pautas de calculo E\ =] @
Aplica calculos | Quita célculos St Sale
Descripcidn del.,et BAMCO NACION (TasaActiva) SIN Capitalizacidn E
Toma los montos originarios en: [I'-p'loneda de origen v]
Obtencion del saldo:[ﬁutomético (suma montos resultantes) - A
B
C
]
P Sobre De=sde Hasta Descripcion Detalle
1 I MONTO HOY Interés variable Banco Macion - Tasa Activa Operacion Descu
2 M+ Capital + Interés
3
4
6
7
]
g
4 L 2

Se pueden crear nuevos sets o modificar los existentes para un caso en particular,

pero también se los puede guardar para aplicarlo a otros casos similares en el
futuro.

Si creamos 0 modificamos un set, luego lo podremos guardar colocandole un
nombre en el campo Descripcién del set, presionando Set >Guarda nuevo.

Grilla de pautas

La grilla de pautas de calculo permite configurar hasta 9 pautas, cada una de las
cuales puede conjugar una serie de elementos variables o constantes en distintas
clases de operaciones aritméticas simples (sumar, dividir, etc.) o complejas
(indexar, calcular intereses, etc).

El resultado de cada pauta aplicada a un registro, es un valor que puede guardarse
en memorias, o utilizarse en los calculos siguientes.

Al aplicar las pautas de calculo, el sistema recorre desde el primero al dltimo
registro de la grilla realizando las operaciones establecidas en cada una de las 9
pautas segun su orden.

Obtencion del saldo

Existen dos maneras de aplicar los calculos sobre la planilla, segan como se
establezca el modo de obtener el saldo: automatico, o por suma de memorias:

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



124

Manual del usuario de Lex-Doctor 10

~® Pautas de calculo E\' =] '@
Aplica calculos  Quita calculos  Set Sale
L e G E RS PAGOS PARCIALES BANCO NACION E
Toma los montos originarios en: [I'-p'loneda de origen v]
Obtencidn del saldo:[Suma las memaorias ... [: v] | Al Capital
™ V| B:
Automatico (suma montos resultantes) 2 Intereses
Suma las memorias ... ot
Sobre De=sde Hasta Descripcion Detalle
Sli+M,) Envia a memoria El valor se sumara a memoria &
SIi- M.y Envia a memoria El valor se restara de memoria B; =i la memori
A MONTO HO™Y (A) Interés variable Banco Macion - Tasa Activa Operacidn Descu
3 Envia a memoria Elvalor =& sumara a memoria B

A @ G0 = M oth o WPk = T

Saldo automatico

Cada pauta de célculo se aplica sobre el registro y arroja un resultado; el resultado
de la Ultima pauta sera considerado como el monto resultante de dicho registro; la
suma de los montos resultantes de todos los registros sera considerado como
resultado total.

Saldo por suma de memorias

A medida que se van aplicando las pautas, se van almacenando valores en las
memorias (A,B,C y D) segun se hayan definido; tras procesarse cada registro, las
memorias registran su saldo parcial; la suma de determinadas memorias produciran
el saldo.

Cada pauta tiene una posicién fija en el orden de aplicacion; cuando se procesa un
registro contable, primero se le aplica la primera pauta definida, luego la segunda,
luego la tercera, y asi sucesivamente; cada pauta puede producir un resultado, o
enviar un valor a una memoria.

Las pautas se identifican con un nimero para que su resultado o sus fechas puedan
invocarse en las sucesivas pautas. A los mismos efectos, las memorias se
identifican con una letra A, B, C o D.

Ejemplo (modo de saldo automético)
Se establece que el saldo se obtendra en modo automatico, el monto originario

cargado en un unico registro de la planilla es de $ 100 y se le aplican las siguientes
3 pautas:
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Pauta 1: tomar monto originario y sumar 20 (resultado de la pauta: $ 120)

Pauta 2: tomar el resultado de la pauta 1 y multiplicar por 2 (resultado de la pauta: $
240)

Pauta 3: tomar el resultado de la pauta 2 y dividir por 6 (resultado de la pauta: $ 40)
Monto resultante: $ 40 (resultado de la Ultima pauta).

En el modo de saldo automético, el resultado de la Ultima pauta de célculo sera
considerado siempre el monto resultante, y la suma de los montos resultantes de
todos los registros, sera el resultado total de la planilla.

En este modo, los registros se relacionan entre si inicamente al momento de sumar
sus montos resultantes individuales para obtener el monto resultante general de la
planilla.

Ejemplo (modo de saldo por suma de memorias)

Se establece que el saldo se obtendra de sumar las memorias A y B, el monto
originario cargado en un unico registro de la planilla es de $ 100 y se le aplican las
siguientes 4 pautas:

Pauta 1: tomar el monto originario y dividirlo por 5 (resultado de la pauta: $ 20)
Pauta 2: tomar el resultado de la pauta 1 y enviarlo a memoria A (resultado de la
pauta: $ 0; memoria A: $ 20)

Pauta 3: tomar el monto originario y dividirlo por 10 (resultado de la pauta: $ 10)
Pauta 4: tomar el resultado de la pauta 3 y enviarlo a memoria B (resultado de la
pauta: $ 0; memoria B: $ 10)

Monto resultante: $ 30 (suma de memorias Ay B).

En el modo de saldo por suma de memorias, los registros no producen un monto
resultante individual; en cambio las memorias van arrojando saldos parciales, y el
monto resultante final surge de sumar una o varias memorias.

En este modo, los registros interactdan entre si segun el uso que se le de a las
memorias, que acumulan valores que pueden ser utilizados para los siguientes
célculos que se hagan sobre el registro actual, y los sucesivos.

Opciones del set de calculo

El menu del formulario de definicion de pautas de calculo permite acceder a editar
las opciones de cada set; actualmente se puede definir la precision de calculo, y los
nombres de cada memoria.

Precision de célculo

Debido a que una de las necesidades del usuario de Lex-Doctor es producir
liquidaciones que expliquen al detalle los calculos efectuados, es indispensable que
las descripciones expongan los nimeros exactamente con la precision utilizada,
trabajar con la maxima cantidad posible de decimales hace més preciso el calculo,
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pero a su vez lo hace mas complicado de explicar, justamente por la necesidad de
exponer muchos decimales en el texto o listado; el sistema permite establecer la
cantidad de decimales que deben contemplarse al calcular, y al exponer sub-totales
y totales, para que el usuario pueda utilizar su propio criterio.

Debe tenerse en cuenta que en ciertas operaciones (sobre todo aquellas que
involucran muchas divisiones y muchos registros), trabajar con baja cantidad de
decimales puede producir diferencias considerables en el resultado.

Nombres de las memorias

Si se utilizan memorias para hacer los calculos, y especialmente cuando se trabaja
en el modo de definicion de saldos por suma de memorias, es muy Util ponerle
nombres a las memorias que constituyan ftems importantes, para facilitar la
definicion de los calculos, y la lectura de los resultados.

Por ejemplo puede definirse nombres para indicar que una memoria acumula el
"Capital", o "Intereses", 0 "Impuestos”, etc.; si se sabe que se va a desarrollar un set
utilizando memorias, es muy recomendable comenzar por definir sus nombres.

Esta herramienta permite formular hasta siete pautas de calculo para procesar
aritméticamente cada registro contable; asi como el monto de cada registro contable
se denomina "Monto Originario”, el valor que resulta de aplicar las pautas de calculo
se denomina "Monto Resultante”.

11.4.5 Pauta de céalculo

Pauta de calculo

Si quisiéramos crear una nueva formula de célculo, nos posicionamos sobre el
primer registro en blanco de la grilla de pautas, hacemos doble click o presionamos
Espacio, para abrir el formulario que permite definirla.

¥ Definicién de la pauta de calculo #3 o @ ([
Acepta Limpia Modo Cancela

Describe esta operacion como: | |

Toma elvalor: [
DD e e ) WEEEE a0 -

Y [nada mas vl
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Definir una pauta de calculo, consiste en determinar un valor a tomar (campo "toma
el valor") para luego establecer qué operaciones aritméticas se realizaran sobre
dicho valor (campo "...y:").

Campo Toma el valor

Se puede completar por la combinacién aritmética de los valores:

M = Para invocar el monto del registro que se esta procesando.

1 a 8 = Para invocar el resultado de pautas previas a la que se esta definiendo.
A a D = Para invocar el valor acumulado en una memoria.

S = Para invocar el valor acumulado en el saldo.

N = Para incluir nimeros fijos; cuando se inserten nimeros fijos seran
automaticamente encerrados entre corchetes (ej. [123]).

Para establecer las combinaciones aritméticas se podran utilizar los signos:

(+) para sumar.

(-) para restar.

(*) para multiplicar.
(/) para dividir.

Para insertar en el campo "toma el valor" los elementos mencionados, puede
utilizarse la botonera que se encuentra debajo del mismo, o directamente el teclado
de la PC. Para borrar, debe utilizarse el botdn ilustrado con una flecha que apunta
hacia la izquierda.

Ejemplos de creacion de pauta simple

En la pauta 1, calculamos los intereses tomando el monto originario (M) al que le
aplicamos un interés variable.
Al hacer doble click sobre la pauta 1, nos abre la ventana donde indicamos:

Tomael valor: M

Luego de establecer el valor a tomar se determina qué operaciones aritméticas se
realizardn sobre el mismo a partir del campo "...y"; su valor preestablecido es "nada
mas", y debe dejarse asi si se desea que el resultado de la pauta sea igual al valor a
tomar; o, elegir alguna de sus otras opciones para calcular intereses fijos 0
variables, aplicar indices, sumar, restar, multiplicar, dividir, o enviar el valor a una
memoria; en cada caso, el formulario cambiara su forma y contenido adecuandose
para permitir la definicion de la operacién solicitada.

Para el ejemplo le indicamos:

...y: Calculainterés variable

Donde seleccionamos el tipo de tasa a traves del campo puntero.
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"~ Definicién de la pauta de calculo #1
Acepta Limpia Mode Cancela

Describe esta operacion como: | |

Toma el valar: II".I'I

LY |cﬂmﬂakﬂué&mﬂame vl

nada mas

(2]l s e (7 (8] DE3E E3 08

le suma
le resta
o multiplica
lo divide
le aplica un indice
calcula interés fijo
calcula interés variable g
envia a memaoria

En la pauta 2, tomamos el resultado de la pauta 1, y lo multiplicamos por 0, 21 para

obtener el VA.

"5 Definicion de la pauta de cakculo £2
I Aceptz | Limpia Modoe Cancela

[Describe esta operacion como: |NA21 %

Y [nada mas v]

Toma el valor
W DEEIEGIEEE) W EEEE

En la pauta 3, hacemos la sumatoria del monto original (M), mas el interés

devengado (pauta 1), mas el IVA (pauta 2).
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¥ Pautas de calculo o @ [
Aplica cilculos  Quita calculos  Set Sale
e el e S BANCO NACION (Tasa Activa) SIN Capitalizacién H
Toma los montos originarios en: [I'u'loneda de origen v]
Obtencion del saldo:[ﬁutomético {suma montos resultantes) - ([C1A
B
[
OoD
P Sobre De=sde Hasta Descripcion Detalle
1 M MONTO HOY Interés variable Banco Macion - Tasa Activa Operacion Descu
2 M+140,21] WA 21 %
13 Me1e2 Monto + 3% + A,
4
5
[
7
8
9
N 1 3

Ejemplo de pauta de calculo de interés fijo

Si se opta por tomar el monto originario y calcular un interés fijo, el formulario de la
pauta pasa a ser asi:
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¥ Definicién de la pauta de calculo 21 = B |«
I&ceptall:impia Modo Cancela

Toma el valaor: IM

DI0EHREBDHROERINDREDBID S EE —

Y ’calculainterés fijo -

Tasa anual: | EERY g

Capitaliza cada: 0 dias

Aplica desde: [I'u'IDNTD - fecha del monto originario v] i

(R} Respetar aungue resulte anterior a fecha del monto: |:|

Aplica hasta: ’HD"I" -fecha del dia corriente v] 41
(&) Acotar por la fecha de registro siguiente: |:|

Al aceptar quedara guardada, y luego en la pauta 2, indicamos que sume Monto
originario + Interés (M + 1).

“H Pautas de calculo o] = ]
!ﬂpicacﬂuilr? Quita calculos  Set Sale

Descripci 6n del - ot H

Toma los montos originarios en: [I'u'loneda de origen v]
Obtencidn del saldo:[ﬁutomético {suma mantos resultantes) -([CTA
OB
ac
Oo
P Sobre Desde Hasta Descripcion Detalle
1 M MONTO HOY Interés fijp 35,00%
2 M+ W+1
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Fechas

Cuando en el campo "...y:" se define una operacién compuesta (ej: calcular
intereses), se requiere determinar el periodo de tiempo, o sea "desde" y "hasta”
cuando se aplica la pauta.

En una definicion de pautas que requiere una sola operacién, normalmente se
calcula desde la fecha original del monto hasta la fecha del dia actual. Pero cuando
se definen pautas con varias operaciones compuestas, suele ser necesario utilizar
fechas de otras pautas, o fechas fijas.

El formulario permite definir en forma fija las fechas "desde" y "hasta" ingresandolas
manualmente, pero ambos valores también pueden definirse con variables
especiales que toman datos provenientes de cada registro contable o de pautas
previas, y ademas hay una variable que permite tomar la fecha del dia actual.

Es esencial definir las fechas "desde" y "hasta" con variables, si se desea luego
guardar las pautas en un set para aplicarse a otros casos, ya que si colocamos
fechas puntuales, con seguridad no serviran para otros casos.

Cuando la fecha "hasta" es variable, por ejemplo cuando es hasta "HOY", puede
establecerse que dicha fecha se "acote" a la fecha del registro siguiente. O sea, Si
luego del registro actual hubiere otro registro con fecha menor al dia de hoy, el
sistema tomard la fecha del registro siguiente como fecha "hasta"; caso contrario,
tomard la fecha de hoy.

Tasawvariable: Banco Macidn - TasaActiva Operacion Descuento Documentos Col

Factor multiplicador: 0 (cero = ninguno) Capitaliza cada: ]

Aplica desde: | MOMNTO - fecha del monto ariginario v‘ {1

(R} Respetar aungue resulte anterior a fecha del monto: |:|

Aplica hasta: |HOY - fecha del dia corriente -

HOY -fecha del dia corriente
FECHA - ingresa una fecha manualmente
MOMTO - fecha del monto ariginario

O Siguiente:

En el ejemplo expuesto en el topico "liguidaciones" se muestra como se combinan
fechas fijas y fechas variables.

Pauta de céalculo condicional
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~® Definicion de la pauta de calculo 21
Acepta Lirmnpia Cancela
@ Simple

Condicional

o] ® ==l

cribe esta operacion como: | |

=

Toma el valar: |rq1

W

El valor a tomar, puede ser definido en modo condicional. Esta opcion sirve para
permitir variar los calculos que se aplican a diversos registros contables, acorde sea

su clasificacion.

Al definir una pauta, el menu del formulario tiene una opcidn especifica para cambiar
el modo de "simple" a "condicional"; al pasar al modo condicional aparecen nuevos

campos.

La condicién se establece en el campo "si la clasificacion es”, que permite incluir
hasta diez clasificaciones. El campo "en", sirve para indicar si las clasificaciones
deben buscarse en el clasificador asociado a procesos y/o en el asociado a

personas.

En el modo condicional, el campo "Si cumple, toma el valor" indica qué valor se
toma cuando el registro procesado cumple la condicién, y el campo "sino" indica
que valor se toma cuando la condicion no se cumple. Es obligatorio completar al

menos uno de dichos campos.

= - e c = =
o o il J

~% Definicion de la pauta de célculo 21 El [=] @
ﬁtl:«ep’t?‘I Limpia Meodo Cancela
Describe esta operacion como: | |
Condicién: Clasificaciones: GH/ Clasificador; Indistinto (i)
Si cumple, toma el valar: |rv1 Sina: M*-1]

Y |nada mas

v |

La aplicacidn de pautas condicionales potencia considerablemente las prestaciones

de la planilla.
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(g Condicién =& =

Acepta Cancela

Tipo de condicidn: [F'ur clasificacidn del registro E -
Parrango del monto originario

Por clasificacion del registro

Sila clasificacion es. =1

En el clasificador de: |Indistintn (i) v|

Tras verificar una condicion, la planilla puede tomar un valor en caso de que sea
cierta, u otro valor en caso de que sea falsa. Las condiciones pueden verificar los
clasificadores de cada registro, o el signo (positivo-negativo) de su valor.

Ejemplo

Una planilla tiene una diversidad de registros, clasificados algunos como G (gastos),
otros como H (honorarios), y los restantes como P (pagos a cuenta), y todos los
valores han sido cargados con signo positivo. Sin embargo se desea obtener un
total formado por gastos + honorarios — pagos a cuenta. Para resolver este caso se
configuran la siguiente pauta de calculo:

Pauta 1: si la clasificacion es GH toma M sino M*[-1] y nada mas.

Esta simple pauta de calculo al procesar los registros clasificados como Go H
produce montos resultantes idénticos a los montos originarios, en tanto que para los
registros restantes, produce montos resultantes iguales a los montos originarios
pero con signo inverso, provocando en este caso que la sumatoria de montos
resultantes deduzca los pagos a cuenta.

Ejemplo
Con el mismo grupo de registros del ejemplo anterior, ahora se desea obtener un
total similar, pero con un interés del 20% anual cuando sean gastos u honorarios.

Pauta 1: si la clasificacion es GH toma My le calcula un interés fijo del 20% anual.
Pauta 2: si la clasificacion es GH toma 1 sino M*[-1].

De esta forma, la pauta 1 se utiliza para procesar sélo gastos y honorarios
aplicandoles un interés del 20%; la pauta 2 obtiene el monto resultante que, siendo
gasto u honorario sera el resultado de la pauta 1, y siendo pago a cuenta sera el
monto originario con signo inverso. O sea, se obtiene un resultado compuesto de
igual forma que el del primer ejemplo (gastos + honorarios — pagos a cuenta), pero
habiéndole aplicado un interés del 20% anual a los gastos y honorarios.

Ejemplo

Este ejemplo muestra como se utilizan pautas condicionales en conjuncion con las
memorias para dar un tratamiento diferenciado al capital y los intereses. Se supone
el caso de una planilla que contiene una deuda original y pagos parciales, yenla
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gue se desean aplicar intereses sobre saldo, y ademas se desea que se inpute
cada pago primero a intereses y luego a capital. El capital se ha ingresado siempre
con signo positivo, en tanto que los pagos fueron incorporados con signo negativo.

Memoria A: se llamara CAPITAL.
Memoria B: se llamard INTERES. )
Saldo por suma de las memorias Ay B (CAPITAL + INTERES).

Pauta 1: si el monto originario es positivo toma My lo suma al CAPITAL.

Pauta 2: si el monto originario es negativo toma My lo resta de INTERES:; si
INTERES da saldo negativo, se traslada a CAPITAL.

Pauta 3: toma CAPITAL y le calcula un interés fijo del 10% anual desde la fecha del
registro hasta la fecha de hoy acotada por la fecha del registro siguiente.

Pauta 4: toma el resultado de la pauta 3 y lo suma a INTERES.

Descripcion de la pauta

El formulario de definicion de pauta de célculo, permite establecer una pequefia
descripcion, que sera muy Util a la hora de leer los resultados, especialmente cuando
se vuelquen a escritos. Pueden utilizarse descripciones tales como "Actualizaciéon
del capital” o "Célculo de intereses" o "Aplicacion del IVA".

= Definicion de la pauta de calculo 1 El [=] @
écept%impia Modo Cancela
Describe esta operacion como: |!-l'-'k|:l-lica MA 21 % |
Toma el valor:

Al realizar la liquidacion escrita, las descripciones facilitaran su lectura:
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-

= Totales @
Agrega [Sale |

Descripcion Totalde §
M Monto originario 55.000,00
1 Interés variable 3287375
2 Aplica MAZ1 % 18.453, 45
3  Monto + % + VA 106,327 24
"""""" Monto resultante 106.327 24 |

11.4.6 Conversion de monedas

Conversion de monedas

Lex-Doctor permite ingresar registros contables en 3 monedas distintas que
podremos definir desde Supervision > Opciones; a causa de ello, es posible definir
en un mismo grupo de registros, monedas diferentes.

Si al aplicar calculos el sistema encuentra monedas distintas, desdobla
internamente los totales, manteniendo una suma por cada moneda encontrada. Al
finalizar los calculos, siempre se visualiza el reporte de totales, con una columna
para cada moneda encontrada.

El usuario puede ademas, realizar célculos a partir registros que, sin importar la
moneda en que estén nominados, sean convertidos a una en particular, utilizando
para ello las tablas de cotizacién de monedas para tipo comprador o vendedor.

Tal como indica el nombre del campo, el sistema permite determinar en qué
moneda seran tomados los montos originarios; por lo tanto para que opere la
conversion de monedas debe definirse al menos una pauta de célculo que tome el
monto originario de cada registros:
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~ Pautas de calculo E\' [=] '@
Aplica calculos  Quita calculos  Set Sale

B ale e s s e BANCO NACION (Tasa Activa) SIN Capitalizacidn E
Toma los montos originarios en: {Moneda de origen -

Moneda de origen k‘
PESOS (comprador)

PESQS (vendedor)

DOLARES (comprador)

DOLARES (vendedor)

Obtencidn del saldo:

P Sobre Desde EYROS (comprador)
EUROS (vendedor)
1 M MONTO FIN L2001 F INTETES Variaoie Hanco Macion - 1asa ACIVa UPeracion UvescL
2 M+ Capital + Interés
3
4
3
[
7
8
9
4 | 101 3

Al tomar cada monto originario, se produce su conversion a la moneda elegida,
segun la cotizacién vigente a la fecha consignada en su registro. Y una vez aplicados
los calculos, todos los montos resultantes y los sub-totales y totales estaran
consignados en la moneda elegida.

11.4.7 Liquidaciones
Liquidaciones

Las formas de calculo comunmente utilizadas para practicar liquidaciones, vienen
configuradas entre los sets de calculo predefinidos que incluye el sistema, que a su
vez se pueden actualizar desde Supervision > Actualizaciones. Ademas cada
usuario puede crear sus propios sets de célculo y guardarlos para uso futuro.

Como ya indicamos anteriormente, cada vez que se acceda por primera vez al area
de célculo de una planilla, el sistema propondra antes que nada elegir un set de
calculo predefinido. Por ello, en la mayoria de los casos hacer una liquidacion
consistira en elegir un set de calculo y aplicarlo.

Si el usuario sabe explicar en prosa simple los calculos que desea realizar, no tiene
inconvenientes para definir las pautas de calculo respectivas. Conocer cOmo se
desarrolla una liquidacion es esencial para el usuario de Lex-Doctor, porque no
saber cdmo se estructuran las liquidaciones, implica no poder defenderlas o
fundamentarlas, ademas de la imposibilidad de observar o impugnar liquidaciones
realizadas por la contraria.
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Lex-Doctor otorga al usuario, las herramientas necesarias para automatizar los
calculos mediante la articulacion de muchisimas combinaciones; algunas de ellas
conjugan operaciones aritméticas simples (sumar, multiplicar, etc.), en tanto que
otras incluyen operaciones compuestas (aplicar un indice, una tasa de interés, etc.).

Las liquidaciones mas frecuentes, consisten en la suma y resta de rubros con
aplicacion de intereses, incluyendo eventualmente pautas de actualizacion
monetaria.

Generalmente, cuando se desea aplicar una sola operacion, la definicion de pautas
es muy corta y sencilla; esta clase de céalculos se resuelven definiendo una pauta, o a
lo sumo dos; por ejemplo:

Pauta 1: toma el monto originario y calcula un interés fijo de 6 % desde la fecha del
monto hasta hoy (resultado parcial: intereses)

Pauta 2: toma el monto originario mas el resultado de la pauta 1 y nada mas
(resultado final: capital + intereses)

Otras veces el usuario necesita aplicar un conjunto consecutivo de operaciones,
cada una de las cuales produce resultados parciales que pueden intervenir en las
siguientes pautas; por ejemplo:

Pauta 1: toma el monto originario y aplica un indice de actualizacion monetaria
desde la fecha del monto hasta una fecha determinada, por ejemplo 31-03-1991
(resultado parcial: monto indexado).

Pauta 2: toma el resultado de la pauta 1 (0 monto indexado) y calcula un interés fijo
desde la fecha del monto hasta una fecha determinada, por ejemplo 31-03-1991
(resultado parcial: intereses fijos).

Pauta 3: toma el resultado de la pauta 1 (0 monto indexado) mas el resultado de la
pauta 2 (o intereses fijos) y calcula un interés variable por una tasa bancaria desde
el 01-04-1991 hasta el dia de hoy (resultado parcial: intereses variables).

Pauta 4: toma el resultado de la pauta 1 (0 monto indexado) mas el resultado de la
pauta 2 (o intereses fijos) mas el resultado de la pauta 3 (intereses variables)
obteniendo un total (resultado final: monto actualizado).

El siguiente es un ejemplo que combina operaciones simples como la suma, con
operaciones compuestas como la aplicacion de indices de actualizacion, intereses
fijos e intereses variables:
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= Pautas de calculo EI’E‘@
[ﬂpicacﬂcdus Quita calculos  Set Sale
Descripcion del sct _
Toma los montas eriginarios en: [Moneda de origen v]
Obtencidn del saldo:[ﬁutomético {suma montos resultantes) -||CJA
OB
Oc
D
P Sobre Desde Hasta Descripcion Detalle
1 M MONTO 31031991 indice Nivel General de Precios Consumidor (BASE: A CORR: &)
21 MONTO 3103153 Interés fijo 6,00%
3 142 01/04M1981  HOY Interés variable Banco Nacidn - Tasa Activa Operacién Descuento Documentos Comerciales - |
4 1+2+3 Indexade + Fijo + Variable
5
[
T
E]
9
| [ | ¥
- 00|

Para editar cualquier pauta utilizando el teclado, se debe proceder a seleccionarla 'y
luego presionar ESPACIO; también se puede editar una pauta haciendo doble click
en su linea descriptiva.

La pauta 1 tiene la férmula utilizada para indexar cada registro contable, tomando el
monto originario (M) y aplicandole un indice de actualizacion, desde la fecha original
de cada registro hasta el 31-03-1991.:
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Inicion de la uta de calculo
¥ Definicion de |a pauta de calculo #1 = |

Acepta Limpia Mede Cancela

Describe esta operacion como: | |

Toma elvalor: |M

Indice: Mivel General de Precios Consumidar

Ind. base del mes: | Anterior - Ind. corrector del mes: | Anterior -

Aplica desde: ’MDNTD-fecha del monto originario v] i

(R} Respetar aungue resulte anterior a fecha del monto: |:|

Aplica hasta: [FEDHA— ingresa una fecha manualmente v] 31031881
(&) Acotar por la fecha de registro siguiente: |:|

La pauta 2 tiene la férmula que toma el valor actualizado de cada registro contable
(o sea el resultado de la pauta 1) y le calcula un interés fijo del 6 % anual desde la
fecha original de cada registro hasta el 31-03-1991, sin capitalizacion periodica de

intereses.
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¥ Definicién de la pauta de calculo #2 o @ ([
Acepta Limpia Mede Cancela
Describe esta operacion como: | |
Toma elwvalar: |1
1)l2])[3][4]ls]le][7])[a][allB][c][D][s B E “
Y [Ecalcula interés fijo f\ -
s
Tasa anual: 6,00 o
Capitaliza cada: 0 dias
Aplica desde: ’MDNTD-fecha del manta ariginario v] i
(R} Respetar aungue resulte anterior a fecha del monto: |:|
Aplica hasta: [FECHA— ingresa una fecha manualmente v] 31/03M1991
(&) Acotar por la fecha de registro siguiente: |:|

La pauta 3 tiene la férmula que toma el valor actualizado de cada registro contable
mas los intereses devengados hasta el 01-04-1991 (o sea el resultado de la pauta 1
+ el resultado de la pauta 2), y le calcula un interés variable, desde el 01-04-1991
hasta el dia de hoy, sin capitalizacion periddica de intereses.
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¥ Definicién de la pauta de calculo #3 o @ ([
Acepta Limpia Mede Cancela

Describe esta operacion como: | |

Toma el valor: [1+2

3 4 = = T A L B e D = 1 — * —

¥ ’Ecalculainterés variable v|

Tasavariable: Banco Macidn - TasaActiva Operacidon Descuento Documentos Col

Factor multiplicador: 0 (cero = ninguna) Capitaliza cada: 0

Aplica desde: [FECHA- ingresa una fecha manualmente v] 01/041991

(R} Respetar aungue resulte anterior a fecha del monto: |:|

Aplica hasta: [HD‘?’ -fecha del dia corriente v] i
(&) Acotar por la fecha de registro siguiente: |:|

Por ultimo, para obtener el resultado final se establece la pauta 4, que toma el valor
resultante de sumar el monto indexado obtenido en la pauta 1, mas intereses por
tasa fija obtenidos en la pauta 2, mas los intereses por tasa variable obtenidos en la
pauta 3.

¥ Definicién de la pauta de calculo #4 o B |-
Acepta Limpia Modo Cancela

Describe esta operacion como: |Indexadn + Fijo + ‘-.-"ari|

Toma el valor: [1+2+3

- ’Enadamés -

En la secuencia ejemplificada, se puede apreciar como se articula una liquidacion
combinando varias pautas de calculo, realizando actualizacion monetaria, y
aplicacién de intereses.
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11.4.8 Escritos y listados de la liquidacion

Escritos y Listados de la liquidacion

Normalmente el usuario trabaja en una planilla contable incorporando distintos
registros, estableciendo filtros, y aplicando calculos. Al final de la tarea, lo comun es
producir una liquidacion impresa, el sistema provee varias opciones de listados y
escritos automatizados.

Los listados y escritos siempre reportan los registros contables que respeten los
filtros establecidos.

Escritos

Dentro de Rubros contables, presionando el botdn Escrito, podremos realizar un
escrito de liquidacion.

Un escrito de liquidacién es un documento de texto con el detalle de los céalculos
realizados. Es muy importante saber que, antes de realizar el escrito, es necesario
haber realizado los calculos (boton F8 - Célculos), para que el sistema tenga en
memoria los valores que debe volcar al escrito. Caso contrario realizara un detalle
de las pautas sin calculos aplicados.

Si se hubiesen aplicado calculos, podra optarse por tener mayor o menor nivel
descriptivo de los mismos.

El sistema nos ofrecera cuatro opciones de detalle predefinidas (Minima, Simple,
Resumida, Completa), y una opcién por modelo de escrito, donde podremos aplicar
un modelo de escrito propio con los datos que desearamos incluir.

¥ Confeccién de escrito E [=] @

Acepta (Cancela

Modao: |§Expli|:a|::i6n resumida de los calculos v|

Fuente: |Ca|ihri v| Tamaiio: 10 (3

Estandariza

A los efectos de realizar presentaciones judiciales, hay que tener en cuenta que los
escritos con descripcion completa pueden llegar a ser extremadamente largos,
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sobre todo cuando se aplican tasas de interés variable o tasas de interés en general
pero con capitalizaciones periddicas, en periodos muy largos.

Es normal que el usuario reproduzca varias veces el ciclo de aplicar calculos y hacer
escritos, hasta encontrar la liquidacion se ajusta a sus objetivos.

Por ello, el sistema realizara cada escrito y lo mostrara temporalmente en el editor
de textos. Cuando el resultado satisfaga la necesidad del usuario, podra ser
impreso, enviado por e-mail, exportado a un documento externo, o guardado dentro
de Movimientos del proceso, en todos los casos, desde el menu Texto.

¥ Edicion de texto

gdita Formato Inserta Tabla Ver

Imprime Alt+P | Calibri 10 [ ] &3
Impresora R - A R A N ANt A AN c NS C I S AN NSRS e
Envia
Exporta
Importa
Becupera texto
- L. o |de2015
Salva Alt+5 . = I
n Carlos C/ GONZALEZ, Martin Pedro S/ Dafios y Perjuicios
Sale Esc
Guarda en el proceso % Pautas aplicadas

1. Hasta 31/12/2017: Interés variable (Banco Nocidn - Tasa Activa Operacidn Descuento Documentos Comerciales - Pesos
£ 01/07/2015 CAPITAL $ 10.000,00
[1) Sobre 10.000
De 1/7/2015 a 31/12/2017 hay 914 d. x [t. variable) = 63,98%
Int. = 10.000 x 63,98% = 6.398,00
(10,000 +6.398) =16.398

Monto resultante = § 16.398,00

L T T T =" U T T O A O Y = T O

- 01/08/2015 DANO MORAL $7.500,00

También podra copiarse el texto total o parcialmente al portapapeles, para pegarlo
posteriormente en otro documento.

Listados

El navegador de la tabla contable siempre posee las columnas principales de fecha,
concepto y monto originario. Cuando se aplican calculos, el sistema pasa a
mantener una columna mas por cada pauta de célculo definida, y una columna mas
para diferenciar el monto resultante (que siempre es igual al resultado de la Ultima
pauta definida y aplicada). Cada columna de valor, a su vez mantiene su respectivo
total, formado por la sumatoria del valor que arroja en cada uno de los registros.
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F12

Listado

=

Ith:e Sale

Tabla
Texto [%

Impresora

M. originario

[71{P1) Interés variable
[1{P2) Capital + Interés
o

[ 3aldo

aincluir:

Opciones:
"] Describe pautas de calculo al imprimir

Hacer un listado permite reportar todas o algunas de las columnas, por pantalla o
impresora; luego es el usuario quién selecciona las columnas a incluir:

La opcidén "Describe pautas de calculo al imprimir", como lo indica, realizara en la
impresioén, un detalle de cada pauta involucrada.

 Listade E=s (e ==
Exporta | Sale
Fecha Concepto Mn M. originario Interés variable M. resultante -
01/,07/2015 CLPITATL 3 10.0040,00 &.35%8,00 1&.35%8,00
01/08/2015 DANC MORAL H 7.500,00 4.835,75 12.135,75
01/08/2015 DAND MATERIAL H 12.500,00 7.455,00 15_.955,00
01/10/2015 EASTOS MEDICOS 3
» I
N

0/4
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11.5 Pruebas

Pruebas

Dentro de cada proceso se encuentra una seccion para la producciény el control de
toda la etapa probatoria, ya sea propia o de las demas partes.

Agregar una prueba

Seleccionamos el tipo de prueba que deseamos agregar y presionamos Agrega.

W Procesos -> Impulsa
Partes Abcgados  Vinculados  Rubros contables Movimientos  Gestiones

. ) Confesional
Caratula: | PEREZ, Juan Carlos Cf GOMNZALEZ =
Testimonial
Informativa %
Tipo proceso: |Dafios y Perjuicios Pericial
Obsenvacion: Otras pruebas
Mimero de carpeta: | 150 Resumen po: | En
Responsable: |Federico Morales Salinas Fec. inicio: |23
Mivel acceso: | Mivel 1 Fec. finaliz __

El campo "Prueba de:" nos permite a que parte pertenece la prueba, ya sea propia,
de la parte contraria o0 de un tercero.

Los grupos de pruebas son configurables por el usuario, y se pueden definir desde
Supenvisién > Opciones.
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¥ Prueba testimonial -> Agrega EI [=] @
ﬁcept:] Cancela

F'ruebad:{IF'mpia - Estado: |Pendiente v|

Testigo José Alberto Hernandez
Doc. [dentidad: 0987654321
Profesian: Empleado administrativo

Domicilio;  Pje. de las Casas 99 Piso 6° Depto. 10" de la Capital Federal

Motifica:
1°Audiencia: 23M10/2015 Hora: 08:00
2° Audiencia: 21/01/2015 Hora: 09:00 Cédula presentada: /[
Se notificd:
Observacion:

Responzable: Federico Morales Salinas

El campo "Estado:" nos permite definir la condicion de la prueba, ya sea como dato
dentro del expediente, como para filtrar listados posteriores.

Si el campo audiencia contiene fecha, generard un agendamiento en la agenda. En
caso de cambiarse las fechas, se modificaré el correspondiente agendamiento.

Muchas de las fechas que se ingresan al momento de agregar una prueba, generan
automaticamente un agendamiento que serd visible siempre desde la agenda
general del sistema, como de la agenda del proceso (dependiendo de la
configuracion de pruebas, en Supervisibn > Opciones).

Importante: Los agendamientos generados desde pruebas, s6lo podra modificarse
desde Pruebas dentro del proceso, no desde la agenda.

Tipos de prueba
Lex-Doctor permite administra cinco tipos de pruebas distintas, cuatro de ellas
definidas y una genérica, que son, Confesional, Testimonial, Informativa, Pericial y
Otras pruebas.

Confesional

Los campos "Audiencia" y "Hora" reflejan la fecha en la que se ha designado la
audiencia.
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(La utilizacion de estos campos, generaran un agendamiento automatico en la
agenda del sistema. Si se definié un responsable, se lo aplicaré a él).

El campo "Cédula presentada” se utiliza para identificar el dia en que se dejo la
cédula en la oficina judicial para su diligenciamiento.

El campo "Se notific6" se utiliza para dejar reflejada la fecha de cumplida la
notificacion.

Audiencia: 23M10/2015 Hora: 08:00 .
% Cédula presentada; /[

Se notificd: __J/_/

Mhserarcinon

Testimonial

Los campos "1° Audiencia" y "2° Audiencia”, reflejan las fechas en la que se han
designado las audiencias.

(La utilizacion de estos campos, generaran sus respectivos agendamientos
automaticos en la agenda del sistema. Si se definié un responsable, se lo aplicara a
él).

El campo "Cédula presentada” se utiliza para identificar el dia en que se dej6 la
cédula en la oficina judicial para su diligenciamiento.

El campo "Se notific6" se utiliza para dejar reflejada la fecha de cumplida la

notificacion.
12 Audiencia: 23M10/2015 Hora: 08:00
2° Audiencia: 21/11/2015] N Hora: 09:00 Cédula presentada: _ |/
Se notificd: _J_{
Informativa

El campo "Oficio a confronte” refleja la fecha en que fue presentado el oficio en la
oficina judicial para su confronte y sellado.

El campo "Oficio retirado" permite asentar la fecha en la que se retir de la oficina
judicial el oficio para su diligenciamiento.

El campo "Oficio diligenciado” refleja la fecha en que fue recibido el oficio.

El campo "Vence contestacion” refleja la fecha limite para responder el informe.
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(La utilizacién este campo, generara un agendamiento automatico en la agenda del
sistema. Si se definié un responsable, se lo aplicara a él).

El campo "Oficio contestado” permite asentar la fecha concreta en la que fue
contestado el oficio.

Oficio a confronte; 19/04/2015 |

Oficio retirado; 20/05/2015 Vence contestacion: 21/11/2015
Oficio diligenciado: 12/08/2015 R 110 111353 U 10 e

Pericial

El campo "Cédula librada" permite identificar la fecha en que se diligencio la cédula
al perito.

El campo "Se notific6" se utiliza para dejar reflejada la fecha de cumplida la
notificacion.

El campo "Vence aceptacion' refleja la fecha limite que tiene el perito para aceptar

el cargo.
(La utilizacion de este campo, generara el agendamiento automatico en la agenda
del sistema. Si se definié un responsable, se lo aplicara a él).

El campo "Acepté cargo” es la fecha en la que el perito acepto la tarea.
El campo "Vence presentacion” refleja la fecha limite que tiene el perito para
presentar el informe.

(La utilizacién de este campo, generara el agendamiento automatico en la agenda
del sistema. Si se definidé un responsable, se lo aplicara a él).

Cédula librada: 19/04/2015 Vence aceptacion: 12/08/2015
Se notifica; 20/05/2015 Aceptd cargo: 23/10/2015
Vence presentacian: 22112015

Presemta: /1

Otras pruebas

Por tratarse de una prueba genérica, se hace referencia a "Fecha 1"y "Fecha 2".
(La utilizacién de estos campos, generaran sus respectivos agendamientos
automaticos en la agenda del sistema. Si se definié un responsable, se lo aplicara a
él).
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Fecha 1: 19/04/2015 Hora: 09:00
Fecha2: 20/05/2015 Hora: 08:00
B L ET-TTETR T

11.6 Movimientos
Movimientos
La tabla movimientos, a la que se accede a través del Proceso > Impulsa, es el area

de gestién principal del sistema, ya que aqui se administra la procuracion, las
tareas, las audiencias, los compromisos y los vencimientos del expediente.

¥ Procesos -» Impulsa EIE@

Partes Abcgados Vinculados Rubros contables  Pruebas Muvimientoz_&festiones Correo

Caratula: | PEREZ, Juan Carlos Cf GOMNZALEZ, Martin Pedro

Tipo proceso: |Dafios y Perjuicios

Los movimientos tienen dos formas de ser visualizados muy marcadas y
diferenciadas en la gestion juridica, motivo por el cual encontraremos las solapas
Movimientos y Agenda.

Il
‘ || Todo | Muvimientns@gendﬂ

bt

Solapas

Movimientos

Se la utiliza para organizar todos los actos realizados o por realizar en cada
proceso, relativos a su evolucion, ya sean pasos procesales o extraprocesales del
mismo.

Reemplaza a la ficha de control tradicional, permitiendo asentar todo lo que pasé
(historia del expediente), y determinar cuales seran las futuras actividades a realizar
(préximos pasos).

Esta vista de movimientos se utiliza para gestionar y controlar la evolucién del
expediente, siendo la fuente de informacidn que utilizara el sistema para desarrollar
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los listados de recorrida. También, las actividades que se realizan cuando el
expediente es extrajudicial son manejadas desde este lugar.

Agenda

Desde aqui podremos asentar todos los acontecimientos futuros que deban
cumplirse en fechas y horas determinadas, y sobre los que se requiera estricto
control de ejecucién. Los casos mas comunes son las audiencias y los vencimientos.

El sistema posee a su vez una agenda general, que en lugar de mostrar informacién
acotada a un proceso en particular, muestra la informacion completa organizada por
dias y horas, valiéndose de un calendario para recorrer por las distintas fechas.

Todo

Desde la solapa Todo, podremos manejar el 100% de la informacién contenida en la
tabla Movimientos en forma simultanea; vale decir, del tipo Movimientos y Agenda
unidos en una Unica vista.

Como podemos observar, mas alla de cdmo se agregue un movimiento o un
agendamiento, se trata de una Unica tabla llamada Movimientos con diferentes
vistas a las que podremos acceder haciendo un Click en la solapa respectiva.

Vinculos de Internet

Ingresando a movimientos, podremos vincular dos sitios web al proceso. Nos
posicionamos sobre alguno de ellos, presionamos el botén derecho del mouse y nos
desplegara un menud con el mensaje "Edita vinculos de Internet".

E=R[E=l <=
F& (1 ||F9 F11 *FH |F12 []
Estado Importa Envia Liztado
= @ W —
%_Edltavlnculnsdemternet

Al hacer click podremos definir un vinculo para cada icono.
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-

~® Vinculos de Internet ascciades @

&ceprmﬁ ancela

http:-h'sm.pjn.gnu.ar!sm:‘u:nnsultaNnuedad.seam?identiﬂcacinnz&idCamaraﬂ&eid:231tl1 a71

hitp:iiscw pjn.govar/scwiconsultabMovedad.s eam?identificacion=&idCamara=1&eid=19042014

Podremos asi por ejemplo vincular el primer icono con el proceso con el expediente
judicial electronico que se encuentra publicado en Internet por el organismo judicial
correspondiente, y el segundo con una carpeta virtual (en la nube) tipo Dropbox,
OneDrive, Google Drive, etc., pudiendo almacenar allitoda clase de documentos
relacionados al proceso.

Carpeta de archivos externos

Si deseamos administrar documentos de gran volumen asociados a los procesos,
podremos definir una carpeta externa para su almacenamiento. Hasta tanto no se
haya definido esta opcidn, el sistema no tendra habilitada la funcionalidad

=] = |
Fs O, |F6 T IF7 &|F8 (1) |Fa HIF2 [
Consulta Fittro Ezscrito Estado Importa Listado
- @ W N E P
Tamano -

Carpeta de archivos externos vinculados al pru:ucesu:u|
T
Desde Supervision > Opciones > Varios podremos determinar la ruta de la carpeta

compartida para que se habilite la funcionalidad y se haga accesible por todos los
usuarios de la red.

11.6.1 Agregar un movimiento

Agregar un movimiento
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Fe O3
Agrega E

Dentro de movimientos del proceso, definimos la solapa Movimientos o Agenda, y
presionamos Agrega.

= Movimientos -> Agrega E\ =] @
Ecepm Documento Cancela

13

Q? Tipo de agendamiento: | Mo v|

Hecho: | Mo v|

Fecha: !,!! Hora: 00:00 Repite: Mo

Descripcion:
Fojas M= Responsable:
PEREZ, Juan Carlos Cf GONZALEZ, Martin Pedro S/ Dafios v Perjuicios
&
Tipo de documento: |"H Texto de Lex-Doctor - |

Aparecera la pantalla vacia en la que deberemos completar los siguientes campos:

Agenda

Campo acotado. Es utilizado cuando deseamos que un movimiento del expediente
esté a su vez relacionado con la agenda general del sistema, ya sea para un control
mas exhaustivo, como el uso de avisos, etc.

Podremos definir el tipo de agendamiento de que se trate, ya sea Tarea, Audiencia,
Compromiso, Vencimiento.

Solo se habilita este campo cuando estemos posicionados sobre la solapa Agenda
y/lo tengamos tipos de agendamientos configurados como "Visibles desde
movimientos".

Desde Supervision > Opciones > Agenda podremos definir nuevos tipos de
agendamientos y configurar que sean o no visibles desde movimientos.

Existen actividades que recomendablemente deberian pertenecer tanto a la solapa
Movimientos (porque tiene que ver con la procuracion), como a la solapa Agenda
(porque deseamos que nos avise desde la agenda general).
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En dicho caso podremos crear desde Supervision > Opciones > Agenda, untipo de
agendamiento que podriamos llamar Procuracién, donde le indicariamos que sea
visible desde Movimientos.

Un ejemplo seria contestar una demanda en término, ya que claramente es un
movimiento por su importancia y plazo procesal, y a su vez convendra agendarlo
para tener un control preciso del mismo a través de la agenda general del sistema.

Hecho
Es un campo acotado. Permite definir si la actividad ain no se realizé (N), o si se
realiz6 como un acto procesal (P) o extra procesal (E).

Los términos "procesal” y "extra-procesal” distinguen de manera sencilla, los
movimientos que implican impulso del expediente judicial truncando la caducidad o
perencién, de las demas actividades que se realicen en el expediente que no lo
hacen.

Ejemplos extraprocesales: (Cité al cliente, Verifiqué a los testigos, Reunion con el
abogado de Ferndndez, Cobré adelanto de honorarios, etc.). Ejemplos procesales:
(Presenté demanda, Dejé cédulas, Alegue, Apelé honorarios, etc).

Una vez guardado el movimiento, se lo vera de color rojo cuando no esté concluido
(campo Hecho = No), de color gris a los movimientos extraprocesales (campo
Hecho = Extraprocesal), y de color negro a los movimientos procesales (campo
Hecho = Procesal).

Asimismo, el sistema provee 3 botones externos con las letras "N", "P" y "E". Dichos
botones permiten cambiar en forma rapida el estado del registro, sin necesidad de
editarlo.

=] B ]

JIF8 (W |F9 Fi1 @ |F2 [
Estado Importa Envia Lizstado

== N E P

Tamaho I}&_ -

Fechay hora
Se trata de la fecha y hora del movimiento. El sistema propondra dia y hora actuales.
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Repite
Permite definir la periodicidad de repeticién del agendamiento. Solo se habilita para
movimientos del tipo Agenda. Para mas informacion, ver Agrega en Agenda

General.

Descripcion
Campo alfanumérico. Nos permitira ingresar el detalle de las acciones hechas o a
realizar.

Fojas
Numero de las fojas del expediente judicial en las cuales se realizo la actuacion.

Responsable
Campo puntero. Nos permitird seleccionar al miembro del estudio encargado de

llevar dicho movimiento. (no es obligatorio)

Icono "Etiquetar"

Se lo utiliza cuando deseamos que un movimiento sea visible desde el Impulso de la
persona que se esté etiquetando. Podremos etiquetar movimientos a las partes
relacionadas al proceso en que estamos trabajando. Se lo utiliza para documentos o
actividades que resultan Utiles de visualizar tanto desde el proceso, como desde la

parte correspondiente.

e

Etiquetar

Tipo de documento

Tipo de documento: | & Texto de Lex-Doctor .
- Texto de Lex-Doctor T,

| Bitmap Image

Iﬂ_’l Documente de Microsoft Word

Ql] Library Folder

Eﬂ Aplicacion Microsoft Office Access

EE Presentacion de Microsoft PowerPoint
LPE Documento de Microzoft Office Publisher
B Archivo WinRAR -

m

Cada movimiento podra tener opcionalmente un documento asociado.
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Este documento es por defecto un texto de Lex-Doctor, pero puede asociarse a
cualquier otro tipo de documento de los sistemas instalados enla PC que se esta
operando.

De esta forma el sistema permite asociar a cada movimiento, un objeto con
informacién de cualquier fuente, ya sean textos, imagenes, videos, sonidos, y
mantenerlo ordenad dentro de la lI6gica de movimientos del proceso.

Cada documento volcado dentro del sistema interactia con la herramienta original
que lo generd, siendo una entidad independiente y formando una unién Unica entre
informaciény aplicativo original.

Es asicomo si asociamos un documento .doc, al modificarlo abrira el aplicativo que
lo ha generado (en este ejemplo el MS-Word), y nos permitira trabajar sobre este..
Como ejemplo podriamos también relacionar a un movimiento del proceso, un
archivo de video o una grabacion de audio que quisiéramos presentar como prueba.
Otros ejemplos podrian ser planillas de célculo tipo MS-Excel, planillas tipo MS-
Project, graficos en cualquier formato (gif, tiff, bmp, wmf), etc.

Lex-Doctor no provee, administra ni realiza operacion alguna en los aplicativos que
generan dicha informacion, simplemente contiene el objeto dentro de cada proceso
e inicia el aplicativo correspondiente.

Cuando el usuario haya concluido la operacion de edicion del documento con el
aplicativo que corresponda (en este ejemplo MS-Word), el sistema propone un
didlogo que nos permite escoger que deseamos hacer con el nuevo documento, ya
sea aceptar o descartar los cambios.

Edicidn de archivo con aplicacion externa

@j

Documento de Microsoft Word

Mombre temporal del archivo externo

Chlsers\CALMNAppData\LocalTempA\LEXTEMPSAFXWCY Z.D0C

10 KB 20 KB hace 10 segundos

| Acepta los cambios Descara los cambios ]

En el caso que el documento asociado sea un Texto de Lex-Doctor, el sistema
abrira el procesador de textos del sistema,donde nos manejaremos segun lo indica
el capitulo especifico.
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Una vez guardado, veremos el icono que le corresponde al tipo de documento, en el
margen derecho de cada registro.

Tamano -
| | [ |

1kB "B
20 KB N
E7IKE [

2838 B =
15K & %
BAKE [

7 kR B
ke 'Y
2EEKE [

ZME [J]

4KE W

IME |

IME |

11.6.2 Ejemplo de movimientos

Ejemplo de movimientos

Ejemplo de movimiento extraprocesal sin documento asociado

= Movimientos -> Agrega E’

Acepta | Documente  Cancela
ﬁ:;? Tipo de agendamienta: [No v]
Hecho: [EEx'LraprocesaI v]

Fecha: 23M10/2015  Hora: 00:00 Repite: Mo
Descripcidn: Hablé con el abogado JUAN PEDRO GOMNZALEZ

Fojas N®: Responsable: CARLOS
Proceso: |_MORAYTA, CARLOS EMRIQUE Y OTROS Cf PEREZ, MARIAPAULAY OTROS S/ Dafios y Perjuicios

Tipe de documento: ['ﬂ Texto de Lex-Doctor

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



Impulso de procesos| 157

Supongamos que deseo anotar que hablé telefonicamente con el abogado de la
contraparte. El campo agenda lo dejo en "No", el campo "Hecho" lo activo como
Extraprocesal, en los campos "fecha" y "hora" ingreso la fecha y hora en que lo
llamé, enla descripciénindico "Hablé conel ....", en fojas no ingreso nada, y
finalmente en el campo Responsable hago doble Click y selecciono el que deseo.

Ejemplo movimiento procesal con documento tipo texto de Lex-Doctor
asociado

“® Movimientos -> Agrega E\ [=] @

Acepta roumeng_tggancela
ﬁ:;? Tipo de agendamienta: | Mo v|
Hecha: | Procesal v|

Fecha: 23M10/2015  Hora: 00:00 Repite: Mo

Descripcidn: Se dictd sentencia

Fojas MW= 2111 Responsable: CARLOS
_MORAYTA, CARLDS EMRIQUE Y OTROS Cf PEREZ, MARIAPAULAY OTROS S/ Darfios y Perjuicios
&
Tipe de documento: |"ﬂ Texto de Lex-Doctor P v |

Supongamos que deseo anotar que se dictd sentencia, el campo agenda lo dejo en
"No", el campo Hecho lo activo como "Procesal’, en los campos fecha y hora
ingreso coloco la fecha y hora de la sentencia, en descripcion indico "Sentencia de
1°instancia”, en fojas ingreso el N° de fojas de la sentencia y finalmente en el campo
puntero de Responsable hago doble Click y selecciono el correspondiente si fuera
necesario.

Dado que el "Tipo de documento™ que propone el sistema por defecto, es "Texto de
Lex-Doctor", al presionar "Documento” en la parte superior de la ventana, abrira el
procesador de textos para que se pueda transcribir la sentencia.

¢, Movimientos es lo que reemplazaria a la ficha de gestion ?
Si, siendo mucho mas completa, relacionandose ademas en forma directa con la
agenda del estudio.

¢, Si cuando estoy agregando un movimiento, pongo en su descripcion: "Copié
proveido”, el proveido donde lo tipeo ?

Alli mismo. Me dirijo a la opcion Documento, y si el tipo de documento asociado es
Texto de Lex-Doctor, el sistema procede a abrir el procesador de textos.
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¢, Como guardo los movimientos pendientes ?
Todo movimiento que posea el campo Hecho con el valor "No", seran considerado
pendiente y mostrado en color rojo.

¢, Puedo imprimir todos los movimientos del expediente ?

o] & el |

lie=]
o]

Si, presionando F12 - Listado podré establecer un filtro por movimientos
comprendidos entre dos fechas, y listarlos tanto por pantalla como por impresora.

11.6.3 Filtro de movimientos

Filtro de Movimientos

F2 CdiF3 [Z(Fa [ |Fs LL'FE T |F7
Agrega Elimina Modifica Consulta Fittro

(=] 5 (s

Los movimientos pueden tener distintas caracteristicas (hechos procesales, hechos
extraprocesales, pendientes, movimientos con documentos asociados), y muchas
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veces el operador puede tener necesidad de ver aquellos que cumplan con una de
ellas.

Presionando (Filtro - F6) se podra elegir alguna de esas cualidades para visualizar
solamente los registros que la respeten.

Por ejemplo, podemos indicarle que deseamos ver solamente los movimientos
hechos "procesales" con "documento asociado”.

(¥ Filtro =
&ceptmhgancela
Hecho: ’F'rncesales v]
Documentos:; [ECnn documento asociado v]

11.6.4 Escritos automaticos

Escritos automaticos

Lex-Doctor permite generar escritos automaticos a partir de modelos predefinidos,
los que se completaran utilizando los datos particulares del proceso en el que se
esta trabajando.

Esta opcion permite unificar criterios de redaccion, evitar errores de tipeo y

repeticion de carga, brindando un entorno de trabajo homogéneo, agil, rapido y
seguro.

Ejecucidon de un escrito automatico

F2 I3 BIFa G| G
Agrega Elimina Maodifica Consulta

M

ace escrito autométic0|u-| W N E P
Tamaiio -

Posicionados en cualquier proceso en el que previamente se hayan agregado las
partes y abogados, podremos a partir de Movimientos efectuar un escrito
automatico presionando F7 - Escrito.
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~® Confeccion automatizada de escritos El [=] @
Acepta | Cancela

Modelo de escrito; | TRAMABOG

Descripcion:  ACREDITAPERSOMNERIA

Hecho: ’Nn + | Destino: ll‘-.n'lnvimientns - Copias 1

A través del campo puntero "Modelo de escrito”, podremos acceder a la lista de
modelos disponibles y seleccionar con doble click el modelo deseado.

Automéaticamente Lex-Doctor completara la "Descripcion” con el titulo del modelo,
que podréa ser modificada segun la necesidad del usuario.

Previo a la confeccion, podremos determinar si el escrito quedara guardado en
"Movimientos" como hecho Procesal, hecho Extraprocesal o No hecho.

Al presionar "Acepta" dara inicio a la confeccién automatica del escrito.

Segun el tipo de modelo seleccionado, nos podremos encontrar con modelos 100%
automaticos, que son aquellos que no requieren intervencién del usuario, y modelos
que sirequieren de la participacion del usuario. En este caso tenemos 2 tipos de
acciones posibles:

Menu de opciones

Durante la confeccién del escrito, Lex-Doctor se detendra y mostrara una lista con
opciones, de la que se seleccionara la requerida para el caso. Presionando
"Acepta" continuara la confeccion.

“¥ Seleccione una opcidn @
Acepta | Minguno Cancela

Escoja tipo de poder

especial
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Pregunta por pantalla

Durante la confeccién del escrito, Lex-Doctor se detendra y abrird el editor de textos
en blanco, en donde se debera responder la pregunta formulada en la parte superior
del mismo; para finalizar se debera guardar y salir del editor.

¥ Edicion de texto =] @ ==
Archive Edita Formato Insetta Tabla  Ver
HESDIEY XD (i iz - /m~[(N71 s ESEEZEE = - e

Tipear denominacion de la entidad oficiada

[ IIIllIIZIIl3llI4IIISIII6lII?IIISIII9lIII{)IIIIIIII11III13lII14III15III16III1?IIIISIIIgIII2O

r

REGISTRO NACIOMNAL DE LAS PERSONAS

= Confirmar =]

&Guarda los cambios del documenta?

]l [ e

1M1 L1 T34 Ins  May Cuerpo Mot [ [ sl ] - % 2 OEEEEEERE @

R TR T - TR RN N

Nunca debe presionar ENTER al finalizar una pregunta por pantalla, caso contrario
afectara el formato final del escrito, generando un salto de linea incorrecto.

Siempre que se confeccione un escrito automatico, quedara asentado en
"Movimientos" del proceso. Dicho movimiento tendra asociado un texto identificado
con el icono de Lex-Doctor en el margen derecho.

Presionando "Modifica" o la tecla F4, podremos tanto modificar los datos del
movimiento, como editar el escrito una vez confeccionado. Dicha modificacion solo
afectara al movimiento del proceso en particular, y no al modelo de escrito en
general.

Eleccion maltiple

Puede darse el caso en que necesitemos seleccionar mas de un dato, como pueden
ser testigos, domicilios, etc. En dicho caso, dependiendo de cémo esté
confeccionado el modelo de escrito, el sistema nos generard un documento
independiente por cada una de las elecciones que hagamos, o incluird a todas las
selecciones en un mismo documento.

Elecciéon multiple que genera tantos documentos como selecciones se realicen
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o

“® Opciones para reemplazar la variable
Acepta | Todos Minguno Cancela

N

FECHA DE RECEPCION EN NOTIFICACTONES

Sr.:
Domicilio: @067
DENUNCIADO

- Testimonial: Testigo
- ATEMCION: se hard un documento por cada opcidn que seleccione -

WlrepbOTOPEZ 22222222 = pregpia

[ 1UIs ALVAREZ

[ canLos PEREZ

[ 2LBERTC MARTINEZ

Propia
Dropia
Eropia
Propia

[ JoSE GoNZALEZ

En nuestro ejemplo, el sistema pide que se seleccionen los testigos para
confeccionar un escrito por cada uno de ellos. Véase la leyenda bordé de la parte
media de la ventana, que aclara que se haran tantos documentos diferentes por
cada una de las selecciones que se hagan.

Podremos luego seleccionarlos con la barra espaciadora, o haciendo click con el
mouse sobre el campo de seleccidn.

Eleccion multiple que genera un Unico documento
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o

“® Opciones para reemplazar la variable @
Aceptz | Todos Minguno Cancela

Que en nombre y representacién de #@023 con domicilio en
@031 de @0328&#, conforme lo justifico con la fotocopia del poder general
que adjunto acompafio, debidamente certificada y bajo juramento de ser
fiel a su original, vengo en tiempo y forma a iniciar la presente ejecucion
contra #@040 con domicilio en @048 de @049&# por cobro de la suma de
PESOS @101 (5 @018.-) solicitando que al dignarse V. 5. dictar sentencia,

Oponentes y terceros: Nombre + Apellido (en mayisculas)

- ATEMCION: se insertaran todas las opciones que seleccione -

M| pérez, Maria Paula
Dancn, Dante Martin co—demandada
[1Lz Buenos Rires Compafiiz de Seguros S. L citada en garantia

En el caso del grafico, el sistema pide que se selecciones a quienes se deben
incluir dentro de un Unico escrito. Véase el texto en bordd de la parte media de la
ventana.

IMPORTANTE
Lex-Doctor incluye modelos de escritos ejemplificativos, que cada usuario debera

adaptar a su jurisdiccion, a su forma de redaccion, a su estilo de trabajo, y a la
normativa aplicable.

11.6.5 Estados del proceso
Estados del proceso

Presionando el boton "Estado”, se accede a una pantalla donde podremos definir el
estado actual del expediente.
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F2 Cdfr3 ZfFa CRfrs O |F6 T |F7 @lFa ()

Agrega Elimina Maodifica Consulta Filtro Escrito Estado

{ Importa |

SRV

Tamaiio -~

Los ocho estados no deben reflejar un historial de etapas transcurridas en el
expediente, por el contrario deben reflejar el estado actual en el que se encuentra.

"ﬂ Estado del proceso E'E'@ﬂ

Acepta Cancela

-

Etapa: Abierto a prueba
Regidn: Cuyo
Embargo: Embargo trabado

Varios: Derivado de ofro estudio

Eztado:
E
Estado:

o =~ M e R

Estado:

Por esta razon no se deberian asignar estados que sean mutuamente excluyentes.
En este caso se debe reemplazar el estado anterior por el estado actual.

Por ejemplo, si un expediente se encontrara en estado "Abierto a prueba”, cuando
esta etapa concluya, se lo deberia reemplazar por el que continda, como por ejemplo
"Autos para dictar sentencia". Nunca deben coexistir ambos simultaneamente.

Una vez seleccionado uno o varios estados del proceso, éstos se veran reflejados
en la parte superior de la ventana de los movimientos; de esta forma nos permite
saber rapidamente en gque situacion actual se encuentra el expediente.

Asimismo, si presionamos sobre la zona de estados, podremos acceder para
agregar o modificar los existentes, del mismo modo que si presionaramos el boton
"Estado".

Etapa [1]: Abierto a prueba Estado [5] Atraso

Regidn [2]: Estado [6]: Espera: instrucciones del cliente
Embargo [3]: E bado stado [7]. Clase "A

Warios [4]: Derivado de otro estudio stado [8] Deuda

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



Impulso de procesos| 165

El sistema trae predefinidos algunos tipos de estados ejemplificativos. Se podran
crear nuevos o modificar los existentes ingresando a Datos > Parametros > Tipos
de estados.

Al hacerlo, podremos determinar si deseamos que dicho tipo de estado, al momento
de aplicarlo como estado del proceso, genere un nuevo movimiento (procesal o
extraprocesal), que siformara parte de la historia del mismo.

Tipo de estado procesal o extraprocesal

Los estados definen la situacion particular (judicial o extrajudicial) en la que se
encuentra el proceso, ejemplo: "Abierto a prueba", "Resolvera Alejandra”,
"Demanda en preparacion", "Cerr6 periodo de apertura a prueba”, "A sentencia”, "A
apelar".

De esta forma nos sera posible agrupar procesos segun tengan o0 no un
determinado estado, su utilidad se ve en la ejecucién de listados y macro
operaciones, permitiendo crear clasificaciones libremente.

En caso que se utilice una serie de estados simultaneos de los procesos, es (il
asignar el mismo tipo de estado al mismo nimero de campo de Estado.

Ejemplo: si yo tengo procesos con el estado: En tramite de embargo, sera Util que
todos los procesos que posean dicha cualidad, al momento de asignarles el estado,
se los coloque en el mismo nimero de campo (en nuestro caso en el campo Estado
1). Este ejemplo también sirve en caso de tener que reemplazar un estado por otro
gue sea excluyente, ejemplo: Abierto a prueba, A sentencia.

Es por ello, que desde Supervision > Opciones > Estados, podremos definir rotulos
para cada posicién de estados.

11.6.6 Importar un documento externo

Importar un documento externo

[=] & s
F2 [CdlFz OJ|Fa CR|Fs G fF6 T |F7 &I|F8 @ |§F9 Fi11 @ |F12 [
Agrega Elimina Maodifica Consulta Filtro Escrito Estado || mllll'npurta Envia Listado
W W N E P
Tamaio -

El sistema permite importar documentos externos de cualquier tipo, ya sean textos,
imagenes, videos, sonidos y otros. Cada documento externo quedara asociado a un
movimiento del proceso.
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Es asicomo, si a un movimiento del proceso le asociamos por ejemplo una planilla
de Excel, al editarlo abrira el aplicativo que lo ha generado, para el caso Microsoft®

Excel.

Lex-Doctor no provee, ni administra, ni realiza operacién alguna en los aplicativos
externos. Solo contiene al documento como movimiento de un proceso, e inicia el
aplicativo correspondiente para su edicion.

Importacion de documentos

Al presionar el boton "Importa", el sistema nos abrira el Explorador de Archivos del
Windows, y alliescogemos el documento que deseamos asociar al movimiento del

proceso.

% Importa el documento ...

Organizar -

~
+{ Favoritos

B Escritorio
U e .
= Sitios recientes

%3 Dropbox

m

4. Descargas
& Google Drive

- Bibliotecas
3 Documentos
| Imagenes
& Miisica

E Videos

1M Equipe 57

" =
AN, |j » Bibliotecas » Documentos »

Mueva carpeta

Biblioteca Documentos

Incluye: 2 ubicaciones

Accidente

0004-00002754

Farnda T arka

Mombre: Acta de gastos

Organizar por: Carpeta ™

Acta de gastos

m

Acredita pagos
art. 20

A

" ertifiradn MNerlarariAn

- [Todos los archivos (*.%) vl

[ Abiir %H[ Cancelar |

Al seleccionarlo, Lex-Doctor generara un nuevo movimiento en el que debemos
especificar los datos requeridos, como ser fecha, hora, descripcion, etc. Para
finalizar, presionamos "Acepta”.
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“® Movimientos -> Importa E\ =] @

&cept? Documentoe  Cancela

13

i} Tipo de agendamiento: | Mo v|

Hecho: | Mo v|

Fecha: 23M10/2015 Haora: 00:00 Repite: Mo

Descripcién: PLANILLADE GASTOS|

Fojas M® Responsable;
MORAYTA, CARLOS ENRIQUE Y OTROS Cf PEREZ, MARIAPAULAY OTROS 3/ Dafios y Perjuicios (Cua

4]

S

l Tipo de documento: IEJ Hoja de cdlculo de Microsoft Excel II

De este modo, el nuevo movimiento incluira al archivo importado, identificado a su
derecha con el icono correspondiente al tipo de archivo.

Presionando "Modifica" podremos editar el movimiento, y de ser necesario acceder
al archivo asociado a través de, "Documento”.

Cuando trato de modificar a un documento asociado, el sistema operativo indica
gue no puede iniciar el aplicativo respectivo. ¢ Qué puede pasar ?

El sistema no ejerce control alguno sobre el programa invocado por el documento
relacionado al movimiento. Si cualquier acontecimiento sucede en la ejecucion del
programa que maneja al documento asociado, debera ser consultado en el soporte
técnico que corresponda.

¢, Si me envian por mail un documento de MS-Word, lo puedo asociar al proceso
dentro de este contenedor ?

Se puede siempre asociar el documento a un movimiento del proceso, pero puede
ser que no dispongamos del aplicativo que origind al documento, y al querer abrirlo
nos informara que no puede encontrar el aplicativo correspondiente a este
documento. Debemos siempre tener instalado el programa que maneja el formato
del documento que deseamos abrir.

¢, El tipo de documento asociado puede ser un icono acceso directo ?

Si, se pueden asociar iconos de acceso directo como cualquier tipo de documento,
el usuario siempre debe verificar poseer una aplicacion correctamente instalada y
registrada para abrir el documento enla PC.

Siempre recuerde que el sistema no ejerce ningun tipo de control sobre las
operaciones que realice el usuario con la aplicacion externa que se invoca cuando
se edita un documento asociado. El sistema se limita a abrir, en la medida de lo
posible, el aplicativo asociado al documento relacionado al movimiento del proceso.
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11.6.7 Envio por correo electrénico

Envio por correo electrénico

Posicionados sobre un registro de movimientos, presionamos Envia para que nos
abra la ventana donde definiremos los datos de envio, ya sea el remitente, el
destinatario, el asunto y el modo de envio.

=] & |

Fe CQ|F3 3@IFa s & Fa (B [F11 |E|F12 5
Agrega Elimina Modifica Consulta Imperta Envia Listado
Y

Tamaio -
.| 7 ;N

Campo De
Aqui podremos definir el envio se realizara desde la cuenta de correo del usuario
gue esta operando el sistema, o con la cuenta de correo genérica configurada.

Campo Para

Podremos colocar la direccidén de correo electronico manualmente, o presionando el
icono situado a la derecha, podremos acceder a la lista de persona, para
seleccionar la deseada. Téngase presente que si la persona seleccionada no posee
e-mail cargado, no podra determinar el destinatario.

Campo CCy CCO
Estos campos nos permiten seleccionar un remitente copiado en forma visible (CC)
y/o copiado en forma oculta (CCO).

Campo Asunto
Determina el motivo del mensaje o titulo del correo.

Campo Enviacomo

Este campo solo se encuentra habilitado, cuando el envio se esta realizando desde
el editor de textos, ya que el sistema podra realizar la conversion a las opciones
disponibles, solo estando dentro de él.

Campo Cuerpo del mensaje
El el correo en si mismo. Desde aqui podremos realizar cualquier comentario
relativo al documento que estamos enviando como adjunto del correo.
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== Correo electronico EI =] @

Envia | Cancela

=0 |PEREZ, Juan Carlos C/ GOMZALEZ, Martin Pedro S/ Dafos v Perjuicios

De: ’EF’EDRD ... pedro@estudio.com.ar v]
Para: juan@estudio.com.ar - W

CC: -
CCcor el (1]

Asunto: Planilla de gastos

mﬁldjunm - mensaje. enorma e _

cuerpo del mensaje

Juan, buenos dias !

Te adjunto la planilla de los gastos del expediente Pérez of Gonzalez s/ Dafios y Perjuicios.

Abrazo,
Pedro.-

Envia

Al presionar Envia, el sistema no realizara necesariamente el envio del correo en el
acto, sino que lo copiara en la tabla Correo, dentro del proceso, y luego se realizara
el despacho en forma automatica (o manual), segun parametros de configuracion
definidos en el sistema, dentro de Supervision > Opciones > Correo electronico.

11.6.8 Listado de movimientos

Listado

La opcidn de Listado dentro de Movimientos, simplemente nos permite listar en
forma acotada por rango de fechas, la lista de movimientos que aplican.

Presionamos F12 - Listado, colocamos el rango de fechas (si lo dejamos en blanco
implica todo), y al presionar Hace nos permite determinar si deseamos un listado
por pantalla (en formato de texto o tabla), o por Impresora.

Para el caso de listados por pantalla, la eleccién de texto o tabla dependera del
objetivo del listado. Por ejemplo, si el objetivo del listado es exportarlo luego a un
archivo externo, las opciones texto y tabla nos proponen distintos formatos de salida.
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Estado Importa
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11.7 Gestiones

Gestiones

Dentro de un proceso podremos administrar todas aquellas tareas que son
delegadas a una empresa o gestor externo. Estas tareas podrian ser notificaciones,
cédulas, oficios, mandamientos, certificados, trdmites en registros, y cualquier otra
tarea que requiera ser tramitada en instituciones publicas o privadas.

Agregar una gestion

Habiendo impulsado un proceso, nos dirigimos a Gestiones y presionamos Agrega.

W Procesos -> Impulsa = = @
Partes Abogados  Vinculados Rubros contables  Pruebas  Movimientos Qestion@ Correo

s

Caratula: | PEREZ, Juan Carlos C/ GONZALEZ, Martin Pedro

Al agregar una gestion, definimos el tipo de gestidn, quién sera el gestor, la fecha de
salida o asignacién de la tarea y la descripcion del tramite a realizar.
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Opcionalmente, el campo "Observacion” nos permite dejar asentado cualquier tipo
de comentario pertinente.

Presionando "Acepta" se guardara la gestion, y se ordenara cronolégicamente por
fecha de salida.

= Gestiones -» Agrega EI =1 @
&cept?] Cancela
Fecha de control: 21/11/2015 Deja de controlar
Proceso: |PEREZ, Juan Carlos Cf GONZALEZ, Martin Pedro S/ Dafios y Perjuicios

Tipo de gestian: Oficio
Gestor: Senvicios de Gestiones empresarias SA
Fecha de salida: 23/10/2015 Fecha de realizacidon: 2310/2015 Fecha de regreso: __/_/

Descripcion: Oficio Registro Propiedad Automotor -= Titularidad Dominio THY-283

Obseracion:

Responsable: CARLOS

Aclaracion de campos de Gestiones

Proceso: Indica el proceso sobre el que estamos trabajando. Resulta Util cuando
revisamos gestiones en forma global, fuera de todo expediente.

Tipo de gestion

Campo puntero que nos permite seleccionar entre los tipos de gestiones que
tengamos definidas. En caso de no existir, la podremos agregar en el momento. Los
tipos de gestiones pueden tener opcionalmente, un plazo de tiempo pre-asignado,
para agendar automaticamente el control del vencimiento de la gestion. Dicho plazo
siempre se computara a partir de la "Fecha de realizacion".

Téngase en cuenta que desde Datos > Parametros - Tipos de gestiones, podremos
definir para cada tipo de gestion, el plazo para que el sistema calcule la fecha de
control.

Gestor
Campo puntero en el que podremos seleccionar al gestor o gestoria asignada a la
tarea. Los gestores deben ser agregados en Personas, clasificados como gestores.

Fecha de salida
Es la fecha en la que entregamos la documentacion al gestor o gestoria.

Fecha de realizacion
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Es la fecha en que se efectivizé formalmente la tarea. Si el tipo de gestién asignado
anteriormente posee definido un plazo para calcular automaticamente la fecha de
control, al momento de colocar la fecha de regreso, agregara también la fecha de
control correspondiente.

Fecha de control

Esta fecha nos permite determinar en forma manual o automatizada, la fecha en que
se agendara el control del vencimiento de la gestion en la agenda general del
sistema. Cuando cologuemos la fecha de control y guardemos el registro, veremos
en la agenda asentado el vencimiento.

Por ejemplo, si un embargo vence a los 5 afos, es necesario renovarlo antes del
vencimiento. La fecha de control calculada por el sistema o colocada manualmente
por el usuario, generara el asentamiento en la agenda.

Deja de controlar
A través de este boton, desactivaremos el agendamiento de control que
oportunamente se agrego a la agenda mediante la fecha de control.

Fecha de control; 2111/2015 Dejar de controlar

Fecha de regreso
Se da por finalizada una gestion cuando es devuelta la documentacion, momento en
el que debemos modificar el registro y consignar la fecha de regreso.

11.8 Correo

Correo electronico

Aqui podremos ver todos los correos electronicos del expediente, que fueron
enviados desde Movimientos, ya sea desde el editor de textos, como desde la
funcion Envia dentro de Movimientos.

¥ Procesos -= Impulsa == [=] @

Partes Abcgades  Vinculados  Rubros contables  Pruebas  Movimientos  Gestiones Qorr;}

Caratula: | PEREZ, Juan Carlos Cl GOMNZALEZ, Martin Pedro

Al acceder a la tabla veremos que se divide en tres solapas: Todo, Pendientes y
Enviados.
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4 ol

|| Todo | Pendientes lEnviast|

En la solapa Pendientes se encuentran los mensajes que aun no han sido
despachados e identificados en color rojo; en la solapa Enviados se encuentran los
mensajes que ya han sido enviados identificados en color Negro; y por ultimo, la

solapa Todo en que veremos de manera unificada todos los mensajes mas alla de
su estado de envio.

¥ Correo electrénico E = IEI
F2 [Cd|F3 [G|F4 Ci|Fs QL |F6 *FE
Agrega Elimina Modifica Consulta || Envia todo

Fecha Hora Tamaifio =

apta, com. ar info@legalplus. com. ar Fecha para firma de acuerdo 2 3 I
CA&RLOS ... carlos@morayta. comn.ar infof@legalplus. com. ar Mota pidiendo copias certificadas de la documental 20/02/2015 16:08 5E KB
Estudio Marayta ... croraytal@les-doctor. com infof@legalplus. com. ar Comprabante de gastos 13/02/2015 16:05 93KE |E
CA&RLOS ... carlos@morayta. com.ar infof@legalplus. com.ar Esciito para firmar 06/02/2015 16:01 a12E
[y

Todo | Pendientes | Enviadns|

Al momento presionar Envia sobre un correo, el sistema lo enviara a esta seccion,
donde el correo quedara almacenado aqui, y sera luego procesado para su
despacho segun parametros de configuracion definidos en Supervisién > Opciones
> Correo electrénico, que podran ser:

e En el acto (lo envia en el momento)

e Cada 5,10, 15, 20, 25 o0 30 minutos (lo envia transcurridos los minutos
configurados)

e Nunca (no lo envia).

En el caso de tener configurado el sistema para que nunca envie los correo,
podremos despacharlos manualmente presionando el botén Envia todo.

Xl Listado de procesos

12.1 Generalidades

Generalidades

Lex-Doctor posee integrado un robusto médulo de emision de reportes y listados de
procesos, que podran ser utilizados bajo formatos predefinidos estandares, o bien
con la versatilidad que brinda el sistema, de crear libremente modelos o plantillas
gue se adapten a los requerimientos y necesidades de cada usuario.
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Los listados pueden realizarse tanto por pantalla como por impresora, dependiendo
de la necesidad de cada usuario.

Es recomendable siempre emitir los listados primeramente por pantalla para
controlar su resultado, y en caso afirmativo volverlo a emitir por impresora.

Si el objetivo del listado es trabajar en pantalla con los expedientes resultantes, se
debera elegir "Listado por tabla", ya que permitird desde el mismo listado, impulsar
los procesos. Es decir, se podra acceder a cada expediente para ser utilizado por el
usuario.

De este modo, por ejemplo, se pueden listar todos los expedientes de un abogado
en particular, para trabajar luego sobre ellos.

Para generar un listado, ingresamos a Procesos y presionamos F12-Listado.

F12 [
Listado

Se abrird la pantalla que permite definir algunos pardmetros del listado, y restringirlo
por todos los datos que componen la ficha de un proceso.

La primera pestafia, "Listado", es donde se definira el titulo, el formato y el orden del
mismo.

¥ Listados y macros de procesos EI =] @
Hace | Set Sale

Désmhﬁ.j{in del set: E

| Estado I Radicacian | Rubros contables | Pruebas Movimientos | Gestiones

__________ Listado | Proceso | Tipos de proceso | Partes & intervinientes | Campos auxiliares

Titulo del listado:

Formato: [Nnrmal (nimero de carpeta y caratula) v]

Orden del listado: [Nfahéticn actora v]

Titulo del listado
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El titulo del listado aparecerd como encabezando la impresion del listado. Es (il
cuando se emiten varios listados, a fin de identificarlos.

Formato

El sistema propone formatos del listado mas comunes, como ser que incluya el
nimero de expediente y la caratula del proceso, como asitambién formatos
especificos para realizar la recorrida de tribunales, incluyendo Nro. de expediente,
caratula, juzgados, Ultimos movimientos, proximos movimientos, etc.

Desde aquitambién podremos seleccionar la opcién de formato "Por modelo de
listado".

Modelo de listado

Aqui el usuario elegird un modelo de listado ya creado, que podra modificar o crear
su propio modelo si fuera necesario, incluyendo libremente todos los datos y
formatos que desee.

Orden del listado

El usuario estableceré el orden de salida de los datos, que incluird orden por actora,
demandada, Nro. de carpeta, orden por zonas y juzgados para realizar la recorrida
de tribunales, fechas, e incluso por los campos auxiliares del proceso, que podra
definir el usuario desde Supervision > Opciones.

12.2 Restricciones del listado
Restricciones del listado

La pantalla de listados de procesos permite a través de las diversas pestafias,
definir mditiples filtros combinables entre si, para lograr el filtro deseado.

Por ejemplo podriamos listar todos los expedientes que tuvieran fecha de inicio
desde el primero de enero, cuyo tipo de proceso sea "Dafios y Perjuicios", y que se
encuentren en el estado "Abierto a prueba”.

Estadu_l_ Radicacion | Rubros contables | Pruebaz | Movimientos | Gestiones
. Listado DJ Proceso | Tipos de proceso | Partes & intervinientes | Campos auxiliares

Titulo del listado:

Formato: |N0rmal (nimero de carpeta y caratula) v|

COrden del listado: |Alfabétic:n actora v|
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A continuacién se explicara de cada pestafia, aquellos campos que merezcan
atencion. Es importante entender que el sistema agrupa las restricciones en
pestafias por una razon de practicidad, sin embargo al momento de hacer el listado,
se sumaran las condiciones colocadas en cada una de las pestafas.

Pestafia Listado

Es la Unica pestafia que no se la utiliza para restringir el listado, sino para definir sus
caracteristicas, como ser el formato de salida, el titulo, el orden, etc. Para mas
informacion dirijase a la seccién Generalidades.

Pestafia Proceso

Cadena en caratula: Permite hacer un listado de todos los procesos que en su
caratula contengan el texto que alli se ingrese, no importando el lugar que ocupen
dentro de la misma. Ejemplo: se desea averiguar que procesos, tienen dentro de la
caratula la palabra "banco"”, no importando si esta dentro de la parte actora o
demandada de la caratula.

Estado Rubros contables Pruebas Movimientos Gestiones
Listado Tipos de proceso Partes & intervinientes Campos auxiliares
Cadena en caratula: Contradictorio; | Todos -
Desde actora: Hasta:
Desde demandada: Hasta:
Desde carpeta: Hasta:
Iniciado desde: _/_/ Hasta: _/ /1
Finalizado desde: _ /[ Hasta: _/ [
Fecha del reclamo desde: _/{_ [ Hasta: _ /1 (
Total reclamado desde: 0,00 Hasta: 0,00

Contradictorio: Se lo utiliza para filtrar por aquellos expedientes que tengan o no
contraparte. Un ejemplo seria filtra aquellos expedientes que no tengan contraparte,
como ser Quiebras, Concursos, Sucesiones, etc. Para este caso colocamos
Contradictorio: NO.

Pestafia Tipo de proceso

Aqui podremos incluir o excluir uno o varios tipos de procesos diferentes. Cuando
determinamos si se incluiran o excluiran, abajo.

Combinacién: El sistema trabajara con el conjunto de restricciones de tipos de
procesos segun sea la combinacion definida abajo. Si por ejemplo elegimos la
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combinacion (AyB yC yD yE yF), nos filtrara por aquellos expedientes que tengan
asignados todos los tipos de proceso definidos en los campos de arriba, y no
aquellos que tengan solo alguno de ellos.

Para que nos filtre por todos los procesos que cumplan con alguno de los tipos
indicados arriba, debemos seleccionar la combinacion(AoBoCoD o E o F).
Luego disponemos de otras combinaciones que mezclan Y con O, que seran
aplicadas segun sea necesatrio.

Estado | Radicacidn I Rubros contables | Pruebas | Movimientos | Gestiones
Listado | Proceso | Tipos de proceso | Partes & intervinientes | Campos auxiliares
Incluye [Al Excluye [A]
Incluye [B]: Excluye [Bl:
Incluye [C]: Excluye [CI:
Incluye [D: Excluye [D]:
Incluye [E]: Excluye [EL:
Incluye [FI: Excluye [Fl:
Combinacién: |(AyByCyDyEyF) h - Combinacidn: |(AyByCyDyEyF) ~
(AoBoCoDoEoF)
My(BoCoDoEoF)
(M o(BYyCyDYEYF)
AyB)y(CoDoEoF)
(AyBlo (CYDYEYF)

Pestafia Partes

Persona/Abogado/Responsable: Aqui definiremos si deseamos incluir procesos que
involucren a una persona en particular, ya sea un cliente, oponente o tercero
relacionado como parte del proceso, como asitambién a un abogado y a un
responsable en particular.

Tipo: A la derecha del campo Persona podremos definir un filtro adicional para
definir que la persona seleccionada sea de un tipo determinado (Cliente/Oponente/
Tercero). Podremos por ejemplo colocar "CT" lo que significa que la persona
seleccionada esté actuando como Cliente y/o Tercero.
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Estado | Radicacion | Rubros contables I

Pruebas

I Movimientos |

Gestiones

Listado | Proceso | Tipos de proceso |

Partes e intervinientes |

Campos auxiliares

FPersona:
Caracter:

Abogado:

Abogado:

Caracter:

Responsable:

Excluye niveles: []1 O3 [D4 [E5

2

[ supernisor

Tipo: coT

[[[Reservado

Caréacter: Si el campo Persona se encuentra vacio, buscara todos los expedientes
gue contengan partes (en general) relacionadas con determinado caracter de parte
a definir en este campo. Ahora bien, si en el campo Persona tengo selecciona una
en particular, este campo actuard como filtro adicional para esa persona, es decir,
buscara todos los expedientes que contengan a la persona con este caracter de
parte exclusivamente. Del mismo modo opera para el caso de Abogado y Caracter

del abogado.

Pestafia Campos Auxiliares

Permite establecer los parametros Desde y Hasta para los distintos campos
auxiliares de los procesos. Si los campos auxiliares han sido definidos por el
usuario por alguntipo (Alfanumérico, numérico o fecha), los filtros se ajustaran al tipo

definido.
Estado | Radicacion | Rubros contables | Pruebas | Movimientos I Ge.stlnnele
Listado | Proceso | Tiposdeproceso |  Parteseintervinientes || Campos auxiiares ,\Ll
Lz
Pdliza desde: 0 hasta: 0
Siniestro desde: ] hasta: ]
Fecha Despido desde: _ /[ hasta; _J/ [
Auxiliar 4 desde: hasta:
Auxiliar 5 desde: hasta:

Pestafia Estado

Método: Aqui podremos definir el modo de busqueda de estados, ya sea por

campos fijos o por combinacién de campos.
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Listado I Proceso | Tipos de proceso | Partes & intervinientes | Campos auxiliares
Estado | Radicacion | Rubros contables | Pruebas Movimientos | Gestiones
Método: [Dnmbinaciﬁn de campos v]
Incluye [A] Excluye [A]:
Incluye [B]: Excluye [Bl:
Incluye [C: Excluye [C]:
Incluye [D]: Excluye [D]:
Incluye [E]: Excluye [E]:
Incluye [F]: Excluye [FI:
Combinacidn: | {Ay By CyDyEyF) k‘ - Combinacion: [(AyByCyDyEyF) -
(AyByCyDyEyF)~ ™
AoBoCoDoEoF)
Ay(BoCoDoEoF)
A o(ByCyDyYEYF)
AyB)y(CoDoEoF)
(AyBlo (CYDyYEYF)

Combinacion: Solo si seleccionamos el método por combinacion de campos. El
sistema trabajara con el conjunto de restricciones de estados segun sea la
combinacion definida abajo. Si por ejemplo elegimos la combinacion (AyByCyD
y E y F), nos filtrar4 por aquellos expedientes que tengan asignados todos estados
definidos en los campos de arriba, y no aquellos que tengan solo alguno de ellos.
Para que nos filtre todos los procesos que cumplan con alguno de los estados
indicados arriba, debemos seleccionar la combinacion(AoBoCoD o E o F).

Luego disponemos de otras combinaciones que mezclan Y con O, que seran
aplicadas segun sea necesario.
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| Listado I Proceso | Tipos de proceso | Partes & intervinientes | Campos auxiliares

Estado | Radicacion | Rubros contables | Pruebas Movimientos | Gestiones

Método: |Campos fijos |

Etapa: 1

Reagidn:
Emglin:

Varios:
Estado:
Estado:
Estado:

Lo = 1 N & 1 LT I L%

Estado:

Campos fijos: Sélo si seleccionamos el método por campos fijos. Esta opcidén nos
permitira buscar estados en posiciones especificas. Por ejemplo, podremos filtrar

por todos aquellos expedientes que posean el estado "Abierto a prueba” asignado
en el campo estado 2.

Pestafia Radicacion

Desde / Hasta Zona de recorrida: Se lo utiliza basicamente para generar listados de
recorrida de tribunales. Aqui se debe indicar las zonas en las que deseo iniciar
(desde) y finalizar (hasta) mi recorrida geografica para visitar los juzgados. Es
necesario indicar una zona desde, que se encuentre ordenada "antes", que la zona
"hasta”, para que el sistema pueda obtener resultados. Desde Parametros >
Oficinas Judiciales podremos determinar el orden que tiene cada zona . Lex-Doctor
propone un orden geografico que podra ser modificado segun necesidad o gusto.

Pestafa Rubros contables

Aqui podremos definir todas las condiciones necesarias como ser la planilla (o
solapa) a considerar, las fechas desde y hasta, la moneda, etc.

Célculos: Muchas veces necesitamos generar reportes que involucren montos
originales y montos actualizados de Rubros contables de los procesos. En dicho
caso, previo a la ejecucion del listado, podremos actualizar dichos montos mediante
el boton Célculo, desde donde aplicaremos cualquier tipo de actualizacion
monetaria, del mismo modo que lo hacemos en Rubros Contables.
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Célculnsfg

El resultado del calculo quedard en memoria hasta tanto se realice otro célculo
semejante y/o se cierre el sistema.

Antes de realizar el calculo, es importante haber establecido todos los filtros en las
distintas pestafias, ya que los mismos se realizaran sobre los montos de los
expedientes comprendidos por el filtro.

Para conocer como se realizar una actualizacién en forma masiva presione agui...

Pestafa Pruebas

Aqui podremos definir filtro para expedientes que tengan (o no), distintos tipos de
pruebas (Confesional, Testimonial, Pericial,etc.) y distintos estados (Pendientes,
Hechas, Impugnadas, etc.).

Pestafia Movimientos

Permite filtrar procesos que contengan (0 no) movimientos pendientes, procesales y/
0 extraprocesales, relacionados a un responsable, 0 que contengan una cadena de
caracteres determinada en la descripcion y/o en el texto (s6lo para documentos tipo
RTF y TXT).
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Listado | Proceso | Tipos de proceso | Partes & intervinientes I Campos auxiliares
Estado | Radicacion | Rubroscontables | FPruebas || Movimientos |  Gestiones
[F'rnc:esns con v] maovimientos que tengan las siguientes caracteristicas:
Segln su estado Incluye tipos
[ Pendientes [C] No agendados
[ Extraprocesales [C] Procuracion
|:| Gestiones

[T Procesales

Tipo de fecha: |MWaormal A

Desde: _ [ | Hasta: _/{ [

Responsable:

Cadena en la descripcidn:

Cadena en documenta:

1
"
|
|

W
=1
5]

"
=1
[
=1

Tipo de fecha: Nos permite determinas el modo de calcular el filtro de movimientos
por rango de fechas. La opcién Normal nos permite colocar una fecha desde y una
fecha hasta. Las opciones "Calculada por dias habiles (o corridos) respecto de la
fecha actual” nos permiten definir que tome los movimientos desde una cantidad de
dias anteriores a la fecha actual, y de dias posteriores a la fecha actual. Esta opcion
es muy util al momento de realizar listado de control de caducidades.

Pestana Gestiones

Listar& los procesos que posean (0 no) gestiones con determinado tipo de gestidn,
gestor, estado, responsable y fechas de salida, realizacién, regreso, y control.

Es importante entender que como estamos trabajando en listados de procesos, el
sistema listara los procesos que cumplan dicha condicién, y no las gestiones. De
guerer extraer un listado de las gestiones que cumplan determinadas condiciones,
esto debe realizarse desde la opcion Gestiones > Listado.

12.3 Set de restricciones

Set de restricciones
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Desde las distintas pestafas de la pantalla de Listado del proceso, iremos
definiendo las restricciones o condiciones que deben cumplir los expedientes que
seran incluidos en el listado.

Al conjunto de restricciones colocadas se lo denomina SET. Por ejemplo, podriamos
tener un set de restricciones que posea un abogado, un determinado cliente y un tipo
de proceso.

~¥ Listados y macros de procesos EI =] @
Hace GSet Sale

B el s e Listado de recorrida de San Isidro (EI.&}| [ n

| Estado I Radicacion I Rubros contables I Pruebas I Movimientos | Gestiones

Listado | Proceso I Tipos de proceso | Partes & intervinientes I Campos auxiliares

Es comun que periédicamente necesitemos realizar listados que involucren al
mismo set de restricciones, y en muchos casos los sets pueden ser bastante
complejos, motivo por el cual Lex-Doctor permite guardar dichos sets con un
nombre, con el fin de reutilizarlos.

Para guardar un set es necesario colocar la "Descripcién del set" y luego
presionamos el menu Set > Guarda nuevo.

Es importante comprender que los sets nunca contienen datos, sino un conjunto de
restricciones de uso frecuente.

¥ Listados y macros de procesos EI =] @
Hace | Set | Sale

M Inicia I& arrida de San Isidro (BA) n

Carga
Estz E I bros contables I Pruebas I Movimigntos | Gestiones
. uarda
List - & de proceso | Partes e intervinientes I Campos auxiliares
Guarda nuevo |

Cuando necesitemos ejecutar un set guardado, presionamos Set > Carga, y
seleccionamos el correspondiente. Notaremos que automaticamente se colocaran
todas las restricciones del set en las distintas pestafias.

Muchas veces necesitamos asegurarnos que no haya restricciones de ningun tipo es
las distintas pestafas. En dicho caso podremos limpiarlas presionando Set > Inicia.

Por ultimo, si deseamos eliminar un set guardado porque entendemos que no lo
volveremos a utilizar, presionamos Set - > Carga, y posicionados sobre el set a
borrar presionamos Elimina.
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= sets s
Carga [Eliminz | Sale

Descripcion

.?. Recorrida La Matanza

.'?., Recorrida La Plata

.'?. Recorrida Lomas de Zamora

.?. Recorrida Moreno - Gral. Rodriguez

- . =
L& Recorrida Moron

.?. Recorrida Quimes

* Recorrida San |sidro =

.'?. Recorrida San Martin

12.4 Ejecucién del listado
Ejecucion del listado de procesos

Para realizar un listado se debe establecer qué porcidn del total se desea listar
(restringirlo), escoger qué informacion se desea ver (escogiendo el modelo de
listado adecuado o un formato predefinido), y luego determinar el orden de
visualizacion (escoger el orden).

Luego, solo resta indicarle al sistema que ejecute el listado. Accedemos al menu
Hace > Listado, y determinamos si deseamos que sea por pantalla (en formato
Texto o Tabla) o por Impresora.
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“® Listados y macros de procesos E' (=]
[Lhce Set  Sale

Des h?:_':iu:fon del set:

| Estado | Radicacion | Rubros contables | Pruebas Movimientos | Gestiones
__________ L lStﬂdE'| Proceso | Tipos de proceso | Partes e intervinientes | Campos auxiliares

Titulo del listado:

Formata: [Nurmal (ndmero de carpeta y caratula)

7

Orden del listado: [Ajfabéticu actora

Listado en Tabla

"ELista-dus:,rmacmsdepmcsus Elﬂ
[Llace Set  Sale
e N
Escrito Texto
E . I_ | Pruebas I Movimientos I Gestiones
stadisti 4
stadistics :mpresora | Partes e intervinientes | Campos auxiiares

Titulo del listado:

Formato: [Nurma] (nimero de carpeta y caratula)

7

Crden del listada: [Mfabéticu actora

7]

Si se escoge la opcion Tabla en los listados por pantalla, luego de obtenerlos, sera
posible impulsar el proceso que se desee, haciendo Entero o doble click sobre él.

Para moverse dentro de un listado con el formato tabla se pueden utilizar los

siguientes comandos:

e Cursor arriba o abajo: pasa al préximo o anterior bloque de informacion disponible

en el listado.

¢ Alt + Cursor hacia arriba o Alt + Cursor hacia Abajo: pasa a la préxima o anterior

linea (renglén) dentro de un blogue de informacion.

Los listados generados en tabla permiten ser importados a archivos externos de
diversos formatos, para luego ser tratados por otras aplicaciones. Por lo general se
elige esta opcién cuando se desee luego editarlos con Excel o algun otro tipo de

editor de tablas.
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Abre | Exporta 4_§ale

Carpeta Pr

PEREZ, Juan Carlos C/ GONZALEZ, Martin Pedro S/ Danos y Perjuicios

™|

147 SURREZ, PEDRC JAVIER C/ BONSIOVANNI, PATRICIO 5/ Dafios y Perjuicios

101 ALEBCREZ, LUCIR VIVIANAZ C/ DOMINGUEZ, HECTCR 5/ Cobro de Rlguileres y Expensas

130 SURREZ, DEDRO JAVIER Y OTRA C/ DOUSA, GERMAN 5/ Dafios y Perjuicios

121 BOSSI, JUAN CRRELOS C/f TESSAN, ROBERTC ALEJANDRO 5/ Dafios y Perjuicios (RESERVADD)

10z ALONSC, ALDC C/ GUTIERREZ, RICAZRDO S5/ Dafins y Perjuicins

103 ALVAREZ, DONATR BMELIAZ C/ TERRRZIAS 5. Z. 5/ Dafios y Perjuicinos o

1147

'3

Los tipos de archivo posibles de exportacion son: Planilla (XLS y XLSX), Archivo
(CSV), Documento (TXTy HTML), y Tabla (DBF). Cada uno de estos tipos
resultaran Utiles para distinto tipo de operaciones sobre los datos.

Abre I Exporta | Sale

Car Planilla XLS
Planilla XLS% [% [ONZALEZ, Martin Pedro 5/ Dafios y Perjuicios

Archivo C5V

™|

BONGIOVANNI, BATRICIC 5/ Dafios y Perjuicios

101 C/ DOMINGUEZ, HECTIOR 5/ Cobro de Rlguileres y Expensas

130 Documento TX OTRR C/ POUSA, GERMAN 5/ Dafios y Perjuicios

121 Documento HTML [ESSAN, ROBERTC ALEJANDRC 5/ Dafios y Perjuicics (RESERVADD)

102 Tabla DBF [EZ, RICARDO 5/ Danos y Perjuicios

103 - C/ TERRRZAES 5. 2. 5/ Dafios y Perjuicios -

17147

[3

A suvez, la opcion Exporta, propone un dialogo que permite escoger el lugar y el

nombre del archivo que contendra al listado.
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~® Exporta listado como...

— =
Ou =] » Bibliotecas » Documentos b - |¢,|| Buscar Documentos p|
Organizar » Mueva carpeta = - .@.
.
[ Favoritos B

Biblioteca Documentos

S Organizar por:  Carpeta =
B Eccritorio Incluye: 2 ubicaciones
%# Dropbox

m

4. Descargas

& Google Drive @ @
=] Sitios recientes Tl ik

- Bibliotecas

Acta de gastos Planilla de gastos

3 Documentos
=/ Imagenes
J‘.‘ Muisica

B videos

-

Mombre: Listado de juicios

Tipo: | Planillas XLS (*.XLS)

#  QOcultar carpetas

ﬁuardar%[ Cancelar ]

Listado en Texto

Los listados por pantalla en formato Texto, se caracterizan por generarse dentro de

un documento de texto, donde podremos definir los margenes de la hoja, la
posibilidad de espejar y/o apaisar las pagina.
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¥ Listados y macros de procesos

Set  Sale
Listado k Tabla
Escrito Texto %
Estadistica k Impresora

Titulo del listado:

Formato: | Mormal (ndmero de carp

~® Formato @
&cept?] Estandariza Impresora Cancela

Margen superior: [E1 cm.

Margen inferiar: 050 cm.
Margen izquierdo: 0,50 cm. Espeja anverso y reverso:
Margen derecho: 050 cm. Impresion apaisada:

Una vez presente el listado en pantalla, por tratarse de un listado dentro del editor de
textos, podremos solicitar que se imprima, enviarlo por correo electrénico, exportarlo
a un archivo externo en formato texto (RTF, TXT, TLD), y en formato (PDF), este
ultimo formato no es editable, y es ideal para intercambio de informacion con
agentes externos.

Otro beneficio que ofrece este tipo del listados es que al exportarlos a un archivo
externo en formato de texto, luego podremos editarlo con cualquier procesador de
textos, sin requerir mayor conocimiento de aplicativos para manejo de tablas y
bases de datos.

También, con el listado en pantalla, podremos seleccionar y copiar todo, o parte de
listado, para luego pegarlo en otro documento.

Si deseamos mejorar la visualizacién del listado en pantalla, podremos cambiar el
zoom en la parte inferior de la ventana, par aumentar o disminuir el tamafio de las
letras del listado. Este cambio no altera el tamafio de impresion, ya que es solo a los
fines de la visualizacion.

Listado por Impresora

Lex-Doctor ofrece formatos de salida estandares por impresora, que seran
utilizados cuando deseemos imprimir un listado desde Hace - Listado - Impresora.
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Al momento de indicar la impresion del listado, al igual que los listados por texto, nos
presentara una ventana en la que podremos definir los margenes de la hoja, el
espejado e incluso la posibilidad de imprimirlo en forma apaisada.

Desde alli, presionando sobre el menu Impresora, podremos también determinar la
impresora a utilizar, el tamafio de hoja, etc.

Por ultimo, al presionar Acepta se iniciara la impresién del listado.,

Estadistica

Cada vez que se ejecuta un listado, el resultado respecto de la cantidad de registros
guedara almacenado en memoria, lo que nos permitira ejecutar varios listados que
deseemos analizar, para luego realizar un grafico estadistico comparativo de cada
uno de los listados ejecutados.

Un ejemplo seria ejecutar un listado de expedientes iniciados en 2013, otro del 2014
y otro del 2015. Una vez finalizados los listados presionamos Hace > Estadistica,
donde el sistema nos solicitara que le indiquemos si deseamos que la estadistica
esté basada en el total de los registros de procesos, o0 que se base en la primera
serie (es decir, el primer listado ejecutado).

= Grafico
Sale [!mprime.{

| 20,00% (2 Juicios iniciadas en 2015

bl 50,00% (3) Juicios iniciadas en 2014

el S0,00% (5] Juicios iniciados en 2013

el 100,0% (107 Juicios en total
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Si tenemos un total de 100 expedientes y en 2013 se iniciaron 50, en 2014 se
iniciaron 30 y en 2015 se iniciaron 20, una estadistica basada en el total de los
registros indicaria:

e 2013: 50%
e 2014: 30%
e 2015: 20%

En cambio, si hubiéramos pedido que se base en la primera serie, el resultado seria
asi:

e 2013: 100%
e 2014: 60%
e 2015:40%

Preguntas de ejecucién de listados

¢, Es necesario establecer un modelo de listado, previo a listar ?
No. De no establecer ningin modelo de listado, el sistema usara formato predefinido
que lista nUmero de carpeta y caratula.

El listado predefinido no cumple con las expectativas, ya que se requieren mas
datos ¢, Se puede cambiar dicho formato ?

No. El formato predefinido es fijo, en dicho caso se debe crear un modelos de
listado o modificar uno existente y especificarle al sistema que trabaje con él.

12.5 Recorrida de tribunales

Recorrida de tribunales

Lex-Doctor ofrece un formato para realizar lo que llamamos recorrida de tribunales;
es decir que genera un listado con los datos de los expedientes que debemos visitar
en una fecha determinada, incluyendo su radicacion (direccion del juzgado), el Ultimo
movimiento realizado, y él o los préximos movimientos a realizar.

Asimismo, el listado saldr4 ordenado segun la ubicacion geografica de las distintas
oficinas judiciales involucradas. Luego, si el edificio de tribunales tuviera varios
pisos, ordenara los Juzgados desde el piso mas alto hasta el piso mas bajo, y en
cada piso, las causas quedaran agrupadas por Juzgado. Finalmente, dentro de un
mismo Juzgado, los expedientes se ordenaran alfabéticamente.

Al momento de imprimir, se incluiran los siguientes datos:
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¢ NUmero de carpeta.

¢ NUmero de expediente.

¢ Fecha y descripcion del dltimo movimientos procesal realizado.

e Fecha y descripcion del primer movimiento pendiente (o de todos los movimientos
pendientes).

¢ Un espacio en blanco para tomar notas (opcional)

Confeccidon del listado

Para confeccionar el listado de recorrida de tribunales, dentro de "Procesos" se
debera acceder a "Listado" o presionar la tecla F12.

En la pestafa "Listado”, seleccionaremos dentro del campo "Formato”, la opcién
"Recorrida de tribunales”, con o sin espacio para notas.

También debemos seleccionar dentro del campo "Orden del listado", la opcién
"Recorrida de tribunales”. Los dos pasos anteriores son indispensables para
asegurarnos el orden y datos necesarios para tal fin.

"'ﬂ Listados y macros de procesos EI =] @

Hac= | 5et  5ale

| Estado I Radicacian | Rubros contables | Pruebas | Kovimientos | Gestiones

Listado | Proceso | Tipos de proceso | Partes e intervinientes | Campos auxiliares

Titulo del listado:

Formato: [ERecnrrida de tribunales con espacios para notas v]

Drden del listado: | Recorrida de tribunales -

Luego podremos restringir el listado segun los parametros requeridos en cada caso.
Las restricciones mas comunes son el filtro por radicacién, por fechas de los
movimientos, y por responsable.

Ejemplo de filtro por radicacién
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Luego de haber establecido el formato y el orden de recorrida de tribunales en la
pestafia "Listado", nos dirigimos a la pestafia "Radicacion” y definimos si
deseamos limitar el listado por "Zona de recorrida”, o por "Jurisdiccion”.

Considerando que una jurisdiccion puede estar dividida en varias zonas
geogréaficas, el filtro por "Zona de recorrida”, permite acotar mas especfificamente el
listado.

En grandes jurisdicciones con una gran cantidad de tribunales distribuidos en
distintos edificios, podria considerarse a cada edificio como una zona en particular.
En jurisdicciones mas reducidas, la zona podria ser coincidente con la jurisdiccion
completa.

Para filtrar el listado por zona, desde la pestafia "Radicacion" y a través de los
campos punteros "Desde zona de recorrida” y "Hasta zona de recorrida”
determinaremos las zonas donde comenzaremos Y finalizaremos nuestro recorrido.

Para el caso de querer filtrar por una Unica zona, se debe seleccionar dicha zona en
ambos campos. También, desde la misma pantalla, podremos filtrar por
"Jurisdiccion”, "Fuero o Competencia”, e incluso por un Juzgado o Tribunal en
particular, a través del campo "Oficina Judicial".

¥ Listados y macros de procesos EI [=] @

Hace Set Sale

Descripcion del set E

Listado I Proceso I Tipos de proceso | Partes e intervinientes | Campos auxiliares

Estado | Radicacion | Rubros contables | Pruebas I Movimientos I Gestiones

Desde zona de recorrida; Cap. Fed. - Inmigrantes 1950
Hasta zona de recorrida: Cap. Fed. - Palacio - Talcahuano 550 %_
Jurisdiccidn:
Fuere o Competencia:

Oficina Judicial:

Clomicilia constituida

Ejemplo de filtro por fechas

Una opcion Util, seria listar solo aquellos expedientes que tuvieran que ser visitados
en una fecha o rango de fechas determinado.

Desde la pestafia "Movimientos", y eligiendo la opcidn "Procesos con movimientos
gue tengan las siguientes caracteristicas:", segun su estado "Pendientes", y con
fechas "Desde" y "Hasta", se limitara el listado a solo aquellas causas que tengan
gue ser vistas dentro del rango de fechas definido.
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Ejemplo de filtro por abogado o responsable

Desde la pestafia "Partes e intervinientes", completando el campo puntero
"Abogado", cada profesional de su organizacién podra imprimir exclusivamente el
listado de recorrida de sus propias causas.

Del mismo modo se podré filtrar a un "Responsable”.

Asi, se podran combinar todas las variables propuestas en las distintas pestafas,
para obtener listados de recorrida de tribunales a la medida de cada necesidad.
Impresion del listado:

Establecidos estos filtros, estariamos en condiciones de imprimir el listado de
recorrida, que incluira a todos los expedientes que cumplan con las condiciones
anteriormente indicadas.

Ejecucion del listado

Bastara con presionar el menu "Hace", "Listado" e "Impresora”.

Previo a la impresion, el sistema dara la opcion de elegir qué tipos de
"Movimientos" conformaran el listado, donde podremos determinar si deseamos
incluir el ditimo, todos, o ninguno de los movimiento extraprocesales y procesales.

Para el caso de los movimientos pendientes, podremos indicar si deseamos el
primero, todos, o ninguno de los pendientes.

Un ejemplo practico seria determinar que el sistema liste "El tltimo" movimiento
extraprocesal, "El Ultimo" movimiento procesal y "Todos" los movimientos

pendientes.
r"ﬂ Movimientos a listar @ﬂ
@pt._—‘] Cancela
Incluye %chns extraprocesales: |EI ultima v| Respeta el filiro
Incluye hechos procesales: |EI ultimao v| Respeta el filtro
Incluye pendientes: |TmjIDS v| Respeta el filtro

Vuelta de tribunales

Una vez realizada la visita a los tribunales, resulta muy Util ejecutar por pantalla
"Tabla" el mismo listado que se ha utilizado para hacer la recorrida, a los fines de
obtener a la vista los expedientes recorridos, y ordenados de modo idéntico.
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A partir de alli, podremos acceder a cada uno de ellos presionando Enter o doble
click, para luego ir a "Movimientos" y actualizarlos con la actuacion realizada y la
préxima a realizar.

12.6 Control de caducidades

Control de caducidades

Una operacién muy importante y habitual es el control de caducidades que permite
realizar Lex-Doctor desde listados de procesos.

Considerando que cuando incorporamos movimientos dentro de cada proceso
podremos clasificarlos como No hechos, Hechos procesales y Hechos
extraprocesales, luego podremos listar expedientes que no tengan movimientos
"procesales”, desde una determinada fecha, con el fin de controlar la caducidad de
los mismos.

El término "Procesal”, distingue de manera sencilla aquellos movimientos que
implican IMPULSO del expediente, truncando la caducidad o perencidn, respecto de
los que no lo hacen.

La efectividad en el calculo de la caducidad de los expedientes, dependera
directamente del buen uso que se haga en la identificacion de los tipos de
movimientos del proceso, ya sean Procesales, Extraprocesales o No hechos.

Luego, desde Procesos > Listados, podremos establecer restricciones especiales
para realizar el control de caducidad.

Definimos que se listaran todos aquellos "Procesos Sin" movimientos que sean del
tipo "Procesales”, "Desde" una fecha determinada.

Al momento de determinar dicha fecha, se debera tener en cuenta la normativa
vigente de la jurisdiccion y/o la materia que se esté controlando. Por ejemplo se
podra poner una fecha de tres meses atras, respecto de la fecha actual.

Opcionalmente, en lugar de colocar fechas puntuales, resulta Util indicar al sistema
gue realice el calculo por cantidad de dias, sean éstos habiles o corridos, respecto
de la fecha actual.
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“® Listados y macros de procesos EI =] @

Hace Set S5ale

Descﬂpci an del set: -

Listado | Proceso | Tipos de proceso | Partes e intervinientes I Campos auxiliares
Estado | Radicacion | Rubros contables | Prusbas |  Movimientos | Gestiones
’F’rncesns sin v] movimientos que tengan las siguientes caracteristicas:
Segln su estado Incluye tipos
[T Pendientes [C] No agendados

[7] Procuracian

[7] Extraprocesales
[7] Gestiones

[¥] Procesales

Tipo de fecha: | Calcwlada por dias corridos respecto a la fecha actual [%l

Antes: 90  Después:

A los fines de este ejemplo, presionando sobre el campo "Tipo de fecha", elegimos
la opcién de dias corridos e indicamos que sean 90 dias antes.

Para finalizar, presionamos Hace > Listado, y obtendremos todos aquellos
expedientes que se encuentren en la situacion establecida anteriormente.

12.7 Operaciones masivas
Operaciones masivas

Una operacién masiva 0 macro, es una accion determinada ejercida sobre un grupo
de registros. Son diversos los motivos por los cuales un estudio puede tener la
necesidad de hacer una operacion masiva sobre un grupo de registros, para el caso
procesos.

Algunos ejemplos:

¢ Realizar un escrito informando el cambio de domicilio constituido en todos los
expedientes que se llevan en determinada zona o jurisdiccion.

¢ Informar la intimacién a ciertos oponentes, a realizar el pago de una deuda.

¢ Presentacion de escritos de pedido de caducidad de instancia en procesos que
cumplan con la condicion.
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e Listar expedientes con montos originarios y montos actualizados a cierta fecha,
segun determinadas pautas de actualizacion.

Confeccién masiva de escritos

Una de las operaciones que se pueden realizar es la de escoger un determinado
grupo de procesos e indicarle al sistema que ejecute un escrito automatico para
cada uno de ellos, reemplazando las variables que posee el modelo seleccionado,
con los valores propios de cada causa, y guardando los documentos resultantes, ya
sea en la cola de impresién para luego imprimirlos en forma masiva, como en
Movimientos de cada proceso.

Importante: Los modelos que se ejecuten mediante una operacion masiva, sélo
pueden contener variables de reemplazo automatico. Si existiesen dentro del
modelo preguntas por pantalla o seleccién manual de datos, por tratarse de una
operacién masiva, no el sistema podra resolverlo u dejara los datos vacios.

Ejecucidn del listado

Una vez establecidas las restricciones, se debe ir al ment Hace > Escrito.

W Listados y macros de procesos

Set  Sale
Listado r
Escrito
% n I Rubros contables |

Estadistica ¥
I Tipos de proceso |

Titulo del listado:

Formatao: | Mormal (ndmero de carpeta

Crden del listado: |Alfabétin::n actora

Alli se debe escoger el modelo de escrito. Luego podremos determinar si los
escritos resultantes se guardan como hechos procesales, extraprocesales o0 no
hechos, y si el destino deseamos que sea la cola de impresion (es recomendable
gue esté vacia), Movimientos de cada proceso, o ambos lugares.

El destino elegido (Cola de imp. / Movimientos) dependera directamente del tipo de
documento que se esté realizando. S6lo se recomienda enviar a Movimientos
aquellos documentos que tengan estrecha relacion con la historia del expediente.
Caso contrario bastara con enviarlos a la cola de impresion.
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Importante: Téngase en cuenta que a traves de la confeccidon de escritos masivos
puede generar un documento por cada uno de los expediente que posea cargado
dentro del sistema. Es altamente recomendable verificar bien antes de ejecutar el
escrito masivo, tanto el modelo, como las restricciones para acotar el grupo de
expedientes que seran afectados a dicho modelo.

¥ Confeccion automatizada de escritos El =] @
&cept?‘[\ggancela

Modelo de escrito; TRAMABOG

Descripcion:  ACOMPARABOND CPACE

Hecho: | Mo v| Destino: |§Cn|a de impresion v| Copias: 1

Dado que desde la cola de impresion podremos lanzar una impresiéon masiva de
todos los documentos que incluya, es que desde el campo Copias podremos definir
la cantidad de copias que debe imprimir de cada documento.

Listados con actualizacién masiva de rubros contables

Esta herramienta actualiza segun pautas de calculo, todos los rubros contables de
un determinado grupo de procesos.

Muchas veces necesitamos generar reportes que involucren montos originales y
montos actualizados de Rubros contables de los procesos.

Antes de realizar el calculo, es importante haber establecido todos los filtros en las
distintas pestafias, ya que los mismos se realizaran sobre los montos de los
expedientes comprendidos por el filtro.
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Listado | Proceso |

Tipos de proceso I

Estado | Radicacion |

Procesos con

CtaiCte de:

Ctalcaja:

Partes & intervinientes |

Campos auxiliares

Rubres contables |

v] rubros contables que tengan las siguientes caracteristicas:

Planilla: [F’rincipal

Desde fecha: __

Maoneda: [Tudas

Incluye clasif. de proceso:

Pruebas Movimientos | Gestiones
. Hasta: _/_ 1
v] Rango: [Tudus v]
Excluye:
Excluye:

Incluye clasif.:

Tipo de cuentas: [Tuda,s

Estado: [Tu do

..y subcuentas [

Calculos EI

Establecidas las restricciones, presionamos "Calculos" dentro de la solapa Rubros
Contables, establecemos las pautas de célculo y determinamos las pautas de

actualizacion de los rubros.
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~ Pautas de calculo E\ [=] @
Aplica calculos | Quita cilculos St Sale
Desaipddn""del"get BANCO NACION (Tasa Activa) SIN Capitalizacian E
Toma los montos originarios en: [I‘u‘loneda de origen v]
Obtencidn del saldo:[Automético (suma montos resultantes) - A
B
C
D
P Sobre Desde Hasta Descripcion Detalle
1 M MONTO HOY Interés variable Banco Nacion - Tasa Activa Operacidn Descu
2 M+ Capital + Interés
3
4
[
7
]
9
4 | 101 3

A presionar Aplica céalculos, el sistema procedera a actualizar los registros
contables de los procesos especificados en las restricciones, y guardara en
memoria el resultado de cada actualizacion.

Luego podremos realizar cualquier listado que involucre tanto valores de origen,
como valores actualizados, éstos ultimos seran tomados del calculo realizado
anteriormente y almacenado en memoria.

El resultado del calculo quedara en memoria hasta tanto se realice otro célculo
semejante y/o se cierre el sistema.

¢, Por gué apenas presiono el botén de calculos el sistema me propone escoger de
un listado de sets ?

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



200 Manual del usuario de Lex-Doctor 10

et ==

Carga | Elimina 5ale

Descri -
& BANCO CENTRAL (Tasa Pasiva) Mensual - Comunicado 14.290 - Serie Estadistica (uso judicial)

&) BANCO NACION (Tasa Activa) CON Capitalizacion cada 30 dias |
@) BANCO NACION (Tasa Activa) CON Capitalizacion cada 30 dias + CER

©h BANCO NACION (Tasa Activa) SIN Capitalizacion + CER

@ BANCO PROVINCLA DE BUENOS AIRES (Tasa Activa)

@ BANCO PROVINCLA DE BUENOS AIRES (Tasa Pasiva)

@ CAMARA NACIONAL DEL TRABAJO

@ LQUIDACIONES ANTERIORES A LEY DE CONVERTIBILIDAD

@ PAGOS PARCIALES BANCO NACION

@ PAGOS PARCIALES BANCO PROVINCLA DE BUENCS AIRES

@ PAGOS PARCIALES CON INTERES FLIO

@ PAGOS PARCIALES CON INTERES FLIO + CER -
FR b

m

El sistema propondra la pantalla de sets para determinar los parametros de
actualizacion de los rubros contables de los procesos. Se podré utilizar un set o
colocar las pautas manualmente. Es indistinto.

¢, Por qué no actualiza todos los rubros contables involucrados a un proceso ?
Porque cuando se establecen las pautas de actualizacion se pueden restringir qué
rubros contables van o no a ser actualizados (fechas, clasificacion o cuenta de caja).
Seguramente haya restricciones que limitan los registros a considerar.

¢, Es necesario realizar los Célculos si el modelo de listado involucra sélo rubros
contables histéricos ?

No, con solo restringir los rubros contables sera suficiente. El boton calculos cobra
importancia so6lo cuando deseamos montos actualizados a una fecha determinada.

Xl Agenda

13.1 Generalidades
Generalidades
A la agenda general se accede desde el menu principal "Datos" > "Agenda", o

simplemente presionando el icono de acceso rapido, desde la pantalla principal del
sistema.
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P

~“® Lex-Doctor 10 (Estudies Juridicos)

Datos Utiles Supervision Ayuda B & GUE B @

Anotador Agenda (vista general]|

Alli podremos agregar agendamientos generales o vinculados a un proceso, y/o a un
miembro del estudio.

Lo que se ingrese en la agenda general vinculado a un proceso, sera visible tanto
desde allicomo desde la solapa Agenda dentro de Movimientos del proceso, y
viceversa.

La agenda general consta de dos paneles, uno superior para manejar los
calendarios, y uno inferior para manejar la informacién.

 agence o s
F2 C|F3 E|Fa Ci|Fs Qe 2 |F7 & |F12 5
Agrega Elimina Modifica Consulta Avisos Hoy Listado
M dom lun mar mié jue vie sabf{dom lun mar mié jue vie sdb [[dom lun mar mié jue vie sdb
1 2 3 4 5 i | 2 3 1 2 3 4 5 6 T
5 6 7 8 9 10 11 12 4 5" 6 7" 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14
@ 13 14 15 16 17 18 1 11 1213 141516 17)| 15 16 17 18 19 20 21 &
20 21 22 23 24 25 26 18+ 19 =20 = 21 = 220 24 22 23 24 25 26 27 28
27 28 29 30 25 2627 2829 3% 31| 29 30 ooo

septiembre 2015 octubre 2015 noviembre 2015

[N] E P |[Todos los membros -
PEREZ, Juan Carlos C/ GONZALEZ, Martin Pedro S/ Dafios y Perjuicios

Hora Tipoiag. Descripcion Responsable Tamaiio -

P 0000 Wenciment  VEMCE PLAZO CONSTESTAR CARLDS
0000 Tarea EWVIAR ESCRITO POR MOTO CARLOS L
1530 Tarea LLAMAR & JUAN CARLDS 1

Toda | Pendiente

El panel de calendarios muestra en el centro el mes activo sobre el cual se pueden
agregar, borrar o modificar agendamientos, y a cada lado, el mes anterior y
siguiente.

El panel inferior permite manejar la informacion de la agenda general, mostrando los
agendamientos correspondientes a la fecha seleccionada en el calendario principal.

Si el agendamiento esta asociado a un proceso, el sistema muestra la caratula en la
barra superior, y haciendo click sobre ésta, podemos acceder al expediente.
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Tipolag.

Wencimignt

A suvez, la agenda general posee dos solapas, que permiten visualizar todas las
actividades, o solamente las pendientes.

Todo | F'endient_s-lf'

También se puede filtrar la vista por responsable, y de esta forma cada miembro
puede consultar su propia agenda.

Todos los miembros |
CALIKTO
TCARLOS (h)
CARLOS (p) [
CAROLINA
ISABEL
M A NA,
MARLE
PALILS,

PALILINA
R —

En la etapa inicial, cuando agregamos a los miembros del estudio, podemos indicar
si deseamos que ese miembro abra la agenda propia o la de todos los miembros.

Sélo podran visualizar las agendas de todos los miembros, aquéllos que posean
atributos de usuarios que lo posibiliten, segun lo definido en el apartado de
miembros . Aquellos usuarios definidos para ver la agenda propia no podran
visualizar las agendas de otros miembros y al ingresar al sistema la agenda se vera
parcializada para él.

Calendarios

Para navegar por las distintas fechas se cuenta con varias posibilidades.
Posicionandonos con el mouse en la fecha que deseamos, o con el teclado
presionando Tab para hacer foco en el calendario y luego presionando las teclas de
flechas para avanzar dia por dia (derecha - izquierda) o0 semana por semana (arriba
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- abajo) (retroceder un mes). También con Ctrl + Der (avanzar un mes) y Ctr | +Izq
(retrocede un mes).

dom lun mar mié jue wie sab
"1 2 £

4 5" 6B 7" 8 9 10
11 12/ 13 14 = 15" 16 17
18 =19 =20 21 -~ ?
25 2627 28t

El dia seleccionado, tendra marcada su celda completa con color negro, el mes
sobre el cual se puede operar siempre es el que corresponde al calendario del
medio y estara en color blanco.

Visualizacién por dia, semana o mes

El sistema normalmente recorre la agenda por dia, de tal forma el navegador
mostrara siempre los agendamientos que correspondan al dia indicado.

dom lun mar mié jue wvie sab|{dom Jun mar mié jue wvie sab [[dom lun mar mié jue wvie sab
1 2 3 4 5 "1 2 3 1 2 3 4 5 6 TS

5 G i 8 9 10 11 12 4 hi* B 7" 8 9 10 8 8 10 11 12 13 14
@ 13 14 15 16 117 18 19 11 12°13 14°15° 16 17 15 16 17 18 19 20 210

20 21 22 23 24 25 26 1|19 =~20"21" 24| 22 23 24 25 26 27 28
ﬁj' 28,29 30 25 26 27 28 28 30 31| 29 30 ilali]

Filtro diario
septiembre 2015 octubre 2015 noviembre 2015

Podemos cambiar el rango de visualizacion de dia a semana o mes, de tal forma el
navegador mostrara los agendamientos que correspondan a la semana o al mes
indicado dentro del calendario activo.

Simplemente presionando los botones M, S o D, cambiamos la forma de
visualizacion. Esta funcion resulta muy Util al momento de realizar basquedas de
agendamiento, ya que podriamos poner la vista en modo Mes, y realizar una
busqueda libre.

M dom lun mar mié jue wvie sdb| dom lun mar mié jue wie sab |[dom lun mar mié jue wie sdb
1 2 3 4 5 . 3 2 3 4 5 5 TEs
B% 6 7 8 o 10 11 12/ 4 5+ 86 7° g 9 10 11 12 13 14
e 13 14 15 16 1¥ 18 19 11 12=13 14 - 15 16 17 18 19 20 210
- 2 23 24 25 25 1819 =20" 21" 22 23 24 25 268 27 28
f‘wg 30 25 26 27 28 29 30
septiembre 2015 actubre 2015 noviembre 2015
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@ [dom lun mar mié jue wie sab |[dom Jun  mar mié jue wvie sab |dom lun mar mié jue wvie sab
1 2 3 4 5 1 2 3 1 2 3 4 5 6 TS
s 5 7§ 8 9 10 11 12 4 5* 6 i 8 9 1 8 9 10 11 12 13 14
D 12 14 15 16 17 18 19 11 1213 14 * 1 15 16 17 18 19 20 21|g&
20 29 22 23 24 25 26 18 19 =20 = 21 * 22 23 24 25 28 27 28
27 28 29 30 25 26 27 28 29 30 0oo
septiembre 2015 octubre 2015 noviembre 2015

Calculadora de plazos
Presionando las teclas + 6 -. o bien los botones de la derecha del calendario "+" o
"-" segUln se desee sumar o restar dias habiles o corridos. Se coloca la cantidad de

dias a sumar o restar, y una vez realizada la operacion nos posicionara en el dia
resultante.

dom lun mar mié jue wie sab _|
1 2 3 |'-|_r'

4 5 6 T & 95 10/ms

11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31| ood

“ Suma dias habiles o corridos

octubre 2015

[~ Fecha: 23/10/2015 (23]

Acepta Estandariza Cancela

Cantidad de dias a sumar: 15

Modo de calculo

............... .

Excluye sabados

[] Excluye domingos

[¥] Excluye feriados variables
[¥] Excluye feriados fijos

(") Dias corridos

También podremos calcular la cantidad de dias que hay entre dos fechas
determinados. Posicionados en la fecha de origen, presionamos sobre el icono de
tres puntos "...", y colocamos la fecha hasta la que deseamos conocer la cantidad de
dias. Como resultado nos informara un nimero.
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dom lun mar mié jue wie sab

1 2 3| R

4 B 6 T B 9 10
11 12 13 14 15 16 17 [Nl
18 19 20 21 22 23 24 ~—=

25 26 27 28 29 30 ||:lh

— Calcula dias entre fechas|

octubre 2015

"ﬂ Fecha: 23/10/2015 @

Acepta Estandariza Cancela

-

Cantidad de dias hasta: 22/11/2015

Modo de calculo
(1 Dias habiles
Excluye sabados
Excluye domingos
Excluye feriados variables
Excluye feriados fijos

......................................

Cambiar de mes y afio el calendario

Estando dentro de la agenda, podremos tipear mes y afio al que deseamos ir, y se
nos abrira la ventana de busqueda que, al presionar Acepta, nos lleva a la fecha
indicada. Este sistema de avance o retroceso rapido de meses y afios sélo funciona
cuando se coloca un mes y afio valido segun el siguiente formato:

mm/aaaa

Es decir, dos digitos para el mes, y cuatro para el afio. Ej. 12/2018. Es requisito
colocar el cero (0) delante de los meses de un solo digito. Ej. 03/1994.

-

“® Blsquedas (3w
Acepta | Cancela

E

1002015

0. Busca el mes y afio

Visualizacion de feriados e inhabiles
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Siempre que haya cargados en el sistema dias feriados o inhabiles, los mostrara en
color rojo.

M dom lun mar mié jue vie sadb|dom lun mar mié jue wvie sab

1 2 3 4 5 6 1 -
5 f & 8 10 11 12 13 5 3] [ B 1
@ 14 15 16 17 18 19 20y 12 13 14 15 18
21 22 23 24 25 26 27| 19 20 21 22 25
28 29 30 26 27 28 29

jumio 2015 julio 2015

| Dia de |a Independencia [

Asimismo, debajo del calendario, el sistema muestra mediante una leyenda el
motivo del dia feriado o inhabil.

Los feriados el inhabiles pueden agregarse o modificarse desde Datos >
Parametros > Feriados.

13.2 Agregar un agendamiento

Agregar un agendamiento

Posicionados sobre la fecha correspondiente, presionamos Agrega y procedemos a
completar los datos requeridos.

W Agenda -> Agrega &I @'E'lﬁl
@{,\\gﬁocumento Cancela
G Tipo de agendamiento: [Vencimiento v]
Hecho: [No v]
Fecha: 23M10i2015 Hora: 00:00 Repite: | Mo -

Descripcidn:  Vence plazo para presentar ampliacion de la prueba.

Responsable: PAULINA

Proceso: PEREZ, Juan Carlos Cf GONZALEZ, Martin Pedro S/ Dafios y Perjuicios

Tipo de documento: "'ﬂ Texto de Lex-Doctor - ]

Definicibn de campos

Tipo de agendamiento
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Nos permite definir segun el tipo de actividad. Por defecto el sistema nos propone
Tarea, Audiencia, Compromiso o Vencimiento. Desde Supervision > Opciones >
Agenda, podremos crear nuevos tipos y/o modificar los existentes.

Hecho
Permite determinar el estado del agendamiento como "no hecho” (pendiente) o

"hecho procesal" o "hecho extra procesal".

1o 1= FAV £ LD Lok

26 27 28 289 30 31 |EEH

octubre 2015

G E

Sin hacer

P [TIJdDS- los miemhrl:ki

Fechay Hora
El sistema asume la fecha y hora del momento, no obstante esto es modificable.

Cobran especial importancia cuando registran una actividad prescriptiva.

Repite

Permite definir la periodicidad de repeticion del agendamiento, ya sea todos los
afos, todos los meses o todas las semanas. Un agendamiento repetitivo sélo podra
modificarse o eliminarse desde su registro original.

Cuando estamos frente a un agendamiento repetitivo que proviene de un registro
anterior, veremos la fecha de origen entre paréntesis a la derecha del campo

Repite.
“® Agenda -> Consulta &, Ii’l [=] ||é’
Acepta Documente  Cancela
ﬁ;? Tipo de agendamiento; Tarea
Hecho: Mo
Fecha: |26/08/2015 | Hora: |00:00 Repite: | Todas las semanas (Desde: 12/08/2015)

Descripcign; | Ver si hay novedades en el expediente
p

Responsable: |PALLINA
Proceso: |PEREZ, Juan Carlos Cf GOMNZALEZ, Martin Pedro S/ Dafios y Perjuicios

Tipo de documento: ~8 Texto de Lex-Doctor
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Haciendo click sobre esa fecha podremos ir directamente al registro original para
modificarlo o eliminarlo, una vez que no deseamos que continte repitiendo.

Descripcion
Es el campo que nos permitira ingresar el detalle de la actividad a realizar.

Responsable
Este campo puntero permite seleccionar el miembro encargado de dicha actividad.
No es de carga obligatoria. Es comun que un miembro agende actividades para otro

miembro del estudio.

Proceso
Campo puntero que nos permitira relacionar el agendamiento con un expediente en

particular. Este campo podra quedar en blanco si el agendamiento no tiene relacion
con ningun proceso. En caso de relacionarlo, el agendamiento sera visible desde
Movimientos del proceso relacionado, en la solapa Agenda.

Icono "Etiquetar”

Se lo utiliza cuando deseamos que un movimiento sea visible desde el Impulso de la
persona que se esta etiquetando. Esta funcién se encuentra activa solamente

desde Movimientos del proceso. Desde Agenda, solo podremos visualizar las
personas relacionadas, siempre que hayan sido etiquetadas desde Movimientos.

0

P
Etiquetar

Tipo de documento

Tipo de documento: |~ Texto de Lex-Doctor e T J

— Texto de Lex-Doctor

& Bitmap Image

IEH Documento de Microsoft Word

)| Library Folder

Eﬂ Aplicacion Microsoft Office Access

lﬂj Presentacion de Microsoft PowerPoint
@ Documento de Microsoft Office Publisher
B Archivo WinRAR ~

m

Cada agendamiento podra tener opcionalmente un documento asociado. Para mas
informacién respecto de esta funcionalidad consultar Agrega movimiento dentro de
procesos.

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



Agenda 209

13.3 Avisos de la agenda

Avisos

Los avisos nos permiten visualizar rapidamente actividades programadas para
diferentes fechas. Hablamos de diferentes fechas dado que los avisos pueden
comenzar con anterioridad a la fecha de la actividad y continuar una vez pasada la
fecha, si no fue hecha.

Los avisos se abren automaticamente cada vez que un usuario accede al sistema, a
modo de recordatorio. También podemos visualizarlos desde el boton Avisos de la

Agenda General.

Poner un aviso

Al agregar o modificar un registro de agenda, podremos opcionalmente colocarle un
aviso asociado.

¥ Agenda -» Modifica |ﬁ| @Iﬁllﬂl
Acepta Documente Cancela
s Tipo de agendamienta: [Vencimienm v]
{f} Hechao: [Nu v]
Fecha: 23/M0i2015 Hora: 00:00 Repite: |No 'l

Descripcidn:  Vence plazo para presentar ampliacion de la prueba.l

Responsable; PAULINA
Proceso: PEREZ, Juan Carlos Cf GONZALEZ, Martin Pedro S/ Dafios y Perjuicios

Tipe de documento: "'ﬂ Texto de Lex-Doctor - ]

Presionando el boton de la campana, se accede a la pantalla que nos permite
establecer el aviso para ese agendamiento.

En primer lugar debemos definir con cuantos dias de anticipacion comienza a avisar
(5, 10, 20, 30, 45, 60, 90).
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= Aviso
Eon?] Quita Cancela

(3]

‘s |5 dias antes

h |

Destinatario

@ Atodos Al responsable

E-Mail: |EI dia anterior

v |

-

Luego colocamos a quién debe avisar, ya sea a todos o al responsable, y finalmente
indicamos si deseamos que nos envie un e-mail recordatorio el mismo dia del

agendamiento o el dia anterior.

Al presionar Pone, quedara el aviso aplicado al agendamiento. Del mismo modo,
presionando Quita, podremos sacarle el aviso a agendamiento que estamos

editando.

Avisos automatizados

Dentro de las opciones del sistema hay una solapa Agenda; donde se pueden

establecer pautas generales para automatizar los avisos, para los distintos tipos de
agendamientos (Audiencia - Compromiso - Vencimiento -Tarea).

Por ejemplo, se puede establecer que las Audiencias sean avisadas con 4 dias de
anticipacion, y si se avisa a todos, o s6lo al responsable de la audiencia. También
podriamos indicar que nos envie un e-mail recordatorio el dia anterior a la audiencia.
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“® Opciones del sisterna @
Acepta Cancela
Rubros contables | Correo electrénico | Varios | Base Juridica | Pruebas | Estados |
Motificadores I Modelos | Personas I Abogados I Procesos | Agenda
Tipos de agendamiento
1
Pred Let Mombre "E'I'lpudeagendamiento
[ A Procuracion A
cepta Cancela
B Tarea
T r -
] L duskenca Muevo nombre del tipo "C™ Budiencia
|:| D Compromiso
[l E Vencimiente Aviso automatizado: [4 dias antes v]
0 F Aquien avisa: [Amdus v]
O e .
S E-Mail: [Eldiaanterior  ~| bz
] | . ’
B

Visible desde movimientos: [

h_

Age Let Mombre Aviso automatico Visible desde Movimientos
m  Gestiones 4T1 3
Continda avisando pasada la fecha: [Hasta 15 dias después vl

Verifica avisos al ingresar al sistema:

Desde Opciones de agenda, también se puede establecer que los avisos se abran
automaticamente al ingresar al sistema., tildando la casilla "Verifica avisos al
ingresar al sistema”.

Vista de avisos

Alingresar al sistema o al presionar el boton Avisos de la agenda general, se nos
abrira la pantalla de visualizacion de avisos, que mostrara todos los avisos, ya sean
los colocados en forma manual, como los programados para cada tipo de
agendamiento.
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o Avisos |<‘3$>| | = | [=] |i&|
Sale
Fecha Faltan Tipo Responsable Descripcién
19M10/2015 214 Tarea CAROLINA LLAMAR A MARTIN ORDURA
19M10/2015 214 Compromiso CALIKTO REUNIOMN ESCRIBANO PEREZ
20M10/2015 114 “encimiento CARLOS (p) WEMCE PRESENTAR APELA
20M10/2015 114 Tarea CALIKTO LLAMAR A CLIEMTE - RECORDAR FECHAAUDIENCLA
211002015 0i/4 “encimiento CAROLINA WVENCE PLAZO PRESENTAR AMPLIACION PRUEBA
211002015 0i/4 Tarea CARLOS (p) ENVIAR POR FAX MODELO DE CONTRATO
211002015 0i/4 Tarea CARLOS (p) MANDAR FAX CONTRATO ALQUILER
221002015 174 Compromiso CALIKTO REUNIOMN ESCRIBANLE,
221002015 174 Tarea CAROLINA HACER FOTOCOPIAS DE PODER

E 231002015 214 Vencimiento PALULINA 1. Mence plazo para presentar ampliacién de la prueba.
231002015 2/4 “encimiento CARLOS (p) b WEMCE PLAZO COMNSTESTAR
241002015 34 Tarea CARLOS (p) ENVIAR ESCRITO POR MOTO
241002015 34 Tarea CARLOS (p) LLAMAR A JUAMN

-

Haciendo click sobre cualquiera de ellos, veremos como la agenda en segundo
plano se ira posicionado en el registro y fecha correspondiente al aviso.

La lista de avisos posee una columna que indica cuantos dias faltan, y si fue un aviso
programado, también indica cuantos dias de anticipacion se establecieron para el

aviso.

13.4 Listados de agenda
Listados de agenda

Presionando F12 - Listado dentro de la agenda general, se accede al listador de la

agenda, que permitira establecer filtros o restricciones para producir listados de

agendamientos que cumplan con una combinacién de caracteristicas a determinar.
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"ﬂ Listade de agendamientos |<;>| | = | =] |i&|

Hace | Sale

Responsable: PAULINA

Incluye tipos: | Mombre Desde: 01/10/2015

Procuracion Hasta: 31M10/2015
Tarea

:[+f| Audiencia

Compromiso

Wencimiento
Confesional
Testimonial
Otfras pruebaz

Pericial
Informativa Estado
Gestiones V| Pendientes

Hechos, procesales
Hechas, extraprocesales

Cadena:
Proceso:

Maodelo de listado:

Se podra por ejemplo listar la agenda de un responsable en particular, incluyendo
Unicamente audiencias pendientes que deban realizarse entre determinadas
fechas.

El campo Cadena, nos permite realizar un filtro por un conjunto de caracteres
(cadena), que pudiera encontrarse en cualquiera de las descripciones de los
agendamientos. Un ejemplo podria ser, que el listado incluya solamente los
agendamientos que posean la palabra "revisar" en sus descripciones.

Este listador produce reportes por pantalla o impresora, y permite utilizar el formato
predefinido por el sistema o bien utilizar un formato definido por el usuario segun un
modelo de listado.

Al presionar Hace, podremos indicar si deseamos un listado por pantalla (texto o
tabla), o por impresora. Para el caso de listados por pantalla, la eleccién de texto o
tabla dependera del objetivo del listado. Por ejemplo, si el objetivo del listado es
exportarlo luego a un archivo externo, las opciones texto y tabla nos proponen
distintos formatos de salida.
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XIV Gestiones

14.1 Generalidades

Generalidades

Desde el mena Datos - Gestiones, podremos acceder en forma global a todas las

gestiones realizadas y las pendientes, hayan sido creadas en forma genérica desde
aqui, o desde Gestiones del proceso.

i

W Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

Datos | Utiles  Supervisign  Ayuda

B Procesos

BeEEadERO

g% Personas
@ Agenda

Gestiones [E

E. Caja
Parametros 3
Modelos ¥
Bases juridicas »
Correo electronico
Cola de impresién

Listados adicionales  »

Las gestiones se visualizaran ordenadas cronolégicamente, y de acuerdo a su color
sabremos si se encuentran "Hechas", en color negro, o "Pendientes" , en color rojo.
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P

“® Gestiones

F. =alida F. regreso Tipo de gestion Descripcion

B 270342015 Oficia Diligencianmienta de
23/03/2015 M andamiento Diligenciamiento de
20/03/2015 M andamiento Diligenciamiento de
16/03/2015 M andamiento Diligenciamiento de
130342015 Oficio Diligenciamisnta de
09/0342015 Fartida Diligenciamienta de
060342015 Fartida Diligenciamienta de
020342015 Cédula Diligencimiento de [
270242015 Cédula Diligencianmienta de
230242015 27/0242015 Mandamiento Diigenciamienta de
1640242015 204022015 Oficio Diligencimiamientao
09/02/2015 134022015 Oficio Diligencimiamiento
DEAD2/42015 130242015 Mandamiento Diligenciamienta de
04022015 110242015 Oficio Diligencianmiento de
02/02/2015 DBA0242015 Oficio Diligencimiarmiento

Todo | F"enu:liente|

Considerando que al cabo de un tiempo Lex-Doctor administrara un importante
nimero de gestiones simultaneas, es importante utilizar la funcion "Listados" para
acceder a todas aquellas que cumplan con un filtro determinado.

¢ Coémo visualizo todas las gestiones pendientes ?

Seleccionando la solapa "Pendiente”, de la tabla general de Gestiones.

I/ U520 1D
1340342015
03/03/2015
DEAD3/2015
0240342015
2740242015

randamienio
Oficio

Partida
Partida
Cédula
Cédula

| Toda | PendienteTl

Por lo general, las gestiones se tramitan desde cada proceso en particular. Para
conocer mas acerca de como agregar una gestion, y todas sus particularidades,
debemos dirigirnos a la seccion Gestiones del proceso.
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14.2 Listado de gestiones

Listado de gestiones

Los listados de gestiones deben ejecutarse desde el menu de Datos > Gestiones,
ingresando en la opcién F12-Listado.

ﬂag] Cancela

Salidas desde:
Realizadas desde:
Regresadas desde:

Controlar desde:

Gestor:
Tipo de gestion:
Procesa:

Fesponsable:

Modelo de listado:

"ﬂ Listado de gestiones E =] @
01102015 Hasta: 311062015
4 Hasta: _/ [
4 Hasta: _/
i Hasta: _/ [
Estado: | Todo -

Senicios de Gestiones Empresarias SA

Inspeccidn General de Justicia

Restricciones

Una vez presente la pantalla de filiros del listado, podremos establecer los

parametros de restriccion que son: Desde/hasta fecha de salida, Desde/hasta fecha
de realizacién, Desde/hasta fecha de regreso, Desde/hasta fecha de control, estado
hechas, pendientes o todas, gestor, tipo de gestidn, proceso, responsable y modelo

de escrito.

Este listador produce reportes por pantalla o impresora, y permite utilizar el formato
predefinido por el sistema o bien utilizar un formato definido por el usuario segn un

modelo de listado.

Al presionar Hace, podremos indicar si deseamos un listado por pantalla (texto o
tabla), o por impresora. Para el caso de listados por pantalla, la eleccion de texto o
tabla dependera del objetivo del listado. Por ejemplo, si el objetivo del listado es
exportarlo luego a un archivo externo, las opciones texto y tabla nos proponen
distintos formatos de salida.
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XV Caja

15.1 Generalidades

Generalidades

La caja principalmente ha sido disefiada para llevar el control de ingresos y egresos
econdmicos del estudio, permitiéndonos tener un control exhaustivo de los
movimientos de dinero, y posteriormente sacar reportes diarios, mayorizados y de
sumas y saldos de las distintas cuentas de caja sobre las que imputamos consumos
0 ingresos.

Asimismo, la caja ofrece idéntica funcionalidad que Rubros contables del proceso,
con la salvedad de agrupar exclusivamente aquellas anotaciones o registro que,
sean o no de procesos, posean asignada una cuenta de caja (campo puntero Cta./

Caja).

Es decir, cuando a un registro contable de un proceso le colocamos una cuenta de
caja, dicho registro formara parte del proceso y de la caja general. El caso tipico es
el cobro de honorarios, que por un lado corresponde a un procesos, y por otro
representa un ingreso econémico dentro del estudio, motivo por el cual, no importa
desde donde se impute, sea desde el proceso o desde la caja, deberia tener
siempre el proceso y la cuenta de caja asociados desde sus respectivos campos

punteros.

Para acceder a la caja, desde la pantalla principal del sistema, presionamos el icono
de acceso rapido, o desde el menu Datos > Caja.

Datos Utiles Supervisién Ayuda B g @ [ﬁhﬂ B 7@

Anotador =T

Solapas

La tabla Caja posee hasta nueve planillas (solapas) definibles por el usuario desde
Supervision > Opciones > Rubros contables. que nos permitiran con total libertad,
determinar como distribuir la informacidn teniendo en cuenta su naturaleza. Permite
por ejemplo definir una para manejar la contabilidad del estudio, otra para
administrar cobranzas, otra para diagramar reclamos judiciales, etc.
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H Todo | Principal | Gastos | Cuotas

b ]
——

Lex-Doctor no establece esas reglas, dependen exclusivamente del criterio y la
necesidad de usuario.

La primer solapa llamada "Todo" permite ver todas las solapas a la vez; la segunda
solapa llamada "Principal” es la que se abre por defecto cuando se accede a la
caja; las otras solapas auxiliares estaran identificadas por un nimero hasta tanto se
les determine un nombre especifico.

Al abrir una solapa determinadas, el grupo de registros alli presentes integran lo que
habitualmente denominamos una "planilla contable" sobre la que podremos
establecer filtros y célculos para atender una indeterminada variedad de
necesidades. Para mas informacion respecto de las distintas funcionalidades de
célculos, consultar Rubros contables de los procesos.

15.2 Agregar un registro de caja
Agregar un registro de caja

Debemos tener en cuenta que la caja comparte funcionalidad con Rubros contables
de los proceso, pero por lo general, cuando trabajamos desde la caja solo
pretendemos realizar movimientos econémicos simples para llevar el control de
ingresos y gastos del estudio. Es por ello que en esta seccidn solo explicaremos los
campos necesarios para este fin.

Posicionados sobre Caja, presionamos Agrega para incorporar un nuevo registro.
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r"ﬂ Caja -» Agrega EI [=] @
&ceptaﬁmgancela

Fecha: 23/10/2015

Concepto:  Gastos de envio de documentacidn

Manto: 125,00 | % -

Planilla: | Principal - |

Fecha para calculos: __/_{ Omite calculos:

Proceso: PEREZ, Juan Carlos Cf GOMZALEZ, Martin Pedro S/ Dafios y Perjuicios
Clasificacion para el proceso:
Ctal/Cte de: PEREZ, Juan Carlos
Clasificacion para la ctalcte:

Ctalcaja; Tramites

Estado: [Minguna - En fecha: [ Comprobante:

Fecha
Es la fecha del registro.

Concepto
Descripcion que identifica la naturaleza del registro.

Monto

El monto es el valor econémico del registro que estara identificado con untipo de
moneda. Los montos pueden cargarse con signo positivo si son ingresos, y negativo
Si se tratase de gastos.

Planilla

Nos permite determinar a cual de las planillas (solapas), pertenece la anotacién que
estamos realizando. Siempre propone la planilla sobre la que estemos
posicionados.

Ctal/caja

Es la cuenta a la que pertenece la anotacion, ya sea un honorario percibido, un
gasto de viaticos, etc. Es un campo de carga obligatoria y nos permitira agrupar los
registros dentro de cuentas, que luego podremos controlar en forma conjunta o
individual.

Estado
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Este campo opcional se lo utiliza definir el estatus del registro, que podra ser
Facturado, Saldado, Moroso.

Fechay comprobante
Cuando un rubro es por ejemplo saldado o facturado, podremos indicar la fecha de
factura y el Nro. de comprobante a los fines de su registro.

Si quisiéramos conocer la funcionalidad completa de la planilla contable para realizar
calculos de actualizacion monetaria, conversiones de monedas, proyeccion de
cuotas, aplicacién de intereses, etc, debe dirigirse a la seccién Rubros Contables de
los procesos.

15.3 Listados de caja

Listado

Para obtener un listado o reporte de todas o alguna de las planillas de la caja,
debemos seleccionar la planilla deseada, si fuera necesario establecer un filtro para
acotar los registros a incluir, ya sea por rango de fechas u otro parametro, y
finalmente presionar "F12 - Listado" para determinar el formato de reporte deseado.

= =)

Hace 5ale

Tipo de listado: | Diario -
Diario

Maynr
| Fecha Sumas y saldos
¥ Concepto
| Ctalcaja
| Moneda
¥ Monto
| Comprobante

Proceso

Cta/Cte

Lo primero que debemos definir es el tipo de listado, entre los que podremos
seleccionar entre Diario, Sumas y Saldos, y Mayor.
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= Diario: Nos muestra la actividad de la caja determinada por los registros de
cada dia, y ordenada por fecha.

= Mayor: Expone la sumatoria de los registros mayorizados por cuenta y sub-
cuenta de caja. EI Mayor, describe dentro de cada cuenta todos los registros
gue la componen

= Sumas y Saldos: expone la sumatoria de los registros mayorizados por cuenta
y sub-cuenta de caja, pero a diferencia del Mayor, s6lo muestra los totales de
cada cuenta.

Antes de confeccionar el listado, podremos definir también lo datos (columnas) que
deseamos incluir en el reporte, siendo éstos la fecha, el concepto, la cuenta de caja,
la moneda, el monto, el comprobante, el proceso al que pertenece (si lo tuviera
asociado), y a través del campo Cta/Cte. la parte a la que pertenece el registro (el
cliente, oponente, tercero), siempre que lo tuviese relacionado.

Al presionar Hace, podremos indicar si deseamos un listado por pantalla (texto o
tabla), o por impresora. Para el caso de listados por pantalla, la eleccion de texto o
tabla dependera del objetivo del listado. Por ejemplo, si el objetivo del listado es
exportarlo luego a un archivo externo, las opciones texto y tabla nos proponen
distintos formatos de salida.

XVI Facturas

16.1 Consideraciones
Consideraciones

Nota: Lex-Doctor permite emitir facturas electronicas en concordancia con las
disposiciones de AFIP (S6lo vélido para la Republica Argentina).

El concepto de factura electronica comprende también a comprobantes tales como
Notas de débito y Notas de crédito.

Los comprobantes que emite el sistema son en pesos argentinos, y de tipo A,ByC,
y para el caso de comprobantes tipo A, discrimina IVA segun corresponda, ya sea
21%, 10,5%, etc.

Los montos de los conceptos a facturar se ingresaran dentro del sistema sin IVA
para el caso de emisor Responsable Inscripto, y montos finales si se tratase de
emisor Exento o Monotributista.

Para el caso de emisores Responsables Inscriptos, al momento de emitir cada
comprobante deberan seleccionar la alicuota de IVA que se aplicara, que sera unica
para todos los conceptos facturados. En caso de requerirse facturar conceptos
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gravados en distintas alicuotas de IVA, deberan facturarse en comprobantes
separados.

Habilitacién del servicio

Para utilizar el servicio de factura electronica dentro de Lex-Doctor, debera habilitar
los servicios de factura electronica y tramitar el certificado de firma digital, ambos
desde el sitio web de AFIP. Mas informacién en Aspectos técnicos > Factura
electronica.

Crear modelo de factura

Si en el estudio hubiera mas uno 0 mas profesionales que requieran emitir facturas
electronicas, el sistema permite configurar un modelo de factura para para cada uno
de ellos, con su respectivos datos tributarios. Mas informacién en Modelo de factura.

Confeccionar facturas

Una vez habilitado el servicio, estaremos en condiciones de confeccionar facturas
electronicas homologadas por AFIP desde la ficha de Personas.
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Dr. Juan Carlos Pérez

A Factura D001-00000065
Fecha e s DLNH2016

ABOGADO

Estiers Juan Carfies PERET

Damiclin: Monievides 1234 Peo 29

Clipdlanti { 1033081 ) Codad Aubdroma b Bunos Anes, CAEA
‘Candicidn; [V Responsabie Insoopen

CUT: 0L
Inicio de actividad: 237102000
Ingresos rutos; Comsenio M uftilstersl S01- L0057 1-CAL

Seflorest CHSTILLD, Dixgo Hemdn
Damiclin: Lyabe 1675 Prg 67 7107 {LIME] Capial Fedessl, CAUR6A
OUET: 30643006157

‘Candicidn; [V Responsable nsoopen

Ingresos Brubes: Comen o M blncn

Modo de pager Comad

Ussrpcitn

Cariiicacion S Srrii
Hearcisr da condrain
st wmion.

CAE: 880B2243335828 Venoa: 11/:12018

UL

Para ello, ingresamos a la Cuenta Corriente de la Persona.

16.2 Facturas emitidas

Facturas emitidas

Nota: Lex-Doctor permite emitir facturas electrénicas en concordancia con las

disposiciones de AFIP (Sélo valido para la Republica Argentina).
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En este menu veremos acumulados todos los comprobantes electrénicos ya
emitidos, ya sean facturas, notas de crédito y notas de débito, y podremos acceder
a ellos para reimprimirlos, enviarlos por correo electronico e incluso emitir listados
gue le podran ser requeridos por su asesor contable para realizar las
presentaciones obligatorias en la AFIP.

~¥ Facturas -> LOPEZ, Carlos . x
s G |F11 ARz 5
Consulta Envia Listado

Fecha Comprobante Importe total Emisor Persona Tamafho A
30 E |
03/08/2ME Fachura B 0003-00000018 b 13.757.70 Juan Carlos PEREZ (003) LOPEZ, Carlos 44 KB
02/08/2ME Factura B 0003-00000017 13.757.70 Juan Carlos PEREZ (003) LOPEZ. Carloz 44 KR
01/08/2M8 Factura B 0003-00000016 13.757.70 Juan Carlos PEREZ (003) LOPEZ. Carlos 44 KB
28/07/2016 Factura B 0003-00000015 13.757.70 Juan Carlos PEREZ (003 LOPEZ, Carlos F2KR
28/07/2016 Mota de déhita B 0003-00000001 12.29360 Juan Carlos PEREZ (003] LOPEZ, Carlos 58 KB
28/07/2016 Factura B 0003-00000014 12.29360 Juan Carlos PEREZ (003] LOPEZ, Carlos 58 KB
28/07/2016 Factura B 0003-00000013 12.293,60 Juan Carlos PEREZ (003] LOPEZ, Carlos S8 KB
28/07/2016 Factura B 0003-000000712 12.293,50 Juan Carlos PEREZ [003] LOPEZ, Carlos S8 KB
28/07/2ME Fachura B 0003-00000010 12.29350 Juan Carlos PEREZ (003) LOPEZ, Carlos BEKE
28/07/2ME Factura B 0003-00000011 12.29350 Juan Carlos PEREZ (003) LOPEZ. Carloz BaKE
28/07/2ME Factura B 0003-00000003 12.29350 Juan Carlos PEREZ (003) LOPEZ. Carlos BaKE
28/07/201E Factura B 0003-00000008 1223360 Juan Carlos PEREZ (003 LOPEZ, Carlos BB KRB
28/07/2016 Mota de crédito B 0003-00000001 1210000 Juan Carlos PEREZ (003] LOPEZ, Carlos 55 KB
28/07/2016 Factura B 0003-00000007 1210000 Juan Carlos PEREZ (003] LOPEZ, Carlos 55 KB
28/07/2016 Factura B 0003-00000008 12.100,00 Juan Carlos PEREZ (003] LOPEZ, Carlos 55 KB
27/07/2016 Factura B 0003-00000005 12.100,00 Juan Carlos PEREZ [003] LOPEZ, Carlos 55 KB
27/07/2ME Fachura B 0003-00000004 1210000 Juan Carlos PEREZ (003) LOPEZ, Carlos BEKE
27/07/2ME Factura B 0003-00000003 1210000 Juan Carlos PEREZ (003) LOPEZ. Carloz g5 KR
22/07/2ME Factura B 0003-00000002 13.757.70 Juan Carlos PEREZ (003) LOPEZ. Carlos 72KB
22/07/2018 Factura B 0003-00000001 1210000 Juan Carlos PEREZ (003 LOPEZ, Carlos 14KB

w

Haciendo doble click o presionando Consulta (F5) sobre alguno de ellos, veremos
sus datos técnicos de confeccion, y dispondremos del menud "Documento” que nos
permitird visualizar el archivo PDF del comprobante.
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¥ Facturas -» LOPEZ, Carlos -» Consulta - >

Acepta  Documenta  Cancela

Comprobante: Factura B 0003-00000019
Fecha: 10/08/2016 Hora; 11:46 Importe: 12.100,00
Persona: |LOPEZ, Carlos

Datos de la factura (Incluye CAE) |
[FACTURA] ~

DacTipo=80

Dockro=20228490408

ComCond=Monotributo

ComlB=Contribuyente Local

ComMomb=LOPEZ, Carlos

ComDomi=Lavalle 1675 Piso 6% "107 {(1048) Capital Federal
VenMomb=Juan Carlos PEREZ

VenDire=Lavalle 1675 Piso 6% ™10

YenCpos=1048

VenCiud=Capital Federal, CABA

Ptovita=3

Venlni=20000101

VenCond=I\VAResponsable Inscripto

YenlB=Caonvenio Multilateral 801-035370-6

ChteTipo=6

Concepto=3 v

Envia (F11)

Asimismo, desde la lista de facturas emitidas, podremos presionar Enviar (F11),
para enviar o reenviar una factura por correo electrénico, del mismo modo que lo
permite el sistema al momento de confeccionarla.
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¥ Correo electrénico — X

Envia . Cancela

Proceso:

De: Juan ... juan@perez.com.ar e

Para: | diego@empresa.com.ar

CC:

CCO:

Asunto: |Facturaﬁ.UUU1—UUUUUUET |

cuerpo del mensaje

Estimados,

Adjunto envio el comprobante electrdnico.
Estamos en contacto !

Saludos,
JCP-

16.3 Listados de facturas
Listados de facturas

Nota: Lex-Doctor permite emitir facturas electrénicas en concordancia con las
disposiciones de AFIP (Sélo valido parala Republica Argentina).

Una vez que ingresamos en Facturas y visualizamos todos los comprobantes

emitidos, podremos presionar el boton Listado (F12), y hos aparecera una pantalla
gue nos permitira en primer lugar definir los filtros deseados, ya sea por fecha, por
emisor mediante la seleccién del modelo de factura, por tipo de comprobante, etc.
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1.5.¢3¢,¢0 JUSH LaNos FEHES [UUS) LUFES, LANDE
= Listado de facturas — ot
Hace Cancela
e [ D1i08r2016 Hasta: [31/08/2016 |
Texto
Impresora |

Tipos de comprobantes

[ ]Motas de débito
[ 1Maotas de cradito

Formato: | Mormal ~

T3 JUarm e aries FEmEL [OEa] | ISl i BT | | B

En el campo Formato podremos determinar el tipo de listado deseado.

Formato "Normal"
Si seleccionamos la opcién "Normal", obtendremos un listado con los siguientes
campos:

Fecha | Hora | Comprobante | Importe

Para ello presionamos el boton Hace y seleccionamos si deseamos que sea tipo
Tabla o Texto.

Formato "Por modelo de listado”

Si tuviéramos la necesidad de generar listados con mas datos, podremos
seleccionar el formato "Por modelo de listado”, que nos permitira elegir el modelo
deseado. En caso de no haber creado previamente el modelo de listado segun su
necesidad, podra confecciorlo segun se explica en la seccion Modelos de Listados.
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= Listado de facturas — ot

Hace Cancela

Tabla
= % J1/08/2016 Hasta: | 31/08/2016 |

Texto
Impresora |
Tipos de comprobantes
[MIFacturas;
[JNotas de débito
[JMotas de crédito
Formato:| Por modelo de listado w

Modelo de listado: |LIBRO VAVENTAS

¥ Listado hd = X
Abre Exporta  Sale
Fech Planilla ¥LS cur Condicién IVA  Domicilio Tipo Comprobante Neto IVA Total ~
’ Planilla XLSX 20228450408 I.aval].e 1675 Piso E Factura B 0003-00000001 |10.000,00 |2.100,00 |12.100,00
22/t Archivo CSV Ik e 20228450408 Monotribute Lavalle 1675 Pisc 6 6 Factura B 0003-00000002 11.370,00 2.387,70 13.757,70
rchivo
27/¢ e 20228450408 Monotribute Lavalle 1§75 Piso € §  Factura B 0003-00000008 10.000,00 2.100,00 12.100,00
27/¢ Documente TXT e 20228490408 Monotribute Lavalle 1675 Piso & & Factura B 0003-00000004 10.000,00 2.100,00 12.100,00
27/¢ Decumento HTML 20228450408 Monotribute Lavalle 1§75 Piso € 6 Factura B 0003-00000005 10.000,00 2.100,00 12.100,00

1
X
28/C Tabla DBF e 20228430408 Monotributo Lavalle 1675 Pisoc 6 & Factura B 0003-00000006 10.000,00 2.100,00 12.100,00
2B/cC igqu 20228450408 Monotributo Lavalle 1875 Piso & & Factura B 0003-00000007 10.000,00 2.100,00 12.100,00
5
A
o

28/07/2016 Morayta, Carlos Enrique 20228430408 Monotributo Lavalle 1675 Pisoc 6 8 Nota de créditc B 0003-0010.000,00 2.100,00 12.100,00
28/07/2016 Morayta, Carlos Enrique 20228450408 Monotributo Lavalle 18675 Piso & & Factura B 0003-00000008 10.160,00 2.133,&0 12.233,&0
28/07/2016 Morayta, Carlos Enrique 202284350408 Monotributo Lavalle 1675 Piso 6 & Factura B 0003-00000003 10.160,00 2.133,&60 12_.233, 60 W

111

Formato "REGINFO"

Entre los formatos "Normal" y "Por modelo de listado" encontrara dos formatos que
comienzan con el nombre REGINFO. Estos formatos permiten extraer listados
especfificos, ya preparados para los sistemas informaticos de AFIP, que le
permitiran cumplir con el régimen de informacion obligatorio para algunos sujetos,
como por ejemplo los Responsables Inscriptos, y que le podran ser requeridos por
su asesor contable. Mas informacion en Régimen de informacién AFIP .

16.4 Régimen de informacién AFIP

Régimen de informacién de ventas de AFIP

Lex-Doctor permite emitir facturas electronicas en concordancia con las
disposiciones de AFIP (Sélo valido para la Republica Argentina).

MUY IMPORTANTE: Los listados REGINFO estan hechos en base a la
interpretacion que hemos podido hacer de la documentacion provista por AFIP,
pero que debe ser chequeada en cada caso por el asesor contable de cada
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contribuyente, afin de verificar que se ajuste a sus propios requerimientos
particulares. Asimismo, dichos reportes podrian estar sujetos a cambios debido a
futuras actualizaciones de las normativas de AFIP.

Consideraciones

Para cumplir con el régimen de informacion obligatorio para algunos sujetos, como
por ejemplo los Responsables Inscriptos, se podran generar dos listados
especificos que cumplen con un formato disefiado especificamente para los
sistemas informaticos de AFIP, que le podran ser requeridos por su asesor
contable.

Se trata de los archivos REGINFO_CV_VENTAS_CBTE Yy
REGINFO_CV_VENTAS_ALICUOTAS. Por lo general estos archivos deben ser
generados mensualmente para realizar las presentaciones de ventas ante AFIP.

Generacion de los reportes REGINFO

Ante todo definimos el periodo que deseamos listar, por ejemplo del 1 al 31 del mes
de agosto, luego, en caso de existir configurado en el sistema Lex-Doctor mas de un
emisor de facturas, debemos seleccionar el correspondiente en el campo "Modelo
de Factura".

Do |l 1 AL i | Ll i ] (I R S S W T TP

== Listado defacturas — it

Hace Cancela

Desde: |u1maxzma Hasta: |31/08/2016 |

Modelo de factura: | |

Tipos de comprobantes

[ |Facturas
[ 1 Motas de débito
[ ] Motas de crédito

Formato: | REGINFO_CV_VENTAS_CBTE . w
Marmal 2
REGINFO_CV_VEMNTAS_CBTE
REGINFO_CV_VENTAS_ALICUOTAS B
FPor modelo de listado

Por ultimo seleccionamos el formato REGINFO_CV_VENTAS _CBTE Yy
presionamos Hace y elegimos siempre la opcién Tabla.
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== Listado defacturas — pd
Hace Cancela
Tabla
= k 11/08/2016 Hasta: [31/08/2016 |
Texto
Impresora |

Tipos de comprobantes

[ |Facturas
[ ]Motas de débito
[ ]Motas de crédito

Formato: :EREGINFD_CU_VENT&S_CELTE v..;

Una vez presente el reporte en pantalla presionamos Exporta y siempre elegimos la
opcion "Documento TXT", ya que es el formato de salida valido para la presentacion
en los sistemas de AFIP.

= Listade — >
Abre Exporta Sale
REGI Planilla XL5
} Planilla ¥LSX 00001000000000000000000018000000000020228450408Ma
2014 o 0000200000000000000000002280000000000202258450408Ma
Archivo CSV
2014 000030000000000000000000528000000000020225450408Ma
2014 Documento TXT % 0000400000000000000000004280000000000202258450408Ma
2014 Documento HTML 000050000000000000000000528000000000020225450408Ma
2014 Tabla DEF 000060000000000000000000680000000000202258450408Mo
2014 00007000000000000000000078000000000020225450408M0

Z2016807280080000300000000000000000001000000000000000000018000000000020228430408Mo
201807280060000200000000000000000008000000000000000000088000000000020228490408M0
2018072800600002000000000000000000050000000000000000000580000000000202284590408M0
2018072800600003000000000000000000100000000000000000001080000000000202284530408Ma
2018072800600002000000000000000000110000000000000000001180000000000202284530408M0
201607280060000200000000000000000012000000000000000000128000000000020228450408Mo
2016072800600003000000000000000000130000000000000000001238000000000020228450408Mo
201607280060000300000000000000000014000000000000000000148000000000020225450408Mo
201607280070000300000000000000000001000000000000000000018000000000020228450408Mo
Z2016807250060000300000000000000000015000000000000000000158000000000020228450408Mo
Z0160B8010060000300000000000000000016000000000000000000168000000000020228450408Mo
2016080200600003000000000000000000170000000000000000001780000000000202284590408M0
2016080300600003000000000000000000180000000000000000001880000000000202284530408Mo
201e081000800002000000000000000000153000000000000000000158000000000020228453040810 v
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Por ultimo le indicamos un nombre al archivo que podria ser "ventas.txt" o
"alicuotas.txt" segun corresponda, y lo guardamos para luego ser enviado a nuestro

asesor contable.

W FExporta listado comao.., .
- « + [ » Esteequipo * Escritorio v O Buscar en Escritorio 2
Organizar = Mueva carpeta == 0
2 Mombre Fecha de modifica.. Tipo
7 Acceso rapido
+" Accesos directos 07/08/2016 5:31 p.... Carpetad
[ Escritorio i g 3 I
a=| Motas 03/04/2016 3:24 p....  Acceso di
< Dropbox
L. Google Drive
" Accesos direc
:E Dropbox
f@ OneDrive
3 Este equipo
Gl <2 >
Mombre: ‘ ventas 2l
Tipo: | Archive TXT (*.TXT) e
.
~ Ocultar carpetas Cancelar

Una vez generado el reporte REGINFO_CV_VENTAS_CBTE, respetando el rango
de fechas, debemos proceder con idénticos pasos a generar el reporte
REGINFO_CV_VENTAS_ALICUOTAS, ya que ambos deben ser presentados

juntos.

XVIl Modelos

17.1 Modelos de escritos

Concepto de modelo de escrito

Lex-Doctor, a diferencia de un procesador de textos tradicional, posee estrecha
relacion entre los documentos que genera y los datos contenidos en las distintas

partes del sistema.
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Un modelo de escrito es un texto que se compone de textos fijos, que no varian
nunca, y variables, que corresponden a aquellos datos que varian de acuerdo a cada
proceso. Veamos el siguiente ejemplo:

"...JUAN PEREZ, por mi propio derecho, en los autos caratulados:
"Pérez, Juan ¢/ Gbmez, Pedro s/ Dafios y Perjuicios" (Expediente N°
5333), manteniendo el domicilio procesal constituido en Av. de las
Américas N° 1675 Piso 6°, con el patrocinio letrado del Dr. Marcelo
GOmez, ante V. S. comparezco y expongo:.."

En el ejemplo vemos que el texto posee cinco datos variables: La parte que se
presenta, la caratula, el nUmero de expediente, el domicilio constituido y el abogado
gue patrocina. El resto del documento es lo que llamamos texto fijo.

Junto al sistema se incluye una serie de modelos ejemplificativos pre-
confeccionados que serviran de base para que cada usuario pueda modificarlos y
crear sus propios modelos.

Al utilizar un modelo no se altera el modelo en si, sino que se genera un nuevo
documento con el texto del modelo, y con las variables reemplazadas los datos
puntuales del proceso sobre el que se esté trabajando.

Siempre que estemos frente a la necesidad de realizar un escrito, es muy importante
intentar realizarlo como modelo, ya que el mismo podria requerirse en el futuro para
otro expediente, y el hecho de tenerlo como modelo, no solo nos facilitara su
busqueda, sino que nos permitira ahorrar tiempo y evitar errores de transcripcion,
tipeo, etc.

Los modelos de escritos son invocados desde Movimientos del proceso, F7-
Escrito.

Las imagenes que siguen ejemplifican los mecanismos que se ponen en marcha al
trabajar con un modelo, hasta obtener el escrito.

ACREDITAPUBLICACION DE EDICTOS. SOLICITA AGREGACION.
Sefior Juez:

................. ¢ ceeeeeeemeeee de |3 parte ..............., con domicilio constituido en
................. ,en losautos caratulados " ..rveece @ e & e (Exptel N2 )
a V. 5. digo:
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Extrae informacion
de los procesos.
Dando como resultado : —.

N

Escrito resultante.

ACREDITA PUBLICACION DE EDICTOS. SOLUCITA AGREGACION.
Sefior Juez:

Carlos Emilio Lunardi T2 10 F2 23 del CPACF, apoderado de la parte actora, con
domicilio constituido en Lavalle 1675 Piso 62 de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires, en los autos
caratulados "PEREZ, Juan Carlos C/ GONZALEZ, Martin Pedro s/ Dafios y perjuicios” (Expte. N2
12345/2015) a V. S. digo:

Dentro de cualquier documento hay elementos que siempre varian, por ejemplo el
nombre de la persona que se presenta, el letrado que la patrocina, el domicilio
constituido, la caratula de los autos, juzgado, fuero, etc., y elementos que no varian
nunca, como por ejemplo: la inscripcion "Nombre:" que precede al nombre de la
persona que se presenta, la inscripcidén "Juzgado:" que precede al juzgado donde se
estara efectuando ése tramite, etc.

17.1.1 Agregar un modelo de escrito

Agregar un modelo de escrito

Nos dirigimos al menu Datos > Modelos > Escritos.
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P

~ Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

Datos | Utiles  Supervision  Ayuda =] &% @ E
@ Procesos

g;"i Personas
@ Agenda

Gestiones
Ea Caja

Parametros k

Modelos k E=critos [%
Bases juridicas L Listados

Correo electrénico Glosarios

Cola de impresién

Listados adicionales

Una vez presente la tabla Modelos, debemos determinar de que tipo de modelo se
trata, seleccionando la solapa correspondiente.

‘ || Toda i FPostulacion | Frueba | Tramite | Irmpugnacion I M otificacidn I b ediacian | W arioz | Enntratu:u$| I

La definicion de las solapas la podremos modificar segun nuestra necesidad o
criterio, desde el menu de Supervision > Opciones > Modelos.

Al presionar Agrega - F2, se nos presenta una ventana donde completaremos el
nombre del modelos, el grupo (Solapa a la que pertenece), y la descripcion.

% Modelos de escrito -> Agrega El =] @
Acepta [_}ocumﬁrtﬂk@ancela

Grupo: [ESTUDIO B

Mombre; Demanda

Descripcidn: Modelos de demanda por dafios y perjuicios en accidente de transito
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El modelo debera ser identificado con un nombre de hasta 20 caracteres, y una
descripcion. El nombre servira para ordenar alfabéticamente a cada modelo dentro
de los modelos cargados, permitiendo que el operador pueda agrupar modelos
segun su nombre.

Al presionar el mend Documento, se nos abrira el editor de textos en blanco para
gue comencemos a desarrollar nuestro nuevo modelo.

Copiade modelos
Por lo general resulta mas comodo buscar un modelo similar al que deseamos

crear, y modificarlo en lugar de comenzar a crearlo de cero. En dicho caso, lo
recomendable es posicionarse sobre el documento de base y presionar el botén

Copia - F6.
~# Modelos de escrito EI‘E'@
Fe Cd|F3 G2 Gifrs Qs Rz 3
Agrega Elimina Modifica Consulta Copia Listado
Hombre Descripcion \‘l‘amaﬁo -
TRAMABOG e ESCRITOS DE TRAMITE [Sbogada) -—-mmmemeeeeeeemee [
TRAM/SBOG ACOMPARIS (Gendrico) 2KB
> |
TRAM/ABOG ACOMPARIA BOND LEY 2430 2KB
TRAMAABOG ACOMPARIA, SOLICITA (Genérica) 2KB
TRAM/ABOG ACREDITA [Genérico] 2KB
TRAM/ABOG ACREDITA DEPOSITO. DA EM PAGD 2KB
TRAMAABOG ACREDITA EL PAGO0 DE L& TASA DE JUSTICIA 2KB
TRAM/SBOG ACREDITA EL PAGO DE LOS APORTES 2KB
| Todo I Postulacion | F‘rueba| Trérmite | Impugnacidn I Motificacidn I Mediacion I Warios I Contratos

Esta herramienta genera un nuevo documento basado en otro, permitiendo
modificarlo sin alterar el original.

Busqueda de modelos

Para encontrar un modelo dentro de la nébmina de modelos que integra el sistema,
gue pueden ser muchos, podremos primero identificar la solapa a la que podria
pertenecer el modelo a buscar. Luego, podremos realizar cualquiera de las
busquedas que ofrece Lex-Doctor en sus distintas tablas.

Por nombre permite busquedas rapidas por indice. También podremos realizar
busquedas libres que aunque pudieran requerir unos segundo mas, nos permiten
buscar tanto por el nombre como por la descripcion. Si necesitamos buscar una
cadena de caracteres dentro del texto de los modelos, podremos seleccionar la
busquedas en documentos.

17.1.2 Variables

Tipos de variables
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Lex-Doctor ofrece distintos tipos de variables que nos permiten cubrir diferentes
necesidades al momento de confeccionar un nuevo modelo de escrito, sean
variables de reemplazo automatico y preguntas por pantalla.

Variables automaticas
Son aquellas que durante la confeccion del escrito seran reemplazadas por el dato
correspondiente. Es decir, extraen datos de los procesos o de la tabla que

corresponda y lo coloca en reemplazo de la variable, dentro del documento.

Estas variables se caracterizan por tener el signo @ seguido de un cédigo numérico
de 3 digitos. Por ejemplo:

ACOMPANA BONO CPACF.-

Sefior Juez:

@004, en mi caracter de @000Indicar si el firmante
es...|letrado|letrada@ @005 de la parte #@025&%#, en los autos caratulados: "@002"
(Expte. N2 @016), manteniendo el domicilio procesal constituido en @006, ante V.S.

COMparezco y expongo:

Las variables automaticas pueden colocarse libremente en cualquier parte del texto,
y si quisiéramos que los datos aparezcan encolumnados, podremos colocarlas
dentro de una tabla, como se ve en el ejemplo.

CARACTER:

(Urgente, Notificar en el dia, Habilitacion de dia y hora inhabil)

OBSERVACIONES ESPECIALES:

(Insania art. 626 - Amparo - Habeas Corpus - arts. 682/683/684 - art. 339/141 - CPCC - art. 129 CPP)

RlEE<<a<a<< cC @009<<|@O10<<< @! NO NO

Orden Exp.N® Zona|Fuerc| Juz. Sec. Copias|Pers. |Chs.
Rez: Notif. Negativa: —
L1

Preguntas por pantalla

Son aquellas variables que no extraen datos de los procesos, sino que requiere que
el usuario conteste a la pregunta cada vez que se ejecuta el modelo.

Cuando ejecutamos un modelo, el sistema lo detendra cuando encuentre una
pregunta por pantalla, y nos presentara el editor de textos para tipear la respuesta.
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Nos abriran el editor de textos en una ventana emergente, con la pregunta en la parte
superior.

Por ejemplo, en el contexto de un modelo de demanda, podriamos utilizar una
pregunta por pantalla que indique: @000 Redactar los hechos @.

Insertar variables

Al momento de confeccionar un modelo de escrito nos encontraremos ante la
necesidad de colocar variables de reemplazo automatico y/o por pantalla,
dependiendo de cada tipo de dato.

Las variables se las puede tipear manualmente o colocar automéaticamente desde el
menu Inserta > Variable.

A medida que vayamos confeccionando el documento, iremos colocando las
variables correspondientes.

¥ Edicion de texto =] ® ==
Archivo Edita Formato | Inserta | Tabla Ver
Halasd e Fecha de hoy C«F B~ N I § %EEEEE:é:H
L] 3vrvziniiaiiain Funcién P liov i an a2 a3 e s SRR
Variable Ctrl+F2
Mata al pie % Ctrl+F3
Salto de pagina fijo Ctrl+F4
Grafico Ctrl+F5
Glosario Ctrl+F&
AG Portapapeles de compilaciones Ctrl+F7
_... Texte del editor auxiliar Ctrl+F8
se Texto del anotador Ctrl+F9
Proyeccion de cuotas Ctrl+F10 @ooOindicar  si el firmante
es.. Cinta de la calculadora Ctrl+F11  2n los autos caratulados: "@002"
(Ex Simbolo » il constituide en @006, ante V.S.

COMPArezco y expongo:
Que vengo por el presente, en legal tiempo y forma, a acompaniar el
bono de Derecho Fjo -art. 51, d}, ley 23.187-, solicitando desde ya su agregacion al
expediente.-
Provea V.S. de conformidad, que

SERA JUSTICIA.-

1: @003 / 5: @010
1M L:3 |C3 Inz Cuerpa Mota mﬁ@u LE S a = = = E [E[FEE @,

R IR A T R LR R R R - A

Dentro del menu Inserta > Variable, veremos que el sistema tiene todas las variables
disponibles agrupadas segun su tipo. Para abrir un tipo o familia debo hacer click
sobre él, o presionar la flecha a derecha.
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i

% Variables automaticas @
&cept?] Cancela Exporta
)-I—‘rc: 03 -+
-.Carpeta numero @oo1
-1Cardtula completa @ooz
- Campo eXacto Ro15 |F
- Parte actora Fz08
- Parte demandada @zo7
- Tipo de proceso principal @zog
- Todos los tipos de proceso E1za
-.Obaervaciones @003
~.Domicilio conatituido @noe
--N®  del expediente en 1° instancia Elea
--N® del expediente en 2° instancia E1&7
--N® del expediente en 3° instancia F1ag
--N® del expediente en la instancia actual @016
-.H® de instancia actual Eles
-N% del expediente en el archiwvo Bo17 _
Ancho fijo: [
5 = @002
lzquierda

Luego nos posicionamos sobre la variable que deseamos colocar en el texto y

presionamos doble click o Enter.

Para insertar una pregunta por pantalla, del mismo modo que con las variables
automaticas, nos dirigimos al menu Inserta > Variable > Pregunta por pantalla.

Al hacer doble click se nos volcara al texto la pregunta con este formato:

@O000Pregunta@

La idea es que reemplacemos la palabra "Pregunta” (Qque aparecera seleccionada),
con el texto de la pregunta a realizar, por ej. @000Redactar los hechos@,

Consideraciones

e Las variables siempre se volcaran al texto, en el lugar donde tengamos

posicionado el cursor.

e El atributo que le demos a la variable le sera asignado al dato final una vez
reemplazada. Por ejemplo, si colocamos una variable en Negrita, el resultado

guedara resaltado en Negrita.
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17.1.3 Funciones

Funciones

Las funciones nos permiten alterar el resultado de una variable, por ejemplo,
pasando el resultado a mayudsculas o minasculas, convirtiendo una fecha a formato
de texto, etc.

Desde el menu Inserta > Funcion, se podran elegir entre las funciones disponibles
para formatear el resultado de una variable.

~¥ Edicidn de texto
Archivo Edita Formato | Inserta | Tabla Ver

HaElE823 e Fecha de hoy Ctrl+F
ST Funcién 4 Pasar todo a mayudsculas (SMAY) ;
Wariable Ctrl+F2 Pazar todo a mindsculas (SMIM)
Nota al pie Ctrl+F3 Pazar ndmeros a letras (SN2L) %
Salto de pagina fijo Ctrl+F4 Pasar fecha a letras (SF2L)
Grafico Ctrl+F5 Werificar dato vacio (SV2E)
Glosaric Ctrl+Fo
T Portapapeles de compilaciones Ctrl+F7 Tt
:A_Cm Texto del editor auxiliar Ctrl+F8 I
,SE Texto del anotador Ctrl+F9 :
Proyeccién de cuotas Ctrl+F10 @000indicar  si el firmantel
:esu Cinta de la calculadora Ctrl+F11 B0 los autos caratulados: @002
(Bx Simbolo » |l constituido en @006, ante V..

Icomparezco Y EXPONgo:

: Que vengo por el presente, en legal tiempo y forma, a acompaniar el:
;hono de Derecho Fjo -art. 51, d), ley 23.187-, solidtando desde ya su agregacidn aI;
:expediente.— '
I Provea V.S. de conformidad, que

SERA JUSTICIA.-

AR RN RN AR A NN -S N VRN TR N I SRR N N - N

;:@0&9{5:@010 i
P L3 C8 Ins | | Cwemo | Mots [(J] i d -% 2 NEEEEBERE G

Al insertar una funcién, se generaran dos paréntesis entre los que debemos incluir la
o las variables que deseamos afectar a dicha funcion.

Pasar a Mayuscula: SMAY()
Esta funcion permite convertir el resultado que obtenga la variable involucrada a
mayuscula.
Ejemplo:$MAY(@022)

Pasar a Minuscula: $MIN()

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



240

Manual del usuario de Lex-Doctor 10

Esta funcion permite convertir el resultado que obtenga la variable involucrada a
mindscula.
Ejemplo:$MIN(@022)

Pasa numeros a letras: $N2L()
Esta funcion permite convertir el resultado que obtenga una variable que entregue un
valor numérico a un valor expresado en letras.
Ejemplo:$N2L(@256)

Pasa fecha a letras: $F2L()
Esta funcion permite convertir el resultado que obtenga una variable que entregue un
valor de fechas a un valor expresado en letras.
Ejemplo:$F2L(@159)

Verificacién de dato vacio: $V2E()
Esta funcion permite verificar que el resultado que obtenga una variable posea un
valor. Si esta vacio retorna ERROR.
Ejemplo:$V2E(@160)

Bloque de repeticién anterior
Esta funcion permite obtener dentro de bloque de repeticion los primeros valores de
las variables involucradas.
Ejemplo:#@218{15~}# primeros 15 valores de la variable @218

Bloque de repeticion posterior
Esta funcion permite obtener dentro de blogue de repeticion los Ultimos valores de
las variables involucradas.
Ejemplo:#@211{~5}# Gltimos 5 valores de la variable @211

17.1.4 Recursos

Recursos

A los fines de resolver distintas necesidades en la confeccion de modelos, Lex-
Doctor ofrece una serie de recursos especificos para cada necesidad, ampliando
las posibilidades de trabajo en la confeccién de modelos.

Limitar variables automaticas

Muchas veces, cuando confeccionamos modelos de escritos que corresponden a
formularios, es necesario limitar el ancho de la variable para que, al momento de
reemplazarla por el dato puntual, el resultado no supere una determinada cantidad
de caracteres, a fin de mantenerse dentro de los parametros del formulario.

De este modo, podremos establecer anchos regulares a los datos no importando si
el dato a insertar ocupa mas o0 menos lugar que el asignado.
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Para lograr este efecto, debemos acompafiar a la variable automatica con el signo
">" 0 "<" (segln estén alineadas a izquierda o derecha). La cantidad de simbolos
gue coloquemaos, determinara el ancho fijo.

El ancho de las variables lo podremos determinar al momento de insertarlas, desde
el menu Inserta > Variable, definiendo el ancho y la alineacion, desde los campos
"Ancho fijo", "Caracteres" y "Alineacion".

~& Variables automaticas @

ﬁn:epm Cancela Exporta

4 Clidfltes -
..Apellido + Hombre (en mayisculas) BO21
- 4pellido + Nombre @nz2
..Nombre + Apellido (en mayusculas) B023
- Norbre + Apellido B0z24
- Bpellido @115 |=
- Hombre @11&
.. CONTtACto @z02
..Carédcter de parte BO25
- Empresa @02e
--Egtado ciwvil @oz27
.. Padre gza1
.. Madre @2g2
- Conyuge @ozg
-.Fecha de nacimiento @oz9
- Documento de identidad @goso  _

7

Ancha fijo:

Caracteres: 30 % @023

Alineacian: |}

\

Ejemplo: @023>>>>>>>>>>>>>>>, @119<<<<<<<<<<<<<

Referenciar preguntas por pantalla

Se utiliza cuando no se dispone de suficiente espacio para insertar una pregunta por
pantalla, como es el caso de los formularios. En la posicion donde se desea insertar
la pregunta por pantalla, colocamos la combinacion: @ seguida del signo de
exclamacion"@!".

Ejemplo.:

Nombre Domicilio Sexo Edad
@023 @031 @! @!
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Luego, al final del documento, colocaremos "//" seguido de la pregunta por pantalla.

/@000 Elegir el sexo | Masculino | Femenino @
//@000 Colocar la edad @

De este modo, cuando se ejecute el modelo desde un proceso, el sistema ir&
realizando las preguntas por pantalla y colocando las respuestas correspondientes,
respetando el orden de aparicion de las variables dentro del modelo.

Consideraciones:

e La pregunta por pantalla con // debe siempre estar sobre el margen izquierdo, sin
espacios adelante.

e Entre la // yla @000 no puede haber espacios, siempre deben estar pegados.

Preguntas por pantalla con respuestas predefinidas

Existe preguntas por pantalla de las que sabemos de antemano (es decir cuando
creamos el modelo de escrito), las posibles respuestas, como puede ser, el estado
civil de una persona, o que las respuestas posibles son Si 0 No.

En dicho caso, podremos utilizar este recurso para crear preguntas por pantalla con
las posibles respuestas predefinidas, con el fin de que al momento de
confeccionarlo, nos limitemos a elegir una de ellas.

Cuando tipeamos la pregunta por pantalla, debemos especificar en primer lugar el
titulo de las pregunta, y luego las distintas posibles respuestas.

Por ej. @000Indique estado civil | Casado | Soltero | Divorciado | Viudo@

Para gue el sistema interprete cuando termina una respuesta y comience la otra,
éstas deberan estar separadas necesariamente con el simbolo de la barra vertical " |
" que podremos colocar desde el editor de textos, presionando el menu Inserta >
Simbolo o con la combinacion ALT + 124.

Frase de repeticion
Puede darse el caso de expedientes que contengan varios registros de un mismo
tipo, como por ejemplo, varios testigos involucrados en un proceso, varios
oponentes, etc.
En dicho caso, durante la confeccion de un escrito automatico, el sistema podria
generar un documento independiente por cada uno de los registros seleccionados, o

bien insertar a todos los registros seleccionados dentro de un mismo documento.

Multiplicar documento:
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Enla creacién de un modelo, si desearamos que se genere un documento por cada
seleccidn realizada, utilizaremos la variable tal como la inserta el sistema.

Un ejemplo seria el caso de un modelo de citacion de testigos, en el que deseamos
gue se genere automaticamente un documento independiente por cada uno de los

testigos seleccionados.

Ingresamos al proceso sobre el que vamos a trabajar, presionamos Movimientos y
luego Escrito para seleccionar el modelo. Buscamos el modelo de cédula de
citacion de testigos y al presionar Acepta comenzara la confeccion.

Luego se detendra y nos solicitara que seleccionemos a los testigos que deseamos
notificar. Nétese que en rojo nos indicara:

"ATENCION: se hara un documento por cada opcién que seleccione”

i

PEDEC LOPEZ
LUIS ALVAREZ
CRRELOS BEREZ
ALBERTC MARTINEZ

JOSE GONZALEZ

% Opciones para reemplazar la variable @
Acepta | Todos MNinguno (Cancela
b
FECHA DE RECEPCION EN NOTIFICACIONES...s ..
SELLO DEL FUERD
Sr.
Domicilio: @OG7
DENUNCIADO
Testimonial: Testigo
ATEMCIOMN: se hard un documento por cada opcidn que seleccione

Propia
Dropia
Eropia
Propia
Propia

Alli podremos seleccionar a los testigos que deseamos notificar, y luego

presionamos Acepta.
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Alir a Movimientos del proceso, notaremos que se ha generado una documento por
cada una de las selecciones realizadas, para el ejemplo, un documento de
notificacion para cada testigo seleccionado.

Multiplicar frase:

En caso que quisiéramos seleccionar mas de una opcion pero que todos se inserten
dentro de un mismo documento, debemos utilizar el recurso multiplicador de frases,
utilizando el signo de numeral #, para encerrar a la frase que queremos repetir.

Tal es el caso del modelo de ofrecimiento de prueba, en el que se repetira la frase
tantas veces como testigos se ofrezcan, ejemplo:

"...Se cite a declarar como testigos a #@066 con domicilio en @067&#,..."

Al aplicarse el modelo, la porcidbn enmarcada entre los signos numerales "#", se
repetird tantas veces como testigos se inserten.

"...Se cite a declarar como testigos a Juan Alberto Gonzalez con
domicilio en Méndez 336 de San Isidro, Jorge Gorriti con domicilio en
Pefia 885 de Capital Federal y Martin Legui con domicilio en Paredes
2343 de Ramos Mejia..."

En el mismo ejemplo, se puede ver la utilizacion opcional del signo &, que produce
el formateo automatico de la frase final, separando cada repeticion con una coma,
excepto la Ultima repeticidn que se separara con la letra "y".

A suvez, si se desea que cada repeticion esté en un renglon aparte, se podran
insertar saltos de parrafo (Enter), antes del numeral de cierre. Es ideal para lograr un
efecto de lista entre las distintas opciones seleccionadas.

"...Se cite a declarar como testigos a:
#@066 con domicilio en @067
#.."

En este caso, se muestra como la insercion de las opciones seleccionadas quedan
en forma de lista una debajo de la otra.

"...Se cite a declarar como testigos a:
Juan Alberto Gonzalez con domicilio en Méndez 336 de San Isidro
Jorge Gorriti con domicilio en Pefia 885 de Capital Federal
Martin Legui con domicilio en Paredes 2343 de Ramos Mejia..."

17.2 Modelos de listados

Concepto de modelo de listado
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Del mismo modo que LEX-DOCTOR genera documentos a partir de modelos de
escritos, nos permite confeccionar reportes, listados e informes, utilizando modelos
de listados disefiados por el propio usuario.

La mecéanica de creacion de un modelo de listado es similar a la creacién de un
modelo de escrito en cuanto a la utilizacion de las variables automaticas.

Un modelo de listado es un texto o una tabla que se compone de titulos o rétulos y
variables, que corresponden a aquellos datos que varian de acuerdo a cada
proceso. Veamos el siguiente ejemplo:

¥ Edicién de texto o] @ |[EEss)
Archive Edita Formato Inserta Tabla Ver
HEeasev DB [cbi i - m-NT SESEEEEEEE e

AR R R N N R R R T IR TR A IR I R e

r

Expte. N@ Caratula Inicio Juzgado / Secretaria
@166 @002 @159 @018 @005 / @010

[y

AR RN

14 L9 1 Ins Cuempo Hata [ | st L] - % 2 OEEEEEDE &

El sistema ofrece una serie de modelos de listados de ejemplo, que podran ser
modificados por cada usuario en funcion de sus distintas necesidades.

Al utilizar un modelo no se altera el modelo en si, sino que se genera un reporte (por
pantalla o impresora), con las variables reemplazadas por los datos puntuales de
cada proceso involucrado en el listado.

Los modelos de listados podran ser invocados desde muchas partes del sistema,
como ser, listados de procesos, listados de personas, listados de gestiones,
listados de agenda, etc.

17.2.1 Agregar un modelo de listado
Agregar un modelo de listado

Nos dirigimos al menu Datos > Modelos > Listados.
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P

“® Lex-Doctor 10 (Estudios Juridices)

Datos | Utiles  Supervisién  Ayuda

[E] Procesos

go‘-l Persocnas
@ Agenda

Gestiones
Ba Caja

Parametros 3

Modelos »
Bases juridicas [

Corren electronico

Escritos
Listados

Glosarios

Cola de impresidgn

Listados adicionales  #

Una vez presente la tabla Modelos, debemos determinar de que tipo de modelo se

trata, seleccionando la solapa correspondiente.

Il
‘ ” Todo lJ;Hu:urizu:-ntales I Enu:-:ulumnadu:usl

b
—

La definicion de las solapas la podremos modificar segun nuestra necesidad o
criterio, desde el menu de Supervision > Opciones > Modelos.

Al presionar Agrega - F2, se nos presenta una ventana donde completaremos el
nombre del modelos, el grupo (Solapa a la que pertenece), y la descripcion.

Mombre: Listado

"ﬂ Medelos de listado -> Agrega E =] @
Acepta [_}Dmmﬂrt?_lkgancela
Grupo: [ESTUDIO B

Descripcidn: Informe de causas con monto reclamado
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El modelo debera ser identificado con un nombre de hasta 20 caracteres, y una
descripcion. El nombre servira para ordenar alfabéticamente a cada modelo dentro
de los modelos cargados, permitiendo que el operador pueda agrupar modelos
segun su nombre.

Al presionar el mend Documento, se nos abrira el editor de textos en blanco para
gue comencemos a desarrollar nuestro nuevo modelo.

Consideraciones

Los modelos de listados podran ser confeccionados en forma libre; las variables
automaticas soniguales a la de los modelos de escritos.

Los modelos de listados no admiten la utilizacion de preguntas por pantalla, ya que
son considerados operaciones masivas afectada por muchos registros.

17.2.2 Tipos de listados
Tipos de listados

Lex-Doctor permite crear dos tipos de modelos de listados, ya sean encolumnados
u horizontales.

Listados encolumnados

Los listados encolumnados se caracterizan por reportar datos dentro de una tabla.
Por lo general se los utiliza cuando sus datos nos son muy extensos o se desea
exportar el listado a una planilla de calculos.

Lo mas usual es que la tabla esté conformada por dos lineas (o filas) con varias
columnas. La primera linea contendra los titulos de cada columna, y la segunda linea
las variables correspondientes a cada titulo.

Dentro de la segunda linea, la de variables, cada celda puede incluir una 0 mas
variables, y podria también contener texto fijo, como seria en caso de colocar el
signo "$" delante de una variable de monto, o0 "N° delante de la variable de nimero
de expediente.

A suvez, cada linea o columna puede ser definida con un formato de fuente distinto
(familia de letra, tamafio, estilo y color). Estos formatos seran validos solo para
listados emitido en formato texto (no tabla).
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= Edicién de teto o] @ (=)

Archive Edita Formato Inserta Tabla  Ver

: Expte. N2 Caratula Inicio luzgado / Secretaria
: [Ne]j@166 @002 @159 @003/ @010
P11 et e fns | || Cuema Mo [ @] % B DZEEEEEE &

Consideraciones

¢ Las celdas quedaran siempre alineadas a izquierda.

¢ Si el modelo posee mas o menos lineas, sera interpretado por el sistema como un
modelo de listado horizontal.

¢ La primera linea con los encabezados solo podra tener texto fijo.

¢ La segunda linea podra tener texto fijo y variables.

Listados horizontales

Los listados horizontales se caracterizan por reportar un dato debajo de otro. Por lo
general se los utiliza cuando se necesita incorporar mucha informacién, muchos
tems y/o items grandes.

Un modelo de listado horizontal puede contener textos fijos, por lo general titulos o
rétulos, y variables automaticas.

-

¥ Edicion de texdo (== [=]
Archivo Edita Formato Inserta Tabla Ver

HaEeodeV XD (cabi 14 M~ NI s EEEEEE = - e
1 |I|1|I|2|I|3|I|4II|5II|6|I|?|I|8|I|9|I|10III11III12III13III14III15III16III1?III18III19III20II%1

Proceso: @002
(@008 N2@009 Secretaria @010
Sede : @013

m

#

Testigo : @066 Q
Domicilio : @067

12 Audiencia : @069 a las @070 hs.

22 Audiencia : @071 a las @072 hs.

Cédula Presentada : @073

Cédula Notificada : @074

#

IR T R R R AR AR R

2171 |L:21 |C:‘I |Ins| | | Cuerpo |N0ta = s OEEEEERDE T
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Consideraciones

¢ Si en el modelo, una o varias variables se encuentran en una frase de repeticion
(entre signos "#"), el sistema incluira sin consulta previa a todas los posibles datos
gue existan para esa variable por cada registro listado, ya sean procesos,
personas, gestiones, etc., Por ejemplo un listado conteniendo a todos los testigos
pertenecientes a los distintos procesos, por tener la frase de repeticion incluira a
todos, pero sin opcion a seleccionarlos. Caso contrario, de no incluir la frase de
repeticion, el sistema incluird solo el primero de los datos encontrados,
descartando el resto si hubiera méas de uno.

e Es recomendable dejar una linea en blanco (presionando Enter) arriba del bloque
de repeticidn para separar los distintos registros encontrados.

17.2.3 Informe del proceso

Informe del proceso

Lex-Doctor provee una variable que nos permite incluir el contenido de uno o mas
textos de movimientos del proceso, por cada expediente listado, con la finalidad, por
ejemplo, de cubrir la necesidad de muchos usuarios de mantener informados a sus
clientes de la evolucion de sus causas.

= Edicién de texto =] = |25
Archive Edita Formato Inserta Tabla Ver

HESE9eV I X DB [cabi e - )W~ NT SESEEESE i e
L AR R R AR AR A R I IR R I R R IR IR R R AR FA R R IR C IR R

- Proceso: @002 =
z Informe:

™ #@1?0[}\\’

o S

=

P14 L:19 C1 Ins Cuerpa Mota | [ s et )] - % = I = E E E E FE ‘@

La idea es que se puedan reportar ciertos textos que contengan los informes de
cada proceso dentro de los listados de procesos. A los fines practicos se
recomienda mantener un informe por proceso, pero se podrian incluir mas de uno.

Caracteristicas
= La variable para invocar al informe del proceso es la @170.
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= Para que sea considerado informe el movimiento del proceso debe comenzar
con la palabra "Informe" dentro de su descripcion.

= Movimientos E'E‘@

Fe CJ|F3 [J|Fa [CI|Fs O, |F6 T |F7 & |F8 (1 |F9 [E|F11 *FE|F12 [
Agrega Elimina Modifica Consutta Fittro Escrito Estado Importa Envia Listado

E@@w n~n[@De

Fecha Hora Tipo/ag. Foja N°® Descripcidn Tamafio -
19/04/2015 0000 ACREDITA PERSOMERIA 9KE W
20/05/2015 00:00 DEJE ACREDITA PERSONER[A
12/08/2015 00:00 FROVEIDD A NUESTRO ACREDITA PERSONAERIA 3IKE W

Ao e OO0 LOFSTAFN I FTRS |

Zrvoslovo] | [weowe 5 [ove -]

i}

Todo | Movimisntas ‘ Agenda|

» De existir mas de un movimiento con la palabra "Informe" en la descripcion,
tomara el primero que encuentre (el mas viejo).

= Si se desea cambiar la ubicacion desde donde toma los registros (primeros o
ultimos), y/o la cantidad de informes a listar por proceso, se debera utilizar el
comando de bloque {~}.

= El movimiento de informe debe tener asociado un "Texto de Lex-Doctor" o un
"Documento de texto". En caso de existir movimientos que comiencen con la
descripcién Informe, pero que tengan asociado un documento de otro tipo,
reportard un error de incompatibilidad en el listado.

= Siempre que se incorpore el informe al listado, respetara su propio formato
(tipos y tamarios de letra, etc.), por lo que es recomendable estandarizar los
formatos de los informes para obtener un resultado homogéneo.

Siempre que coloquemos la variable @170 sola, tomara un solo informe y seré el
mas viejo. El ejemplo es el siguiente:

Proceso: @002
Informe:
@170

Si quisiéramos todos los informes del proceso debemos utilizar el recurso de frase
de repeticién #......#. En este ejemplo obtendremos todos los informes ordenados
del mas viejo al mas nuevo.

Proceso: @002
Informe:
#@170

#

Por ultimo, si deseamos incluir sélo el tltimo informe (el de fecha mas avanzada),
podremos adicionar a la frase de repeticion #......#, el comando de bloque {~}, con
el gue podremos definir desde donde obtiene los informes (desde el mas nuevo al
mas viejo, o del mas viejo al mas nuevo), y la cantidad de registros a considerar.
Para el caso indicamos que tome 3 y que sean los mas nuevos.
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Proceso: @002
Informe:
#@170

{~3

17.2.4 Funciones y recursos

Funciones y recursos de listados

Tanto los modelos de listados horizontales como los encolumnados contemplan la
utilizacion de funciones y recursos tendientes a resolver distintas necesidades en la
confeccion de los mismos.

Los modelos de listados, al igual que los modelos de escritos, permiten que las
variables estén afectadas a funciones y recursos.

A continuacién mencionamos aquellos recursos que son de uso exclusivo en
listados.

Numerador

Si quisiéramos numerar a cada proceso listado, el sistema nos ofrece la variable
@165, que se la utiliza como se ve en el ejemplo.

Nro.| Caratula Oponentes | Testigos

@16] @002<<<<<<<<<<<<L<<<K<KLLLL<L<<<< | # @038 # @066

5 <<
# #

Comando de bloque
Existe el caso en el que deseamos utilizar una variable cuyo resultado podria
devolver una gran cantidad de registros, como ser las variables de movimientos o
informes de un proceso.

Para limitar la cantidad de registros a listar para dicha variable, utilizaremos un
mecanismo que nos permite seleccionar en forma automatizada, tanto la cantidad
de registros, como la ubicacion desde donde seran tomados, sean éstos los
primeros o los ultimos.

El procedimiento consta en colocar antes del numeral de cierre, la siguiente
simbologia:
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"Abrimos una llave, indicamos la cantidad de registros a listar, colocamos el tilde de
la efie y cerramos la llave”. La ubicacion del tilde de la efie determina si se tomaran
los primeros o los Ultimos registros.

Heveeieieen {10~}#  (si quisiéramos listar los primeros 10 registros)

SRR {~10}#  (siquisiéramos listar los Ultimos 10 registros)

Importante: Si el tilde de la efie no estuviese representado en su teclado, podra
colocarlo desde el menu Inserta > Simbolo.

¥ Edicién de texto

Archive Edita Formato Tabla Ver

HaEcSs3 e Fecha de hoy Cri+F |l - N T § E =EE =&

N e Funcién O I IR T IR R TR - (I e NI e W
Variable Cirl+F2

B Mota al pie Ctrl+F3 @

_ Salto de pagina fijo Ctrl+F4 #

- lcardtula | Grafico Ctrl+F5 [y =S Cardcter

j @015 Glosario Ctrl+Fi i | @025

- Portapapeles de compilaciones Ctrl+F7 {

r_" Texto del editor auxiliar Ctrl+F8 i

- Texto del anotador Ctrl+F9 $

™ Proyeccion de cuotas Ctrl+F10 €

- Cinta de la calculadora Ctrl+F11 >

- Simbolo * <

. .

P: 141 L4 |CE Ins Cuerpa M=% 2

Ejemplo de modelo de listado utilizando Funciones y Recursos

Nro.|Caratula Tipo de Ultimos 5
proceso movimientos

@16 | @015>>>>>>>>>>>>>>>>>>>| $MAY(@208) | #@218
5 [>>>>> {~5}#

Notese que utilizamos el numerador, que la caratula esta limitada por el recurso
para limitar variables automaticas, que el tipo de proceso esté siendo afectado por
la funcidn que pasa el resultado a mayusculas, y los Ultimos movimientos, tanto por
la frase de repeticion como por el comando de blogue.

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



Modelos 253

17.3 Modelos de glosarios

Concepto de modelo de glosario
Los glosarios son bloques de texto que se utilizan en forma recurrente, y podremos
invocar en cualquier momento para incorporar a en documentos, ya sea mediante

una tecla rapida, o seleccionandolos en su tabla.

Los glosarios, a diferencia de los modelos de escritos y listados, no contiene
espacios susceptibles de ser llenados con informacion.

Desde Datos > Modelos > Glosarios, accederemos a la tabla para crear nuestros
propios glosarios.

i

= Lex-Doctor 10 (Estudios Juridices)

Datos | Utiles Supervision  Ayuda [E| g% E‘I @ =] L_' @
[E| Procesos
g,% Personas
E1 Agenda

Gestiones

Caja

Parametros K

Modelos r E=critos ‘
Bases juridicas k Listados
Correo electrénico Glosarios
Cola de impresién

Listados adicionales  »

Presionamos Agrega, para acceder a la pantalla de creacion.

% Modelos de glosarios -> Agrega El [=] @
Acepta roumemﬁkgancela

2,

Mombre: Escritos Tecla rapida: E

Descripcion: Encabezamiento general para escritos judiciales
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Los modelos de glosarios, ademas del nombre y la descripcién, pueden poseer una
tecla rapida de activacion. Esta tecla de activacion permite, al presionarla, insertar
en donde se estuviese editando texto, el glosario que se desee, evitando asila
busqueda de glosarios de uso frecuente.

¢, Como se inserta un glosario en un escrito en ejecucion ?

Desde el editor de textos, desde el menu Inserta > Glosario (6 Ctrl + F6). Notaremos
gue aparece una pequefia ventana para colocar la tecla rapida. Pasados unos
segundos, si no se ha colocado la tecla rapida, se abrird automaticamente la tabla
de glosarios para que seleccionamos el deseado.

17.4 Modelos de facturas

Concepto de modelo de factura

Lex-Doctor permite emitir facturas electronicas en concordancia con las
disposiciones de AFIP (Sélo valido para la Republica Argentina).

El concepto de factura electrénica comprende también a comprobantes tales como
Notas de débito y Notas de crédito.

Modelos de facturas es el lugar donde podremos definir los datos fiscales de cada
uno de los profesionales del estudio que emitiran comprobantes electrénicos, tales
como CUIT, domicilio, condicion ante el IVA, etc. Asimismo, podremos incorporar
un logotipo grafico que sera impreso en cada comprobante.

Es requisito para emitir comprobantes electronicos, haber previamente tramitado
ante AFIP un certificado digital, que debera ser incorporado al modelo de factura del
profesional emisor.

Consideraciones

Los comprobantes que emite el sistema son en pesos argentinos, de tipo A,ByC,y
para el caso de comprobantes tipo A, discrimina IVA segun corresponda, ya sea
21%, 10,5%, etc.

Los items de un comprobante deben ser ingresados sin IVA. Luego, al momento de
emitir el comprobante, se seleccionara la alicuota de IVA correspondiente que sera
aplicada a todos sus items por igual.

Si en el estudio hubiera méas de un profesional que requiera emitir facturas
electronicas, el sistema permite configurar un modelo de factura para cada uno de
ellos con su respectivos datos fiscales.
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Para emitir facturas electronicas, no solo debe configurar su sistema Lex-Doctor,
sino también_habilitar los servicios requeridos en AFIP y generar un certificado de
firma digital en AFIP para cada profesional que vaya a facturar desde el sistema.

Agregar un modelo de Factura

Desde Datos > Modelos > Facturas, accederemos a la tabla para crear el o los
modelos de facturas necesarios para cada profesional que desee facturar desde el
sistema.

¥ Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

Datos  Utiles Supervision Ayuda E| gﬁ @ Es ﬁ

[ Procesos

,g% Personas

@ Agenda
Gestiones

By Caja
Facturas

Parametros b

Modelos ¥ Escritos
Bases juridicas -] Listados
Correo electrénico Glosarios

Cola de impresion Facturas

Listados adicionales  »

Presionamos Agrega, para acceder a la pantalla de creacidén y completamos los
datos requeridos del emisor de la factura. Es importante que se completen todos los
datos, ya que los mismos son de carga obligatoria considerando las disposiciones
del al AFIP.
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=¥ Modelos de factura-> Agrega g 5

Acepte Documente  Certificade  Cancela

misor: |Juan Carlos PEREZ |
Direccidn: |Mnnteviden 1234 Pigo 2° |

Ciudad: |Diudadﬁutdnnma de Buenos Aires | C. Postal: |C‘1U23D~"'~L |

Provincia: | CABA.

Punto de venta: Inicio actividades: |23/10/2000

CUIT: |zn1aazzua13 |

Condicion [V&: | WMAResponsable Inscripto .

Condicién IIBB: Convenio Mulilateral |

NGm. inscr. IBB: |901-231n19?1-cm_ |

Logotipo grafico (96 ppi, hasta 300 x 100 pixeles)

Dr. Juan Carlos Pérez
ABOGADO

Definicion de campos

Los campos "Emisor", "Inicio de actividades", "Direccion" y CUIT podra obtenerlos
de su constancia de CUIT. Es importante que sean cargados correctamente, ya que
seran impresos en cada comprobante electronico que emita.

Campo Punto de venta: Definir aqui el nUmero que se le dio al punto de venta
asociado al servicio de factura electronica (RECE), cuando se lo dio de alta en el
sitio web de AFIP, segun lo indicado en Pre-requisitos para la emisién de factura
electronica.

Logotipo de la factura

En la parte inferior de la pantalla podremos incluir un logotipo gréafico de
identificacion del estudio o abogado. Presionando Importa podremos seleccionar el
archivo que debe estar en formato JPG o BMP, y su tamafio maximo no debe
superar los 300 pixeles de ancho, por 100 pixeles de alto, y una resolucion de
imagen de 96 ppi.
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Si no lo posee, Ud. puede crear el logotipo grafico de su estudio utilizando algin
editor tal como el Paint provisto en su sistema operativos Windows.

Certificado de firma digital

Por cada factura que se desee emitir, el sistema debe solicitar a la AFIP un cédigo
de autorizacién electronico (CAE). Para ello, en forma automatica, establece una
conexion via Internet con un servicio web de la AFIP. Para poder establecer dicha
conexion, la AFIP exige que la conexion incluya un certificado de firma digital
correspondiente al emisor de la factura.

Si Ud. no posee el certificado de firma digital provisto por la AFIP para este fin,
debera consultar los pre-requisitos para generar un certificado digital, y luego podra
iniciar el tramite desde el menu "Certificado” -> "Asistente de tramitacién”

Si Ud. ya posee el certificado de firma digital provisto por la AFIP para este fin,
podra importarlo desde el menu "Certificado™ -> "Busca e importa certificado".

Importar certificado digital

a. Posicionado dentro de la definicion del Modelo de Factura correspondiente y
presionar Certificado -> Asistente de tramitacion -> Busca e Importa certificado. Por
defecto el sistema propondra buscar el certificado en la carpeta “Descargas” del
sistema operativo. Si Ud. lo guardé en otra carpeta, simplemente seleccionela y
presione “Aceptar”.

b. Defina la contrasefia con la cual guardara en Lex-Doctor el certificado.

c. Indique en el cuadro “Certificado de firma digital” si "Almacena la contrasefia”
en Lex-Doctor.

o Si Ud. no almacena la clave, el sistema le requerira la misma en cada
emision de comprobante que realice. No almacenar la clave es
recomendable si Ud. desea asegurarse que ningun otro miembro del
estudio pueda facturar con sus datos, ya que le requerira la clave en cada
emision.

o Si Ud. almacena la clave, el sistema no requerira la misma en cada
emisién de comprobante. Cabe destacar que la misma se encuentra
definida en su base de datos en forma encriptada pero si se realiza una
copia del sistema e instala en otro computador, con sélo poder ingresar al
mismo podrian realizar facturas con este certificado, ya que no les pediria
clave.
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d. Por ultimo debera definir el “logotipo” que tendra su factura. Para ello debera
ir al cuadro “Logotipo de factura” y presionar el botén “Importa”, para buscar y
seleccionar el archivo con su logo.

Al presionar “Acepta” deja definido finalmente el modelo de factura.

MenU Documento

Si presionamos sobre el mend documento, podremos incorporar un texto que el
sistema utilizara luego como cuerpo del mensaje, al momento de enviar por correo
electronico cada factura emitida.

Una vez dentro del documento, podremos incorporar variables automaticas que se
han creado especificamente para este fin, desde Inserta -> Variables -> Factura
electronica.

Dichas variables nos permitirdn personalizar el texto de mensaje que le llegue a
cada receptor de facturas.

Confeccidén de factura electrénica

Si Ud. ya genero6 el modelo de factura, habilito los servicios en AFIP y generé el
certificado de firma digital para su CUIT, estara entonces en condiciones de
comenzar a facturar con su sistema Lex-Doctor. Mas informacién en Personas ->
Impulso -> Cuenta Corriente.

XVIII Editor de textos

18.1 Generalidades
Generalidades
El editor de textos se hace presente siempre que se requiera crear, modificar o

consultar un documento de texto. Todas las actividades que puedan ser realizadas
sobre un texto, quedan comprendidas dentro del concepto de edicién.
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¥ Edicion de texto (= = |[=]
Archivo Edita Formato Inserta Tabla Ver

HAEAS2IEV XD (Cobi Yir -JB - NI SESEEEEEEE e
2001000 |II]_II|2|I|3|I|4|I|5|I|6|I|?|I|3III9III]_DIII]_]_III]_2III]_'{III]_4III]5III]_6III9III18III

-

P 1A tojet s | || cuepo | Nots (] mfed ) -% 3 IEEEBEERE G

Barras de desplazamiento vertical y horizontal

Nos permite desplazar el documento en forma vertical.

Menus

Estan ubicados en la parte superior, e indican todas las posibilidades de operacién
dentro del editor. Para acceder y operar sobre ellos se deben seguir las
indicaciones generales de los menus.
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P

¥ Edicidn de texto
Erchim Edita Formato Inserta Tabla Ver

Im&ﬂe Alt+P [ [ | Calibri

Impresora T4 5 g

Envia

Exporta
Importa
Recupera texto

Salva Alt+5
Sale Esc
F: 11 L:1 C:1 Ins Cuerp

Barrade iconos de acceso rapido

Esta ubicada debajo de los menus, su funcion es la de facilitar las tareas comunes
posibilitando realizar cualquiera con el puntero del mouse.

HaESe e YD XD R [cdbi I -1 - /W~ NT S

.

De izquierda a derecha: Salva el documento, sale del editor, imprime, deshace
operacidn, rehace operacidn, ejecuta el corrector ortogréafico, selecciona todo el
documento, corta, copia, pega, define familia de letra, tamafio de letra, colores de
letra, aplica negrita, italica, subrayado, alinea parrafo o texto seleccionado a la
izquierda, a la derecha, centraliza, alinea en forma justificada, disminuye 0 aumenta

indentado del parrafo, pone o quita vifietas, pone o quita numerador, permite no
dividir el parrafo.

o 1
B— i—
i— i— BB '

Reglas del editor

Son las barras numeradas que aparecen en los bordes superior (debajo de la barra
de iconos); y en el borde izquierdo.
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-

¥ Edicion de texto
Archivo Edita Formato Inserta Tabla Ver

HESDI €V DD [Cbi v

AR AR S A A A - IR - TR

Permiten ver y establecer: sangrias de parrafo, tabuladores, y margenes.

i

= Edicion de texto
Archivo Edita Format

Hasz9 e
AR R

LTI T T " T - T O = T A A A A |

P11 L1 [c

—

Barra de estado

Es la barra gris ubicada en el extremo inferior del editor de textos e indica su
estado.

||-:':‘I£‘I L1oetl s I_L—héuerpo heta (] - = 2 IEEEEE D E @‘“

De izquierda a derecha: pagina actual / total de paginas; linea y columna donde se
encuentra el cursor contadas desde comienzo del documento; modo de escritura
(Inserta 0 sobrescribe); mayusculas activadas (muestra May o queda vacio); estado
del teclado numérico (muestra Num o queda vacio); area del texto donde esta
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posicionado el cursor (Cuerpo, Encabezado o Pie de la pagina); nota referencial;
vista de disefio de pagina doble; vista de pagina en ancho completo; vista de pagina
completa; vista normal con saltos de pagina; porcentaje de visualizacion del zoom;
botones de estilos rapidos.

Cursor

Se lo identifica como una linea vertical titilante e indica donde se va a comenzar a
escribir.

Atajos con teclado

e Con la teclas de flechas se mueve la posicion del cursor (arriba, abajo, izquierda,
derecha).

e Presionando Ctrl + Inicio va al comienzo del documento, Ctrl + Fin va al final del
documento.

e ReP4ag salta una pagina hacia arriba, AvPag salta una pagina hacia abajo.

e Inicio va hasta el principio de la linea actual, Fin va hasta el final de la linea actual.

e Ctrl + Cursor Derecha va hasta el principio de la palabra a derecha, Ctrl + Cursor
lzquierda va hasta el principio de la palabra a izquierda del cursor.

Seleccidén de una porcidon de texto

Dr. Carlos Emilio Lunardi, abogado, T2 16 F2 835, CSIM, en mi caracter de apoderado
de la parte actora, en los autos caratulados: "PEREZ, Juan Carlos C/ GONZALEZ, Martin
Pedro S/ Dafios y Perjuicios” (Expte. N2 12345/2015), manteniendo el domicilio

procesal constituido en , ante V. 8. comparezco y expongo: I/\xﬁ

——

La seleccion de texto es una parte fundamental del editor, e indica sobre qué
porcion de texto se aplicaran operaciones. Por ejemplo: subrayar la letra, aplicar
negrita, cambiar las sangrias, borrar, formatear parrafos, dar formato a las letras,
copiar para luego pegar, etc.

La forma mas simple es con el mouse, posicionados donde deseamos comenzar a
seleccionar hacemos click con el boton izquierdo y lo mantenemos presionado
mientras nos movemos hacia abajo o arriba y lo soltamos donde deseamos dejar de
seleccionar.

Con el teclado las funciones son las siguientes:

Seleccién con cursor
Presionando las teclas Shift + Cursor se puede avanzar el sombreado hasta
seleccionar el texto deseado.
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Seleccién del parrafo
Para seleccionar un parrafo, debemos presionar Ctrl + Alt + E.

Seleccionar todo el texto
Para seleccionar el texto completo, debemos presionar Ctrl + E 0 F5.

Borrar texto

Hacia laizquierda del cursor
Presionar la tecla "Retroceso” tantas veces como sea necesario hasta borrar lo
deseado.

Hacia la derecha del cursor
Presionar la tecla "Suprimir" tantas veces como sea necesario hasta borrar lo
deseado.

También podremos seleccionar un bloque de texto y luego presionar Suprimir para
gue lo elimine.

Insertar o sobrescribir unaletra o palabra

Si se desea sobrescribir una palabra o frase (escribir encima de ella), se presiona
una vez la tecla Insert, y el cursor cambia de modo "Inserta” a "sobrescribe". Para
volverlo a su estado anterior presionar nuevamente Insert. En la barra de estado
podremos verificar el modo en que se encuentra.

Atajos

Las siguientes teclas y combinaciones de teclas, permitiran moverse dentro del
texto, y realizar las operaciones que junto a las mismas se describen.

Tecla Funcion

Insert Habilita / Deshabilita modo inserta / sobrescribe
Del Borra una letra a derecha del cursor

Del (seleccionado) Borra lo seleccionado

Backspace Borra una letra a izquierda del cursor
Teclas de cursor Mueve el cursor: izq., der., arriba y abajo
Page Up Retrocede una pégina

Page Down Avanza una pagina

Ctrl + Page Up Va al principio del documento

Ctrl + Page Down Va al final del documento

Home Va al principio de la linea

End Va al final de la linea

Ctrl + Home Va a la primera linea visible en pantalla
Ctrl+ End Va a la dltima linea visible en pantalla
Tab Inserta un tabulador

Enter Genera una nueva linea(en modo inserta)
Escape Sale del sistema
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Alt+P
Alt+S
Alt+V

F3

F4

F5

F6

F7

F8

Ctrl+ N
Ctrl+S
Ctrl + 1

Ctrl + Espacio
Ctrl+ F2
Ctrl+ F
Ctrl + F3
Ctrl + F4
Ctrl + F5
Ctrl + F6
Ctrl + F7
Ctrl + F8
Ctrl + F9
Alt+T
Alt+E
Alt+F
Alt + 1
Alt+0O
Shift + Cursor
Shift + F5
Ctrl + Cursor Izq.
Ctrl + Cursor Der.

18.2 Menu Archivo

Imprime

Salva el documento y continda

Permite abrir o cambiar de ventana
Diccionario

Halla y reemplaza

Selecciona todo el texto del documento
Corta seleccién/envia al portapapeles
Copia lo seleccionado al portapapeles
Inserta portapapeles en el cursor
Habilita / deshabilita letra negrita
Habilita / deshabilita letra subrayada
Habilita / deshabilita letra italica
Normaliza la letra

Consulta listado de variables automaticas
Inserta la fecha de hoy

Inserta un separador de columnas
Inserta un salto de pagina
Inserta un gréafico

Inserta un glosario a eleccion

Inserta una consulta de una compilacién de Base Juridica
Inserta el texto completo del editor auxiliar
Inserta el texto completo del anotador
Permite acceder al menu Archivo
Permite acceder al Menu Edita
Permite acceder al menu Formato
Permite acceder al menu Inserta
Permite acceder al mena Opciones
Comienza el modo seleccion
Selecciona péarrafo completo

Salta una palabra a izquierda del cursor
Salta una palabra a derecha del cursor

18.2.1 Imprime - Impresora

Imprime

Para imprimir el texto hay que hacer click con el puntero del mouse sobre la opcion
Imprime dentro del menu de Texto, ejecutar la combinacién de teclado Alt + P.
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P

= Edicion de texto

Archivo | Edita Formato Inserta Tabla  Ver
Imprime l% Alt+P e [Ealil:uri
Impresora V314 105 g
LE I
Exporta
Importa
Becupera texto
Salva Alt+5 PAGO DE LOS APORT
Sale Esc

- Sefior Juez:

: I s ] 1 | 1 L

También podremos hacer click sobre el icono de acceso rapido.

P

== Edicion de texto
Archive Edita

L " Imprime

Luego apareceran opciones para determinar la forma de impresion deseada.

Formato

Hacgoev!
s

[ T T T T T O T A T O ™ A Y T S Y O - O IR R |

Inzerta

Tabla Ver

Aclaracion del dialogo de impresion

Desde aqui podremos definir distintas pautas de impresion.

265
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~® Imprimir el docurmento EP [=] '@

Ace ta | Estandariza Set Impresora  Cancela

Predefini I

Copias: 1 Intercalado:

Paginas a imprimir
@ Todas i) Actual () Mimeros

Caras a imprimir

@ Ambas () Impares ) Pares
Mumerar Posicidan del ndmero
(7 Munca i@ Al centro

(71 En el encabezado () Contra el margen
@ En el pie de pagina (71 En el margen

Imprimir encabezado y pie de pagina

7 Munca

(71 Entodas las paginas

@ Entodas las paginas excepto primera

(7 Entodas las paginas excepto primera y dlitima
(71 Entodas las paginas excepto en la dltima

() Solamente en la primer pagina

() Solamente en las paginas impares

(71 Solamente en las paginas pares

Copias

Este campo permite definir la cantidad de copias que queremos que se impriman en
forma simultdnea. Si este campo tiene un valor diferente a 1, se activara el campo
de intercalado que permite imprimir de dos formas: todas las paginas seguidas
(1,2,3,4,etc.) o tantas copias como se hayan seleccionado de la primer pagina,
después tantas de la segunda, etc. (1-1-1,2-2-2, 3-3-3, etc.)

Paginas aimprimir
Es un campo I6gico que también permite habilitar el campo siguiente para el ingreso
de las paginas a imprimir.

Si desplegamos el menu de este campo, tendremos tres opciones: imprimir todo el
documento, imprimir la pagina actual o imprimir nimeros de pagina a definir. Con
esta Ultima opcion seleccionada se habilita el campo siguiente, llamado nimeros de
paginas en el que escribiremos las paginas como explicamos a continuacion.
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Si el formato de ingreso es XX-XX, el sistema imprimira desde/hasta el nimero

deseado, ejemplo: 1-12 (desde péagina 1 hasta pagina 12), 14-26 (desde la 14 hasta
la 26).

Si el formato de ingreso es XX, XX el sistema imprimira sélo las paginas
ingresadas, ejemplo: 1,12 (la pagina 1 y la pagina 12), 14,26 (la 14 y la 26).

Menus

Estandariza
Opcionalmente, desde el menud podremos guardar la configuracion predefinida para
futuras impresiones, presionando Estandariza.

Set

Si tuviésemos distintas configuraciones de impresion que utilizamos
recurrentemente, podremos guardar estas definiciones con un nombre que debemos
colocar en el campo "Predefinido" y luego presionar Set > Guarda nuevo.

Luego, cuando deseemos abrir un ser guardado, presionamos Set > Carga.

Impresora

Desde aqui podremos definir la configuracién de la impresora. Podremos acceder a
esta configuracion desde Archivo > Imprime, menu Impresora, o directamente desde
Archivo > Impresora.

.

¥ Edicion de texto
Edita Formato Inserta Tabla Ver

Imprime At+P | W1 [y | Calibri

Impresora % NETEEEEEEEEE
Envia

Exporta

Importa

Becupera texto

Salva alt+s | PAGO DE LOS APOI

Sale Esc

Sefior Juez:

R REER
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Basicamente desde aqui podremos cambiar el tamafio de papel y la orientacion

(horizontal o vertical).

Importante: Cabe aclarar que la pantalla que se presenta no pertenece a Lex-
Doctor, sino al sistema operativo, y podra variar dependiendo de la impresora que

posea.

o

Configurar impresicn

Impresora

.

(3]

Mombre:  |Samsung ML-1640 Cficina

v| | Propiedades... |

Estado: Listo

Tipo: Samsung ML-1640 Series
Ubicacion:  LPTT:

Comentario:

Fapel

Tamario: |M

Crigen: |Selec:c;ién automatica

b @) Vertical

 Red..

Horzortal

[ ﬂceptallgl Cancelar |
=

Los cambios que realice desde aqui, no quedaran guardados en el sistema
operativo de la PC, sino que quedaran en memoria temporalmente mientras tenga
abierto el sistema. Una vez que salga y vuelva a entrar, volveran los parametros de

impresora originales.

Para que los cambios queden guardados definitivamente en su PC, debera
realizarlos desde el Panel de Control > Impresoras de su sistema operativo, fuera de

todo aplicativo.

18.2.2 Envia correo electrénico

Envia por correo electronico

Esta herramienta tiene como funcién enviar el documento que estamos editando o

consultado por medio correo electrénico.

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



Editor de textos 269

e

% Edicion de texto
Edita Formato Inserta Tabla Wer

Imprime Alt+P | [T [ | Calibi

Irnpresora Ir T 141 1151 11§
Envia %

Exporta

Importa

Recupera texto

Salva alk+s | PAGO DE LOS APORTE

Sale E=c

Sefor Juez:

I e300 020

Nr Carlae Fmilin 1y

A través de las opciones siguientes, se podra configurar la informacion que el
sistema necesita para efectuar el envio del correo electronico a través de un servidor
de correo electronico determinado.

Campo De
Aqui podremos definir el envio se realizara desde la cuenta de correo del usuario
gue esta operando el sistema, o con la cuenta de correo genérica configurada.

Campo Para

Podremos colocar la direccidén de correo electronico manualmente, o presionando el
icono situado a la derecha, podremos acceder a la lista de persona, para
seleccionar la deseada. Téngase presente que si la persona seleccionada no posee
e-mail cargado, no podra determinar el destinatario.

Campo CCy CCO
Estos campos nos permiten seleccionar un remitente copiado en forma visible (CC)
y/o copiado en forma oculta (CCO).

Campo Asunto
Determina el motivo del mensaje o titulo del correo.

Campo Enviacomo

Este campo solo se encuentra habilitado, cuando el envio se esta realizando desde
el editor de textos, ya que el sistema podra realizar la conversion a las opciones
disponibles, solo estando dentro de él.
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Campo Cuerpo del mensaje
El el correo en si mismo. Desde aqui podremos realizar cualquier comentario
relativo al documento que estamos enviando como adjunto del correo.

% Correo electrénico EI [=] \EI

Envia | Cancela

=0 |PEREZ, Juan Carlos C/ GOMNZALEZ, Martin Pedro S/ Dafios y Perjuicios

De: [EF’EDRD ... pedro@estudio.com.ar v]
Para: juan@estudio.com.ar - W

CC: -
CCO: -

Asunto: Planilla de gastos

= \ER vl Adjunto al mensaje, en formato XLS _

cuerpo del mensaje

Juan, buenos dias ! -

Te adjunto la planilla de los gastos del expediente Pérez of Gonzalez s/ Darios y Perjuicios.

Abrazo,
Pedro.-

Envia

Al presionar Envia, el sistema no realizara necesariamente el envio del correo en el
acto, sino que lo copiara en la tabla Correo, dentro del proceso, y luego se realizara
el despacho en forma automatica (o manual), segun parametros de configuracion
definidos en el sistema, dentro de Supervision > Opciones > Correo electronico.

18.2.3 Exporta - Importa

Exporta e importa
La opcion Exporta permite enviar un texto hacia otro Lex-Doctor u otra aplicacion
gue permita edicidn de textos, y la opcion Importa permite ingresar un documento
generado por Lex-Doctor u otro aplicativo que posea edicién de textos.

Exporta
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P

~“ Edicidn de texto
!&rchi'.rc- Edita Formato Inserta Tabla Ver

opime AP | (31
Imnpresora Iv 3 vl 411151 11§
Envia

Exporta I%_

Importa

Becupera texto

Salva alt+s  PAGO DE LOS APORT
Sale Ezc

efnor Juez:

P37

La exportacion consiste en guardar el texto que se esta editando en un archivo
externos independiente del sistema.

¥ Exporta como...
%v|@ b Bibliotecas » Documentos » - |¢,~|| Buscar Documentos Pl
Organizar « Mueva carpeta i @
3¢ Favoritos — Biblioteca Documentos - ,
. rganizar por: Carpeta =
Bl Escritorio Incluye: 2 ubicacicnes
%% Dropbox

. Descargas Mingin elemento ceincide con el criterie de bdsqueda.

L Google Drive

m

= e .
= Sitios recientes

- Bibliotecas
@ Documentos
[ Imagenes
J’ Musica
E Videos

18 Equipo il

[l =Rl =crito de presentacian| -

Tipo: | Acrobat Reader (*.PDF) -

= Ocultar carpetas Guardar‘{g [ Cancelar ]
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Cuando presionamos Exporta, debemos definir la unidad de destino y la carpeta en
la que se almacenara el archivo (por ejemplo: carpeta Mis documentos).

Luego colocaremos el nombre del archivos y seleccionaremos el tipo de formato con
el que lo guardara.

Formatos posibles de exportacion

RTF
Este formato de exportacion es compatible con la mayoria de los editores de texto
de Windows. Su nombre completo es Rich Text Format.

Como ventaja, un documento que ha sido exportado con este formato mantendra la
mayoria de sus caracteristicas (negrita, subrayado, tipo y tamafio de letra, formato
de los parrafos, etc), es el formato de intercambio universal de Windows.

TXT

Este formato de exportacién es compatible con cualquier editor de texto. La
diferencia con el formato RTF o el TLD consiste en que en el formato TXT el
documento se exporta sin atributo alguno (negrita, subrayado, margen), el
documento pierde todas sus caracteristicas, motivo por el cual también se lo llama
texto puro.

TLD

Este formato de exportacién (Textos de Lex-Doctor) es 100% compatible con otros
Lex-Doctor (ver. para Windows). Un documento que ha sido exportado con este
formato mantendra todas sus caracteristicas (negrita, subrayado, tipo y tamario de
letra, formato de los parrafos, etc.). Es el formato natural de intercambio entre dos
sistemas Lex-Doctor.

PDF

Este formato de exportacion es compatible con sistema que permita la lectura de
archivos del estilo Adobe Portable Document Format. Los archivos PDF conservan
todos los formatos que tenga el documento. Son ideales para intercambio de
informacidn con agentes externos, ya que no son editables y resultan compatibles
con casi todos los sistemas operativos, incluso los moviles.

Importa
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%# Dropbox

B
4 Descargas @
& Google Drive
| Sitios recientes sl e
= E pagos art. testigos

- Bibliotecas
3 Documentos
=/ Imagenes
,J'. Musica
B videos

18 Equipo
‘-'_':. Disco local ()

—w LENOVO (D:)

-

MNembre: Acredita pagos art. 20

Editor de textos| 273
¥ Importa archivo... @
QU 3 ¢ Bibliotecas » Documentos » - |4'ry| Buscar Documentos p|

Organizar « Mueva carpeta &=« [ .@.
¢ Favoritos Biblioteca Documentos Bt
. rganizar por:  Carpeta ~
B Ezcritorio Incluye: 2 ubicacicnes

- [Todos los archivos (*.%)

)

[ Abrirkll][ Cancelar ]

La importacion es la incorporacién de un documento dentro de otro que puede estar
vacio o poseer texto. Al presionar Importa el sistema solicitara que seleccionemos el

archivo a importar.

Permite importar textos de Lex-Doctor y de otros sistemas que hayan sido

exportados en formato TXT o RTF.

Si estamos importando un documento desde un texto en blanco lo hace
directamente. Si encuentra que el texto en el que estamos posee texto, preguntara lo
siguiente: "El documento actual tiene contenido” y nos da tres opciones: Inserta,

Sobrescribe, Cancela.

~® Confirmar

El documento actual tiene contenida

5

|

Sobrescribe

|

Cancela

-
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Formatos posibles de importaciéon

El sistema permite en forma estandar la importacion de documentos mediante
conversores propios los formatos TLD, RTF, TXT (MS-DOS) y TXT (Windows) .

Sin embargo esta funcionalidad puede verse ampliada por los conversores de
formato que el usuario tenga instalado en su ordenador. En caso de detectarlos
ofrecera mas opciones en forma automatica.

18.2.4 Recupera texto
Recuperacion de un texto perdido

Es comun que frente a un corte de la energia eléctrica o un apagado involuntario de
la PC o un desperfecto técnico, se pierda el texto que estamos editando.

Debido a la gravedad del problema, el sistema tiene una herramienta que puede
solucionar total o parcialmente el inconveniente. Cada cierto periodo de tiempo
determinado (configurable por el usuario), el sistema graba en forma automética el
documento en un archivo temporal, archivo que borrara una vez que se haya
guardado correctamente el documento.

Ante esta circunstancia, se debe abrir o crear nuevamente el documento que se
estaba editando, y presionar Texto > Recupera texto.

e

% Edicion de texto
Edita Formato Inserta Tabhla Ver

Imprime Al+P | V] [Ty | Calibri

Impresora v It v dr 1151 101§

Envia

Exporta
Importa
BRecupera texto k

Salva alt+s | PAGO DE LOS APORTI

Sale Esc

Sefior Juez:

R REER
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Apareceran en pantalla uno o0 mas documentos con nombre temporales que
comienzan con el signo $. Luego debemos ordenar por fecha y seleccionar el que
corresponda en fecha y hora a la eventualidad.

¥ Recupera texto... @
==
(I [ 1 « Local » Temp » LEXTEMP » AUTOSALV ~ | 43 || Buscar AuTOSAL )
Organizar » Mueva carpeta =~ O ':@'
' Favoritos i MNembre : Fecha de modifica..  Tipe Tamario i
Bl Escritorio 3] $A5V101906QDWMD 05/03/201502:27 ...  Formato R... 6 KB E
%% Dropbox ] 5A5v101906QDWML 05/03/201502:28 ...  Formato R... 6 KB
4 Descargas ] 5ASY101906QDWM2 05/03/201502:28 ...  Formato R... 6 KB
& Google Drive lﬂj SASV101906QDWM3 05/03/201502:28 ...  Formato R... 6 KB
15l Sitios recientes L ] £ASY101906QDWIM4 05/03/201502:29 ...  Formato R... 6 KB
] 5ASY101906QDWMS 05/03/201502:29 ...  Formato R... 6 KB
4l Biblictecas ] £ASY101906QDWME 05/03/201502:30 ...  Formato R... 6 KB
3 Documentes B $ASV101906QDWMT 05/03/201502:30 ...  Formato R... 6 KB
=/ Imagenes lﬂj SASV101906QDWME 05/03/201502:37 ...  Formato R... 6 KB
o) Misica ] 5ASY101906QDWMA 05/03/201502:37 ...  Formato R... 6 KB
B videos 5] 5ASY101906XZPPO 05/03/201502:20 ...  Formato R... 6 KB
] 5ASV101906XZPPL 05/03/201502:20 ...  Formato R... 6 KB
1% Equipo ] 5ASv101906XZPP2 05/03/201502:20 ...  Formato R... 6 KB
&, Disco local (C) ] 5ASY101906XZPP3 05/03/201502:20 ...  Formato R... 6 KB
a LENOVO (Dv) - ] 5A5v101906XZPP4 05/03/201502:20 ...  Formato R... 6 KB -
MNembre: SASV101906QDWNMO - [Auto salvades (SASV*.RTF) v]

| Abrir %]j[ Cancelar |

¢, Si salimos del escrito sin guardar lo, podemos recuperar el escrito con la opcion
recuperatexto ?

No, porque al salir voluntariamente del texto, el sistema asume que no se lo desea
guardar. La funcion Recupera texto solo es valida para documentos perdidos
involuntariamente.

¢, Si se borraun texto mediante el boton F3 - Elimina, se puede recuperar con
Recuperatexto ?

No, ningun dato borrado con F3 - Elimina se puede recuperar. La funcion Recupera
texto solo es valida para documentos perdidos involuntariamente.

¢, Hay que poner el auto salvado cada vez que se hace un escrito ?
Una vez establecido el autosalvado, el sistema lo aplicara a todos los documentos
gue se estén editando en todo el sistema.

¢, Como puedo variar la cantidad de tiempo entre auto salvados consecutivos ?
Dentro del menu Ver > Opciones > Autosalvado donde se podra fijar la duracion en
segundos, y la cantidad de archivos temporales queremos que mantenga.
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18.2.5 Salvay Sale
Salvay Sale

Son las opciones que debemos ejecutar para salir de un documento, ya que la
primera lo guarda y la segunda cierra la ventana.

Salva

= Edicion de texto

Edita Formato Inserta Tabla Ver
Imprime Alt+P Bl |Ealil:-ri
Impresora R
Exwia |
Exporta
Importa
Recupera texto
Salva [E alk+5 | PAGO DE LOS APORT
Sale Esc

- Sefior Juez:

La operacion Salva guarda el documento en un archivo temporal, del mismo modo
gue lo hace la funcion Autosalvado. En caso de pérdida del documento, podremos
recuperarlo mediante la funcion Recupera texto.

Es comun que se salve un documento manualmente cuando se hayan realizando
modificaciones importantes, independientemente del autosalvado.

El salvado manual se lo puede realizar desde Archivo > Salva, o con la combinacion
Alt + S. También podremos hacerlo con mouse presionado el icono de acceso

rapido.
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i

W Edicion de texto
Archive Edita Formato Inserta Tabla  Ver

53|1.-'E|1||| BRI
™

Sale

P

= Edicion de texto
Archivo | Edita Formato Inserta Tabla  Ver

Imprime Alt+P B E [I:alil:uri

Impresora I T I 1141 1151 11§
Envia —
Exporta

Importa

Becupera texto

Salva Alt+5 PAGO DE LOS APORTI
Sale !& Esc

Sefior Juez:

™~
m

i

¥ Edicicn de texto
Archive Edita Formato Inserta Tabla  Wer

2 5alel1 010

I T T T R A= T B S RO S O~

Para salir de un documento podremos hacerlo de tres formas, desde el Menu
Archivo > Sale, desde el el icono de acceso rapido, o presionando la tecla Escape.

Si el sistemas detecta que se ha realizado algun cambio, nos preguntara si
deseamos guardarlos. Caso contrario, sale sin preguntar.
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= Confirmar

iGuarda los cambios del documento?

No ” Cancela

Recién cuando se sale del documento, el sistema lo guarda definitivamente en la
base de datos de Lex-Doctor, y borra los archivos temporales de autosalvado.

18.3 Menu Edita

Deshace / Rehace

Estos dos comandos nos permiten deshacer o rehacer las ultimas modificaciones
gue se hayan realizado sobre el texto. Simplemente presionando el icono
correspondiente tantas veces como sea necesario, veremos que se produce el

efecto.

Diccionario

Cuando se genera un escrito se pueden cometer errores de tipeo y de ortografia. El
sistema tiene dos herramientas que ayudan a corregirlos. El corrector ortografico
posee cargadas las palabras mas empleadas del idioma, y permite incorporar las

desconocidas.

e

~¥ Edicién de texto
Archive Edita Formato Inserta Tabla Ver

Hel 8529 €¥i B M [caibi -
L 2.,.1.,.5.,.1.,C|:|rrigeu:|rtngraf|'a|,5,,,6,,,?,,,5,,,9,

Para activarlo disponemos de 3 formas. Desde el icono de acceso rapido,
presionando F3 o desde el menu Edita > Diccionario. De esta manera aparece la
ventana de correccién. El corrector se abrira si la palabra revisada es incorrecta. El
sistema considera incorrectas a todas aquellas palabras que no se encuentran en el
diccionario. Es recomendable ir incorporando nuevas palabras para optimizar las

futuras correcciones.
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= Edicién de texto = ol =
Archivo Edita Formato Inserta Tabla Ver
HES23€eV XM [Cabi =2 -l m mWLfgggﬁﬁtkw

Corrector ortografi [=]
L ;.g|||1|||gu||1|||;J_|||3,|||4|||5|||¢,||ﬁgmre orartogratica EI @ 15|||'}_7’|||18|I
Sale
= apoderar
- S i i
z ACREDITA EL PAGO DE LOS APORTE| 1’
o apoderare
- apoderase Ignoratodas
i . apoderados
_ Sefior Juez: apodar Reemplaza todas
z apoderarse
i abadernar Agrega al diccionario
- ... || apeadero .
= Dr. Carlos Emilig aptero caracter
- abotargar
- de apoderad de la parte actora, ~vetor EETE T hrlos Cf
E GONZALEZ, Martin Pedro 5/ Daiios|| abatir apoderad iendo el
z domicilio procesal constituido en , afMfE V. 5. comparezco y exporgo:
P14 LE 12 Ins Cuerpao Meta' [ [ st ] - % 2 [&] ‘@,

Podemos elegir que no se corrija la palabra presionando el botdn Siguiente, o
preferir que saltee todas las palabras iguales a la marcada por el corrector con el
boton Ignora todas; también podemos optar por incorporar palabras nuevas al
diccionario, presionando el boton Agrega al diccionario para enriquecerlo con

términos empleados usualmente.

El campo "Cambiar por:" permite hacer correcciones manualmente. Asimismo el
sistema presenta palabras similares para realizar la correccion automatica. Sélo
debemos hacer doble click sobre el término correcto.

Opcionalmente podremos activar el modo de correccion visible mientras estamos

trabajando, con la finalidad de ir corrigiendo el texto mientras lo estamos

procesando.

¥ Edicidn de texto

Archive Edita Formato Inserta Tabla Ver
Hal8R9€eVixDD [cbi

Joe s m-®1 s

=] = s
=

L 2|||1|||§|||1|||;J_|||3|||4|||5|||5|||7|||s|||9|||1o|||11|||12|||13|||14|||15|||15|||'IT?’|||131||

Sefior Juez:

ACREDITA EL PAGO DE LOS APORTES.-

Dr. Carlos Emilio Lunardi, abogado, T2 16 F2 835, CSIN, en mi cardcter

de apoderad de la parte actora, en los autos caratulados: “PEREZ, Juan Carlos Cf
GONZALEZ, N{Qtin Pedro 5/ Daiios y Perjuicios" (Expte. N2 12345/2015), manteniendo el

domicilio procesal constituido en , ante V. S. comparezco y expongo:

R R R T TR R A R N

1M LB 12 Ins Cuerpo

Mota Lﬂ_| ,?,;‘ ﬁ',j L.j

r

4
v

OZEEEEEAE &
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Esta configuracién la realizamos desde el menu Ver > Opciones > Corrector.

Buscay reemplaza

La opcion Busca, nos permite solamente buscar una palabra en el texto, y la opcion
Busca y remplaza, ademas de buscar, nos permite reemplazar la palabra buscada
por otra.

La palabra encontrada sera marcada y el usuario tiene la opcidn de reemplazar solo
esa palabra, reemplazar todas las que encuentre similares o podra cancelar.

La casilla de seleccion Palabra completa, cuando la activamos mediante un click de
mouse, hace que el sistema busque el texto como palabra completa y no como parte
integrante de una cualquier palabra.

Por ejemplo, si colocamos que busque "LO" y no marcamos esta casilla, buscara
"LO" como palabra suelta y a la vez dentro de todas las palabras que contengan esa
silaba. Por eso, para reemplazar palabras sin ocasionar errores, debe estar
marcada esta opcion.

= Edicién de texto = ol =

Archive Edita Formato Insetta Tabla  Ver

50
B
s
@
'{ﬁ
';}.2
)
£
[
(=)
1]
]
fill
]
()
= Ml
Il
i
i
g

[ 2'|'1lllglIIIIIIZII'3l|'4'|'5'|'6'|'?'|'5'|'9'|'1{)'|'11'|'12'|'13'|l14'|'15'|l15'|l

~% Busca E = IEI

ACREDITAELP) Praxi ne | Anterior Reemplaza Todos Cancela

Texto a buscar. LO

Sefior Juez:
Reemplazar por: o

Diferencia maydsculas y mindsculas: [ CSIN. en mi caracter
'

Desd

de apoderadol| REZ, Juan Carlos C/

GONZALEZ, M i D15), manteniendo el

domicilio procesal constituido en , ante V. S. comparezco y expongo:

1M LLE C13  Ins Cuerpo Meta' [ [ st ] - % 2 OEZEEEEERE E

L TR T TR R E AR |

También podremos indicarle que haga la distincion entre palabras con mayusculas y
mindsculas.

Permite ubicar la palabra no importando como se encuentre tipeada en el texto. Si
marcamos esta casilla, buscara la palabra exactamente como esta escrita en el
campo Texto a buscar.

¢, CoOmo se busca algo reemplazandolo por texto vacio ?
Se ingresa el texto que se quiere buscar, y en la palabra de reemplazo se tipean uno
0 MAas espacios.
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Selecciona/ Corta/ Copia/ Pega texto / Borra

Es muy comun que se requiera copiar un texto completo o un bloque en particular de
un documento a otro, 0 mover dentro del mismo documento. Para ello se debe
seleccionar el texto que luego copiaremos al portapapeles, para luego pegar en el
area de documento deseada o0 en un nuevo documento.

También es util seleccionar un bloque de texto que deseamos borrar. En dicho caso,
seleccionamos y presionamos Del, o desde el menu Edita > Borra.

Mover un bloque de texto dentro del mismo documento

Primero se debe seleccionar la parte del texto que deseemos mover (texto
completo, parrafo, bloque libre, palabra, etc,.) ya sea usando la combinacion de
teclas (Shift + Flechas del cursor) , por medio del mouse, o mediante las funciones
Selecciona todo o Selecciona parrafo del menu Edita.

Una vez que el texto esté seleccionado presionamos Corta, ya sea con el boton
derecho del mouse, desde el Menu Edita > Corta, o desde el icono de acceso
rapido.

e

~w Edicion de texto
Archive Edita Formate Inserta Tabla Ver

HaES e IdMB [ca MERN B

L lelllllgllllllllllld '-4-'-"-'.--'"?|||,5|||9|||1£||||11|II
Cu:urtalu:useleccn:unadu:ul

Dr. Carlos Emilio Lunardi, abogado, T2 16 F

de apoderado de la parte actora, en los autos caratulado
GONZALEZ, Martin Pedro S/ Dafios y Perjuicios” [Expte. N2 12

domicilio procesal constituido en , ante V. 5. comparezco y expe

FULIGUL U500 41 00

Después se debe colocar el puntero del mouse en el lugar del documento en el que
se desea hacer la insercion, y presionar Pega, al que accedemos del mismo modo
que Corta (boton derecho del mouse, icono de acceso rapido, menu Edita).
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~w Edicion de texto

Archive Edita Formate Inserta Tabla Ver
HaEcnsevn es;@&‘ﬂ:anbn i )~ (W) 1
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Pega el porta papeles
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Finalmente, el texto aparecera pegado en la posicién indicada por el cursor dentro
del documento.

¥ Edicién de texto =] @ ==
Archivo | Edita | Formato  Inserta Tabla Ver

(S Deshace Ctrl+Z iz~ m-(N7 s ESEEZTE = ic e
201 Rehace N R O R R R R R R O I

o Diccionario F3

5 Busca Ctrl+B |E|
E Busca y reemplaza Ctrl+R

E Selecciona todo Ctrl+E I

z Selecciona parrafo Ctrl+Alt+E

~ Corta Chrl+X

r:n Copia Ctrl+C

z Pega Ctrl+V

‘} Pega solo texto Ctrl+Alt+V '

E Borra Is Del I ~
P12 [T e e [ Cuepe | Meta (] 64 L] - % = IEEEEE@E &

Hay casos donde el bloque de texto copiado posee formatos que no deseamos
trasladar al texto de destino. En dicha circunstancia, podremos copiar (o cortar), y
luego al pegar seleccionamos la opcién "Pega sélo texto".

Copiar un bloque de texto de un documento a otro

En este caso, una vez ejecutada la opcién de Copia una porcién de texto, salimos
del documento actual y abrimos otro que sera el de destino del texto, le hacemos las
modificaciones necesarias para ubicar el contenido, fiamos la posicion de insercién
con el puntero del mouse, y accionamos la opcion Pega (mediante el accionamiento
del menq, presionando Ctrl + V o con un click en el botdén de acceso rapido) para
gue se traslade la informacion que reside en el portapapeles en el lugar escogido.
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¢, Como sabemos que informacion hay en el portapapeles ?

El portapapeles no se puede visualizar. Siempre conserva la Ultima seleccion
cortada o copiada, lo que nos permite conocer cual sera su contenido en la medida
gue recordemos la Ultima operacion realizada.

Portapapeles

El portapapeles es una memoria donde el sistema coloca transitoriamente el tltimo
bloque de texto copiado o cortado. La informacién alliacumulada estara disponible
hasta que salgamos del sistema o la reemplacemos enviando nueva informacién
hacia alli. Siempre conserva exclusivamente la Ultima seleccién copiada o cortada.

El portapapeles es una funcion del sistema operativo, por lo que serd compartido
por distintas aplicaciones. De este modo podremos copiar un bloque de textos de
un documento de otro procesador y luego volcarlo a Lex-Doctor. También podremos
copiar informacién extraida de Internet.

Importante: Siempre que el origen del texto copiado no sea Lex-Doctor, es
recomendable al momento de volcarlo al sistema, seleccionar la opcion "Pega soélo

texto", con el fin de evitar la insercién de caracteres extrafios que podrian afectar el
correcto funcionamiento del editor de textos de Lex-Doctor.

18.4 MenuU Formato
Menu formato

Desde aqui podremos definir distintos parametros relativos al formateo de texto.
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Archive Edita
Hel &=
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& Edicién de texto

Formato | Inserta Tabla Ver

Pagina
Parrafo %
Bordes y sombras

Tabulador
Objeto

Fuente

Megrita

Italica

Subrayada

Marmal

Predefinida

Convierte a mayusculas

Convierte a minudsculas

Estandariza fuente predefinida
Registra estilo en ...

Ctrl+N
Ctrl+I
Ctrl+5
Ctrl+0
Ctrl+P

au

D5

on

Formato > Pagina

El formato de pagina es la forma en que se acomoda el documento dentro la hoja
fisica, y finalmente cémo se lo imprime. Existen dos pautas fundamentales: el
tamafio de la hoja y los margenes de la misma.
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l\hﬂérgen supenar

DA CUMPLIMIENTO

Sefior Juez
= 5 angria
Margen | 1erfinea

<— % BRICARDO HORACLE, Abogado, Tomo V, Folie 69, C.P.ACF, en me r[';ﬂ:rregzl'u-ln
caricter de Latrado apoderado de la parte actors, con domacilio legal constitmido en la

calle , en los antos camtulados: "ACEVEDO, EDUARDO GUSTAVO C/PEREZ
IGNACIO OMAR S/ Accidente de Trabajo (Art 1113)", (Expte. N* 67 85783), a
W.5. digo:

Izquierda

Sangria
zqu?erda e vengo a acompafiaer ¢l Derecho Fijo (art. 51, d) Ley 23187, solicitando se

< provea la dersands inferpuesta.

e vengo a acompafiar el comprobante del ahono de la Tasa de Justicia.

Proeesr de conformidad,

Serd Justicia.

I Margen inferior

< Ancho de la hoja >

LTS

El sistema tiene un formato estandar, cuyos valores son tomados segun sea el
tamafio de la hoja que posea configurado el sistema operativo para cada impresora.

Independientemente del tamafio prefijado dentro de la impresora de Windows,
desde aqui se puede establecer el tamafio de hoja valido para el documento que
esta siendo editado.
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¥ Formato de pagina E\'E'@

Acepta Estandariza Set Impresora Cancela

Impresion
Tamafio: [M (21 cmx 29,7 cm) vl
21,00
29,70 Apaisado: [[]
Margen superiar: 5,00 cm.
Margen inferior: 200 cm.
Margen izquierdo: 500 cm.
WMargen derecho: 200 cm.

Espejado:

Margen para encabezado: 1,50 cm.

Margen para pie de pagina: 150 cm.

Campo espejado

Indica si se desea realizar la inversion de los mérgenes pares respecto de los
impares. Este tipo de inversion es la més usada y frecuente dentro del ambito de la
justicia para impresion del formato judicial.

Estandariza
Opcionalmente, desde el menu podremos guardar la configuracion predefinida
presionando Estandariza.

Set

Si tuviésemos distintas configuraciones de formato que utilizamos recurrentemente,
podremos guardar estas definiciones con un nombre que debemos colocar en el
campo "Predefinido" y luego presionar Set > Guarda nuevo.

Luego, cuando deseemos abrir un ser guardado, presionamos Set > Carga.

Formato > Parrafo
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= Edicién de texto

Archive Edita | Formato | Inserta Tabla Ver
H& 85 Pagina

Ll 2iivaii Parrafo Ih ' d
Bordes y sombras |
Tabulador
Objeto

Fuente

Megrita Ctrl+M
Italica Ctrl+I
Subrayada Ctrl+5
Marmal Ctrl+0O
Predefinida Ctrl+P ak
Convierte a mayusculas

. o dall
Convierte a mindsculas

05

Estandariza fuente predefinida
Registra estile en ... 3 OnI

O B O - N SR N =T T O U I O T A T A R B (R

Sobre elllos parrafos o todo el documento seleccionado previamente, se puede
aplicar formato de parrafo. Para hacerlo accedemos a la opcién parrafo dentro del
menu formato, determinando qué sangrias y separaciones deben tener segun el
formato de la pagina visto anteriormente.
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¥ Formato del parrafo EI' =] '@
&ceptm Estandariza Set Cancela

Alineacian; | Justificado - Separacian anterior:

Sangria 1° linea: 200 cm. Separacion posterior:

Sangia izquierda: 0,00 cm. Interlineado: |L

Sangria derecha: 0,00 cm. Walor:

Mo dividir parrafo: [

Ejemplo ejemple ejemplo gjemple ejemplo gjemplo ejemple ejfemple ejemele ejemplo
gjiemple gjemple gjemple ejemple ejemplo ejemple ejemple gjemple ejemplo ejemplo ejemplo
giemple gjemplo gjemple ejemple ejemplo ejemple ejemple gjemple sjemplo ejemplo ejemplo
gjemple ejemple ejemple gjlemple ejemplo ejemplo ejemple ejemple ejemplo ejemplo gjemplo

Alineacion

La alineacién permite agrupar texto segun se le indique, a izquierda, derecha,
centralizado o justificado Este Ultimo ajusta el texto de modo tal que se complete
todo el ancho de la hoja. Se puede activar desde esta opcion o bien desde los
botones de accionamiento rapido.

C mm @ sE
ar e oA
Alineacion izquierda

Bl s p g0 it 12 i3 1 oid

Sangrias

La sangria es un espacio libre entre el texto y el margen izquierdo o derecho, en
centimetros. En el sistema existen 3 tipos de sangrias, la de primera linea de
parrafo, la general que comprende a las demas lineas y la sangria del margen
derecho. Para establecerla el cursor debe estar en el parrafo al cual se va a aplicar
la nueva medida de sangria y se elige la opcion deseada en centimetros para cada
una de ellas.

Interlineado

Es un campo acotado, con cinco posibilidades. La quinta de ellas, ESPECIAL, esta
en combinacién con el campo siguiente. Si la separacion entre lineas es de UNO,
UNO y MEDIO, DOS, o TRES la separacion entre las lineas sera la establecida y
variara automaticamente a medida que el tamario de la letra varie. Si se establece la
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separacién especial, quedara fijada de tal forma que si el tamafio de la letra varia, la
separacion no.

¢, El interlineado, puede ser diferente en distintos parrafos ? ¢, CoOmo se establece
uno diferente para cada uno ?

Si, elinterlineado puede colocarse en cada parrafo y establecer en el campo
separacién entre lineas, el valor que se desea, mediante este menu. Cada parrafo
podra tener el interlineado que se establezca.

Formato >Bordes y sombras.

Desde la opcion Bordes y sombras del menu Formato, podemos aplicar a uno o
mas parrafos seleccionados, un borde simple, doble o punteado, de distinto
espesor, separacion entre el borde y el texto y color.

r"ﬂ Bordes y sombras El = @ﬁ

ﬁcepa Quita Cancela

Tipo: Sombra:
Color: [ ~

Intensidad: 10 ok

Espesor: 2

[Wkl| (Wl

Separacion: 9
Color: NN ~
Separa parrafos: ||

Elempio jem pla ejempl epmpio eemplo eempb ejempl ejempio ejemplo epmpk eempb
eempl elempl ejempl ejemplo epmpl eempb ejempk 2jemplo 2jempl eEmpk eempk
eempl ejempl elempk ejemplo epmpl elempb ejlempl ejemplo ejemplo epmpl elempl
elempl ejlempl ejemplo efempio epmplo elempb ejempk ejemplo ejemplo epmplk

aEEIRIEINNy
HITIRL IR

También podremos sombrear el interior del parrafo con distintos colores y distintas
intensidades de color.

Formato >Tabulador
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En el sistema se pueden fijar tabuladores en posiciones determinadas dentro del
parrafo. Los tabuladores fijan posiciones desde las cuales el texto sera escrito luego
de haber presionado la tecla de tabulacion.

Respecto de dicho tabulador el texto sera alineado a izquierda, a derecha, centrado
o el tabulador fijara la posicion decimal de un niUmero, segun sea el tabulador
aplicado. Existen dos formas béasicas de aplicarlos:

Fijacion de tabuladores mediante el uso de laregla del editor de textos

YR AR R IR R A - R TR R IR
L L

Dirijamos el puntero del mouse en la posicion donde desee insertar el tabulador,
presionando por primera vez insertara en esa posicion un tabulador izquierdo,
presionando sucesivamente sobre el tabulador insertado se cambiara el estado del
mismo a tabulador derecho, centrado o decimal.

Fijacion de tabuladores mediante el uso del mena

"ﬂFormatodeltab...El = @
Acepta | Estandariza Cancela

Distancia: cm.

Dentro del Menu Formato > Tabulador, se define cada cuantos centimetros desde el
margen izquierdo habra un tabulador fijo. Esta operacién se aplica a todo el
documento. Se anularan si se activan tabuladores en la regla.

Indentado del tabulador

Elindentado es la forma en que rapidamente podemos fijarle a uno o una serie de
parrafos su formato de tabulacion.
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Archive Edita Formato Insetta Tabla Ver

“[1z ~/WM~ NT S

-

RN TN ER - TN NN AN - N YA

CERCCA N g [T - = &

Cada vez que se presiona el boton indentado los parrafos que esténindicados
pasaran a tener un valor de tabulacién que sea igual al préximo posterior o inferior
segun haya sido el caso.

Archive Edita Formato Insetta Tabla Ver

HaEcsd e “[1z ~/WM~ NT S

q.|.1.|.'?.|.3.|.4.|.5.|.5.|.7.|.s.|.g.|.m.|.11.|.12.|.13.|.14.
. j

:
:
:
:
:
:
:

Ls e w0 e =AUl - = 5

Formato > Objeto
Sélo se activa cuando tenemos dentro del texto un objeto, como es el caso de una
imagen grafica.
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Posicionado sobre la imagen, presionamos Formato > Objeto, desde donde
podremos determinar la relacion y la posicion del texto dentro del objeto.

En esta ventana podemos ver las distintas opciones de ajustes que Lex-Doctor

ofrece para los objetos.

e Caracter: Esta opcion considerara a la imagen que hemos insertado como un
caracter, es decir la imagen se comportara como si fuera una letra, 0 un nimero
mas parte del texto.

e Parrafo: Esta opcion permite determinar en que alineacion deseamos colocar la
imagen.

1. Automatica: Este tipo de ajuste se caracteriza porque permite y da la
libertad de mover y flotar la imagen a la posicion a la que nosotros
deseemos llevarla, a diferencia de la anterior (Caracter), donde no es
posible mover la imagen con libertad, solo de cambiarla de posicion en
el texto.

2. Alaizq: Eltexto queda alineado a la izquierda de la imagen

3. Ala der: El texto queda alineado a la derecha de la imagen

4. A ambos lados: El texto se acomoda de manera que quede en ambos
lados de la imagen

5. Debajo: El texto queda por debajo de la imagen, aunque queda una
parte del texto oculto por la imagen, ya que esta se coloca sobre el texto
y lo cubre.

6. Encima: El texto queda por encima de la imagen, dandole un sombreado
al texto y quedando la imagen de fondo.

e Pagina: Amplia el objeto sefalado al tamafio de una hoja completa, enviando el
texto a la hoja siguiente utilizando las mismas alineaciones anteriormente
mencionadas.

Formato > Fuente
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% Edicidn de texto
Archivo Edita | Formato | Inserta Tabla Ver

H&el &8s Pagina
PO I Parrafo ,

Bordes y sombras |
Tabulador

Objeto

Fuente

Megrita [% Ctrl+M

Italica Ctrl+]
Subrayada Ctrl+5
Maormal Ctrl+0O

Predefinida Ctrl+P
Convierte a mayusculas

Conwvierte a mindsculas

Estandariza fuente predefinida

Registra estilo en ... 3

(I T T " - T T "N T Y T T T T T O O T T Y I Y I I e}

El formato de los caracteres, establece el tipo de fuente, el estilo, el tamario, los
efectos y el color de las letras dentro del editor de textos.

"

Fuente
Fuente: Estilo de fuente: Tamafio:
Calibri Megrita 12 | Aceptar
- . g uL Cancelar
Californian FB 3 Mormal —l |10 E
Calisto MT Cursiva = |1
. : I
Cambria ;
Cambria Math - | |Negrita Cursiva - | (16 7
Ffectos Ejemplo
[] Tachade
AaBbYyZz
- Alfabeto:
Occidental -
Esta es una fuente Open Type. Esta mizma fuente =e usard tanto en
sU impresora como en su pantalla.

¢, Se puede cambiar el estilo de letra a una palabra o parte de un parrafo ?
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Si, se selecciona la palabra o parte del parrafo a modificar, luego se accede al
menu Formato > Fuente, y se escoge el estilo deseado.

¢, Existe una forma mas rapida de hacerlo ? ¢, Se pueden poner varios estilos de
letras alavez ?

Si, enlugar de hacerlo por menu, presionamos con el texto ya marcado las teclas
Ctrl + N (negrita), Ctr | +S (subrayada), Ctrl + | (italica), o bien con el puntero del
mouse Y haciendo click sobre los botones de accionamiento rapido. Si deseamos
poner dos estilos de letras a la vez (negrita y subrayada), luego de presionar Ctrl +
N, inmediatamente presionamos Ctrl + S.

~J1z ~/W~ NT S

BEFEEEE:- IR I A |||1r;|||15|||1.5|||F|||]_3|||
Megrita

¢, CoOmo se quitan los estilos de letras ?

Con la parte de texto marcada previamente, vamos presionando Ctrl + (lo que
corresponda) para sacar el tipo de letra establecido, o los desactivamos
presionando nuevamente los botones de acceso rapido.

¢, COmo se hace para que todo escrito o documento nuevo empiece con un
determinado tipo de letra ?

Con la parte de texto marcada previamente, y el tamafio y familia de letra adecuada,
vamos al menu formato-estandariza fuente, y de alli en mas cualquier documento
nuevo creado tendra como letra inicial la indicada.

Fuente normal y predefinida

Desde la opcion de fuente Normal, podremos quitar con una sola operacion, los
atributos que tenga el texto seleccionado, ya sea Negrita, italica, subrayado, etc.

También podremos seleccionar un bloque de texto e indicarlo que le aplique la
fuente predefinida en el editor.

Convierte a mayusculas y minusculas

Estas dos funciones nos permiten de un solo paso convertir a mayusculas o
minusculas. La funcién la aplicara a todo el texto seleccionado.

Estandariza fuente predefinida

Para estandarizar una fuente, debemos posicionarnos sobre una letra o palabra que
posea la fuente que deseamos estandarizar, y luego presionamos esta opcion.

El sistema nos solicitara confirmacion. Al presionar Si, quedara confirmada.
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Registra estilo en...

El menu "Registra estilo en..." permite guardar hasta ocho formatos distintos de
textos para luego aplicarlos automaticamente.

En primer lugar debemos configurar el formato que deseamos guardar desde
Formato > Fuente; luego debemos elegir la posicion donde sera guardado (1 a 8),y
por ultimo definir un nombre al formato elegido para facilitar su identificacion.

Esta opcidn sera utilizable por todos los miembros definidos dentro de Lex-Doctor y
se podra utilizar desde cualquier terminal.

18.5 Menu Inserta
Menu Inserta
Inserta > Fecha de hoy

Al presionar esta opcion, el sistema procedera a colocar la fecha del dia
(configurada en la PC que se esté operando), en el lugar donde se encuentre
posicionado el cursor. El formato de fecha sera del tipo DD de (mes) de AAAA. Por
ejemplo, 25 de mayo de 2015.

Inserta > Funcion / Variables

Estas dos opciones se las utiliza exclusivamente para la confeccion de modelos de
escritos y listados.

Para mas informacién de funciones presione aqui...

Para més informacién de variables presione aqui...

Insertar > Nota al pie

Con esta funcidon podremos colorar en el texto, referencia a notas que se
incorporaran al pie.

Notaremos que al presionar Nota, nos coloca inicialmente el Nro. 1 como se ve en el
ejemplo, y luego continuar4 numerando por cada nota que coloquemos.

Este es un texto que contiene un referencia a una nota al final *
Este es un segundo texto que contiene referencia a una segunda nota al final 2

Luego, para visualizar o modificar la nota, hacemos click sobre el nimero de
referencia, y notaremos que se activa la opcion Nota en la barra de estado (zona
inferior de la pantalla). Al hacer click sobre Nota podremos editarla.
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1

Véase Tratado de Derecho Civil Tomo N2 1, pag. 23

L o200 1 o260 10250 10

P11 b1 e [ns || | Cwemo | Meis ([ ]| 082 @ EEE S E G

Inserta > Salto de pagina fijo

Permite producir un salto de pagina, en cualquier lugar no importando que se haya
llegado al final de la misma, continuando de allien mas en la siguiente pagina. De
esta manera, sinimportar el largo de pagina del documento, podemos forzar a un fin
de la pagina en cualquier lugar.

1 de texto
Edita Formato [m Tabla Ver
1Y €V Fecha de hoy Ctrl+F |
A Funcidgn L
Variable Ctrl+F2 e
Mota al pie Ctrl+F3
Salte de pagina fijo Ctrl+F4
Grafico IE Ctrl+F5
Glosario Ctrl+F&
ACRE Portapapeles de compilaciones Ctrl+F7
Texto del editor auxiliar Ctrl+F8
Texto del anctador Ctrl+F2
Sefio Proyeccidn de cuotas Ctrl+F10
Cinta de la calculadora Ctrl+F11
Simbelo »

Dr. Carlos Emilio Lunardi, abogado

apoderado de la parte actora, en los autos cara

Martin Pedro S/ Dafios y Perjuicios" (Expte.

Con el cursor debajo de la que sera la Ultima linea de la pagina y accediendo al
menu Inserta >Salto de pagina fijo, o Ctrl + F4; se inserta el salto. Se muestra en
pantalla con una linea punteada que la cruza en forma horizontal.

¢, COmo se saca el salto de pagina ?
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Posicionandose con el cursor encima del mismo y presionando la tecla Suprimir
(Supr).

¢, Se puede poner el salto de pagina en cualquier lado ?

Si, pero es importante entender que para las paginas comunes hay que dejar que el
sistema ponga el salto en forma automéatica segun se haya establecido el largo de la
pagina.

Inserta > Gréfico

n de texto
Edita Formato Tabla Ver
IS EV Fecha de hoy Ctr+F |l
003000 D Funcidn LI P
Variable Ctrl+F2 =l
MNota al pie Ctrl+F3
Salte de pagina fijo Ctrl+F4
Grafico IE Ctrl+F5
Glosario Ctrl+Fo
ACRE Portapapeles de compilaciones Ctrl+F7
Texto del editor auxiliar Ctrl+F&
Texto del anctador Ctrl+F9
Sefio Proyeccian de cuotas Ctrl+F10
Cinta de la calculadora Ctrl+F11
Simbolo »
Dr. Carlos Emilio Lunardi, abogadc
apoderado de |a parte actora, en los autos caral
Martin Pedro S/ Dafios y Perjuicios" (Expte. I

El sistema permite la insercion de un grafico dentro del texto en los siguientes
formatos WMF (Windows Metafile), BMP (Microsoft Windows Bitmap), JPG (uno de
los formatos estandar de la WWW) y EMF (Enhanced Metafile - como la
representacion 32 bits de WMF).
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¥ Inserta grafico... @
mv|@ b Bibliotecas » Documentos » - |4,|| Buscar Documentos Pl
Organizar = Mueva carpeta = + [ @
3¢ Favoritos — Biblioteca Documentos - ,
. rganizar por:  Carpeta ~
B Ezcritorio Incluye: 2 ubicacicnes
%% Dropbox

4 Descargas
& Google Drive

1 _ .
= Sitios recientes

m

- Bibliotecas
@ Documentos
[ Imagenes
Jl Musica

B videos B

18 Equipo
& Disco local ()
ca LENOVO (D) o5

Nombre: Escudo ) -

Una vez escogido el grafico correspondiente de la unidad que se desee, se lo debe
Abrir para que el sistema lo incluya dentro del texto.

¥ Edicidn de texto

Archivo Edita Formato Inserta Tabla Ver

HASQIeVIixAn| J_ -jm-NT s E
2|||1||||||1|||2|||3|||4|||5|||.5|||7|||s|||9|||1_0|||1_1_|||1_2|||13|||14|||15|||15|||']_~_p’|||1s|||
E ACREDITA EL PAGO DE LOS APORTES.-

iy Sefior Juez:

E, Dr. Carlos Emilio Lunardi, abogado, T2 16 F2 835, CSIN, en mi caracter de%

z apoderado de la parte actora, en los autos caratulados: "PEREZ, Juan Carlos Cf GONZALEZ,

- Martin Pedro S/ Dafos y Perjuicios™ (Expte. N2 12345/2015), manteniendo el domicilio

- procesal constituido en , ante V. S. comparezco y expongo:

P 1A tojet s | || cuepo | Nots ()t ] % 2 IEEEBEEAE G
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Una vez insertado dentro del texto, si seleccionamos el grafico haciendo sobre él un
click, dejard visible el marco dentro del cual esta contenido permitiendo las
siguientes operaciones.

Aumentar o disminuir su tamafo
Tomando cualquiera de los 8 puntos marcados dentro del marco, permite aumentar
o disminuir su tamafio en la direccién que corresponda.

Moverlo dentro del texto
Tomandolo con el mouse con el botén izquierdo apretado, permitira trasladarlo
libremente sobre el texto del documento.

Insertar > Glosario

Desde aqui podremos insertar bloques de texto que tenemos guardados como
modelos de glosarios.

A presionar sobre el menu Inserta > Glosario (6 Ctrl + F6), notaremos que aparece
una pequefa ventana para colocar la tecla rapida. Pasados unos segundos, si no se
ha colocado la tecla rapida, se abrira automaticamente la tabla de glosarios para
gue seleccionamos el deseado.

¥ Inserta glosario ... @
ﬁceptm%gancela

Tecla de insercidn rapida:  F

Una vez presente el texto del glosario en pantalla podremos continuar con su
edicion.
Los glosarios pueden utilizarse tantas veces como sea necesario.

Inserta > Portapapeles de compilaciones

Las compilaciones tales como LD-Textos, poseen un portapapeles independiente
del portapapeles del sistema operativa, ya que ofrecen mayor funcionalidad, como
acumular documentos, etc.

Es por ello, que si deseamos luego insertar dentro de un texto el contenido de dicho
portapapeles, debemos hacerlo con una funcién especifica, y no con la opcion Pegar
tradicional.

Presionando Inserta > Portapapeles de compilaciones, se pegara en el texto, el
contenido que se haya incorporado en las busquedas de compilaciones.
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Por tratarse de un portapapeles, se mantendra en memoria mientras permanezca en
el sistema. Una vez que sale y vuelve a entrar se vacia.

Inserta > Texto del editor auxiliar

El sistema permite trabajar con dos documentos simultaneos, permitiendo abrir el
editor de textos auxiliar de modo emergente.

La ventana de texto activada, o en foco, permite todas las posibilidades para
cualquier texto. Si luego de trabajar se salva, cuando se active nuevamente
apareceran los datos salvados.

Para alternar entre el texto de la ventana principal y la ventana nueva, se debe
presionar Alt + V.

1 de texto
Edita Formato Tabla Wer
39 €V Fecha de hoy Ctrl+F |l
TR T Funcian LI
Variable Ctrl+F2
Mota al pie Ctrl+F3
Salto de pagina fijo Ctrl+F4
Grafico Ctrl+F5
Glosario Ctrl+Fé
ACR Portapapeles de compilaciones Ctrl+F7
Texto del editor auxiliar % Ctrl+F8
Texto del anctador Ctrl+F2
Sefc Proyeccion de cuotas Ctrl+F10
Cinta de la calculadora Ctrl+F11
Simbolo 2
Dr. Carlos Emilio Lunardi
apoderado de la parte actora, en los autos
- o - "

Luego, presionando Inserta > Texto de la otra ventana, podremos pegar su
contenido en la que estemos trabajando.

¢, Al salir del sistema se pierde el contenido del editor auxiliar ?
Al salir del sistema la informacion permanece dentro del editor auxiliar.

Inserta > Texto del anotador
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Nos permite insertar el contenido de texto que posea el anotador del usuario, sin
necesidad de seleccionar, copiar y pegar.

n de texto

Edita Formato Tabla Wer

i

529 €
I v1 v 1 1

[iL:19

|

ACR

Sefic

apoderado de la parte actora, en los autos

r

Fecha de hoy

Funcian

Variable

Mota al pie

Salto de pagina fijo

Grafico

Glosario

Portapapeles de compilaciones
Texto del editor auxiliar

Texto del anotador %
Proyeccion de cuotas

Cinta de la calculadora

Simbolo

Dr. Carlos Emilio Lunard

Ctrl+F [ |

ol

Ctrl+F2 [y

Ctrl+F3 ]
Ctrl+F4
Ctrl+F5
Ctrl+Fé
Ctrl+F7
Ctrl+F&
Ctrl+F2
Ctrl+F10
Ctrl+F11

]

Desde aqui podremos insertar el texto que se encuentre en el anotador, en caso de

haberlo escrito alli por razones de urgencia o necesidad y éste quiera ser volcado en

un escrito u otro documento del editor.

Al activar la opcion Texto del anotador, del menu Inserta, se colocara directamente
todo su contenido en el documento a partir del lugar donde se encuentre el cursor.

Inserta > Proyeccién de cuotas

Cada vez que hayamos realizado una proyeccion de cuotas, el resultado quedara
guardado en memoria. Luego, desde cualquier documento de texto podremos
volcarlo presionando Inserta > Proyeccion de cuotas.

El sistema lo insertara dentro de una tabla con sus fechas, montos en intereses.

No Fecha Cuota Capital Interés
1 01/01/2015 3.500,00 3.500,00 0,00
2 01/02/2015 4.035,07 3.500,00 535,07
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3 |01/03/2015 3.983,29 3.500,00 483,29
4  |01/04/2015 4.035,07 3.500,00 535,07
5 ]01/05/2015 4.017,81 3.500,00 517,81
6 |01/06/2015 4.035,07 3.500,00 535,07
7  |01/07/2015 4.017,81 3.500,00 517,81
8 |01/08/2015 4.035,07 3.500,00 535,07
9 |01/09/2015 4.035,07 3.500,00 535,07
10 |01/10/2015 4.017,81 3.500,00 517,81
11 |01/11/2015 4.035,07 3.500,00 535,07
12 |01/12/2015 4.017,81 3.500,00 517,81

Inserta > Cinta de la calculadora

Si hemos realizado un calculo con la calculadora del sistema, podremos luego
desde cualquier documento de texto, pegar el contenido de la cinta

+ 1.2500 1.250
* 15 18.750
= 18.750
+ 650, 19.400
= 19.400
- 100, 19.300
* 1,21} 23.353
= 23.353

Inserta > Simbolo

Aqui el sistema nos facilita los simbolos que podremos necesitar para distintas
aplicaciones. Principalmente para la confeccion de modelos de escritos y listados.

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



Editor de textos| 303

~¥ Edicion de texto

Archive Edita Formato |Inserta | Tabla Ver

Haacg s e Fecha de hoy CrsF W~ N T SIEEEE EC
I|§||I|1|I| Funcidn r |5|||1|]|||11I||]2|||]3|I

Variable Ctrl+F2

_ Mota al pie Ctrl+F3

- Salto de pagina fijo Ctrl+F4 #

- Caratula Grafico Ctrl+F5  p - [& Caracter

': @015 Glosario Ctrl+Fo | @025

- Portapapeles de compilacicnes Ctrl+F7 {

" Texto del editor auxiliar Ctrl+F8 || }

- Texto del anotador Ctrl+F9 g

m Proyeccion de cuotas Ctrl+F10 €

- Cinta de la calculadera Ctrl+F11 S

- Simbolo 3 <

- r

F: 14 |L: 4 |C:B | Ins | | | Cuerpo | Mot [ s ] % 2

18.6 Menu Tabla
Menu Tabla

~W Edicidn de texto

Archive Edita Formate Inserta Tabla Ver

Hell 559 €V oI [Cabi iz ~jm - NI
2|||1||||||]_|||2|||3|||4|||5|||ﬁ|||?|||3|||9|||]_{]|||]_]_|||]_Z|||

L2 I TR T T - T T T T T T O Y O 1 O Y (R

Cheque N2

Monto

Fecha

00000569

$2.500,00

19/ 04/ 2015

08765432

S 5.000,00

20/ 05/ 2015

12345678

$ 7.500,00

12 /08 /2015

22331100

$9.750,00

21/11/ 2015
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Las tablas se componen de celdas ordenadas en filas y columnas que se pueden
rellenar con texto. Las tablas suelen utilizarse con frecuencia para organizar y

presentar informacion, pero también pueden utilizarse para alinear nimeros en
columnas.

Nueva

n de texto
Edita Formato Inserta | Tabla | Wer

BRIV N N 14 ~|m

[ tlrt el vl selecciona S il 1
Agrega linea —

Agrega colurmna

Borra linea
Borra columna

Borra tabla completa

Al presionar la opcién Nueva dentro del menu Tabla, aparece un menu de seleccion
de opciones para definir la cantidad de columnas y lineas (filas), el ancho y la
alineacion de la tabla, ademas de sus bordes.

"’ﬂ Tabla nueva E'E'@ﬂ
Acepta __Qancela

4 [F ]
Columnas: 5 (=)

Lineas: 10 %

Ancho: 100 (& 9

Alineacidn: ’Centrada - Bordes:

También podemos definir si deseamos distribuir la tabla en todo lo ancho de la
pagina o en un porcentaje menor, mediante la seleccién del campo Ancho, donde
podremos hacer click para aumentar o disminuir el tamafio de la misma entre los
margenes.

Asi quedaria una tabla segun las opciones seleccionadas:
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= Edicion de texto o] ® |[==

Archive Edita Formate Inserta Tabla Ver

R AR - R

=141 L1 C Ins Cuerpo Mota | [l st ] % = OEEEEERDEBE =@

Agrega linea

Con esta opcidn podremos agregar una linea (o fila) debajo de la que esté el cursor
posicionado.

Agrega columna

Con esta opcidon podremos agregar una columna a la derecha de la que esté el
cursor posicionado.

Borralinea

Con esta opcion podremos eliminar la linea (o fila) en la que esté el cursor
posicionado.

Borracolumna

Con esta opcion podremos eliminar la columna en la que esté el cursor
posicionado.

Borratabla completa

Con esta opcion podremos eliminar la tabla completa, siempre que esté el cursos
posicionado en alguna celda de ella.

18.7 Menu Ver

Menu Ver
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El menu Ver se divide en tres secciones. La primera contiene el area de
visualizacion (cuerpo, encabezado, pié), la segunda el modo de disefio (Normal,
saldos de pagina, y disefio de pagina simple o doble), y la tercer area permite
acceder al editor de textos auxiliar y las opciones de visualizacion.

Veremos en la primera seccién marcada con un punto la opcién cuerpo, ya que
estamos viendo en pantalla el cuerpo del documento. Permite también seleccionar la
visualizacion del encabezado o del pie de pagina, opciones que podemos elegir con

un click de mouse.

to
Formato Inserta Tabla

SeviidDB| ®

|§|||1|||1|||3|I

ACREDITA EL PAGO

SenorJuez:

Dr. Carlos Emilio Lunardi, abogado, T2

Cuerpo I}

Encabezado

Pie

Mormal

Saltos de pagina
Disefio de pagina

Disefio de pagina doble

Editor auxiliar

Opcicnes

Ale+V

En la siguiente, podemos optar por la pantalla normal, ver los Saltos de pagina o
bien el Disefio de pagina simple o doble. En este dltimo caso, podemos observar la
vista de la pagina y la distribucion del texto en ella, conforme los margenes y el
diserio elegido. Al ingresar al menu esta activada la opcién normal.
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== Edicién de texto
Archivo Edita Formato Inserta Tabla [Ver)

Hacnaew

3 D2 G D 23 g S

%E’]E @ Cuerpo

Encabezado
Pie

Mormal
Saltos de pagina

Disefio de pagina

Editor auxiliar

Opciones

Disefio de pagina doble
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'
1. FERSDNERIA E
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confarme bo justfin con B fotocopia del poder peneral que adfnin
:s:anpai\c degidements certficacs y Dejo jummento ce ser fisl s 9.:
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citacidn de remate, por el capital reciamado con mas i sumaque V. 5
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BEEDE &

La tercera parte permite abrir el Editor de textos auxiliar y definir opciones que

deseamos definir y estandarizar.

Opciones
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[{s3

Formato  Inserta Tabla | Ver

b |

|%|I|1|I|1|I|3II

-

ACREDITA EL PAGO

eviiADm|

Seforluez:

Cuerpo
Encabezado

Pie

Maormal

Saltos de pagina
Disefic de pagina

Disefic de pagina doble

Editor auxiliar

111

Alt+V

Dr. Carlos Emilio Lunardi, abogado, T2

Opciones —L\,

Las opciones se dividen en tres pestafias: Visualizacién, Corrector, Autosalvado.

Pestafa Visualizacion
Desde las opciones de visualizacidn podremos establecer parametros que nos
permitan luego operar dentro del editor de textos mas cémodamente.

~® Opciones
Acepta | Estandariza Cancela

E=E Eol =5

visualé‘rﬁﬁn |Cnrrectnr Autosalvado

Vista
) Mormal

1 Mormal con saltos de pagina

@ Disefio de pagina

Modo de zoom

oM

®P

71 Disefio de pagina doble

Elementos visibles en el texto

[ Fines de parrafo
[] Tabuladares

[ Espacios

[| Espacios fijos
[[]Linea de fin de documento
Linea de margenes

anual

@ Ancho completo

dgina completa
[
100 =]

Reglas visiblas:

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



Editor de textos 309

Zoom: Establece la amplificacién que debe tener el documento, esto es muy Util si
se va a trabajar con diferentes tamafios de letras, y uno de dichos tamarios es
pequefio en comparacion con el otro.

Caracteres visibles: Permite determinar qué tipo de caracteres se pueden visualizar,
individualizando rapidamente donde se ha presionado ENTER, donde se han puesto
tabuladores y donde hay espacios de mas. Estos caracteres no se imprimen al
enviar el documento a la impresora.

Regla visible: Permite determinar si se visualiza o no la regla del editor de textos.

Vista: Permite determinar como es el tipo de visualizacion del editor de textos, si se
le indica que incluya los saltos de pagina permitira escoger opcionalmente si se
desea visualizar la linea del fin del documento.

Pestafa Corrector

Desde aqui podremos definir si las palabras mayusculas no acentuadas debe
mostrarlas como error o no.

También podemos determinar si deseamos que se active la correccion automatica
mientras se esta editando el texto.

"'ﬂ Opciones El [=] @ﬁ

&cepa Estandariza Cancela

Visualizdeion | Corrector | Autosalvado

[ |Requiere acentos en maylsculas
Revisidn automatica mientras se edita

Pestafia Autosalvado
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Aqui podremos fijar cada cuantos segundos debe recuperarse un texto perdido, y la
cantidad de archivos temporales qgueremos que mantenga.

& Opciones =] @ )

Acepta Estandariza Cancela

|Hisualizal::iﬁn Cormector Autnsaluadn|

Salva una copia del documento cada: 30 % segundos

Conservalas Gltimas: 10 (& %

Es importante saber que el autosalvado no guarda el texto en la base de datos de
Lex-Doctor, sino en archivos temporales en el disco local de la PC enla que se lo
esté operando. La forma de guardar el documento en la base de datos siempre es
voluntaria presionando manualmente Salva y Sale.

XIX Base juridicas

19.1 Concepto
Concepto

Bases Juridicas es la zona de Lex-Doctor que permite administrar contenidos
juridicos, que luego podran compilarse para permitir busquedas libres e
instantdneas de todo o parte del contenido incluido.

Dentro de este concepto englobamos a cualquier texto ordenado dentro un temario
en forma de arbol, conindexacion de todas o grupos de palabras que permitan
luego la busqueda por voces.
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El sistema permite administrar, acumular, buscar y compilar informacién juridica
para uso propio del estudio, ya sea legislacion, jurisprudencia, doctrina, o la que
considere conveniente para su labor diarias.

Opciones del sistema

Antes de comenzar a cargar informacién es importante determinar los tipos de
ramas que se va a incluir. Si por ejemplo quisiéramos incluir legislaciony
jurisprudencia, y dentro de la legislacion deseo incorporar constituciones, tratados,
leyes, decretos y resoluciones, deberia definir a cada tipo ingresando a Supervision
> Opciones del sistema > Bases Juridicas.

Es importante tildar el campo Artic, cuando el contenido que deseamos incorporar
requerira luego ser buscando por N° de articulo. Como se ve en el ejemplo,
Jurisprudencia no lleva tildado el campo Articulo, pero silos campos de legislacion.

Motificadores | Modelos | Personas | Abogados | Procesos | Agenda

Rubros contables | Correo electrénico | Varios | ________ EESEJUFIGICE| Pruebas | Estados
0 ae

Artic §Let  MWombre i

|:| A Jurisprudencia

B Legislacion I},

[} C Doctrina

1l

b E =

] F

[ G

&l H

] I

| M

&l K

[ L

] M

&l N

[ o

] P -

Si solo fuera a incluirse Jurisprudencia, no es necesario definir Tipos de ramas en
Opciones del sistema. Sin embargo, puede darse el caso donde se desea clasificar
la jurisprudencia, para luego ser listada por su clasificacion.

Acceso

Ingresamos presionando sobre el menu Datos > Bases Juridicas > Propia.
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i

% Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

v

Datos | Utiles  Supervision  Ayuda =] g% @ B B
@ Procesos

g% Personas
@ Agenda
Gestiones
B Caja
Parametros »

Modelos 3

Bases juridicas r Propia

Correo electrénico i Compilaciones

Cola de impresidn

Listados adicionales  »

¢, Puedo tener simultaneamente varias bases juridicas propias compiladas ?
No, el sistema permite s6lo una base propia compilada por licencia de Lex-Doctor.

¢, Cuantas veces puedo compilar mi base juridica propia ?
Tantas veces como sea necesario.

19.2 Creacion del arbol temético
Creacion del arbol tematico
Lo primero que se debe hacer es crear el arbol temético, donde luego se incluirdn

los textos correspondientes. Para crearlo se debe hacer click en Agrega -F2 e
ingresar los datos solicitados.
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¥ Base juridica propia (arbol tematico) |‘:' 2 |
Fz [JfF3 [CJ|Fa Ci|Fs O |F6 W |F7 E|F12 {
Agrega Elimina Modifica Consulta Textos Compila Listado
4
Descripcién Textos Ramas -
» . CIVIL v COMERCIAL

~§ Base juridica propia (arbol tematica) - > Agrega =

PENAL
LABORAL Acepta | Cancela

CONTEMCIOSO ADMINISTRATIVOD
SUMARIOS ADMINISTRATIVOS

FaMILIL Obser.:
5T

Descripcidn: ADMINISTRATIVO

@@@@@@!
o

Tipo (completar sélo en rama cabecera). I -

Fecha de publicacién: _/_

Fecha de incorporacion a la base: 01/09/2014

Esta rama y sus subramas no se compilan: [

Explicacion de campos

Descripcion: Campo obligatorio. Es donde se incorpora el nombre de la rama /
sub-rama. Ej.: Si solo se incorporara jurisprudencia, podria crearse la primer rama
con: Superior Tribunal de Justicia, Camara Civil, Camara Comercial, etc. Si solo
deseamos incorporar legislacién, podria ser: Constituciones, Tratados, Leyes, etc.
Sin embargo, si deseamos incorporar tanto legislacion como jurisprudencia,
creariamos la primera rama con las categorias: Legislacion y Jurisprudencia. Luego,
como segunda rama de cada una, incluiriamos las subcategorias, como ser las
Camaras y Corte para el caso de jurisprudencia, y constituciones, tratados y leyes
en legislacion.

Observacion: Campo opcional. Podremos agregar informacién adicional.

Tipo: Campo opcional. Es donde definimos el tipo de datos que se incorporara en la
rama. Dependiendo del tipo de datos (previamente definido en opciones del
sistema), se podran administrar nimeros de articulo para el para el caso de
legislacion. Ademas permite luego listar por tipo de rama. Solo se utiliza en la rama
principal ya que las sub-ramas heredaran el tipo de la rama principal.

Fecha de publicacién: Campo opcional. Para el caso de una sub-rama que sea
una ley, se podria indicar la fecha de publicacion en el Boletin Oficial. Para el caso
de un sumario de jurisprudencia, la fecha de la sentencia. Es una referencia de uso
interno que no tiene implicancia en la base compilada.

Fecha de incorporacion a la base: Campo opcional. Es la fecha en que se
incorporo el dato en la base. Es una referencia de uso interno que no tiene
implicancia en la base compilada.

Estaramay sus sub-ramas no se compilan: Campo opcional. Permiten excluir
una rama completa de una compilacion. Se lo utiliza por ejemplo cuando la carga de
una rama no se encuentra finalizada, o esta pendiente de verificacion.
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Finalmente, para guardar el registro se presiona Acepta y queda incorporada la

rama.

-
4 Base juridica propia (arbol tematico}

Descripcion

CIVIL v COMERCIAL

PENAL

LABORAL

CONTEMCIOSO ADMINISTRATIVD
SUMARIOS ADMINISTRATIVOS
FAMILIA

5T)

ADMIMISTRAT VD

Fe Cd|F3s E|ra Cifrs G fF6 wir7 E Rz B
Agrega Elimina Modifica Consulta Textos Compila Listado

o e

Textos Ramas

Db

29
25

!QGQQQ@@

Si se desea crear una sub-rama, se debe hacer clic sobre la flecha que se encuentra

a la derecha de la rama principal.

Una vez que ingresamos, se visualiza arriba la rama precedente. Luego
presionamos Agrega para incluir la sub-rama. En este caso podriamos crear, dentro
de la rama Jurisprudencia, la sub-rama Camara Civil.

~§ Base juridica propia (arbol tematico)

[ ADMINISTRATIVD

Fe E|F3 E|Fa CE|Fs G |F6 WifF7 E|F12 B
Agrega Elimina Modifica Consulta Textos ‘Compila Listado

[= bl

S = e — I

Acepta Cancela

Descripcion:

Obsen:

Estaramay sus subramas no se compilan: [

Tipo (completar s6lo en rama cabecera): [ -

Fecha de publicacion: __/__/____

Fecha de incorporacidn alabase: _ [ [

19.3 Movimiento dentro de las ramas

Movimiento dentro de las ramas y sub-ramas

Bajar un nivel alarama inmediata inferior

Para ingresar a una sub-rama o rama secundaria, se debe dirigir el puntero del
mouse hacia la flechita, para avanzar de nivel de una rama.
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-
~§¥ Base juridica propia (arbal tematico) =T

Fe E|F3 GE|Fa Gi|Fs Q. |F6 WF7 E|F12 B
Agrega Elimina Modifica Consufta Textos Compila Listado

Descripcién Textos Ramas
CIVIL Y COMERCIAL 1

PEMNAL 29

LABORAL 25

CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
SUMARIOS ADMINISTRATIVOS
FaMILIA

5TJ

ADMIMISTRATIVD

D»

G40 00 0

|
B

Subir al nivel maximo disponible

Presionando sobre la tecla de acceso al nivel superior, accedemos directamente a
él, no importando donde nos encontremos.

b
Legizlacidn
jp Cadigo Civil de la Repiblica Argentina. Ley 340
p Ley de sancion del Codigo Civil. Ley 340
P Titulos preliminares

Subir al nivel inmediato superior

Presionando sobre la flecha de acceso al nivel inmediato al que nos encontramos,
podremos acceder a él.

P ..
P Legislacion
| Cédigo Civil de la Republica Argentina. Ley 340
ey de sancion del Codigo Civil. Ley 340
Titulog preliminares

19.4 Agregar textos
Textos

El sistema permite incorporar textos dentro de las ramas. Sin embargo, no
necesariamente todas las ramas deben contener textos; en algunos casos podria
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tratarse de ramas de referencia, como por ejemplo la rama Jurisprudencia que de
por sino deberia llevar textos, sino en sus sub-ramas.

Carga de textos dentro de unarama

Para carga textos dentro a una rama, posicionados sobre ésta, hacemos doble clic,
Enter o F6 - Textos.

F6E (1)
Textos

Luego presionamos F2 - Agrega, y una vez presente el registro, incluimos la
descripciony las voces asociadas.

~% Base juridica propia (textos de la rama) -> Agrega = S|

Acepta Documento Cancela

Descripcion: Suarez Perez, Rodolfo of MED KEYS SRL y otro - Ordinario - Despido Expediente N® 203778/37.

Voces: RECURSO DEAPELACION. Denegacidn de pedido de suspensidn de audiencia de exhibicidn. Falta
de agravio.

[a]

Compila con formato enriquecido: [~ NiVEl de aprobacic‘mn' 0 S

e Descripcién: Campo obligatorio. Es donde identificamos al texto que se incluird
como sumario, articulo, etc. Importante: Si se trata de un articulo de legislacion,
para que el sistema permita busqueda por N° de articulo, se requiere que el
campo descripcion sea dicho nimero. Para el caso de un "bis", se debe incluir la
palabra "bis" seguida del nimero, sin espacio. Ejemplo: 14bis .

e \Voces: Aqui se ingresaran las voces por las cuales se desea que el sistema de
bldsqueda recupere a este texto. Es necesario incluir voces de busqueda,
solamente en el caso que la palabra (voz) no se encuentre dentro del texto que
sera asociado, ya que por defecto, el sistema indexa como voces a todas las
palabras incluidas en el texto.

e Compila con formato enriquecido: Este campo sera tildado en la medida que el
texto que se vaya a agregar requiera un formato enriquecido, como por ejemplo en
el caso de documentos extensos como los fallos completos, o cuando el
documento incluya tablas, imagenes, etc.
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Importante: Es recomendable NO tildar esta casilla cuando se trate de textos
pequeiios que no requieran formatos especiales, a fin de mejorar la performance del
sistema; tal el caso de articulos de legislacion o sumarios de jurisprudencia.

¢ Nivel de aprobacion:

=] i

~% Base juridica propia (textos de la rama) -> Agrega

Acepta Documento Cancela

Descripcion: Suarez Perez, Rodolfo of MED KEYS SRL y otro - Ordinario - Despido Expediente N® 203778/37.

Yoces: RECURSO DE APELACION. Denegacidn de pedido de suspension de audiencia de exhibicidn. Falta

de agravio.

Compila con formato enriquecido: [

Nivel de aprobacién: 0 %

Luego de completar los campos solicitados hacemos clic en Documento para
acceder al procesador de textos y comenzar la redaccion del texto (articulo, sumario,

etc.).

VLU P L R LS b4 32

¢ Edicion de texto = LX_
Archivo Edita Formato Inserta Tabla Ver

CEEEEY A 2ep el 0 Ji M -N7 s EEEEEE == e

L [ I I (O I B LI T A T T T T T ™ A I~ T T~ T O T - T~ O I T A I I 5 A S B - N I I o U R B - S O LN B B B - ] IF 0L 18 11

Sede: Cordoba.

Dependencia: Sala Laboral del Superior Tribunal de la Provincia de Cordoba.

Autos: Ozan, Christian Marcelo y ofros ¢/ José Minetti y Cia. Lida. SACI - Ordinario — Haberes
- Recurso de Casacion N® 50406/37.

Resolucion: Sentencia N° 107

Fecha: 24/09/2013.

Jueces firmantes: Dres. Carlos F. Garcia Alloco. Domingo Juan Sesin y Aida Tarditti.

Sumario

IGUALDAD DE TRATO. Acuerdos individuales.

P14 L8

2 Ins Meta | (] =t ] - 2 OEEEEEGRDE G

Cuerpo

Textos asociados
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Existen casos, como podria ser la carga de fallos completos con sus sumarios
asociados, en los cuales se requiere incorporar textos (sumarios), que vinculen a un
texto principal (fallo completo).

-
& Base juridica propia (arbol temdtico) ="

Fe B3 BIFa CR|Fs Qi ffs wir7 E A2z B
Agrega Elimina Modifica Consufta Textos ‘Compila Listado

Descripcion Textos Ramas
CIVILY COMERCIAL 1
PENAL 249

i »

» ETE
CONTEMCIOSO ADMINISTRATIVO
SUMARIOS ADMINISTRATIVOS
FAMILIA
5T
ADMINISTRATIVO

&&@@@!QQ

h

Para incorporar un texto asociado a un principal, nos posicionamos sobre la
descripcion del texto principal y presionamos la flecha a la derecha. Una vez dentro,
presionamos F2 - Agrega, e incorporamos el nuevo texto.

Podremos agregar tantos textos como sean necesarios asociados a un principal. El
ejemplo tipico es el principal como fallo completo, y los sumarios asociados a éste.

“$# Base juridica propia (textos de la rama) | = = ‘
Fe |3 E|Fa s G
Agrega Elimina Modifica Consulta
l LABORAL
D ===
escrlpcln T e “$f Base juridica propia (textos de la rama) -> Agrega L = &J ol
Hn Myriam Ramona v otro c/ AR.T. 54 L

|
Tufdn Dana Yael of Febru 5.4, - Ordinario - Despido A Acepta Documento Cancela
Suarez Perez, Rodolfo cf MED KEYS SRL y otro - Ordi

=}

A L B 5 Medical 54 C g Descripcién:  Amaya Myriam Ramonay ofro of Prevencion AR.T. SA. - Ordinario - Accidente (Ley de riesgos)
costaCeuwelbieanzic o issliecical s, IBontinuacy Recurso de Casacién, Expediente N° 46615/37
Fenero Manfredo Stelvio o Prominente S& - Ordinario -

0
0
0
0 Cabrera, José Omar C/ PREVENCION &.R.T. 5.4, - On
0 Corzo, Cristhian Ariel ¢/ Provincia ART S.4. - Medidas 4
0 Gonzalez Jorge Javier of Lopez, Alberto Fermando y ol Voces
0 Gamero Selene Natalia ¢/ Falabella SA - Ordinario - Des
0 Molina, Francizco Jogeé v otrog o/ Banco de la Provinci.
0

R b A

Ozan, Chiistian Marcelo p otrog o/ José Minetti p Cia, L

o]

Compila con formato enriquecido: Nivel de aprobacion: 0 g

<&

Solo los textos asociados seran indexados al momento de la compilacion (F7 -
Compila), es decir que estaran accesibles en las futuras busquedas; y cuando se los
consulte, permitirdn acceder a través de un vinculo a su texto principal (fallo
completo). Un texto principal puede tener uno o varios textos asociados. Todos los
textos asociados vinculardn a su texto principal.
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~¥ Base juridica propia (textos de la rama) — | —
F2 E|F3 C|Fa Ci|Fs &
Agrega Elimina Modifica Consufta
[ LABORAL
Descripcion Tamaio |Asociados =
0 Amaya Myriam Ramona v otro o Prevencion 2.R.T. 54, - Ordinario - Accidente (Ley de riesgos] Recursa de Casacidn, Expediente M2 45615/37 12KB 1 =3 [
0 Tufdn Dana'Yael of Febru 5.4, - Ordinario - Despido Recurso de Casacidn Expediente N 142317/37 10KB 2 (=53
0 Suarez Perez, Rodolfo o MED KE'WS SRL v atro - Ordinario - Despido Expediente N* 203778/37 20KB 3 (=3
0 Acosts, Laura Beatiz ¢/ Swiss Medical 54 Continuadors de Swiss Medical Group 54 - Drdinario - Despido - Recurso de Casacion N2 403470, 11KB 1 (=3
0 Fenero Manfredo Stelvio o/ Prominente 54 - Ordinatio - Despida - Apelacidn en Ordinarios Expte. N2 192754/37. 15KB 1 (=3
0 Cabrera, José Omar Cf PREVENCION &R T. S 4. - Ordinario - Incapacidad - Recurso de Apelacitn Expte. N? 773423 8KB 1 (=3
0 Corza, Cristhian Ariel ¢ Provincia ART 5.4, - Medidas Autosatisfactivas - Expte. N® 231461/37 20KE 1 (=3
0 Gonzalez Jorge Javier ¢/ Lopez, Alberto Fernando p otro - Drdinario - Despido - Recurso de Cazacion N2 141679/37. 12KB 1 (=3
0 Gamera Selene Matalia ¢/ Falabella S4 - Ordinario - Despido - Enfermedad - Recursos de Casacion N® 84980737 15KB 1 (=3
0 Malina, Francisca José v otros o Banco de la Provincia de Cardoba y otra - Ordinario - Haberes - Recurso de Casacian N2 78439737, 10KE 1 (=3
0 Dzan, Chrigtian Marcelo p otrog ¢/ José Minetti y Cia. Ltda. SACI - Ordinario - Haberes - Recurso de Casacion M2 S0406/37. 11 KB 1 (=33
» m Amaya Myriam Famona y otro ¢ P an A.R.T. 5A. - Ordinario - Aceidente [Ley de riesgos] Hecurso de an, Expediente N® 45615/37 _’
. - . . P -
Para que el sistema de busqueda permita esta modalidad, sera necesario, al
momento de compilar la base (F7 - Compila), definir en la solapa Opciones del
. -z z H
compilador, el campo Interpretacion del arbol de textos como Asociada. Caso
o -, . , . N
contrario (opcion Plana), se indexaran tanto los textos principales como los
. 7 -
asociados y no generara el vinculo entre ellos.
~¥ Base juridica propia (textos de la rama) | =] = |
F2 [CJ|F3 [F|Fa 2|5 Q
Agrega Elimina Maodifica Consulta
| LABORAL
lr Amaya Myriam Ramena y ofro ¢/ Prevencion AR.T. SA. - Ordinario - Accidente (Ley de riesgos) Recurso de Casacion, Expediente N° 45615/37
Descripcion Tamaiio =
3 | d

~¥ Base juridica propia (textos de la rama) -> Agrega

Acepta Documento Cancela

Descripcién:  Amaya Myriam Ramona y otro ¢f Prevencion ART SA-Ordinario -Accidente (Ley de Riesgos) Recurso
de Casacion Expedients N° 45615

Voces: LEY DE RIESGOS DEL TRABAJO: Contingencias cubiertas. Accidente en ocasidn del trabajo:
Interpretacién |

@

Compila con formato enriguecido: [ Nivel de aprobacic’:n' 0 2

19.5 Operadores

Operadores
Al momento de realizar la redaccion del texto, se deben tener en cuenta la aplicacion
de distintos operadores, que nos permitiran definir algunas particularidades que

tendra el documento al momento de ser compilado.

Es altamente recomendable utilizar dichos operadores, ya que son los que nos
permitiran optimizar las busquedas futuras, una vez compilada la base.
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No se requiere utilizar operadores cuando se trata de textos principales, como fallos
completos, que no seran indexados, sino vinculados desde sumarios.

Incluir voces no visibles

{X+} ... {X-} )
Abreny cierran areas que no se visualizaran en el texto final (ALFANUMERICO).
Predefinido cerrado {X-}

Significa que todo lo que se redacte entre estos operadores sera indexado y
permitira busquedas por esas palabras que no se visualizaran en la compilacién
final. Ejemplo:

{X+}deuda mora comercio{X-}

Incluir basqueda por referencias normativas

{R+} ... {R-}

Abreny cierran areas que se indexaran como referencias normativas
(ALFANUMERICO). Predefinido cerrado {R-}

Cuando estamos frente a una referencia normativa que consideramos que pudiera
ser utilizada en busquedas futura, debemos utilizar este operador para que el
sistema la indexe, ya que de forma predeterminada el sistema no indexa nimeros.
Ejemplo:
{R+}ley 19.550{R-}

Incluir busqueda por fechas

{F+} ... {F-}

Abreny cierran areas que se indexaran como fecha (reconoce formatos dd-mm-yyyy
6 dd/mmlyyyy, pero solo permite buscar por yyyy). Predefinido cerrado {F-}

Se utiliza en caracteres del tipo FECHA. Indicara que se debe indexar el texto
comprendido. De forma predeterminada, no se indexaran caracteres del tipo fecha.
Ejemplo:

{F+}21-09-2012{F-} 6 {F+}21/09/2012{F-}

Evitar zonas indexadas

{F} ... {H}
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Cierrany abren areas que se indexaran como palabras (ALFABETICO). Predefinido
abierto {H+}

Considerando que el sistema de forma predeterminada indexa todas las palabras
del texto, para el caso en que se desee evitar que un bloque de texto sea indexado,
se debe cerrar el operador primero, y luego abrirlo para que continde indexando.
Ejemplo:

{F}Aqui va el texto que no se desea indexar, aunque si se visualizara{l+}

En el siguiente ejemplo se puede apreciar la utilizacion de algunos operadores en un
sumario de jurisprudencia:

f = Editor auxiliar @H‘
Archive Edita Formato Inseta Tabla  Ver
HAESoIev D XOBE. - -m- N7 sES=SEEEsiEe
L AR NN SRS SN RS TSR N NI RN SRt SR SR IR TSNS NI INET-RRE S S R |- N ]

Sede: Cordoba.

Dependencia: Sala Laboral del Superior Tribunal de la Provincia de Cdrdoba.

Autos: Ozan, Christian Marcelo y oftros cf José Minetti y Cia. Lida. SACI - Ordinano - Haberes -
Recurso de Casacion N® 50406/37.

Resolucién: Sentencia N® 107

Fecha: {F+}24/09/2013{F-}.

Jueces firmantes: Dres. Carlos F. Garcia Alloco, Domingo Juan Sesin y Aida Tarditti.

Sumario

{X+}IGUALDAD DE TRATO. Acuerdos individuales {X-}

No se viola el art 81 de la LCT {R+}Ley 20 744{R-} si el empleador dispensa un dferente
tratamiento a algunos trabajadores como consecuencia de acuerdos individuales que les
otorgan gratificaciones vinculadas al reconocimiento a su esfuerzo para mantener la fuente de
trabajo, celebrados en un momento de grave crisis econdomica en el cual, quienes hoy
pretenden la igualdad de trato con éstos, no formaban parte del plantel de la empresa. Es

11 L9 8  Ine Cuepo | Mots | () e b L ] - % 2 DEEEEEEE

SR RN R K A WA AN WA I SR A SR AN - B S AT OO WO SR (A B

Puede darse el caso en el que se requiera combinar mas de un operador, como por
ejemplo si desearamos incluir una referencia normativa que no deseamos que se
visualice en el texto final. En dicho caso utilizamos la combinacion de los operadores
del siguiente modo:

{X+H{R+} ........ {R-KX-}

Si desearamos incluir un comentario, es decir un texto que no debe visualizarse ni
indexarse, utilizariamos la siguiente combinacion:
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IXHHE} o, {HHX)

19.6 Compilar base propia
Compilaciones juridicas propias

Una vez creadas las ramas, sub-ramas y cargados todos los textos que se desean
publicar, el sistema permite generar una base juridica compilada, que podra ser
distribuida para su utilizacién en otras licencias, permitiendo busquedas (no edicion
de datos), de forma instantanea por cualquier palabra que esté incluida en el texto
asociado a una rama, o por las voces adicionales de busqueda que se incluyeron en
cada uno de los textos.

Para proceder a compilar una base juridica propia, debemos presionar sobre la
base juridica propia la tecla F7 - Compila.

El sistema propone una pantalla donde podremos ingresar los datos relevantes al
momento de realizar la compilacién.

Definicién de campos

Solapa Compilacion
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% Compilado | P |

Sale

Compilacién | Opciones | Procedimienta

Obra; Base propia
Autor; PODER JUDICIAL DE CORDOBA- SISTEMADE JURISPRUDEMNCIA
Copyright: PCDER JUDICIAL DE CORDOBA- SISTEMADE JURISPRUDEMNCIA

Edicion: 01/09:2014

e Obra: Nombre de la publicacion

e Autor: Persona u oficina que publica la obra.

e Copyright: Quien posea los derechos de propiedad intelectual de la obra.
e Edicién: Fecha de la publicacién

Solapa Opciones

323
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r‘i Compilado [i‘@-Jﬁ

Sale

| Compilacién | Opciones |Procedimiento

Carpeta de instalacidn; BEF 14538156

Interpretacidn del arbol de texos: |Asociada -
Mivel de aprobacion minimo requerido; 0 %
Indexa palabras hasta un largo de: 10 % Agrega rama "TODO™ [

e Carpeta de instalacion: Indica el nombre de la carpeta donde queremos que esta
compilacion se aloje, esta carpeta estard como sub-carpeta de LEX900\BJ\, que
contiene a todas las compilaciones juridicas.

e Interpretacion del &rbol de textos: Podremos definirlo como Asociada, para que se
genere el vinculo entre el texto principal y los textos asociados, y se prescinda de
indexar los textos principales Es recomendable para el caso de carga de
jurisprudencia con fallos completos (principal), y sumarios (asociados). La otra
opcidén es la Plana, que indexara tanto los textos principales como los asociados y
no generara el vinculo entre ellos.

¢ Nivel de aprobacion requerido:

e Agrega la rama Todo: Para el caso en el cual exista mas de una rama principal,
permite crear una rama anterior a todas las principales, que permite hacer
consultas o busquedas sobre todas las ramas a la vez.

e Indexa palabras hasta un largo de: Nos permite definir el tamafio del indice de
palabras. De ellos dependera en parte el tamafio en bytes de la compilacion.

Solapa Procedimiento
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% Compilado lé]

Sale

|Compilacién Opciones | Procedimiento

Compila en: |C\Users\CALNDropboxWarios\R PJ Cdrdobal_COMPIL

Comienzo programado: 00:00

e Compila en: Muestra en la carpeta sobra la que se realiza el proceso de
compilacion.

e Comienzo programado: Permite determinar a que hora se dispara el proceso
automatizado de compilacién. Si se deja en 00:00 se realiza en el acto.

Al presionar Procede, el sistema ira mostrando el avance de la misma hasta que
finalice.
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XX

& Compilado

Sale

Compilacién | Opciones | Procedimienta

Base propia

01/09/2014

PODER JUDICIAL DE CORDOBA- SISTEMADE JURISPRUDEMNCIA

PODER JUDICIAL DE CORDOBA- SISTEMADE JURISPRUDEMCIA

03:53:50 p.m.: Comenzo a compilar

03:53:51 p.m.: Comenzo a abrir la tabla de textos (100%)
03:53:51 p.m.: Comenzd a analizar 43 textos (100%)
03:53:53 p.m.: Comenzo a integrar el arbol tematico (100%)
03:53:53 p.m.: Comenzd a integrar el indice de textos (100%)
03:53:53 p.m.: Comenzo a integrar los fitros (100%)
03:53:53 p.m.: Comenzd a integrar el indice de fitros (100%)

03:53:53 p.m.: Termino de compilar

03:53:55 p.m.: Comenzo a instalar la compilacién en el servidor
03:53:58 p.m.: El servidor termind de instalar la compilacion

03:53:50 p.m.: Comenzd a crear las claves del rbol tematico (100%)
03:53:50 p.m.: Comenzd a crear las claves del drbol de textos (100%)
03:53:51 p.m.: Comenzd a contar el total de textos a compilar (100%)

03:53:53 p.m.: Comenzd a integrar el indice de palabras (100%)
03:53:53 p.m.: Comenzo a integrar los datos de la edicion (100%)

03:53:53 p.m.: Comenzd a transferir la compilacion hacia el servidor

Entradas en el indice: 1.382 / 3.546

.

¢, Puedo realizar una compilacion y darsela a otro usuario registrado del sistema ?
Si, las compilaciones son trasladables a otras licencias Lex-Doctor, siempre que no
superen el tamafio maximo permitido, establecido en 5MB. Como referencia
podemos citar que el Cadigo Civil de la Republica Argentina compilado tiene un

tamano inferior a 1MB.

Compilaciones

20.1 Concepto

Concepto

Llamamos compilacion a los distintos paquetes de contenidos juridicos propios o de

terceros compatibles con Lex-Doctor.
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% Lex-Doctor 10 (Estudios Juridices)

[m Utiles Supervision  Ayuda E] g% @ =] ﬁ E‘
@ Procesos
gﬁi Personas
@ Agenda

Gestiones

Eo Caja
Parametroz ¥

Modelos 4

Bases juridicas 4 Propia

Correo electrénico il Compilaciones

Cola de impresidn

Listados adicionales  »

Las compilaciones pueden provenir de tres fuentes, producto de compilar una base
juridica propia, de haber recibido la compilacion de la base juridica de otro estudio,
o de haber adquirido una compilacion en formato compatible con Lex-Doctor, tal es
el caso del paquete de legislacion y jurisprudencia argentina LD-Textos.

Para acceder a ellas existen dos formas desde el mend de Datos, o desde la barra
de icono en la ventana principal del sistema.

% Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

Datos Utiles Supervision Ayuda B & FE @Ri* N 7]
Anotador Compilaciones|

Las compilaciones son base juridica consultable (no editables), que permiten
busquedas mudltiples, especfficas e instantaneas.
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20.2 LD-Textos
LD-Textos

LD-Textos es una compilacion juridica comercial que incluye informacion legislativa y
jurisprudencial, al que podran acceder aquellos usuarios de Lex-Doctor que hayan
adquirido esta compilacion.

La informacion legislativa contenida en LD-Textos, corresponde a informacién
recopilada por Sistemas Juridicos SRL, que surge de una seleccion de normas
hecha por nuestra oficina respectiva.

No contiene toda la normativa vigente, sino una seleccion basada en nuestro propio
criterio, enriquecido con las sugerencias de nuestros usuarios, basada en ofrecer un
compendio de las mas importantes normas juridicas, para un mejor y mas rapido
desenvolvimiento profesional.

La informacion jurisprudencial es provista por cada uno de los organismo
jurisdiccional con los que hemos hecho convenio, siendo obligacién de nuestra
empresa no alterar los contenidos que cada organismo otorga, mas alla de la
modificacion de los formatos de carga para ordenarlos en la l6gica de busqueda y
visualizacion del producto final.

La licencia de LD-Textos permite actualizar los contenidos durante un afio, con una
periodicidad aproximada de 2 meses entre cada edicion. Asimismo, los usuarios
podran ir descargando en el acto los textos que se vayan preparando para la
préxima edicion, sin necesidad de esperar los dos meses, mediante la opcion
Préxima edicion. Esta funcionalidad es sumamente Util cuando se requiere
inmediato acceso a una nueva ley por ejemplo.

Instalacion

Ver lo referente a la instalacién de compilaciones

Utilizacion del sistema

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



Compilaciones 329
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= Lex-Doctor 10 (Estudios Juridices)

=

Datos | Utiles Supervision Ayuda =] &% @ E @
@ Procesos

g&. Personas
@ Agenda

Gestiones

Eo Caja
Parametros r

Modelos »

Bases juridicas r Propia

Correo electrénico ﬁ Compilaciones

Cola de impresidn

Listados adicionales  »

Una vez instalado LD-Textos, se podran hacer consultas desde el menu de Datos >
Bases juridicas > Compilaciones >LD-Textos, o desde la barra de icono en la
ventana principal del sistema.

% Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

Datos Utiles Supervision Ayuda @ &% @ Ba @L\.\;- ﬁ' @

Anotador Compilaciones|

Contenido de la edicion

Una vez que acceda a la compilacion, aparecera la pantalla que muestra el
contenido de la edicion, desde donde podra realizar una busqueda mediante el
boton Busca, ver los textos desde el primero mediante el boton Texto, o descargar
los contenidos de la proxima edicion.
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Préxima edicién

El servicio que ofrece la empresa con LD-Textos, provee la posibilidad de descarga
de los contenidos que se estan agregando para la proxima edicion..

Para que los usuarios puedan acceder a dichas novedades (entre la Ultima edicion
publicada y la que esté proxima a publicarse), las mismas estaran disponibles para
su descarga desde el mismo sistema.

Para ello el usuario debera previamente estar conectado a Internet por medio de los
medios con los que acostumbre a hacerlo. Con la conexién establecida, debera
ingresar al sistema y dentro del &arbol tematico se debe presionar el botén F10.

¥ LD-Textos (Edicion 03/03/2015) E = @

Descripcion
Legislacidn
Junispiudencia

Se desplegara una ventana con los titulos de las novedades ya cargadas dentro del
computador del usuario, con una opcion al final de la ventana que permite actualizar
la lista con la informacion ya publicada por nuestro Departamento de Legislacion.

¥ LD-Textos / Novedes de la préxima edicion =] & |

Busca Sale

B.O. Ingresd Morma
P31M22014 19022015  Impuestos internos. Decreto 257814
07/01/2015  18/02/2015  Educacion nacional. Ley 27045
09/01/2015  18/02/2015  Ejercicio de la profesion de terapeutas ocupacionales, terapistas ocupacionales y licenciados en terapias ocupacionales. Ley 27051
12/01/2015  18/02/2015  Personal de la Policia Federal Argentina. Decreto 2630/14
20/01/2015 23022015  Contrato de Trabajo. Ley 27073
26/01/2015  23/02/2015  Codigo de Mineria. Ley 27111
2710142015 3022015 Justicia Penal Nacional. Ley 27087
2801/2015 L\‘gﬁl
03/02/2015  26/02/2015  Prevencion y control del dopaje en el deporte. Ley 27109
10§02/2015  19/02/2015  Decreto 140015
25/02/2015  28/02/2015  Bienes personales. Resolucion general 374115, Administracion Federal de Ingresos Plblicos

02/2015  Prevencion y sancion de la trata de personas. Decreto 11115

4 nr 2

¢, El servicio tiene algun costo adicional ?
No, el servicio es parte del servicio brindado a todo usuario con la Ultima version
publicada vigente, que sea posterior a Marzo de 2002. Luego de publicada una
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nueva version el usuario para acceder al servicio debera actualizar la version que

posee.

¢, El servicio me trae toda lainformacion desde la tltima edicion vigente
en que lo consulto ?

hasta el dia

Si, el servicio trae toda actualizacion cargada por nuestro Dto. de Legislacion a ser
incorporada en la préxima edicion, siempre que el usuario posea la Ultima versién

vigente.

¢, Cada cuanto debo ingresar al sistema para que me mantenga actualizado ?
No importando cuanto tiempo haya transcurrido sin consultar, cada vez que se
ingrese al sistema de novedades éste siempre podra actualizar la totalidad de las

novedades entre la Ultima edicion de LD-Textos y el dia de consulta.

¢, Puedo pagar el servicio ain con LD-Textos desactualizado ?

No, el servicio es gratuito para todos los usuarios que posean la Ultima edicion de
LD-Textos (posteriores a Marzo de 2002) y se brinda hasta que se edite una nueva.
Una vez alli, se podra seguir usando el sistema sin ningun tipo de restriccion, pero no

el servicio de novedades.

¢, Puedo efectuar alguna busqueda sobre lainformacién de actualizacion ?

No, la incorporacion de la informacién es completa pero plana.

20.3 Busqueda

Busqueda

Las restricciones sobre una base juridica, permiten efectuar basquedas mas rapidas
y efectivas sobre el contenido de la compilacién. Existen dos restricciones donde y

gué buscar, una vez establecido donde buscar se puede establecer qué.

Como se establece donde buscar

“ LD-Textos (Edicién 03/03/2015)

= o =d

F3

w | Fo g

Textos || Proxima ed.

Descripcién
Toda
Legislacidn

[ Jurisprudencia

1
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Es en el navegador del contenido de la edicion de la compilacion sobre la cual
gueremos consultar, el sistema permite determinar sobre que rama o subrama se va

a trabajar.

Ejemplo: Podemos trabajar en Doctrina y Jurisprudencia a la vez (toda la base), en
Doctrina, en Jurisprudencia, llegado el caso y de acuerdo a la base en una ley en
especial, en un cédigo en particular, en la jurisprudencia del fuero civil del Dto
Judicial de Capital Federal, etc.

¢, Si quiero trabajar sobre unaley, coémo la ubico por su nimero ?

r"‘ﬂ Busquedas @
ﬁcept?_ﬁkgancela

19550

-

0. Busca libre

Presiono el nimero buscado en forma directa. El sistema abrird automaticamente
una ventana con los hallazgos y las ramas de temas de la compilacién en las cuales
dicha busqueda ha sido exitosa. EI nimero debe ingresarse sin antecederle nada, y
sin punto separador de miles. Ejemplo: 19550, 7681, 340, 23766.

¥ 2 hallazgos =

Acepta  Cancela

-

.. 19560
Sociedades comerciales. Ley 15550 % -
Ley de sancidn. Ley 19550

m

¢, Si quiero trabajar sobre unaley, cémo la ubico por una palabra que la
identifique ?
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r"ﬂ Busquedas @
ﬁcepmkga ncela

codigo civil

0. Busca libre

idem anterior pero ingresando las primeras letras de una palabra que identifique a la
ley. Ejemplo: cédigo civil, transporte, convenio,etc.

% 4 hallazgos @

Acepta Cancela

-

-..codigo civil.._.
Codigo Civil v Comercial de la Nacion. Ley 26994 -
Codigo Civil de la Repiblica Argentina. Ley 340
Ley de sancion del Codigo Civil. Ley 340 L}
Titulo WI. Reformas al Codigo Civil

m

¢, A pesar de que laley esta porque lavi, no la puedo ubicar, porqué ?
Puede ser que la palabra que se busca no esté en el titulo de la ley o puede ser que
el nimero con el que se la esta tratando de ubicar no es el correcto.

¢, Unavez que encontré lo deseado, como hago para indicarle al sistema que sélo
guiero trabajar sobre esa informacién ?

Sobre el titulo o sub-titulo que nos interesa debemos presionar Enter, efectuar un
clickeo doble o la opcion Busca (F8).

¢, COmo hago paraver todaunaley ?
Conla ley seleccionada en pantalla presiono F9 y en forma rapida me mostrara los
textos relacionados a la ley sobre la cual estoy.

¢, Como hago para ver todo un capitulo de unaley ?
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Ubico primero la ley, luego abro el arbol con F6 y ya sobre el capitulo en pantalla
presiono F9, me mostrara los textos relacionados al capitulo sobre el cual estoy.

¢, COmo hago paraver el articulo de unaley ?
Una vez indicada la ley, presione Enter y establezca una busqueda por articulo segun
se explica a continuacion.

Como establecer qué buscar

Si bien estableciendo donde buscar puede parecer suficiente, es muy comun que se
desee adicionalmente indicarle al sistema qué buscar.

Ejemplo: en jurisprudencia que existe sobre cheque entre 1996 y 1997, en
legislacion que existe sobre ecologia, en ambos que existe sobre derrame de
petrdleo, en el codigo civil que existe sobre moral, en el codigo civil del art. 1113 all
1215.

El lugar donde se efectuaran las busquedas es marcado por el sistema en el borde
superior de la pantalla en nuestro ejemplo dentro de legislacion en el codigo civil.

Blasquedalibre

¥ LD-Textos / bisquedas EI =] @

Sale

| Jurigprudencia

Expresidn: dafios perjuicios accidente transito transporte

Blsqueda Expresion de blsqueda Textos

Este campo permite buscar expresiones, o voces dentro de la compilacién, la
busqueda se efectuara sobre la rama que se haya escogido previamente a esta
pantalla.
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Se podran combinar voces con distintas conjunciones (y, 0, y no, sin con, pero no,
mas, menos), en mayusculas o mindsculas, en forma indistinta, las normas a tener en
cuenta para las busquedas son: las conjunciones son analizadas de izquierda a
derecha; al no utilizar conjuncién se presume conjunciéon "y".

Cuando se establece una busqueda por voces, se dice que se establecié un filtro de
busqueda.

BlUsqueda exacta

¥ LD-Textos / bisquedas EI = @

Sale

| Jurigprudencia

Expresidn: [dafioc emergente”

Busca _r

Blsqueda Expresion de blsqueda Textos

Otra posibilidad es la que nos permite ubicar expresiones exactas que aparezcan
redactadas en la norma, tal y como fueron ingresadas. Para ello en el campo Busca
se debe poner la expresion entre comillas ("dafio moral”).

Por Articulo
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¥ LD-Textos / busquedas o] & 5]

Sale

| Legislacion
[» Codige Civil de la Repiblica Argentina. Ley 340

Expresion: 1113

Blsqueda Expresidn de blsqueda Textos

Establece la basqueda de un articulo determinado dentro de una ley o cuerpo legal,
gue se haya previamente seleccionado.

Es operante cuando se efectlian blisquedas sobre una ley o cuerpo legal, si se
escoge jurisprudencia no tendra efecto alguno.

Si una compilacion posee mas de una ley, si se escoge una rama o subrama que
contiene mas de 1 cuerpo legal, tampoco el sistema habilitara el boton de
busqueda. Ejemplo: habiendo escogido el codigo civil, el art. 1245, 1115, etc.

Para iniciar la busqueda por articulo se debe ingresar el nimero que se desee
buscar en forma directa.

Visualizar los textos de la busqueda

Una vez completados los datos en los campos correspondientes, presionando Enter
el sistema comenzara la tarea de verificar cuales registros del contenido de LD-
Textos cumplen las condiciones establecidas. Si la busqueda fue establecida por
articulo el sistema si verifica la existencia en forma directa lo muestra.
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¥ LD-Textos / resultados e = =)

Sale

[ Jurigprudencia

Expresidn: dafios perjuicios accidente transito transporte

Ver los textos encontrados [

Woz Textos
+ dafios 109.498
+ perjuicios 103.545
+ gccidente 38704
+ fransito 15.918
+ franspore 19.865
Resultado combinado: 842

Si la busqueda fue establecida por voces ( se establecié un filtro de busqueda), el
sistema indica en pantalla una estadistica de datos relevantes de la busqueda, luego
si la busqueda fue exitosa se pueden ver los textos encontrados presionando el
botdn correspondiente.

Ejemplos de busquedas por voces

Ejemplo: mora y vencimiento y dafio, se buscara primero mora, al resultado que se
obtenga se lo comparara con vencimiento y luego al resultado de mora y
vencimiento lo comparara con dafio.

Ejemplo: se desea buscar todos los articulos en los que se combinen la palabra
"alimentos" con "esposo 0 marido o conyuge": esposo o marido o conyuge y
alimentos; esposo, marido, conyuge y alimentos; esposo, marido, cényuge +
alimentos; esposo o0 marido o conyuge con alimentos.

Ejemplo: se desea buscar articulos en los que aparezca la palabra "heredero", pero
gue no se encuentre en el mismo articulo la palabra "forzoso": heredero sin forzoso;
heredero - forzoso; heredero pero no forzoso.

Para buscar todas las que empiecen de una forma determinada, se podra utilizar el
signo "*" al final de la voz.

¢, Porqué si busco la palabra "quiebra”, no me encuentra la palabra "quiebras" ?
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Las voces se buscaran segun fueran ingresadas, si se busca "quiebra”, no se
encontrard "quiebras".

Para buscar todas las que empiecen de una forma determinada, se podra utilizar el
signo "*" al final de la voz.

Ejemplo: "quiebra*" busca "quiebra", "quiebras", etc.; "here*" busca "herencia",
"heredero”, "hereditario”, "heredar"”, etc; "mora*". Busca: "'mora”, "moral”, "morales”,
"moralistas", etc., ejemplo: "heredero", solo busca "heredero”.

Si una expresion de busqueda contiene mas de diez letras, el sistema cortara la
palabra hasta la letra novena y le agregara un "*".

Al ingresar un nimero dentro del campo voces, el sistema lo interpreta como un
articulo o ley referenciada en la jurisprudencia, excluyendo automaticamente de la
busqueda a la legislacion.

Los nimeros deben ser ingresados sin puntos, ni comas que los separe, ejemplo:
17418 y obligaciones del asegurador; 1113 y accidente de transito; 260 y expresion
de agravios.

Si se desea restringir por afio, se debe ingresar el afio desde y/o hasta el cuél se
pretende restringir. Los afios deberan siempre tener 4 digitos y estar divididos por
un caracter "/*. Las busquedas por afio seran excluyendo automaticamente a la
legislacion, ejemplo: 1995/1995 y despido (sélo para fallos del afio 95); 1989/1994 y
culpa y contagio (sélo fallos del periodo 89-94).

Si se desea jurisprudencia hasta un determinado afio, sin importar desde que afio, o
viceversa, se debe omitir la condicién correspondiente, ejemplo: 1995/ y despido
(s6lo fallos desde el afio 95); /1991 y antigliedad (sélo fallos hasta el afio 91).

El magistrado interviniente, debe ser tratado como una voz comun, salvo en el caso
gue tenga apellido compuesto, donde se lo debe ingresar sin separacion, ejemplo:
Cavagnamartinez e insania, Morayaraujo y quiebras, Garciacastillo y mala praxis.

¢, COmo combino una bldsqueda nueva con una anterior ?

Las busquedas realizadas quedan listadas en la ventana inferior de la pantalla de
busqueda, en forma numerada.

El sistema conserva las Ultimas 11 busquedas numeradas de B1 hasta B11, para
combinarlas con palabras nuevas se debe referenciar el numero de bldsqueday la
conjuncion, ejemplo: B2 y mora e interés (combina la busqueda nimero 2 con mora
e interés); B11 y perjuicio (combina la busqueda nimero 11 con perjuicio); B3 y B5
(combina la bausqueda nimero 3 con la 5)

¢, Cuando combino 2 busquedas, el resultado es nulo, sin embargo deberian
aparecer datos, qué sucede ?

El sistema no permite combinar 2 busquedas realizadas en distintos lugares,
ejemplo: busqueda 1 en el Codigo Civil, busqueda 2 en el Codigo de Comercio, el
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resultado sera nulo. En ese caso es mejor realizar las busquedas en todos los
archivos.

¢, Por gué no se habilita el campo busqueda por articulo ?

Si el tipo de rama o subrama a la cual pertenece el texto, no posee tildado el campo
"artic", implica que cuando se consulta la compilacién, al elegir esa rama no se
habilitar4 el boton de blusqueda por articulo.

20.4 Ver textos
Visualizacion de una busqueda

Una vez establecido el filtro de la blusqueda y presionando el botén correspondiente
podremos visualizar los textos.

= LD-Textos / textos o @ |

Sale

| Jurisprudencia
| Jurisprudencia de la Nacién
[> Corte

Expresidn: dafios perjuicios accidente transito transporte

CONTRATO DE SEGURD - ACCIDENTE DE TRANSITO - DANOS ¥ PERJUICIOS - OFONIBILIDAD X i
TERCERCS - SENTENCIA ARBITELRIA

La funcién social que debe cumplir el seguro - ¥ €l hecho de que el acceso & una
reparacidén integral de los dafios sufridos por las victimas de accidentes de
trédnsito constituye un principio constitucional que debe ser tutelado- no
implica que deban repararse todos los dahos producidos al tercero victima sin
consideracion a las pautas del contrato e se invoca, maxime cuando no podia
pasar inadwvertido para los damnificados 1§i egtaban viajandc en un lugar no
habilitado para el transporte de personas v que de tal modo podian contribuir,
como efectivamente ocurrid, al resultado dafioso cuya reparacién reclaman. - La
jueza Argibay, en disidencia, considerd que el recurso extraordinario era
inadmisibkle (art. 280 CPECCH) -.

m

Expdte: Letra B Nro. 915 Afio 2011 Tomo 47 Tipo RHE
Mutog: Buffoni, Osvaldo Omar /c Castro, Ramirc Martin /s dafios v perjuicios
Fecha: 08/04/2014 -

[ Porta papeles l Imprime l Saca fittro m n 23123 ..

Primer, anterior, proximo, o ultimo documento o articulo

Bl an DA

Praxirmo registro
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Estos botones permiten dentro del filtro establecido o la busqueda por articulo ir
visualizando los documentos. En el caso de haber establecido un filtro cada una ira
respectivamente al lugar que el boton indique dentro del filtro. En el caso de haber
establecido una restriccion por nimero de articulo dentro de un cuerpo legal o ley, el
accionar los botones moveran a ley segun corresponda.

Acumulacion de textos de la compilacion juridica en el portapapeles

¥ LD-Textos / textos o @ [

Sale

| Jurizprudencia
| Jurizprudencia de la Nacion
[» core

Expresion: dafios perjuicios accidente transito transporte

CONTRATO DE SEGURQ - ACCIDENTE DE TRANMSITO - DANOS ¥ PERJUICIOS - OPONIBILIDAD A i
TERCEROS - SENTENCIA RRBITRARIZ

La funcidon social gue debe cumplir el seguro - v €l hecho de gue el accesc a una
reparacion integral de los dafios sufridos por las victimas de accidentes de
trédnsito constituye un principio constitucional gque debe ser tutelado- no
implica que deban repararse todos los dafios producidos al tercero victima sin
consideracidén a las pautas del contrato que se invoca, méxime cuando no podia
pasar inadvertido para los damnificados gue estaban viajando en un lugar no
habilitado para el transporte de personas ¥ que de taél modo podian contribuir,
como efectivamente ocurrid, &l resultado dafoso cuya reparacion reclaman. - La
jueza Argibay, en disidencia, considerd que el recurso extracrdinarioc era
inadmisible (art. 280 CPCCH) -.

m

Expdte: Letra B Nro. 915 2fio 2011 Tomo 47 Tipo RHE
Autos: Buffoni, Osvaldo Omar fc Castro, Ramirc Martin /s dafics v perjuicios
Fecha: 08/04/2014 -

Eeees NRESTTER mE o B

Agrega contexto y texto

Visualiza el contenido

Limpia el contenido

Presionando el boton correspondiente permitira agregar el texto que se esta viendo,
en forma acumulativa y dentro de un portapapeles especial de la compilacién, que
eventualmente podremos imprimir.
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¥ LD-Textos / textos [o] @ /(=]

Sale

| Jurisprudencia
| Jurisprudencia de la Nacién
[» Corte

Expresion; dafios perjuicios accidente transito transporte

CONTRATO DE SEGURD - ACCIDENTE DE TRANSITO - DAHOS ¥ FERJUICIOS - OPONIBILIDAZD A it
TERCER(QS - SENTENCIA RAREITRARIZ

La funcidmn social que debe cumplir el seguro - ¥ el hecho de que el acceso a una
reparacion integral de los dafios sufridos por las wictimas de accidentes de
trénsito constituye un principio constitucional que debe ser tutelado- no
implica que deban repararse todos los dafios producidos al tercero victima 3in
consideracién a las pautas del contrato que se invoca, méxime cuando no podia
pasar inadvertido para los damnificados que estaban viajando en un lugar no
habilitado para el transporte de personas v que de tal modo podian contribuir,
como efectivamente ocurrid, al resultado dahoso cuya reparacion reclaman. - La
jueza Argibay, en disidencia, considerd que el recurso extraordinario era
inadmisible ({(art. 280 CPCCH) -.

m

Expdte: Letra B HNro. 915 Afio 2011 Tomo 47 Tipo RHE
Butos: Buffoni, Osvaldo Omar fc Castro, Ramiro Martin /s dafios v perjuicios
Fecha: 08/04/2014 57

Agrega el texto Saca fitro | - 23123
Agrega contexto y texto

Visualiza el contenide %

Limpia el contenide

Esta operacion se hara en forma inmediata, y el usuario podra continuar revisando
otros textos. No obstante lo cual también tendra acceso al contenido completo del
portapapeles.
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= Edicién de texto = ol =
Archivo Edita Formato Insetta Tabla Ver
F= =< B [ [T | Courier Mew 9 ] ==}

[ L S B B B B II'1'|'Z'|'3'I'4'I'5'IISIII?IIISIIIQIIll{)llllll|'12'|'13'|'14p|'15'|'16'|'1?'|

Da¥OE ¥ FPERJUICIOS | AEIDONEABILIDAD DEL ESTADG. ACCIDENTES DE TIAWEITO.

Acreditado el mccidente como consecuencia del cual resultaron dafiados 1a
inztalacidén de un pazo a mivel y el coche motor de un ferrocarril de la
Namidn, y e==tablecida la eulpa del conduetor de un vehiculs partenscisnte 2
1a provincia demandada, corresponde condenar a é=ta al pago de la
indemnizacion de los= dafios debidamente comprobados= en el juicio por medio
de la pertinente prucka de peritsos.

Minizteric de Transportes o/ Frov. de Bs. Rires. 01/01/53 T. 225, p- 445.

CONTRATO DE SEGURD — ACCIDENTE DE TR}\N&'D - DANDS Y FERJUICIDS —
SPFCNIEILIDAD A TERCERSS - SENTENCIA AREITRARIZ

la funcién =zocial gue debe cumplir =l =zeguroc — y =l hecho de gue el accoceszo
2 una reparaciém integral de los dafios sufridos por las victimas de
mccidentes de transito constituye un principic constitucicnal gue debe =er
tutelado— mo implica gue deban reparar=e todos lo= dafios producidos al
tercero victima sin consideracidn a las pautas del contrato gue =e invocar
mixime cuande neo podia pasar inadvertide para los damnificado= gue ==taban
vizjando en un lugar no habilitado para el transporte de perzonaz y gue de
tal mode podian contribuir, como efectivamente ccurrid, al resultado dafioso

BRI R AR A LR R R AR N R R -

cuya reparaciém reclaman. - La juesa Argibay, en disidencia, comsiderd gue

P11 L1 C1 Inz Cuerpo Mota | [ Pt o L ] - % 2

El portapapeles estara completo cuando posea mas de 18000 caracteres,
equivalentes a un promedio de 10 articulos del Codigo Civil con indicacién de titulos
y sub-titulos. También nos sera posible ir visualizando el contenido de la informacion
gue hemos acumulado en el mismo mediante la opcion correspondiente.

Cada vez que se ingrese al sistema de consulta de compilaciones juridicas, el
portapapeles sera borrado.

Sacar el filtro de labusqueda

| Portapapeles || Imprime [ Saca fitrn .

Esto permite momentaneamente remover las voces establecidas (filtro de
busqueda) y ver un cuerpo legal o ley en forma secuencial. Ejemplo: mientras se
consulta sobre cheque en general se visualiza un articulo de una ley, y sin dejar de
continuar la consulta que se ha efectuado se quiere consultar los tres articulos
siguientes al que se esta visualizando. Se debe sacar el filtro, consultar los préximos
tres articulos y restablecer el filtro.

¢, Puedo imprimir toda unaley ?

El sistema no posee ninguna herramienta especffica para la impresion directa de
una ley completa. Para realizarlo hay que efectuar sucesivas consultas al sistema de
legislacion e ir acumulandolas dentro de un documento o el portapapeles, e ir
imprimiéndolas desde alli.
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XXI Cola de impresion

Concepto

La cola de impresion permite crear, acumular y modificar escritos. Los escritos
acumulados provienen de modelos ejecutados desde los procesos, liquidaciones de
cuentas corrientes y macro operaciones de escritos.

¥ Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos) =8 ECR (<=

Datos | Utiles Supervision Ayuda B &EE 3 G e

Procesos

Barra de tareas

g,% Personas

@ Agenda E (=]
Gestiones i

By Caja
Parametros 3 E
Muodelos 3 A
Bases juridicas »

Correo electrénico

Cola de impresién %

Listados adicionales

Usuario: carlos | Supervisor | Terminal: L1 | IP: 127.0.0.1

Los escritos creados en la cola de impresién, sélo podran contener informacién

ingresada por el operador (no podran ser generados a partir de modelos), ejemplo:
una carta personal.

Su sentido préactico, es acumular los escritos generados, para después imprimirlos
en forma automatica, ahorrando el tiempo dispensado de mas en la impresion cada
vez que se genero el escrito.

Colade impresién automética

Presionando "Impr. todo - F6" se imprimiran en forma directa todos los escritos que

hayan sido acumulados en la misma, respetando la cantidad de copias que tenga
cada uno.
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= B S
Fe CdfF3 [OJIFa Ci|rs O |F6 = |F7 &
Agrega Elimina Modifica Consulta Impr. tI:H:lD- Purga

[Tu-dus. los miembros

Reszponsable Tamano =

El formato de impresion esta definido en cada escrito, segun el modelo que lo
genero. El sistema comienza a imprimir por el primer escrito ingresado a la cola, y
terminaré con el dltimo, mostrando cuéal esta siendo impreso.

Cada escrito impreso sera marcado como ya impreso, pero no sera borrado de la
cola, el usuario voluntariamente debera borrar todos los escritos, o algunos.

Filtro por miembro

Desde el menu de seleccidn, podremos filtrar los documentos de la cola, a los
generados por un responsable en particular, de modo tal que cada cual puede

manejar sus propias impresiones, o se pueden manejar todas junta, dependiendo de
la modalidad de trabajo de cada estudio.

¥ Cola deimpresién EI = @
F2 CJfF3 Efra CEfm Qe =i fFf &
Agrega Elimina Modifica Consulta Impr. todo Purga
Todos los miembros k -
Nombre Descripcion CALIXTO
ESCRITOS MORAYTA, CARLOS ENRIQUE T/ GONZALEZ, MARIA, LAURA 5/ Dafios y Peruicios CARLOS (h)
ESCRITOS MORAYTA, CARLOS ENRIQUE T/ HEFFEL, LUCIAND 5/ Diafios p Perjuicios CARLOS (p}
ESCRITOS MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/JUAREZ, MARTIM ALEJANDRO S/ Dafios y Perjuicios ’“;':F':li\
ESCRITOS MOR&YT&, CARLOS ENRIQUE C/ ROBLEDD, JAIME ANDRES 5/ Dafios y Peijdicios BALLINA
ESCRITOS MORAYTA, CARLOS ENRIQUE ¥ OTROS C/ PEREZ, M&RIA PAULA 'Y DTROS S/ Dafios y Peruicios [Bensficio de liigar singas 1 LAHLUY (g ZKH
ESCRITOS MORAYTA, CARLOS ENRIQUE ¥ OTROS C/ PEREZ, M&RIA PAULA 'Y DTROS S/ Dafios y Peruicios [Cuademo Prueba ACTOF 1 CARLOS (n) 2KB [g]
ESCRITOS MORAYTA, CARLOS ENRIQUE ¥ OTROS C/ PEREZ, M&RIA PAUILA Y DTROS 7 Dafios y Periuicios [Cuadems Prusba DEMA! 1 CARLOS (g) 2KB
b ESCRITOS MORAYTA, CARLOS ENRIQUE ¥ OTROS C/ PEREZ. MARIA PAULA Y DTROS &/ Dafos y Periuicios 1 CARLOS (p) 2KB

¢, Cuando se trata de imprimir la cola, un cartel indica que no existen datos, sin
embargo la cola contiene escritos, qué sucede ?

Cada escrito al ser impreso en forma automatica es marcado, en el caso de que
todos los escritos hayan sido marcados como ya impresos, la cola de impresion no
encuentra datos para imprimir en forma automatica.

¢, Sobre qué escritos se realiza la impresion automatica ?

La impresion automatica de escritos es realizada sobre aquéllos que no estuviesen
marcados como ya impresos.

¢, Siyase imprimio todo en forma automatica y se quiere reimprimir un escrito
como se hace ?
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Se lo debera editar con Modifica, y colocar un valor en el campo Copias a imprimir
con la cantidad deseada. Otra opcidn es ingresar al texto e imprimir en forma
normal.

¢, Se puede guardar un escrito en la cola de impresién ?

No se debe dado que el sistema no provee herramientas adecuadas para
administrarlos, y puede pasar que por descuido se borre todo el contenido de la
misma. El lugar correcto es movimientos del expediente.

¢, Qué diferencia hay entre cola de impresién y movimientos ?

La cola de impresién es un lugar transitorio de impresion de escritos, en
movimientos tenemos un lugar permanente de administracion e impresion de
escritos y datos cronolégicos.

Borratodos los documentos de la colade impresién o purga

=] = s
e Bl 3l Sl Qs S &)
Agrega Elimina Modifica Consulta Impr. todo Purga
_ > I
|T|:ld 0= los miembros -
Rezponsable Tamanao =

Esta opcién, debe usarse en caso de querer borrar todos los escritos
pertenecientes a la cola de impresidn, no importando si han sido impresos o no.

¢, COmo se hace para borrar algunos escritos ?

Para ello se debe ingresar en la opcién abre cola, y luego hacer click sobre los que
se desee dar de baja, y presionar F3, Borra. Si se desea borrar todos los escritos
se debe utilizar la opcion borra todos los documentos de la cola de impresion.

¢ Qué pasa siseborro la colade impresion ? ¢ Existe forma de recuperar algo
?

Debemos recordar que la cola de impresién no es un lugar para almacenar escritos,
sino para una acumulacién transitoria de una impresién inmediata. No existe forma

de recuperar escritos enviados a la cola de impresién o generados en la cola de
impresion luego de haberla borrado.

XXIl Correo Electronico

Correo electronico
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& Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos) |- ]

Datos | Utiles Supervision  Ayuda == BE g 0@

Procesos Barra de tareas

Perzonas
Agenda E

Gestiones

] & @
, &

%@im.

Caja

Parametros 4
Modelos 4
Bases juridicas »
Correo electrénico

Cola de impresién %

Listados adicionales

Usuario: carlos | Supervisor | Terminal: L1 | IP: 127.0.0.1

Esta opcidn permite al sistema administrar los correos electronicos, permite
diferentes modalidades de trabajo.

Cola de correo electronico

= Correo electrénico @
F2 [CJ|F3 E|Fa Cl|rs G |F6 A
Agrega Elimina Modifica || Consulta | Envia todo

De

Hora Tamaiio =

(JCARLDS . o ke, cor.ar Fecha para firma de acuerdo 27/02/2015 1610 | 445 KB
CARLOS ... carlost®@morapta. com.ar infoi@legalplus. com. ar Muota pidiendo copias certificadas de la documental 20/02/2015 16:08 BB KB
Estudio Marayta ... crmoraytal@les-doctor. com infoi@legalplus. com. ar Comprobante de gastos 13/02/2015 16:05 93KE |5
CARLOS ... carlos@morayta,. com. ar info@legalplus. com.ar Escrito para firmar 0B/02/2015 16:01 212E

Todo | Pendientes | Enviados

Este navegador administra todos los correos electronicos provenientes de las
diferentes terminales (en el caso de poseer un sistema con capacidad multiusuaria).

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



Correo Electrénico 347

g ™

|| Todo | Pendientes ITEm-'iau:Iu:us|

Las solapas del navegador permiten restringir la visualizacién de los correos que
han sido enviados, aquellos que estan pendientes de envio o todos, cuando el
sistema los ha enviado les cambia el color para que permita una visualizacion
rapida.

Procesamiento local de la cola de Correo Electronico

Comesadm a los Coreradna Intermet
servicios de FOFS del Proveador
- -
[ —
Contadom que se conecta Provesdor de servicio de Ttermet
a Iferret Interret

En esta modalidad la PC se conecta directamente con el servicio de correo
brindado por un proveedor, y efectla el envio de todos los correos electrénicos
acumulados en la cola.

Estos cola de correo acumula todos los correos provenientes de los diferentes
lugares dentro del sistema donde se permite enviar un correo.

En el tiempo prefijado para realizar el envio, asi como los parametros de
configuracion de la cuenta de correo y esquemas de seguridad de ingreso al
servicio deben ser fijados segun corresponda en las opciones del sistema.

Procesamiento remoto de la cola de Correo Electronico

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



348 Manual del usuario de Lex-Doctor 10

Copezadm a los Coreradna ntanet
servicios de FOFS del Proveador
IMTP
Conpatadora que se conecta Proveedor de servicio de Interet
a hterret Internet

o T oL

SRS
EEERRE R

Tenninales de la red intesrma

En este caso la terminal envia el correo electronico a la Cola, que es procesada por
la terminal adecuada.

Para que la terminal no procese directamente sus correos electrénicos, los
parametros deben ser establecidos en las opciones del sistema.

XXII Utiles

Mensajes

Los mensajes permiten enviar textos entre dos usuarios del sistema, existira
entonces siempre un remitente y pueden existir uno o varios destinatarios.
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Datos |Utiles | Supervisin  Ayuda == BE g 0@

llﬂiwaj = Barra de tareas

Anota

Anctador 3

Calculadora E L;J
Proyeccion de cuctas ar
@ Editor de textos auxiliar

Cenfigura impresora

Usuario: carlos | Supervisor | Terminal: L1 | IP: 127.0.0.1

Tanto los destinatarios como el remitente, deben haber sido dados de alta como
usuarios dentro del sistema, y debeningresar a él por medio del nombre de usuario
y clave de acceso asignados.
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& Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos) |- ]
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Mensajes D Nueve mensaje interno Barra de tareas
Anota =
Anotador 4 Abre
L
Calculadora @ Responde =
Proyeccion de cuctas Elimina i
@ Editor de textos auxiliar Mueve al anctador
Cenfigura impresora Mueve al portapapeles

Usuario: carlos | Supervisor | Terminal: L1 | IP: 127.0.0.1

Envio de un mensaje

" Mensajes internos (=] & =]

Igmr'nf\;odos Minguno Cancela Copia

"Hola!

Par favor, conseguir fotocopias de toda |1a documental para el caso de lvana Vanesa.
Muchas gracias.

[ CALIXTO
CARLOS (h)

[T MARIA
[T PALILIMNA
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El remitente es siempre la persona que haya ingresado al sistema con un nombre de
usuario y clave acceso validos.

Los mensajes pueden ser enviados desde el navegador de mensajes internos, o
desde el menu de Utiles, opcidn mensajes.

Recepcién de mensajes

| com |

{[=][08/03/2015-15:44-CARLOS (p)] Hola! 1, :

En el navegador de mensajes recibidos, tendremos el listado de los mensajes
enviados por diferentes usuarios del sistema, recuerde que para recibir un mensaje
siempre se debe ingresar con una clave de acceso y nombre de usuario validos.

E[2=|[08/03/2015-15:44-CARLOS (p)] Hola ! :

Mueve mensaje internc

Abre

Elimina % j

Mueve al portapapeles

Marcar como no leido

Para visualizar un mensaje, sobre €l presione el boton derecho del ratény podra
obtener las diferentes opciones del mensaje.

Mensajes vinculados a procesos y personas

También podremos redactar mensajes desde la lista de procesos y de personas,
donde se incluira también, un vinculo al proceso o a la persona en la que estemos
posicionados.

Nos paramos sobre el proceso o la persona, presionamos el boton derecho del
mouse, y hacemos click sobre "Envia mensaje...".
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Proceso -
MOR&YTA, CARLOS ENRIQUE C/ HEFFEL, LUCIAND S/ Dafios v Peruicios
MOR&AYTA, CARLOS ENRIQUE C/ JUAREZ, MARTIM ALEJANDRO S/ Dafios y Perjuicios
MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ ROBLEDO, JAIME ANDRES 5/ Dafios y Perjuicios
MOR&YTA, CARLDS ENRIGUE v OTROS C/ PEREZ. MARIA PALILA Y OTROS 5/ Dafios y Peruicios [Cuadermo Prusha ACTORA)

b -
MORAYTA, CARLOS ENRIQUE v OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULAY OTROS 5/ Dafios » Peruicios [E| Envia mensaje : IJ
MOR&AYTA, CARLDS ENRIGUE v OTROS Cf PEREZ. MARIA PALILAY OTROS 5/ Dafios y Perjuicios [Beneficio de ligar sin gastos)

Luego, cuando los destinatarios abran el mensaje, podran acceder a la ficha de la
persona o al proceso haciendo click sobre el vinculo superior.

“# Mensajes internos E’

Sale Responde Elimina Copia

MORAYTA, CARLOS ENRIGUE ¥ OTROS CJ PERI AARIA PAULA Y OTROS Sf Dafios y Perjuicios

[08M0312015 - 22:31 - CARLOS (p):

Hola a todos 11

Par favar, verificar toda la documental y preparar las fotocopias para el traslado.
Muchas gracias !

Anotador

Desde el mena Utiles > Anotador, como desde los iconos de acceso rapido,
podremos exportar el contenido del anotador a un archivo externos de tipo texto

(TXT).

¥ Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos) =l =]

BeEePEFEDO

Datos |Utiles | Supervision  Ayuda

Mensajes 2 Barra de tareas
Anota
Anotador » E Exporta
- Calculadara = Imprime % E =l
s Fire . -~
Fireh Proyeccion de cuotas
Post@ Editar de textos auxiliar
Ora

Configura impresora

e 19 -un (1) Fiscal de Camara,
tres (2) Agentes Fiscales,
tres (3) Asesores de Menores e Incapaces, ¥
un (1) Defensor Oficial de Pobres v Ausentes

Usuario: carlos | Supervisor | Terminal: L1 | IP: 127.0.0.1
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Datos  Utiles Supervisidn  Ayuda B & B B g 0@
Anotador

= Firebird (Embebido) [%A
Firebird (Independiente)
Postgre SQL
Oracle

= 10 - un (1) Fiscal de Camara,
tres (3) Agentes Fiscales,
tres (3) Asesores de Menores e Incapaces, v

Calculadora

Permite realizar operaciones matematicas basicas. Para acceder a ella se lo hace
desde el botdn de acceso rapido desde el menu.

Datos Utiles Supervision Ayuda

Bes@EFELRZEO
Anctador t%alculadora

Barra de tareas

También presionando en el teclado Ctrl + Shift + C .

Calculadora
+ 231.071 231.071
| 953.915 | + 211.108 442179
+ 120.810 562.989
SOOE): e
@@|= > 9532915|
Dooooy 2
R]
xJ ()L ) (o]
[ Copia cinta al portapapeles ]
| Imnprime la cinta |

Se divide en dos partes. La primera es la parte que permite la imputaciény

operacion. La segunda, ubicada a la derecha, permite visualizar los resultados que
se obtienen a medida que se la opera.
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Operaciones de la calculadora
+ suma
- resta
/ divide
* multiplica
= 0 Enter totaliza
% extrae porcentaje
M ingresa el total parcial a la memoria sumandolo
N ingresa el total parcial a la memoria restandolo
R traslada la memoria al total y borra la memoria
C borra lo recientemente ingresado en el display superior
A borra el contenido de toda la calculadora
P imprime la cinta
X invierte el signo del valor ingresado recientemente
| realiza la inversa del valor que contenga el total parcial

Para volcar los resultados en un escrito:
Ctrl + Shift + L baja el resultado de la calculadora en letras
Ctrl + Shift + N baja el resultado de la calculadora en nimeros

Proyeccion de cuotas

Desde aqui podremos calcular en forma independiente a cualquier otra seccion del
sistema, un sistema de cuotas proyectadas en un tiempo, con una periodicidad
determinada y eventualmente con intereses simples aplicados.

El' modo de utilizacion es analogo a la misma funcion explicada en Rubros contables
de los procesos. Para mas informacion presione aqui...

Editor de textos auxiliar

El editor de textos auxiliar permite realizar la confeccion de cualquier documento, sin
necesidad de que esté relacionado con una seccion particular del sistema.

Asimismo opera como texto auxiliar en la edicion de textos de cualquier documento,
permitiendo trabajar con dos textos abiertos al mismo tiempo, ya que el editor
auxiliar puede ser invocado en cualquier momento, y mediante las funciones
pertinentes, se puede volcar el contenido del editor auxiliar en un texto principal,
como se explica agui...

Su operacién es analoga a la explicada en el apartado del editor de textos.

Configura Impresora

Desde aqui podremos definir la configuracion de la impresora.
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“H Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos) |- ]

Datos |Utiles | Supervision  Ayuda == E = 0@

Mensajes Barra de tareas
Anata
Anotador 3
L
Calculadara E =l
* Fire . -
Firel Proyeccion de cuctas
Post @ Editor de textos auniliar
Ora . .
Cenfigura impresora !%7

Usuario: carlos | Supervisor | Terminal: L1 | IP: 127.0.0.1

Basicamente desde aqui podremos cambiar el tamarfio de papel y la orientacion
(horizontal o vertical).

Importante: Cabe aclarar que la pantalla que se presenta no pertenece a Lex-
Doctor, sino al sistema operativo, y podra variar dependiendo de la impresora que
posea.
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e

-

Configurar impresidgn @
Impresora
Mombre:  |Samsung ML-1640 Cficina v] I Propiedades... I
Estado: Listo
Tipo: Samsung ML-1640 Seres
Ubicacion:  LPTI:
Comentario:
Fapel Crientacian
Tamario: lM v] @) Vertical
Origen: lSeIeccidn automatica v] ) Horizontal

Red... [ .Pu:eptar{}gl Cancelar I

Los cambios que realice desde aqui, no quedaran guardados en el sistema

operativo de la PC, sino que quedaran en memoria temporalmente mientras tenga
abierto el sistema. Una vez que salga y vuelva a entrar, volveran los parametros de
impresora originales.

Para que los cambios queden guardados definitivamente en su PC, debera
realizarlos desde el Panel de Control > Impresoras de su sistema operativo, fuera de
todo aplicativo.

XXIV Supervision

24.1 Inicializa opciones del escritorio

Inicializa el escritorio

Con esta opcion podremos recuperar la configuracion definida de fabrica de los

tamarfos de las ventanas.
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Datos Utiles |Supervision | Ayuda B &EE J 0@
Inicializa opciones del escritorio

Anotador . . %
Opciones del sisterna

=
Miveles de usuarios 3 E =l
-

Barra de tareas

= Firebird (E| -
Firebird (Ir Actualizaciones
Postgre 5C Estadisticas
Oracle

Correo electronico 4

Usuario: carlos | Supervisor | Terminal: L1 | IP: 127.0.0.1

Es util cuando por algin motivo no se puede acceder a una ventana para cerrarla o
no se visualizan datos porque han quedado ocultos debajo de la pantalla.

Presionando Inicializa el escritorio, se restauraran las ventanas y las podra volver a
definir a su gusto.

24.2 Opciones del sistema

Opciones del sistema

Las opciones permiten adecuar y configurar al sistema segun sean los
requerimientos particulares del estudio. Esto significa estas opciones aplicaran
sobre todos los usuarios del sistema.
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Datos  Utiles |§uperl.risic'|-n Ayuda [ﬁ] &% @ E‘;.
Inicializa opciones del escritoric
Anotador |

Opciones del sistema t
Miveles de usuarios

Actualizaciones
Estadisticas

Correo electranico r

Las opciones se dividen en pestafias de las que mencionaremos las definiciones
mas importantes de cada una.

Rubros Contables

Aqui podremos definir los diferentes parametros de la seccion rubros contables de
cada proceso.
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| Motificadores I Modelos | Fersonas | Abogados | Frocesos | Agenda
i Rubros contables | Correo electrénico | Varios | Base Juridica | Pruebas | Estados
Planillas auxiliares Maoneda Simbolo
Pred MNum MNombre
1 Principal 1. Pesos 5
| 2 Gastos 2- Ddlares ubs
3 Cuot
O . 3. Euros £
O 4
B s [
O s
0 7
] s
\&_° /
Y o
Filtro predefinido para la caja; |MNinguno -

Esta solapa permite establecer como se van a denominar las planillas contables
auxiliares, los nombres que indiqguemos aqui se reflejaran en los rubros contables de
los procesos, estableciendo el nombre de las solapas inferiores del navegador,
segun las vemos en el siguiente gréfico.

| T odo | Primipjl[‘l [5astoz I Euu:uta$|

+

Permite definir también las monedas conque el sistema va a trabajar, de no indicar
ninguna el sistema tomard como base el peso, como segunda moneda el délary
como tercer moneda el euro.

Correo electronico

Esta pantalla permite definir los diferentes pardmetros para la configuracion de los
servicios de correo electronico.
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Motificadores | Modelos | F'eEnas | Abogados | Procesos | Agenda
Rubros contables | Correo electrnico L\\J\; Varios | Base Juridica | Pruebas | Estados

Remitente prestablecido

Mombre: Estudio Juridico & Asociados | Abogados

Direccion: estudio@estudio.com.ar

[ Configurar conexion ]

Esta teminal procesara el correo pendiente: ’En cada envio v]

Remitente preestablecido

Es el remitente que el sistema toma por defecto cuando se envian correo
electronicos.

Este correo electrénico no sera tomado por defecto, en la medida que un
usuariohaya ingresado al sistema con su clave de acceso y nombre de usuario y se
le haya definido su propio correo electronico. De todas formas el sistema siempre
gue exista, permite escoger dentro de las opciones de remitentes disponibles.
Recuerde que es la direccidn que otras personas utilizaran para contestar su correo.

Configurar conexion

Estos parametros deberan ser proporcionados por su proveedor de correo.

W crnorayta®lex-doctor.com @
Aceptz | Cancela
Autenticacion: |iEn servidor de correo saliente v]

0 Mo

Servidor correo saliente; mail.estudio.com.ar

FPuerto: 25 Requiere conexién cifrada: Mo -

Mombre de la cuenta; estudic@estudio.com.ar

Clave de |a cuenta; sesesssssssssssns

Varios

Aqui permite definir el tiempo de revisiony la cantidad de dias que conserva los
mensajes internos; al igual que la ubicacion de la carpeta en la que almacenara los
archivos externos manualmente.
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Motificadores | Modelos | Personas | Abogados | FProcesos | Agenda
Rubros contables | Correo electronico | Varios | Base Juridica | Pruebas | Estados

Salvar localmente las opciones de visualizacidn del editor de textos : [

Las casillas de mensajes internos se revisan cada: |30 seg. -
Elimina mensajes internos automaticamente después de: |9 dias - %

Carpeta de archivos externos:

Con la opcion salva localmente podremos indicar que recuerde las opciones de
visualizacion elegidas de manera individual para cada terminal. Esta opcion es Util
cuando se desea personalizar el editor de textos para cada usuario, manteniendo
cada uno sus propias opciones de visualizacion.

En esta pestafia también podremos configurar la frecuencia de revision de las
casillas destinadas a los mensajes internos del sistema, de la misma forma permite
establecer el periodo de tiempo conque los mensajes seran eliminados
automéaticamente.

Carpeta de archivos externos

Si deseamos administrar documentos de gran volumen asociados a los procesos,
podremos definir una carpeta externa para su almacenamiento. Es recomendable
gue se trate de una carpeta compartida en la red, para que la puedan acceder
desde todas las terminales.

Hasta tanto no se haya definido esta opcién, el sistema no tendra habilitada la
funcionalidad en movimientos del proceso.

=] = =
F5 O, |F6 T |F7 ] |F8 (1) |F9 H(F12 [
Consulta Filtro Escrito Estado Importa Listado
YY) N E P
Tamano -

Carpeta de archives externos vinculados al proceso
I
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Cuando un usuario de Lex-Doctor 8 0 9 migre su base de datos a Lex-Doctor 10, el
conversor de datos incorporara dentro de los movimientos del sistema todos
aqguellos archivos externos que no superen el limite.

Aquellos archivos que lo superen, quedaran almacenados provisionalmente en una
carpeta llamada ARCHIVOS dentro de la carpeta de instalacion de Lex-Doctor 10.
Por ejemplo, si la carpeta de instalacién es C:\\LEX10E, los archivos se
almacenaran en la carpeta C:\\LEX10E\ARCHIVOS, dentro de cual se generaran
subcarpetas para cada proceso.

Quedaré a cargo del administrador de la instalacion establecer la ubicacion final de
la carpeta de archivos externos, luego de lo cual debera definir la ruta de acceso a la
misma que debera ser una carpeta compartida, comun a todas las terminales de la
red local que vayan a accederla.

Cuando se haga uso intensivo de esta funcionalidad, tal vez lo mas recomendable
sea colocar la carpeta de archivos externos en un disco rigido aparte, o
directamente en otro servidor, y proveer una adecuada generacion de copias de
resguardo de dicha informacion.

Los archivos externos se administraran totalmente por el sistema operativo de la PC
(con funcionalidades mas amplias). La gestion de Lex-Doctor se limita a facilitar la
localizacién, no teniendo mayor injerencia sobre los archivos, y el operador podra
valerse de todas las funcionalidades tipicas de un explorador de carpetas y archivos
(crear archivos, editarlos, copiarlos, eliminarlos, etc.).

Base juridica

El sistema permite definir los diferentes tipos de ramas, a los que son factibles de
asignarse las ramas principales dentro de la Base Juridica Propia.
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Motificadores | Modelos | Personas | Abogados | FProcesos | Agenda
Rubros contables | Correo electrénico | Varios | ________ EESEJUFIGICE| Pruehas | Estados
| Tiposderamas |

Artic  Let  MWombre ik

s Legislacion

|:| B Jurizsprudencia

|:| C Doctrina

[} D Decrefos

0 E Resoluciones E

B F %

[ G

] H

[ I

(R i

] K

] L

[ M

&l N

] 0

] P -

Este criterio es valido solo para las ramas principales de la Base Juridica Propia,
las sub-ramas son englobadas por el mismo criterio que la principal.

Los tipos de ramas que tengan tildado "artic", al compilarse tomaran la primer
cadena continua de caracteres del campo "Descripcién" de cada texto, y lo usaran
como numero de articulo, siempre que el primer caracter sea numérico. Por ejemplo,
"67" 0 "67bis".

Pruebas

Esta pantalla permite definir los diferentes parametros para la configuracion de la
seccion pruebas dentro de un proceso.
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Motificadores | Modelos | Personas | Abogados | Frocesos I Agenda
Rubros contables | Correo electrdnico | arios | Base Juridica | ........ Pruebas  : Estados
Pred Let Nombre
A Propia
|:| B Contraria
] C Citada
[ D
= E

Pruebas que se agendan en forma automatizada
Age Let Nombre Aviso automatico Visible desde Movimientos
T Confesional 4T1
u Testimonial 4T1
A Otras prusbas 4T1
W Pericial 4T1
bs Infermativa 4T

En este lugar el sistema permite definir a los diferentes cuadernos.

~® Tipo de agendamiento E
Acepta Cancela

Muevo nombre del tipo "U™ | Testimonial
Aviso automatizado: ’4 dias antes vl
Aquien avisa: [Atudus vl
E-Mail: [EI dia anterior v]

s

Visible desde movimientos: [

También aqui se definen cuales tipos de pruebas seran automaticamente
agendadas dentro del sistema a medida que se carguen las fechas, si son visibles o
no los agendamientos des los movimientos y quien es la persona a la cual se le

deberéa dar aviso.

Estados
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Aqui podremos definir los nombres o rétulos para cada uno de los 8 estados que se
pueden utilizar dentro de movimientos en un expediente.

Muotificadores | Modelos | Personas | Abogados | Procesos | Agenda |
Rubros contables | Correo electranico | Varios | Base Juridica | Pruebas | Estados

(Campcu Mombre ‘\

Estado 1: Etapa

Estado 2: Regidn
Estado 3: Embargo
Estado 4: Varios
Estado &

Estado 6: %—
Estado 7:

Estado &:

Téngase en cuenta que no se deben asignar estados concurrentes en los procesos,
ya que el estados debe reflejar la situacion actual de la causa. No es histérico. La
historio se refleja en los movimientos del proceso.

Los estados pueden utilizarse también como clasificaciones del proceso, por lo que
la asignacion de rétulo puede resultar muy Util.

Notificadores

Aqui permite definir los campos auxiliares de la informacion que podra ser
incorporada a la ficha de cada oficina o0 persona que actua de notificador .
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Rubros contables | Comeo electrénico | Varios | BaseJuridica | Pruebas | Estados
Motificadores | Modelos | Personas | Abogados | Procesos | Agenda
Campo Mombre

Auxiliar 2 %

Auxiliar 1© Area cobertura

Modelos

Aqui se definen las solapas en las cuales podran ser agrupados tanto, los modelos

de escritos como los modelos de listados.
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Rubros contables | Correo electronico | \arios | Base Juridica | Pruebas | Estados

Motificadores | ........... M0d8|03| Personas | Abogados | Procesos | Agenda
Grupos de Escritos Grupos de Listados

Pred Let MNombre Pred Let MNombre

[m A, Postulacion [l s Horizontales

|:| B Prueba |:| B Encolumnados

[ c  Tramite [l c©  Estudio

[ D Impugnacion [l D

& E Metificacian [l E

B F Mediaciin [ .

[ & varios [ O

|:| H Contratos |:| H

] I Estudio ] I

[ [

B « % B «

[ [

O w O w

E E

B o B o

En ambos casos, presionando la casilla Pred, podremos definir que solapa abrira
por defecto.

Personas

Aqui se definen los campos auxiliares que forman parte de la ficha de las personas
dentro del sistema.
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Rubros contables

| Caorreo electrénico

| Varios | Base Juridica

Motificadores |

Modelos |

| Pruebas | Estados

Personas | Abogados |

Campo

Auxiliar 1
Auxiliar 2:
Auxiliar 3
Audliar 4
Auxilrar &
Informacicn tributaria 1:
Informacidn tributaria 2:

Informacian tributaria 3:

Procesos | Agenda

Mombre
M® Legajo
Fecha Ingreso

Fecha Egreso

Tipo Contribuyente
cuIT
CuiL

A cada campo auxiliar se le podra asignar su nombre (o rotulo), y definir su formato,
es decir, si serd un campo alfanumérico, un campo fecha o un campo numérico.
También se podra indicar que sea un campo de carga obligatoria y que se pueda
ordenar la tabla completa por ese campo, indicando el indexado. Esta Ultima opcion
es valida sélo para la definicion de campos tipo alfanuméricos.
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EIE O 40

[WHEXAGGH Alfabético

EAnE A e G EG el eS| 0

Acepta  Limpia Cancela

Fecha DDMMAAAA P

HETE R 40 % L

MEERAN G Alfabético =

- = e . [
Capiekzed ez d2 2nisros; R e

kel griinienz o2 dacimelzs R

Abogados

Aqui permite definir los campos auxiliares de la informacion que podra ser
incorporada a la ficha de cada abogado, perteneciente al estudio juridico.
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Rubros contables | Correo electronico | \arios | Base Juridica | Pruebas | Estados
Motificadores | Modelos | Personas |”~DOEIEIHUS| Procesos | Agenda
Campo Maombre

Auxiliar 1. Tomo
Auxiliar 2. Folio
Auxiliar 3, Colegio
Auxiliar 4: l},

Auxiliar 5

Procesos

Grupos de procesos

Es recomendable antes de comenzar a utilizar Lex-Doctor, que se definan los
grupos (solapas) de procesos que resulten de utilidad al usuario. El objetivo de los
grupos, es ordenar los datos, facilitar el acceso y las busquedas, optimizar los
listados, etc.

El usuario podra crear hasta 15 grupos distintos. Haciendo doble click sobre el
nombre se accedera a la pantalla de carga.

Tildando el campo "Pred" de alguno de los grupos creados, le indicaremos al
sistema cual sera el que deba de abrir inicialmente cuando ingresemos a la tabla
Procesos.
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¥ Opciones del sistema

I Acepta | Cancela
|

Ruhr%:omables | Correo electrénico | Warios | Base Juridica | Pruebas | Estados
Motificadores | Modelos | Personas | Abogados | Procesos | Agenda
Grupos de Procesos \ Campo Nambre
Pred Let Nombre . -
. Auxiliar 1; N° de Paliza

En tramite

Archivados Auxiliar 2; M° de Siniestro

Mediaciones Auxiliar 3 Monto Prevision

Extrajudiciales

Auxiliar 4: Motificacion
Asuntos varios

Por iniciar Auziliar 5 Administrativo

Separador de partes:

Separador de tipo de proceso:

Abre movimientos en: | Movimientos -

o= =Z rr A= " T @ m Mmoo oom g

5 o v o o T = \

Campos auxiliares

En esta solapa se pueden definir los 5 campos auxiliares de los procesos.
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Rubros contables | Correo electronico | \arios | Base Juridica | Pruebas | Estados
Motificadaores | Modelos | Personas | Abogados | ____________ P TUCESUS| Agenda

Grupos de Procesos ( Campo Nombre N
Pred Let Mombre ausiliar 1+ Pl

uxiliar 1: Poliza
A, En tramite
[ B Archivados Augiliar 2: Siniestro
[l t©  Mediaciones Auiliar 3 Fecha Despido
B ) Extrajudiciales Pt
wiliar d-
& E Asuntos varios thciar <.
= F Por iniciar Al 5. Administrativo
B e \. J
& H
Separador de partes:

&l | P P
0 J Separador de tipo de proceso:

K
S . Abre movimientos en: | Movimientos -
] M
B N
= 0

A cada campo auxiliar se le podra asignar su nombre (o rotulo), y definir su formato,
es decir, si serd un campo alfanumérico, un campo fecha o un campo numérico.
También se podra indicar que sea un campo de carga obligatoria y que se pueda
ordenar la tabla completa por ese campo, indicando el indexado. Esta Ultima opcion
es valida sélo para la definicion de campos tipo alfanuméricos.
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Auahar 4:

]

Acepta  Limpia Cancela

Tipao: [Carameres alfanumeéricos v]

Tamafio: 40 &

Sdlo maydsculas: | |

Indexado: |Alfabética

r—

Mo
Mumeérico
g =
]

Campo obligatorio: | |

Auxihar 4: =
Acepta Limpia Cancela

Tipo: |Numeros con coma flotante v]

40 % Sdlo maydsculas:

Alfabético

Cantidad méaxima de enteros: 1 (3
Cantidad minima de decimalej%ﬂ =

Campo obligatorio: | |

Auxihar 4: =]
Acepta  Limpia Cancela
Tipo: |Fecha DD/MMIAAAS v]
40 % Salo maydsculas:
Alfabético
1 Ll
(=]
[
Ve

Campc obligatorio: | |

Separador de partes
Dado que el sistema diferencia a los fines del orden del navegador de procesos las
partes segun sea el separador que se escoja, este campo permite indicarle al
sistema cual se va a elegir.

Separador de tipo de proceso
El sistema confecciona la caratula de los procesos como la suma de la caratula y el
tipo de proceso. Aqui se puede indicar que tipo de sigla se desea que el sistema
interponga entre esos valores.

Movimientos Solapa/predefinida
El sistema permite establecer aqui, cual es la solapa por defecto que se encontrara
habilitada cuando el usuario ingrese a la opcién de movimientos dentro del impulso

procesal.
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Agenda

Desde aqui se podran definir los distintos tipos de agendamiento y sus respectivos
avisos automaticos, ya sean de la agenda general como de envio de correo
electrénico.

Rubros contables | Correo electronico | Varios | Base Juridica | Pruebas I Estados
Motificadores | Modelos | Personas | Abogados | Procesos | ___________ p, _g_ﬁ_f]_qﬁ ____________
Tipos de agendamiento

Pred Let Nombre Aviso automatico Visible desde Movimientos

Procuracion 4T g

Tarea 4T1

Audiencia 4T1

Compromiso 4T1

encimiento 4T1

Ay

15 T T Y =
- T X o MmO m I

Control de gestiones

Age Let Nombre Aviso automatico Visible desde Movimientos
m  Gestionss 4T 5
Continda avisando pasada la fecha: [Hasta 15 dias después -

Verifica avisos al ingresar al sistema:

Esta pantalla permite asignar los valores por defecto, con los que se desea que el
sistema efectle los avisos para los diferentes tipos de agendamientos.

La opcién Contindia avisando pasada la fecha, permite establecer cuantos dias mas
se sigue mostrando un aviso pasada su fecha original de cumplimiento. También, se
puede habilitar o no, la verificacion automatica de avisos al ingresar al sistema.
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% Tipo de agendamiento @
&cept?tlkgancela

Muevo nombre del tipo "A™ Procuracion

Aviso automatizado: ’4 dias antes v]
Aquien avisa: [Atndus v]
E-Mail: |El dia anterior q

Visible desde movimientos:

24.3 Niveles de usuarios

Niveles de usuario

Permite establecer quién o quienes tienen acceso a determinada tabla o area del
sistema, y que tipo de operaciones pueden realizar sobre ellas.

Los niveles de usuarios prestan 2 servicios fundamentales: seguridad y
confidencialidad. Ambas prestaciones son efectivas Unicamente dentro del sistema.
Lex-Doctor no puede brindarlas si el sistema operativo permite acceder a los

archivos.
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¥ Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

Datos Utiles |Supervision | Ayuda == E = 0@

Inicializa opciones del escritorio

Anotador ) .
Opciones del sisterna

Miveles de usuarios 4 Mivel 1
* Firebird (E _ .
Firebird (I Actualizaciones Mivel 2
Postgre 5C Estadisticas Mivel 3
Oracle . .
Correo electrénico L4 Mivel 4

Mivel 5

, &t

Barra de tareas

Usuario: carlos | Supervisor | Terminal: L1 | IP: 127.0.0.1

Al conjunto de restricciones se las agrupa y se les da el nombre de nivel de usuario.
Existen 6 niveles denominados del 1 al 5 y Supervisor. Cada miembro del estudio
podra pertenecer a un determinado nivel de usuario. El nivel supervisor carece de
restricciones. Los cinco restantes pueden determinarse segun la necesidad del

estudio.

& Mivel 1

Termina I\'Inicializa

Tahlas LIélunt:h:unes

Caonfesional o
Corren electranico (vista general)

Correo electranico (vista procesos)

Cuentas de caja

Dependencias

Diccionario
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El mal manejo de los archivos a nivel del sistema operativo (ejemplo: copiar parte de
un sistema sobre otro sistema), puede provocar que el sistema considere la
existencia de una violacion a la seguridad, y no permita desde ese momento el
ingreso.

Definiciéon de cada nivel

Esta tarea se debe realizar desde el menu Supervisién > Niveles de usuario.
Ejemplo: estudio compuesto de 10 personas donde el trabajo se divide asi: 5 se
dedican al ingreso de expedientes (Juan, Pedro, José, Julio, Pablo), 3 se dedican al
impulso del proceso (Maria, Marcela, Carolina), 1 es el encargado de revisary
corregir los despachos (Carlos) y 1 es el titular (Francisco).

I

& Comandos ==
HAcepta  Cancela
Grupos
Let Mombre
Todo L7y
B Pendiente ["IF3 Elimina

[V]F4 Modifica
[V]F5 Consulta
[V|F6 Avisos
[V|FT Hoy
Fa
Fa
F10
F11
[V]F12 Listado
[/]Ver los registros del grupo

Opciones especiales

Acceso alatabla
J Edicidn de "procesales”

Definimos los niveles. Al primero (consultante si asi ha quedado definido) le
daremos todas las atribuciones de agregado pero no de borrado ni modificacion, en
cada una de las opciones de Borra y Modifica indicaremos la negativa de la
atribucion desmarcando el campo con un click de mouse.
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Luego, dentro del nivel basico, permitiremos la modificacién sobre procesos,
clientes y oponentes, pero limitaremos la opcién Borra de todos esos archivos. En el
nivel avanzado limitaremos la opcién Borra de todas los archivos.

Asignacién de un nivel auna persona

Agregaremos 10 miembros con sus niveles, asignandole a cada uno un nombre de
usuario y una clave de acceso para identificar su entrada. Esta operacion se efectia
en el menu de Datos-Parametros en miembros.

Consideraciones de los niveles de acceso

Si un proceso tiene asignado un nivel determinado de acceso, podra ser accedido
por usuarios de igual nivel o superior o el miembro del estudio asignado al proceso,
no importando su nivel de acceso.

Si el miembro asignado a un proceso tiene caracter de supervisor, y el nivel de
acceso requerido para ingresar es de reservado (5), podra ser accedido solamente
por dicho supervisor. Salvo este caso, el nivel de supervisor y de reservado son
idénticos.

La restriccion "acceso al archivo", permitira limitar la visualizacién de la informacion
respectiva, la restriccion por listado, limita la salida por impresora y pantalla.

Designamos a todos los miembros con sus niveles, pero el sistema no restringe lo
gue se le pide. ¢, Qué pasa ?

Hasta no haber un usuario que posea el nivel 4 o de supervisor, los niveles no tienen
resultado efectivo.

¢, Sidefinimos un usuario como supervisor y nos olvidamos la clave, como se
averigua ?

No existe forma de averiguar la clave de supervisor una vez definida. Es primordial
gue no se olvide dicha clave.

La clave es definida por el usuario y no por el sistema, por lo tanto es el tnico que
sabe qué clave ha asignado. Téngase en cuenta que al definir un supervisor, el
sistema avisara esta circunstancia y obligara a una confirmacion especifica.

Un supervisor puede cambiar y ver cualquier clave, incluso la de otro supervisor.

En caso de cometer tres errores seguidos al ingresar el usuario y la clave, el sistema
cerrara la pantalla de acceso.

¢, Tratamos de entrar al sistema, y nos indica que tipeemos el nombre del usuario
en vez de la clave de acceso, porqué ?

En la pantalla inicial, desde que haya usuarios definidos, no preguntara la clave de
acceso convencional sino el nombre del usuario y luego su clave de acceso.

¢, Como se ingresa como supervisor ?
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Cualquier persona puede ingresar como supervisor, basta que se fije dicho nivel de
acceso cuando se define al usuario, y se ingrese al sistema como dicho usuario.

¢, Como se cambia una clave de acceso ?
Para cambiar las claves de acceso, se debe ingresar como supervisor. Este puede
modificar incluso los nombres de usuario.

24 .4 Actualizaciones

Actualizaciones

¥ Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos) == ]

Datos Utiles |Supervision | Ayuda B &EE 3 G e

Inicializa ocpciones del escritorie Barra de tareas
Anotador . .
Opcicnes del sistema
. . E =
Miveles de usuarios [ =
= Firebird (E S -
Firebird (Ir Actualizaciones %
Postare 5( Estadisticas
Oracle i
Caorreo electronico 3

Usuario: carlos | Supervisor | Terminal: L1 | IP: 127.0.0.1

Le permite incorporar actualizaciones de algunas de sus tablas, que por sus
caracteristicas son susceptibles de ser actualizadas, tal es el caso de los indices y
tasas, los modelos, las oficinas judiciales, etc.
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= Actuzlizaciones @

Sale
indices ytasas: [INSTAI_A vl Diccionario ortografico: [ACTUALIZA v]
Cotizacidn de monedas: [INSTAI_A vl Modelos: [ND -]
Sets de calculo: [INSTAI_A vl Manual del usuario: [NU v]

Oficinas Judiciales: | NO

MUY IMPORTANTE:

en Interne na, na forma parte de |

i i f gratuito. Los
5U propia lo se publi
oficial de Lex-Doctor.

*iN
pub
los dem

OTIZACIOME!
emas que ufi los tip
de monedas, porlas de igual tipo que s

recorrida y juzg:
5 que pierdan la radi

La informacion contenida en la base de dat

des, modificarl

: encuentran pub

la un conjunto de farm
nas comunes, ba

reemp
base de datos original de 12 ditima ve

rse publica
n la licenciz
ntienen plena libertad
rla o compartirla con te

Jublicado

en aquellos
blas de co

de calc :
en los indi

Existen en algunas de las opciones, dos formas basicas de hacerse de la nueva

informacion: instalando o actualizando.

Instala: Consiste en agregar los datos actualizados a la informacion que se posee
en el sistema, borrando previamente los viejos existentes

Actualiza: Consiste en agregar los datos actualizados a la informacion que se posee

en el sistema, sin borrar los existentes.

Consideraciones

e La informacion contenida en la base de datos original de Lex-Doctor, no forma
parte de las prestaciones provistas con la licencia del usuario, y se otorga para su

uso libre y gratuito.
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¢ Los licenciatarios tienen plena libertad para adaptar la informacion a sus
necesidades, modificarla, reemplazarla y compartirla.

¢ Este servicio sélo es vigente para usuarios que posean la Ultima version
disponible.

¢ Las actualizacion permite a los usuarios en forma totalmente libre y gratuita, y bajo
Su propio riesgo, incorporar las datos actualizados que se van produciendo.

¢ Los usuarios de versiones discontinuadas, siempre cuentan con la posibilidad de
actualizar sus licencias por un precio especial de actualizacion.

¢ Sistemas Juridicos SRL. se reserva todos los derechos de seguir publicando
actualizaciones de informacion.

24 5 Estadistica

Estadisticas

¥ Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos) =8 ECR (<=

Datos Utiles |Supervision | Ayuda B &EE J 0@
Inicializa opciones del escritoric
Anotador

Opcicnes del sistema

Barra de tareas

Miveles de usuarios » E i
= Firebird (E . -
Firebird (Ir Actualizaciones
Postgre 5C Estadisticas %
Oracle Caorreo electronico 3

Usuario: carlos | Supervisor | Terminal: L1 | IP: 127.0.0.1

Tienen la funcion de brindar datos indicativos del volumen de informacién de los
archivos que componen al sistema.
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9 Ectadicticas

Sale

(=]

Copia al portapapeles l:

Registros

: Procesos [ Todos |

57 ;

Procesos [ En tramite ]
Procesos [Archivados ]
Procesos [ Mediaciones ]
Procesos [ BExtrajudiciales |
Procesos [Asuntos varios ]
Procesos [ Poriniciar |
Maovimientos [ Todo ]
Movimientos [ Movimientos |
Mavimientos [Agenda ]
Mavimientos [ Texto asociados |
Rub. contables [ Todo ]
Rub. contables [ Principal ]
Rub. contables [ Gastos ]
Rub. contables [ Cuotas ]
Gestiones

Pruebas [ Confesional ]
Pruebas [ Testimanial ]

Miriam b T leFm remm =i 1

47

1.001
036
75
628
162
122
40

21

30

m

Desde el mena Utiles, podremos copiar la estadistica al portapapeles pos is se
requiera insertar la informacion en un documento de texto.

24.6 Correo electréonico

Correo electrénico

Estos aspectos son netamente técnicos y pretenden colaborar en la deteccion de
errores al momento de realizarse los envios de correos desde Lex-Doctor.
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¥ Lex-Doctor 10 (Estudios Juridicos)

(=& =)

Datos Utiles |Supervision | Ayuda B &EE J G @
Inicializa opciones del escritorio
Anotador

Opciones del sisterna

Barra de tareas

Miveles de usuarios 4 E L;J
= Firebird (E . -
Firebird (Ir Actualizaciones
Postgre 5C Estadisticas
Oracle Correo electronico 4

Errores de envios realizados en esta PC
Begistro de envios realizades por el servidor

Usuario: carlos | Supervisor | Terminal: L1 | IP: 127.0.0.1

Errores de envios realizados en esta PC

Aqui se informa cual fue el dltimo error al enviar un correo. A diferencia del item
siguiente, solo se muestra
el error de la terminal que intent realizar el envio.

Registro de envios realizados por el servidor

Aqui se muestra un listado con los envios realizados por el equipo servidor,
informando fecha, hora, miembro relacionado y

asunto. Se indica también si el mail se envié correctamente o si hubo un error.
XXV Aspectos técnicos

25.1 Requerimientos técnicos

Requerimientos técnicos minimos

Equipo individual o Servidor de red:
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e Tipo de procesador: Intel Pentium.

¢ Velocidad del procesador: 2.8 Ghz.

e Memoria RAM: 2 Ghytes.

e Capacidad libre en disco rigido: 10 Gbytes.

(*) Estos requerimientos son los minimos para atender 1 terminal, y deben ser
ampliados segun la cantidad de terminales y/o el volumen de datos que se vayan a
administrar dentro de la aplicacion.

Terminal de red:

e Tipo de procesador: Intel Pentium

¢ Velocidad del procesador: 2.0 Ghz.

e Memoria RAM:1 Ghyte.

e Capacidad libre en disco rigido: 2 Gbytes.

Sistemas operativos:

e Equipo individual o terminal de red: Microsoft Windows Vista (Home / Business
Edition), Windows 7, Windows 8, Windows 8.1 y Windows 10.
e Servidor de red: Windows 2008 Server y Windows 2012 Server.

Otras caracteristicas:

e Internet: Requerido.

e Protocolo de comunicacion: TCP.

¢ Redes locales LAN: Se deberan respetar las normas de la ICANN (Internet
Corporation for Assigned Names and Numbers). Las mismas establecen que las
siguientes clases de redes y direcciones nunca seran asignadas publicamente y
pueden ser usadas en forma privada:

o Clase A:10.0.0.0 a 10.255.255.255
0 Clase B: 172.16.0.0 a 172.31.255.255
0 Clase C:192.168.0.0 a 192.168.255.255

e Cableado de red: Tipo estructurado categoria 5 (UTP).

¢ Resolucion grafica minima de monitor: 1366 x 768 | 16M colores.

e Servidor que atiende terminales remotas: Conexion a Internet de al menos 256K +
128K por terminal que se conecte en forma simultanea (preferentemente
simétrica).

e Terminales remotas: Conexion a Internet de 1 Mb (simétrica o asimétrica).

Lex-Doctor es marca registrada de Sistemas Juridicos SRL. Pentium es una marca
registrada de Intel Corp. Windows y Windows Server en todas sus versiones son
marcas registradas de Microsoft Corp.
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Ningun dato expresado aqui debe ser considerado estatico, todos los parametros
de configuracién deberan ser evaluados y dimensionados con un politica adecuada
al uso, necesidad y volumen de informacién administrada por el sistema, que podra

ir variando de acuerdo al crecimiento que tengan las diferentes variables que deben
ser consideradas para dimensionar.

Todos los valores expresados son tomados en cuenta solamente para Lex-Doctor,

en la medida que coexista con otros productos, debera agregarse a la configuracion
los requerimientos necesarios.

25.2 Arquitecturay Base de datos
Arquitectura

Lex-Doctor ha sido disefiado en un modelo que se define técnicamente como de 3
capas, bajo protocolo TCP.

Terminal de red

Servidor
de Base de Datos

Servidor de Aplicativo
LEXSVR

Terminal remota

Capade usuario
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Es la que ve el usuario (también denominada "capa cliente"), es la capa sobre la
cual el usuario interactta, sobre ella se piden resultados y a ella se le envia
informacion.

Capa de aplicativo o negocio

Es donde reside el programa que procesa las peticiones de los usuarios. Esta capa
es el nexo entre las otras dos capas; con la de usuario, para recibir sus solicitudes y
devolverle los resultados, y con la de datos, para solicitar acciones sobre los datos.

Capa de datos

Esta capa esta formada por un motor de bases de datos (gestor de datos), dentro
de los que podemos mencionar como compatibles con Lex-Doctor a PostgreSQL®O,
Oracle®© y Firebird©. Alli se almacenan los datos, y se procesan las solicitudes que
realiza la capa de negocio.

Cada capa de las mencionadas puede residir en un ordenador separado o puede
llegar a compartirlo con otra capa, de tal forma podriamos tener 3 ordenadores, 2
ordenadores o 1 ordenador para todas las capas. A dicha division se la denomina
nivel.

Entonces puede ser que tengamos diferentes niveles dentro del mismo esquema de
3 capas.

¢ Un solo ordenador (usuario, aplicativo y datos), es de tres capas y un nivel.

e Dos ordenadores (usuario, aplicativo + datos o usuario + aplicativo, datos) es de
tres capas y dos niveles.

e Tres ordenadores diferentes para cada capa es de tres capas y tres niveles.

El usuario de acuerdo al volumen de datos administrado, la seguridad que ofrezca el
motor de base de datos, la velocidad de respuesta y grado de satisfacciéon
pretendido, dimensionara el esquema técnico e instalara el motor de base de datos
gue mas se adecue a su hecesidad.

Trabajo en red local

En al configuracion mas sencilla una red esta compuesta por una serie de
computadoras terminales que interacttan con una central (servidor), que a su vez
conecta con un motor de datos, en el que se aloja y centraliza la informacién.

Lex-Doctor puede ser ampliado con licenciamiento para acceder en forma
concurrente desde las terminales de una red local, lo que permite que todos los
usuarios de una organizacion (Estudio Juridico, Empresa, Organismo Publico, etc.),
puedan operar simultdneamente el sistema desde sus puestos de trabajo,
conectados a una Unica base de datos centralizada.
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Este tipo de operacién, impacta en la productividad de la organizacién, ya que
ofrece diversas ventajas respecto de operar instalaciones independientes del
sistema en las distintas computadoras.

El servidor asi como cada una de las terminales deberan tener una configuracion
dinamica y acorde a las especificaciones indicadas, que deberan ser
dimensionadas segun los criterios explicados.

El uso y/o prueba de funcionamiento del sistema bajo otro tipo de redes que no sean
las especificamente nombradas en los requerimientos técnicos no esté garantido,
guedando bajo la exclusiva responsabilidad del licenciatario.

Trabajo remoto

Les doctor puede ser ampliado con licencias de acceso remoto que permiten tener
instalado en cualquier lugar, ya sea en su casa, en otra oficina, e incluso en un Pen-
Drive, el mismo sistema Lex-Doctor que utiliza en su estudio, pero conla
particularidad de utilizar Internet para establecer la comunicacion con la base de
datos central, alojada por lo general en su estudio.

Esta forma de trabajo ofrece muchas ventajas a los abogados y estudios de
cualquier tamafio, tanto por la posibilidad de operar su sistema Lex-Doctor en linea y
en tiempo real sinimportar donde te encuentres, como por el ahorro entiempo y
costos, permitiendo que los profesionales que requieran movilidad geografica o
posean oficinas en distintos puntos, puedan operar y controlar su datos en cualquier
momento y desde cualquier lugar.

Otra de las ventajas de esta solucion, es el aumento de la productividad laboral, al
permitir la movilidad y el teletrabajo de sus integrantes. En términos empresariales,
la movilidad es la capacidad que tienen los profesionales para acceder a los
recursos corporativos desde cualquier lugar. Esto permite trabajar directamente con
todo el contenido de tu Lex-Doctor desde cualquier otro lugar, sin necesidad de
duplicar los archivos en dispositivos externos antes de salir de la oficina.

Consideraciones al instalar el sistema en red

Las siguientes consideraciones deberan ser tenidas en cuenta respectivamente en
el uso e instalacion del sistema en un entorno de red.

e El protocolo aprobado para el uso del sistema es TCP/IP, se debe evitar el uso
innecesario de protocolos enla red.
e El sistema no se encuentra garantizado bajo el uso de redes inalambricas WIFI.

Bases de datos
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Una base de datos o banco de datos es un conjunto de datos pertenecientes a un
mismo contexto y almacenados sistematicamente para su posterior uso. (* segun
definicion de Wikipedia).

En este sentido, una biblioteca puede considerarse una base de datos compuesta
en su mayoria por documentos y textos impresos en papel e indexados para su
consulta.

En la actualidad, y debido al desarrollo tecnol6gico de campos como la informéatica y
la electronica, la mayoria de las bases de datos estan en formato digital (electrénico)
y son administradas por los denominados "motores de bases de datos”, que ofrece
un amplio rango de soluciones al problema de almacenar datos.

Estos motores permiten almacenar y posteriormente acceder a los datos de forma
rapida y estructurada.

El sistema Lex-Doctor permite interactuar con diferentes motores de bases de datos
dentro de las cuales estan: Firebird, Oracle y PostgreSQL, todos ellos cubren un
amplio espectro de posibilidades no sélo técnicas sino que de costos de
licenciamiento.

La elecciony uso del motor para almacenar y administrar los datos, es ajena al
sistema Lex-Doctor, y queda bajo la exclusiva responsabilidad y albedrio del
usuario, quien puede solicitar asesoramiento a nuestro departamento de soporte
técnico en caso de considerarlo necesario.

Consideraciones

El sistema ha sido disefiado para el manejo de todas las actividades vinculadas con
la administracion de las tareas de la actividad juridica.

Su buen funcionamiento depende en gran parte de lo seguro y sélido de los
componentes a ser utilizados para su uso, sera tan sélido como la computadora que
lo opere, tan estable como sea la corriente que la alimenta, y tan confiable como
pueda ser el disco rigido que contendra la informacion cargada dentro del sistema.

Es vital una correcta seleccion del hardware, ya que sera el soporte de toda la
informaciény de los procesos del sistema, aunque existen ciertas fallas que son
producto de malas configuraciones del sistema operativo, que generan
inconvenientes sin necesidad que el equipo tenga falla alguna.

25.3 Seguridad en la comunicacién

Seguridad en la comunicacion
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El sistema de gestion juridica Lex-Doctor permite organizar e implementar muchos
mecanismos de seguridad de acuerdo con las exigencias del cliente.

Por ser una aplicacion distribuida, se pueden instanciar sus distintas capas en
ambientes separados, cada uno de los cuales puede tener sus propias condiciones
de seguridad.

Dada la naturaleza del sistema y la conformacion normal de la instalaciones de los
usuarios, lo habitual es que tanto el servidor de datos que se vaya a utilizar, como el
servidor de aplicacion de Lex-Doctor se encuentren en entornos fisicos controlados,
aungue no es un requisito. No es el caso de la capa cliente del sistema, que esta
especialmente disefiada para comunicarse con la capa servidor, a traves de redes
publicas sin ninguna condicion de seguridad previa, ya que cada conexion con el
servidor se establece después de ser aprobados varios elementos de validacion
gue se detallaran seguidamente.

Por empezar, una vez establecida la conexién TCP entre cliente y servidor, todas las
comunicaciones se realizan en forma comprimida (método Lempel-Ziv-Huffman) y
encriptada por clave. Resultara entonces imposible realizar operaciones en el
servidor de Lex-Doctor si no se respeta dicho protocolo. La compresién, no solo
aliviana las comunicaciones haciéndolas mucho mas rapidas, sino que ademas
incrementa la seguridad por agregar aleatoriedad total al cifrado de datos; se podria
decir que cada paquete de datos original opera como una verdadera clave de
encriptado de tamafio variable.

Una vez superado ese escollo que presenta la compresién encriptada por clave, el
servidor solamente hara operaciones especificas a partir de la instanciacion de
componentes que expresamente deben ser identificados por el cliente de Lex-
Doctor, que a su vez estaran expresamente autorizados por las medidas de
seguridad del administrador del equipo en que opera el servidor de Lex-Doctor.

Si se superara satisfactoriamente la instanciacién de componentes autorizados,
comienza el proceso de log-in, en donde como primera medida se verifican las
credenciales del cliente, a partir de una licencia también encriptada y comprimida
gue opera al modo de firma digital; tanto el cliente como el servidor deben contar
con exactamente la misma copia de licencia.

Tras verificar las credenciales, el servidor procedera a chequear que la version del
cliente se corresponda exactamente con la version del servidor.

Una vez cumplidos con todos los requisitos antes descriptos, el servidor validara por
fin el nombre de usuario y la clave de acceso, que son los elementos de seguridad
manejados por los administradores del sistema.

Por ultimo, se puede configurar que cada determinada cantidad de segundos, el
cliente revalide sus credenciales y si ese procedimiento falla el servidor procedera a
la inmediata desconexion.
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No debe dejar de tenerse en cuenta a su vez, que todos los documentos
almacenados en Lex-Doctor viajan siempre en sobres digitales, comprimidos y
encriptados por clave, y que pueden estar opcionalmente validados con firma digital.

25.4 Copias de seguridad

Copias de seguridad o backup

Lex-Doctor maneja toda su informacién dentro de una Unica base de datos que
contiene un conjunto de tablas, conformando una Unica unidad de datos. Los
archivos son la representacion fisica de las tablas del sistema. Determinadas fallas
ajenas al sistema pueden dafar parcial o totalmente uno o varios indices o tablas del
sistema.

La seguridad de los datos ingresados, no depende del sistema, y depende
totalmente de lo integro que resulte el equipo que se utilice para manejarlo y de la
solidez del motor de base de datos escogido para administrar la base.

Cualquier suceso gue interviniese en el normal funcionamiento del equipo (virus,
dafio en el disco duro, apagado del computador en medio de una operacion de
escritura, apagado no controlado de un servidor de datos, pérdida de cadenas de
datos del disco rigido, cortes de luz, etc.), puede llegar a provocar una falla no
deseada, que podra reflejarse en la pérdida parcial y/o total de datos dentro del
sistema.

La Unica manera de prevenir y minimizar éste tipo de catastrofes, consiste en
realizar con la mayor frecuencia posible, distintos juegos de copias de seguridad o
respaldo.

Cada usuario debe (a través de su técnico, cursos, manual del sistema operativo,
etc.) realizar sus copias de seguridad, asi si el usuario experimenta uno de los
accidentes ejemplificados, podra recuperar la informacidén que posea, basado en su
dltima copia de seguridad; por lo tanto, cuanto menor sea el intervalo entre ellas,
menor sera el riesgo de pérdida.

La empresa en ningun caso puede garantizar la reparacion de archivos dafiados; y
es ajena al resultado obtenido frente al intento de recuperacién de datos perdidos o
dafados. Si Ud. pretende hacer uso intensivo de Lex-Doctor deberé efectuar, con la
asiduidad minima que considere necesaria, copias de seguridad completas del
mismo.

Se sugiere tener varios juegos distintos de copias de respaldo rotativas y que se
encuentren en diferentes lugares fisicos al lugar donde el equipo que maneja la base
datos se encuentre, para minimizar el impacto eventual en caso de incendio o robo.
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Si Ud. no realiza copias de seguridad en intervalos regulares, es recomendable que
no trabaje con Lex-Doctor, ya que si Ud. tiene un accidente relacionado a su
computadora, podria perder todo su trabajo.

La existencia de mdltiples juegos de copias de seguridad reducen a niveles muy
bajos suriesgo. Trate de tener varios juegos de copias de respaldo de distintas
fechas, si no sabe cémo hacerlo, hAgase asesorar por un especialista o técnico en
computacion.

Si Ud. tuviese las copias realizadas, y por algin motivo tuviese algun problema con
sus archivos, asegurese de no sobrescribir la copia que posee con un nuevo
backup. Si desea hacer una copia de seguridad en este caso, utilice medios de
copia nuevas.

Para la confeccién de copias de seguridad, el sistema operativo de su computadora
puede ser que le brinde herramientas especificas, que podra consultar en su manual.
También podra utilizar otras herramientas mas sofisticadas que hay en el mercado.

Como la copia de seguridad sacara una copia de los archivos a un determinado
momento; se recomienda establecer el régimen adecuado al volumeny a la
necesidad de no pérdida de datos, para establecer el lapso entre copias. En caso
de tener que recuperar los datos desde la Ultima copia de seguridad realizada no se
perdera mas alla de este periodo.

La copia de seguridad se debe hacer sobre la base de datos del sistema, con todas
las tablas que ella contenga.

Caracteristicas de los archivos para hacer backup

Todas las tablas e indices del sistema est& siempre contenidos dentro de la Unica
base de datos.

Para realizar copias de seguridad de su informacién, le aconsejamos contactarse
con nuestro departamento de soporte considerando que la forma de
almacenamiento de la informacion que administra Lex-Doctor, dependera del tipo
de licenciamiento que se haya adquirido.

Por ejemplo en el licenciamiento bajo servidor de base de datos embebido, la base
de datos se encuentra en c\LEX10ENDATOS, en dicha carpeta el sistema guarda la
base de datos, pero debido a que el usuario puede tener licenciamiento con
motores de bases de datos externos al sistema es que recomendamos que efectle
una consulta al servicio de Soporte técnico.

Como realizar una copia de seguridad de mi sistema Lex-Doctor (sélo valido
para licencias estandares con motor de datos embebido):

1. Detenga el servidor de LEX-DOCTOR (Menu: Servidor->Detiene).
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2. Cierre el servidor de LEX-DOCTOR (Menu: Servidor->Cierra).
3. Copie la carpeta C:\\LEX10E del servidor y péguela en un pendrive, CD-ROM,
disco extraible u otro medio elegido para almacenar su copia de seguridad.

Si poseo licencia de Lex-Doctor para motor de datos externo ( PostgreSQL®O,
Oracle®), ¢como realizo la copia de seguridad?

Las politicas de copias de seguridad aplicadas sobre licencias Lex-Doctor para
motor de datos externos son ajenas a nuestra empresa.En dicho caso, deberan
formar parte de la politica de seguridad de su corporacion, y administrada por los
responsables del area (DBA).

¢, Sirven las copias de seguridad incrementales o acumulativas ?

No, algunos sistemas, permiten sacar una copia de seguridad de aquéllos archivos
gue se han modificado, con el consiguiente ahorro de tiempo, pero dicho modo de
resguardo puede resultar inconsistente en muchos casos.

¢, Si se efectlia unarestauracion de la informacion segun una copia de seguridad se
borralo anterior ?

Si, la restauracién sobrescribe cualquier informacidn que hubiese cargada,
borrandola. Es recomendable nunca efectuar una restauracidon sobre un sistema que
contenga datos (aunque rotos o dafiados). Recuerde que si la copia de resguardo
contiene errores, no soélo no se podra efectuar la restauracién, sino que tampoco se
podra recuperar informacién de su sistema.

25.5 Factura electrénica

Factura electronica

Nota: Lex-Doctor permite emitir facturas electrénicas en concordancia con las
disposiciones de AFIP (Sélo valido para la Republica Argentina).
Habilitacion del servicio

Para utilizar el servicio de factura electréonica dentro de Lex-Doctor, debera
previamente cumplir con los siguientes pasos:

1. Habilitar los servicios de factura electronica desde el sitio web de AFIP. Mas
informacidén en Pre-requisitos para emitir facturas.

2. Tramitar el certificado de firma digital desde el sitio web de AFIP, que utilizara
luego Lex-Doctor para establecer conexién con los webservices de AFIP, a los
fines de autorizar cada comprobantes electronicos. Mas informacién en
Tramitacion de certificado digital.
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Una vez habilitado el servicio estara en condiciones de emitir facturas. Mas
informacion presionando aqui...

25.5.1 Pre-requisitos para emitir facturas

Pre-requisitos para emitir facturas

Nota: Lex-Doctor permite emitir facturas electrénicas en concordancia con las
disposiciones de AFIP (Solo valido para la Republica Argentina).

1. Adherirse al régimen de factura electronica (RECE) desde el sitio de AFIP

IMPORTANTE: Para poder adherirse al régimen de factura electronica (RECE)
necesario poseer Clave Fiscal Nivel 3. Si Ud. no posee dicho nivel debera

es

presentarse con DNI, en la dependencia AFIP donde se encuentre inscripto, para

solicitar la clave nivel 3.
Para el caso que aun no haya habilitado este servicio debera:

a. Ingresar en AFIP con su clave fiscal e ir a la opcion “Administrador de
relaciones de clave fiscal’.

OE INGRESOS FUBLICOS Clave Fiscal Nivel 3

Servicios Administrativos Clave Fiscal

a Aceptacion de Datos Biométricos Aceptacion de Designacion

a Administracion de Certificados Digitales

a Domicilio Fiscal Electrénico Turnos Web

Servicios Habilitados

a ART Provincia de Rio Negro s ASPA - Aplicacion para Seleccion de Personal AFIP

a Administracion de Incentivos y Créditos Fiscales - s Administracion de puntos de venta y domicilios
Contribuyentes

@ Aportes en linea e Autorizacion de Impresion de Comprobantes
e CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIBUYENTE S e Comprobantes en linea
MONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS
9 Consulta CAl e Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente
& Convenio Multilateral - SIFERE WEB - Consultas & Convenio Multilateral - Padrén Web
&Yy Convenio Multilateral - SIRCREB - Contribuyentes &y DDJJ Ley 17.250 - Formulario 522/A
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b. Seleccionar el botén de “Adherir servicio”.

Servicio Administrador de Relaciones
Este servicio le permrte gestionar tlnnarporary revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo odela persona que

fa|:|hdad en Ia aperal::lon Por favor tenga en nuenta esto ala hura d& ::onﬁgurar su nauegador
Uizmdn el boton "Adherir Servicio™ podra asociar un servicio a su (.‘.hve Fiscal. Esii €5 una
as si api . ADHERIR SERVICIO

Utilizando el boton "Nueva Relacmn podré generar nuevas autorizacicnes para utilizar servicios.

| oo oudori-ocicnae oo picpao o bisn o oriz o Sreon o ade Rluaws BalaridAn

a algln servicio en su nambre.
Utilizando el boton "Consultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,

i discriminades por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representades (Personas CONSULTAR
que Ud. representa).
. Ud. se encuentra representando a otra persona. Utilice el boton "Consultar” para controlar si tiene
=i Autorizacienes pendientes de Aceptacidn para esta persona. A través de esta transaccion pedra CONSULTAR
aceptarlas.

c. Presionar el boton AFIP y seleccionar Servicios Interactivos.

Administrador de Relaciones

Bienvenide Usuario
Actuando en representacion de
1

[

Seleccion de Servicio a Habilitar

El siguiente es un listade de los servicios que
[30-64410515-2]le ha autorizade a administrar. Los mismos se
seleccione el servicio de su interés.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad y otros requieren que
el Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacidn,
-
r AL | Y

t:sdServicios Interactivos

ernices

Por favor

an

v Adminasiracion Nagsenal
§1 ANAC |2z

€ AN S

Adm. Prov. de Impuestos
Provincia de Santa Fe

(Ao Administracion Fributaria |

d. Buscar y seleccionar “Regimenes de facturaciony registraciéon (REAR/RECE/
RFI)", y por dltimo confirmar en la pantalla siguiente.
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‘ Recupero de IVA por Exportacion
Recupero de VA por Exportacion

‘ Regimenes de Informacion
Regimenes de Informacion

,‘ Regimen Informativo de Combustibles Exentos RG 2756
Regimen Informativo de Combustibles Exentos RG 2756

‘ Regimen Informativo de Combustibles Exentos
Regimen Informativo de Combustibles Exentos

‘ Registracion de Operaciones con Instrumentos y/o Contratos Derivados
Registraciéon de Operaciones con Instrumentos y/o Contratos Derivados - RG 3421

‘ Registracion de Transferencias de Participaciones Societarias
Registracion de Transferencias de Participaciones Societarias

‘ Registracion del Formulario de Valor
Declaracion del Valor en Aduana - Formulario OM 1993/1 A - Reqgistracion

“ Registro Unico de Servicios Publicos
Registro Unico de Servicios Publices
Si Ud. ya posee el servicio habilitado debera:

a. Ingresar en AFIP con su clave fiscal y en “Servicios habilitados” buscar
“Regimenes de facturacion y registracion (REAR/RECE/RFI).
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e Domicilio Fiscal Electronico

e Turnos Web

Servicios Habilitados

e ART Provincia de Rio Negro

e Administracion de Incentivos y Créditos Fiscales -
Contribuyentes

e Aportes en linea

e CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIBUYENTES
MONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS

e Consulta CAl
e Convenio Multilateral — SIFERE WEB - Consultas

e Convenio Multilateral - SIRCREB - Contribuyentes

e Declaracion Jurada informativa conceptos no remunerativos

(DJNR) RG 3279
& Declaracion en linea
& Formulario 960 N.M.
& MiCertificacion - ANSe$
& Mis Facilidades
e Mis Retenciones - Reclamos
e Personal de Casas Particulares

e REAR - Régimen Electronico de Almacenamiento y
Registracion-

e Remision Archivo Solicitud de Autorizacion de Emision de
Comprobantes Electronicos

e SICAM - Sistema de Informacion para Contribuyentes
Auténomos y Monotributistas

e ASPA - Aplicacion para Seleccion de Personal AFIP

e Administracion de puntos de venta y domicilios

e Autorizacion de Impresion de Comprobantes

e Comprobantes en linea

e Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente
e Convenio Multilateral - Padrén Web

e DDJJ Ley 17.250 - Formulario 522/A

e Declaracion de CBU para cobros de origen tributario, aduanero

y de la seguridad social
& Fiscalizacion Electronica
& Gestion de Controladores Fiscales
e Mis Aplicaciones Web
& Mis Retenciones

e Monotributo

acicodo DDULL L Danoe

e Regimenes de facturacion y registracion (REAR/RECE/RF

e Rentas Tucuman

e SIRADIG - Empleador

b. Seleccionar la opcion “Empadronamiento REAR/RECE/RFI".

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.




Aspectos técnicos| 397

/EA Nz REAR/RECE/RFL

PEEIER T R S-S S Dependencia: AGENCIA NRO
Salir

2 Empadronamiente REAR/RECE/RFI

L Ver Tramites Pendientes
O Ver Empadronamiento Actual
2 AIB/M de Puntos de Venta

2 RG N° 3749 - Dificultades de Implementacion

Miercoles, 17 de febrero de 2016

c. Regimenes de facturacion.

/:l POV - REAR/RECE/RFI

PR E N S S dependencia: AGENCIA NRO
Salir

#  Menu Empadronamiento

& Regimenes de Facturacion

2 Registro Fiscal de Imprentas, Autoimpresores e Importadores

4 Volver

Miercoles, 17 de febrero de 2016

d. Seleccionar por ultimo “Empadronamiento REAR/RECE".
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/LXDgDDG ' REAR/RECE/RFI

A e s Jependencia: AGENCIA NRO

Salir

#  Menu Empadronamiento  Regimenes de Facturacidn

2 Empadronamiento REAR | RECE

2 Presentacion de Excepcion de la obligacion de factura electronica

2 Empadronamiento Factura Electrénica para Motos y Motopartes

& Factura con Detalle de las Operaciones

2 Empadronamiento Solicitud de CAEA

2 Solicitud de CESP (Cdadigo Electrénico de Servicios Piblicos)

1 Volver

Miercoles, 17 de febrero de 2016

e. En el formulario propuesto por AFIP informar:

Teléfono

Correo electronico.

Reorganizacion de sociedad “NO”.

Rubro | apartado “C” marcar “RECE” Factura electronica — Régimen
obligatorio.

Rubro Il completar con datos donde dejaran copia electronica de los
comprobantes.

Rubro Il Periodo de inicio propuesto.

Rubro IV marcar Sl, si sus comprobantes seran almacenados por Ud.

Por ultimo “Aceptar”.
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#  Menu Empadronamiento REAR / RECE ' Empadronamiento REAR / RECE

Domicilio Fiscal
Calle N® Piso Ofic./Depart. Provincia Localidad Codigo Postal Argentino
LAVALLE 1675 6 10 CAPITAL FEDERAL 1048
Teléfono Correo electranico
. Es reorganizacion de sociedad? sio ] NO =

RUBRO L. A) OPCION DE ALMACENAMIENTO ELECTRONICO

|| Titule | - Duplicados de facturas, notas de débito, notas de crédito o documentos egquivalentes.
ADHESION AL REGIMEN
Art. 8% de la R.G. N? 1361/2002

Art. 8% de la R.G. N® 1361/2002

Titulo |l Apartado B - Registraciones

RUBRO L. B) OBLIGACION DE ALMACENAMIENTO ELECTRONICO DE REGISTRACIONES
Titulo Il Apartado A - Registraciones

Inc. a) delArt. 18 [ | Inc. d) del Art. 18
|| Inc. b) del Art. 18 Inc. e) del Art. 18
|| Inc. c)del &rt. 18 Inc. f) del Art. 18

RUBRO L. C) RECE(FACTURA ELECTRONICA ¥ FACTURA ELECTRONICA EN LINEA)
|#| RECE - Factura Electronica - Régimen Obligatorio

Factura Electronica - Expertacion de Servicios

Facturador en Linea

Webservice/Facturador Plus

RUBRO . DOMICILIO DE RESGUARDO DE LOS SOPORTES -Inc. b) del Art. 18 -

Calle N® Piso Of./Dpte. CP Teléfono

Provincia Localidad

L v

\

RUBRO Hl. PERIODO DE INICIO PROPUESTO
v | 2ME v

RUBRO V. EQUIPAMIENTO

Volviendo luego al punto “b” en la opcién “Ver tramites pendientes” podra

visualizar si su pedido ha sido ya procesado y en “ver empadronamiento actual”
podra constatar su inscripcion al réegimen.

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



400 Manual del usuario de Lex-Doctor 10

BDEDDD we—t- I REAR/RECE/RFL

A TRACION FEDERAL

Salir

#  Empadronamiento Actual

Domicilio Fiscal:
Teléfono:
E-Mail:
Reorganizacion de sociedad: MO
Domicilio de Resguardo de los Soportes:
Equipamiento para almacenamiento: Sl

Periodo Periodo
propuesto autorizado

RECE - Factura Electronica - Régimen Qbligatorio - 11/2010
Inc. d ) del Art. 24 - 11/2010

Titulo | de la R.G.MN® 1361/2002 - Duplicados de facturas, notas de débito, notas de crédito o
documentos equivalentes.

Tipo de empadronamiento

112010

4 Volver

Migrcoles, 17 de febrero de 2016

2. Dar de altaun punto de venta:

a. Ir dentro de Servicios Habilitados a la opcion “Administracion de puntos de
venta y domicilios”

© 2016 - Sistemas Juridicos S.R.L.



Aspectos técnicos| 401

e Domicilio Fiscal Electronico s Turnos Web

Servicios Habilitados

Q ART Provincia de Rio Negro ASPA - Aplicacion para Seleccion de Personal AFIP
e Administracion de Incentivos y Créditos Fiscales - A dministraci : 5 de venta y domicilios
Contribuyentes

e Aportes en linea e Autorizacion de Impresion de Comprobantes

e CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIBUYENTES e Comprobantes en linea
MONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS

e Consulta CAl s Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente

& Convenio Multilateral — SIFERE WEB - Consultas & Convenio Multilateral - Padrén Web

e Convenio Multilateral - SIRCREB - Contribuyentes e DDJJ Ley 17.250 - Formulario 522/A

e Declaracion Jurada informativa conceptos no remunerativos s Declaracion de CBU para cobros de origen tributario, aduanero
(DJNR) RG 3279 y de la seguridad social

& Declaracién en linea & Fiscalizacién Electrénica

& Formulario 960 N.M. & Gestion de Controladores Fiscales

Q Mi Certificacion - ANSe S 9 Mis Aplicaciones Web

& Mis Facilidades & Mis Retenciones

& Mis Retenciones - Reclamos & Monotributo

Q Personal de Casas Particulares 9 Presentacion de DDJJ y Pagos

e REAR - Régimen Electrénico de Almacenamiento y e Regimenes de facturacion y registracion (REAR/RECE/RFI)

Registracion-

e Remision Archivo Solicitud de Autorizacion de Emision de e Rentas Tucuman
Comprobantes Electrénicos

e SICAM - Sistema de Informacion para Contribuyentes e SIRADIG - Empleador
Autonomos y Monotributistas

b. Seleccionar “A/B/M de puntos de venta”.

NAFO0T

AOMPEETRACION FECERAL.

GEMCIA NRO

# Menu Principal

0 A/B/IM de puntos de venta

Domicilio - Punto Venta -

- Vincular

Miércoles, 17 de febrero de 2016 Autenticado por: ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS
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c.- Presionar boton “Agregar”.

AGENCIA NRO

AP TRACICN FECERAL

#  Menu Principal  A/B/M de Puntos de venta

ATENCION L +

IL Filtro.. & Orden.. &

Pagina: 1 de 1 Tamafo de pagina:| 10 ¥ Total registros: 9

| Nimero ‘ Nombre de Fantasia Sistema | Baja |

Factuweb (Imprenta) - Respensable Inscripto
Controlador Fiscal

Factuweb (Imprenta) - Respensable Inscripto
RECE para aplicative y web services

5 FACTURASE Factuweb (Imprenta) - Respensable Inscripto
(RESGUARDO)

6 FACTURASE Factuweb (Imprenta) - Responsable Inscripto
[RESGUARDO)

7 FACTURAS A Factuweb (Imprenta) - Respensable Inscripto
(RESGUARDO)

1000 RECE para aplicative y web services

1675 1675 -SISTEMAS CASA Factura en Linea - Responsable Inscripte
CENTRAL

luJAgregar.] mprimir listado..

4 Valver

Miercoles, 17 de febrero de 2016 Autenticado por: ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS

d. Completar los datos (recordando especialmente lo puesto en “NUumero” ya que
sera un parametro que le pedira Lex al momento de facturar) y luego presionar el
botén “Aceptar”
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#  Menu Principal  A/B/M de Puntos de venta

Listado de Puntos de Venta

1L Filtro.. % Orden.. fia)

Alta de Punto de Venta x
?

Pagina: ©

ATENCION: EN CASO QUE NO 5E VISUALICE EL DOMICILIO DEBERA CONCURRIR A LA DEPENDENCIA
A REGULARIZAR LA SITUACION.

MNiamero: | 666 |

Nombre Fantasia: | Juan Carlos Pérez

Sistema: | RECE para aplicative y web services

Nuevo domicilio: | FISCAL - 001 -

Cancelar

7

Seleccione un registro para ver mas opciones

O Agregar.. & Imprimir listado..

Miercoles, 17 de febrero de 2016 Autenticado por: ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS

Una vez generado el punto de venta, podremos proceder a generar la solicitud de
certificado digital.

25.5.2 Tramitacion certificado digital

Tramitacion certificado digital en AFIP

Nota: Lex-Doctor permite emitir facturas electronicas en concordancia con las
disposiciones de AFIP (S6lo valido parala Republica Argentina).
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IMPORTANTE: Todo el procedimiento expuesto en el presente tutorial debera ser
realizado “EN UNA UNICA PC”. Una vez finalizado e instalado el certificado digital
en Lex-Doctor, se podra utilizar la funcionalidad de Factura Electronica desde
cualquier PC que corra el sistema.

1. Asistente para tramitacion de certificado digital

Para generar un certificado de firma digital, es necesario subir al sitio de AFIP una
solicitud de certificado. Dicha solicitud podra ser generada desde Lex-Doctor,
yendo a Modelos de Facturas y accediendo al modelo generado para el CUIT que
deseamos tramitar el certificado digital, o bien agregando un nuevo modelo de
factura para un nuevo CUIT.

El pedido de certificado contendra los datos ingresados en el modelo de factura
sobre el que estemos trabajando.

a. Accedemos al modelo de factura deseado, y desde el menu Certificado
presionamos "Asistente de tramitacion” -> "Genera solicitud de certificado

(CSRY)".
"'E Maodelos de factura -= Agrega — Y
Acepta Documento | Certificado  Cancela
Azistente de tramitacion > Genera solicitud de certificado (C|
Emisor: [Jual = = — %
Imperta un certificade Busca e importa certificado (CRT)
Direccian: |Mon - . - .
Remueve el certificado Elimina solicitudes previas (CRS)
Ciudad: |Ciuds
Provincia:  C.AB.A. w

Punto de venta: Inicio actividades: |23/10/2000 Certificado de firma digital

CuIT |20153220313

Condician V& | VMAResponsable Inscripto w
Condicidn IBB:  Convenio Multilateral e

NGm. inscr IIBB: |gn1-231n19?1-cw_

Logotipo grafico (96 ppi, hasta 300 x 100 pixeles)

Dr. Juan Carlos Pérez

ABOGADO
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El sistema generara en forma automatica una archivo de solicitud, indicando la
carpeta donde ha sido guardado y dejando copiado en el portapeles de Windows la
ruta de acceso al mismo, lo que nos facilitara luego subir este archivo al sitio web de

AFIP.

=¥ Atencidn >

Se guardd |a solicitud de cerificado de firma digital (CSR) y 1a clave privada (KEY)
¥ se copid la ruta de acceso al CSR en el portapapeles

Suba al sitio de AFIP el siguiente archivo:
"CAlUsers\CALNDocuments\Lex-DoctonCRTcertificado_JOO000000C .car

Una vez gue descargue de AFIP su certificado (CRT), ejecute la opcion del mend:

"Busca e importa certificado (CRT)

Ocultar detalle

Acepta E !

2. Realizar el pedido de certificado digital a AFIP

a. Ingresar al sitio web de AFIP y acceder con su clave fiscal.
b. Seleccionar “Administracion de Certificados Digitales”.
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Aceptacion de Datos Biométricos e Aceptacion de Designacion
e Administracion de Certificados Digitales e Administrador de Relaciones de Clave Fiscal
e Domicilio Fiscal Electrénico e Turnos Web

Servicios Habilitados

e ART Provincia de Rio Negro e ASPA - Aplicacion para Seleccion de Personal AFIP

e Administracion de Incentivos y Créditos Fiscales - e Administracion de puntos de venta y domicilios
Contribuyentes

e Aportes en linea e Autorizacion de Impresion de Comprobantes

e CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIBUYENTES e Comprobantes en linea
MONCOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS

e Consulta CAl e Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente

& Convenio Multilateral — SIFERE WEB - Consultas & Convenio Multilateral - Padron Web

e Convenio Multilateral - SIRCREB - Contribuyentes e DDJJ Ley 17.250 - Formulario 522/A

e Declaracion Jurada informativa conceptos no remunerativos e Declaracion de CBU para cobros de origen tributario, aduanero
(DJNR) RG 3279 y de la seguridad social

& Declaracién en linea & Fiscalizacion Electrénica

e Formulario 960 N.M. e Gestion de Controladores Fiscales

e Mi Certificacion - ANSe S e Mis Aplicaciones Web

© Mis Facilidades © Mis Retenciones

& Mis Retenciones - Reclamos & Menotribute

e Personal de Casas Particulares e Presentacion de DDJJ y Pagos

e REAR - Régimen Electronico de Almacenamiento y e Regimenes de facturacion y registracion (REAR/RECEIRFI)

Registracion-

e Remisién Archivo Solicitud de Autorizacion de Emision de e Rentas Tucuman
Comprobantes Electrénicos

e SICAM - Sistema de Informacion para Contribuyentes e SIRADIG - Empleador
Autonomos y Monotributistas

c. Seleccionar la opcién “Agregar alias”.
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yz Actuando en representacion de Juan Carlos Pérez
[ 060000000(K ]

Certificados

Alias Ver Detalle

parar ot m

d. Colocar un nombre indicativo cualquiera en el campo “Alias”, por ej. "Perez", y
presionar “Seleccionar archivo”. Desplegado el cuadro de didlogo para seleccionar
el archivo posicionarse en el campo “Nombre” y presionar boton derecho del mouse
y elegir Pegar. Notaremos que se pega la ruta donde Lex-Doctor ha dejado el
archivo de solicitud de certificado digital.
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Administracion de Certificados Digitales

Bienvenido Usuario Juan Carlos Pérez [ XX-20000000-X 1
Actuande en reprezentacion Juan Carlos Péerez [ XX-X0000000-X 1

Usted esta solicitando un certificado con las siguientes caracteristicas

CUIT  RKX-XROOOKN-X

Alias Juan Carlos Pérez

Para cbtener unfffueve cenmcade, debe subir un ertificate Signing Request) en formato PKCS#10.
Mingfin archivo seleccionado

“ v 4 S » Esteequipo » Discolocal (C)
Organizar = Nueva carpeta
A B - -
? Dropbox Jombre
) Archives de programa
& OneDrive
Archives de programa (x8)

E Este equipo Compartida

* Descargas Downloads

= Documentos Drivers

etpub

B Escritorio Inetpy

e ok LEX10C

[&' Imagenes LEX10E

j Misica Perflogs

B Videos Usuarios

“ Disco local () Windows

= LENOVO (Dz)

v <
1L | - Doctor, CRT certificado .

Fecha de modifica Tipo

21/2/2016 2242 p. m.  Carpeta de archivos
Deshacer s
s
Cortar
. <
Copiar
s
Peger > e
Eliminar
s
Seleccionar todo s

Lectura de derecha 2 izguierda

Mostrar caracteres de control Unicode

Insertar caracter de control Unicode »
Abrir IME >

Reconversién

Cancelar

En el campo “Nombre” quedard la ruta y el nombre del archivo generado en Lex,
presionando luego “Abrir” para subir el archivo
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Administracion de Certificados Digitales

Bienvenido Usuaric Juan Carlos Pérez [ XX-XXKXKXKX-X 1
Q‘t Actuando en representacion Juan Carlos Pérez [ XX-0000000-X 1

Usted esta solicitando un certificado con las siguientes caracteristicas

CUIT  XK-XOO0O00O0K-X

Alias
& Abrir X
KCS#10.
" <« Lex-Doctor » CRT v O Buscar en CRT el
QOrganizar » Mueva carpeta ==~ [ e
~
A .
[ Este equipo I‘vtml:;re Tipo
; Descargas | certificado_XX-XXXKXKNK-X Archive C5SR
= Documentos | certificado_}p-20000000-X Entradas de
B Escritorio
=/ Imagenes
J’S Musica
E Videos
‘e Disco local (Cx)
Unidad de DVD F
redl 2 3
Nombre: | sctor\, CRT\certificado_xx-0o00000¢-x .csr ~ ~
Cancelar

e. Por dltimo debemos presionar “Agrega alias”.
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Administracion de Certificados Digitales

Bienvenido UsuarioJuan Carlos Pérez [ XX-2000000¢-X 1
gz Actuando en representacion Juan Carlos Pérez [ XX-200000006-X 1

Usted esta solicitando un certificado con las siguientes caracteristicas
CUIT OO0 -X

Aliss |Juan Garlos Pérez

Para obtener un nueve certificade, debe subir un CSR [(Certificate Signing Request) en formato PKCS#10.
Seleccionar archivo CAUsers\._\CRT\certificado_JX3000000000 csr

Aoregaras ] = oveR_|

f. Una vez agregado el alias, presionamos sobre el vinculo “Ver” que se
encuentra a la derecha del mismo.

Administracion de Certificados Digitales

Bienvenido UsuarioJuan Carlos Pérez [ XX-200000004-X 1
QRZ Actuande en representacion Juan Carlos Péerez [ XX-20000000-X 1

Certificados
Alias rertem
Juan Carlos Pérez Ver

Agregar alias VOLVER

g. Por Ultimo presionamos sobre el boton “Descargar” que se encuentra a la
derecha del certificado, para guardar el certificado digital emitido por AFIP. Es
recomendable guardar el certificado en la carpeta Descargas de su sistema
operativo, ya que el sistema luego lo buscara alli.
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Administracién de Certificados Digitales

Bienvenide Usuario Juan Carlos Pérez [ XX-}X0000K-X 1
Qtz Actuando en representacion Juan Carlos Pérez [ XX-0000000-X 1

CUIT yuan Carlos Pérez
Alias XH-XOOOOO0-X
DN C=ar, O=duan Carlos PérezSERIALNUMBER= XX-X300O00-X | CMN=lexdoctor10

Nro Serie Fecha Emision Fecha Vencimiento Estadg Descargar

62272bcchciabasf 2/15/2016 11:28:03 AM 2/21/2017 2:31:55 PM VALID £

Agregar certificado VOLVER

3. Asociar el certificado a “Produccion”

a. Dentro del sitio de AFIP, en la pantalla principal ir a “Administrador de
Relaciones con Clave Fiscal’.

' - ~ CUIT: XX-X0000000-X

AEMINISTRASION =
OE INERESOS PUSLICOS Clave Fiscal Nivel 3

strar detalle se 3 Cemar sesion

Servicios Administrativos Clave Fiscal

@ Aceptacion de Datos Biométricos e Aceptacion de Designacion

a Administracion de Certificados Digitales

a Domicilio Fiscal Electronico a Turnos Web

Servicios Habilitados

9 ART Provincia de Rio Negro e ASPA - Aplicacion para Seleccion de Personal AFIP

@ Administracion de Incentivos y Créditos Fiscales - e Administracion de puntos de venta y domicilios
Contribuyentes

9 Aportes en linea e Autorizacion de Impresion de Comprobantes
9 CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIBUYENTES e Comprobantes en linea
MONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS
9 Consulta CAl e Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente
& Convenio Multilateral — SIFERE WEB - Consultas & Convenio Multilateral - Padron Web
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b. Presionamos sobre el botén “Nueva relacion”.

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permite gesticnar (incorporar y revocar) auterizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la eperacion. Por favor tenga en cuenta este a la hera de cenfigurar su navegador.

Utilizando el boton "Adherir Servicio™ podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una

nueva opcién mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de otra persona.
Utilizando el boton "Nueva Relacion” podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
Las autorizaciones poedran ser para Ud. misme o bien para autorizar a otras personas para acceder
a algun servicie en su nembre.

Utilizando el boton "Consultar” pedra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,

discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados (Personas CONSULTAR
que Ud. representa).

Ud. se encuentra representando a otra persona. Utilice el boton "Consultar” para controlar si tiene

Autorizaciones pendientes de Aceptacion para esta persona. A traves de esta transaccion podra CONSULTAR
aceptarlas.

c. Seleccionar en el campo "Representado” al emisor de la factura
(generalmente sera el mismo que “Representante”) y en “Servicio” presionar el boton
“Buscar” ubicado a la derecha

Administrador de Relaciones

Bienvenide UsuaricJuan Carlos Pérez [ XX-20000000(X 1
g? Actuando en representacion Juan Carlos Pérez [ X-x0000000-x 1

Incorporar nueva Relacion

Autorizante =
{Dador) Juan Carlos Pérez [ XX-X000000(X-X ]

Representado | Juan Carlos Pérez [ XX-X30000K-X 1 v |

Servicio Presione Buscar para seleccionar el servicio BUSCAR

d. Seleccionar la opcién AFIP y entrar en “WebServices”.
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e. Buscar y seleccionar “Factura Electronica”.

Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuario Juan Carlos Pérez [ XX-20000000-X 1
Actuande en representacion Juan Carlos Pérez [ XX-Xr00000¢-X 1

Seleccidn de Servicio a Habilitar

El siguiente es un listado de los servicios que Juan Carlos Pérez [ XKx-0000000X ]
le ha auterizado a administrar. Los mismos se encuentran ordenados affabéticamente. Por favor

seleccione el servicio de su interés.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad y otros requieren que

el Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacion,

VA | L

5 Servicios Interactivos
I 7 WebServices

£,% ANAC =

By anses

M Adm. Prov. de Impuestos
Provincia de Santa Fe -
@ Mendoza o
—
ATe=ErR

LAMITRAER TR TARAA 8F ERERE BB >

‘5 IV Jallialiv pala CIidalajes ue iausia
Control Sanitario para Embalajes de Madera

'5 Coraza Electronica de Seguridad (CES)
Coraza Electronica de Seguridad (CES)

'5 Creacion de VEPs para entidades externas
Creacion de VEPs para entidades externas

@ Digitalizacion de Depositario Fiel
igitalizacion de Depositario Fie
Digitali de D it Fiel

-ﬁ Factura Electronica con Detalle - MTXCA
Factura Electronica con Detalle - MTXCA

B Factura electronica de exportacion
Factura electronica de exportacion

. Facturacion Elechonlca

-ﬁ Funcionalidades Depositarios

Movimientos de Ingreso/Egreso para Terminales/Deposistarios

'5 Gestion Aprobaciones DJAI Sec. Comercio Interior
Aprobaciones DJAI Sec. Comercio Interior

‘ Informacion Anticipada Aerea XFFM
Flight Manifest Message

% Informacion Anticipada Aerea XFHL
House Manifest Message

lsnfmrmn mmimm Mmbinimasds Aawas VCIAID
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f. Seleccionar la opcién “Buscar” en el campo “Representante” y elegir en el
campo “Computador fiscal’ el nombre del Alias que contiene nuestro pedido de
certificado y luego presionar “Confirmar”.

Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuario Juan Carlos Pérez [ XX-20000000(-X 1
Q(Z Actuando en representacion Juan Carlos Pérez [ XX-xr000000-X 1

Seleccion del Representante a autorizar

Esta generando una nueva autorizacion para el servicio Facturacion Electrdnica (Nivel de seguridad minimo
requerido 3). El servicio que selecciond es un WebService. Para hacer efectiva la autorizacion debera determinar un
Computader Fiscal habiltade y aseciado a la perscna que esta Ud. representande, o bien designar a otra perscna que si
tenga un Coemputador Fiscal.

La persena Juan Carlos Pérez [ XxX-X0000000:-X 1 lo ha autorizado
para delegar este servicic en su nombre.
Computador Fiscal Wuan Carlos P&rez XX-000000003 ¥ | I

— Seleccione —

CUIT."F:UIL"CDI BUSCAR
Usuario Puede delegar el WehSe |

El tercere debera tener, I
| Juan Carlos Pérez XX-XXX0000X-X |
l CONFIRMAR .

4. Instalacion del certificado digital en Lex-Doctor.

Por ultimo, debera importar el certificado dentro de su sistema Lex-Doctor,
asociado al modelo de factura correspondiente. Para mas informacion acceda a
Modelos de facturas.
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